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招标是指招标人发布招标公告或投标邀请书，按照法定程序

选择中标人的行为。投标是指投标人根据招标文件的要求，

编制并提交投标文件，争取成为中标人的行为。

招投标的定义

根据不同的标准，招投标可以分为不同的类型。例如，按是

否具备招标文件可以分为招标采购和询价采购；按招标范围

可以分为国际招标和国内招标；按招标方式可以分为公开招

标、邀请招标和议标等。

招投标的分类

招投标的定义与分类



招标流程
招标流程包括编制招标文件、发布招标公告或投标邀请书、投标人资格审查、

开标、评标、中标公示、签订合同等环节。

投标流程

投标流程包括获取招标文件、编制投标文件、提交投标文件、参加开标会、

合同签订等环节。

招投标流程概述



法律法规概述
招投标活动必须遵守国家相关的法律法规，包括《中华人民共和国招标投标法》、

《中华人民共和国政府采购法》等。

违法行为及处罚

招投标活动中如果出现违法行为，将依法给予行政处罚，严重者还将承担刑事责

任。

招投标法律法规



招标文件解读与编制
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招标文件通常包括封面、目录、投标人须知、合同条款、技

术规格、工程量清单等，每个部分都有其特定的意义和作用。

招标文件基本构成

在解读招标文件时，需要重点关注招标范围、工期要求、质

量标准、付款方式等关键信息，以便为后续的投标工作做好

准备。

解读招标文件

招标文件的构成与解读



编制原则
招标文件的编制应当遵循公平、公正、科学、规范的原则，同时要充分考虑

投标人的实际情况和需求。

编制方法

在编制招标文件时，可以采用模版化编制法、标准化编制法或个性化编制法

等不同的方法，以满足不同项目的需求。

招标文件编制的原则与方法



注意事项一
在编制招标文件时，要特别注意文件的合规性和可操作性，避免出现歧义或误解。

注意事项二

在设置评标标准和程序时，要充分考虑各个投标人的实际情况，确保评标的公正

和公平。

招标文件编制的注意事项



投标文件编制与投标策略
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投标文件的构成与编制要求

包括公司资质、业绩、人员、财务
状况等基本信息。

商务文件 技术文件

价格文件 其他文件

详细描述项目实施方案、技术特点、
质量保证措施等。

明确投标报价及支付方式、税费等
经济条款。

根据招标文件要求，可包括资格预
审文件、联合体协议等。



投标策略与技巧

根据自身实力和经验，选择适合的投标项目，

避免盲目跟风。

合理定位

研究招标文件，了解业主需求，明确项目重

点和难点。

深入分析

制定合理的施工方案，优化资源配置，提高

中标率。

精心策划

根据评标结果和市场行情，与业主进行灵活

谈判，争取最佳合作条件。

灵活谈判



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/31807403312

0006055

https://d.book118.com/318074033120006055
https://d.book118.com/318074033120006055

