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1. 特种设备使用单位主体责任组织架构

1.1.任命文件

          文件号：

关于落实《特种设备使用单位落实生产安全主体责任

监督管理规定》的通知

各分公司、公司各部门：

     根据国家市场监管总局关于落实《特种设备使用单位落实生

产安全主体责任监督管理规定》（总局令第 74号）要求，为进一

步落实我公司的特种设备使用主体责任，建立长效管理机制，经

研究，做出以下部署：

1.任命             为安全总监，任命                 

为安全员，根据职责规定，负责相应的风险管控和隐患排查工作。

2.公司组织制定了《起重机械安全总监职责》、《起重机械安

全员守则》、《起重机械安全风险管控清单》、《特种设备使用安全

风险日管控、周排查、月调度管理制度》等管理制度。

请公司各部门认真执行。

                                  （盖章）

                                年   月    日

              公司文件
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1.2.安全架构及职责

为进一步加强特种设备安全管理，落实安全管理责任，规范特种

设备作业人员安全行为，根据《特种设备使用单位落实使用安全主体

责任监督管理规定》等相关要求，进一步明确公司特种设备主要负责

人、安全总监、安全管理员、安全管理部门及特种设备使用部门等部

门职责及相关人员职责，建设以公司主要负责人为企业特种设备安全

管理第一负责人，安全管理部门及特种设备使用部门对各自管理职责

负责的安全管理架构，如下图（参考）所示。

特种设备安全管理组织架构图

主要负责人（      ）

安全管理部门负责人

（兼任特种设备安全总监）
特种设备使用管理部门

安全工程师

（兼任特种设备管理员）

特种设备巡查员 特种设备作业员
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2. 主要职责如下：

（1）主要负责人

（一）组织建立并落实安全风险分级管控和隐患排查治理双重预防

工作机制，督促、检查本单位特种设备安全生产工作，及时消除特种设

备生产安全事故隐患；

（二）保证公司特种设备安全生产投入的有效实施；

（三）组织开展月度安全管理会议，听取特种设备安全管理报告。

2.1.（2）起重机械安全总监职责

本单位设立的起重机械安全总监是指管理层中负责起重

机械使用安全的管理人员。起重机械安全总监直接对本单位主

要负责人负责，承担下列职责：

（一）组织宣传、贯彻《中华人民共和国特种设备安全

法》、《特种设备安全监察条例》、《特种设备使用管理规则》、

《起重机械安全规程》等起重机械有关法律法规和安全技术规

范及相关标准；

（二）组织制定本单位起重机械使用安全管理制度，督促

落实起重机械使用安全责任制，组织开展起重机械安全合规管

理；

（三）落实本单位起重机械安全管理机构设置、安全管理

人员的配备；

（四）组织制定起重机械事故应急专项预案并开展应急演

练；   

（五）落实起重机械安全事故报告义务，采取措施防止事

故扩大； 
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（六）对起重机械安全员进行安全教育和技术培训，监督、

指导起重机械安全员做好相关工作； 

（七）按照规定组织开展起重机械使用安全风险隐患排查

工作，拟定并督促落实起重机械使用安全风险管控措施；    

  （八）对本单位起重机械使用安全管理工作进行检查，及时

向主要负责人报告有关情况，提出改进措施； 

（九）接受和配合有关部门开展起重机械安全监督检查、

定期检验和事故调查等工作，如实提供有关材料； 
（十）履行市场监督管理部门规定和本单位要求的其他起

重机械使用安全管理职责。

2.2.（3）起重机械安全总监职责

本单位设立的起重机械安全总监是指管理层中负责起重

机械使用安全的管理人员。起重机械安全总监直接对本单位主

要负责人负责，承担下列职责：

（一）组织宣传、贯彻《中华人民共和国特种设备安全

法》、《特种设备安全监察条例》、《特种设备使用管理规则》、

《起重机械安全规程》等起重机械有关法律法规和安全技术规

范及相关标准；

（二）组织制定本单位起重机械使用安全管理制度，督促

落实起重机械使用安全责任制，组织开展起重机械安全合规管

理；

（三）落实本单位起重机械安全管理机构设置、安全管理

人员的配备；
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（四）组织制定起重机械事故应急专项预案并开展应急演

练；   

（五）落实起重机械安全事故报告义务，采取措施防止事

故扩大； 

（六）对起重机械安全员进行安全教育和技术培训，监督、

指导起重机械安全员做好相关工作； 

（七）按照规定组织开展起重机械使用安全风险隐患排查

工作，拟定并督促落实起重机械使用安全风险管控措施；    

  （八）对本单位起重机械使用安全管理工作进行检查，及时

向主要负责人报告有关情况，提出改进措施； 

（九）接受和配合有关部门开展起重机械安全监督检查、

定期检验和事故调查等工作，如实提供有关材料； 

（十）履行市场监督管理部门规定和本单位要求的其他起

重机械使用安全管理职责。
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4、特种设备巡查人员

(一)每日对属地特种设备进行安全巡查，发现问题立即处置并反

馈特种设备安全管理部门；

(二)参加特种设备安全管理培训，提升安全管理能力。

5、特种设备作业人员

（一）按照特种设备操作规程进行作业；

（二）对到期特种设备安全附件进行更换；

（三）紧急情况下负责现场应急处置工作。

6、特种设备管理部门

（一）组织宣传、贯彻特种设备有关法律法规和安全技术规范

及相关标准；

（二）组织制定本单位特种设备使用安全管理制度，督促落实

特种设备使用安全责任制，组织开展特种设备安全合规管理；

（三）组织制定特种设备事故应急专项预案并定期组织应急演

练；

（四）落实特种设备安全事故报告义务，采取措施防止事故扩

大；

（五）对特种设备安全管理员进行安全教育和技术培训，监督、

指导特种设备安全员做好相关工作；

（六）按照规定组织开展特种设备使用安全风险评价工作，拟

定并督促落实特种设备使用安全风险防控措施；

（七）对本单位特种设备使用安全管理工作进行检查，及时向主

要负责人报告有关情况，提出改进措施。

7、特种设备使用部门

（一）负责本部门特种设备的投入使用、运行维护和日常管理

工作；

（二）协助特种设备管理部门对公司特种设备进行风险评估及

控制措施的制定；

（三）对安全环境部检查的问题进行整改，并举一反三，防止

问题点重发。
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2.3.起重机械安全风险管控清单

第一条 为建立并落实起重机械使用安全主体责任的长效

机制，建立健全日管控、周排查、月调度工作制度，结合本单

位实际情况，制定本清单。

第二条 本单位风险管控清单按照起重机械使用中存在可

能导致事故发生的设备的不安全状态、人的不安全行为、管理

和环境上的缺陷等 4 个类别进行划分。

第三条 人员：人员类风险至少包括以下几个方面：

（一）是否按有关规定配备安全管理人员和作业人员或者

是否按规定持有相应证件；

（二）是否按有关规定对安全管理人员和作业人员开展安

全教育培训。

第四条 管理：管理类风险至少包括以下几个方面：

（一）是否按有关规定设置安全管理机构；

（二）是否按有关规定制定操作规程或者是否按规定执行

操作规程；

（三）是否按有关规定建立安全技术档案；

（四）是否按有关规定建立健全相关记录档案；

（五）是否按有关规定及时办理使用登记；

（六）是否按有关规定开展应急救援演练。

第五条 设备:设备类风险至少包括以下几个方面：

（一）是否按要求使用符合要求的起重机械或使用国家明

令禁止的起重机械；
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（二）是否按有关安全技术规范要求安排定期检验；

（三）是否按实际情况选择，适合使用条件要求的起重机

械；

（四）是否排查起重机械的机架包括桥架、小车架、操纵

室及扶梯的脱焊或损坏；

（五）是否排查起重设备的起升机构包括起升机构、运行

机构、旋转机构、变幅机构等部件的缺损；

（六）是否排查控制系统包括电气设备、仪表限位、报警

装置等部件的故障及缺损；

（八）其他可能导致风险隐患的情况。

第六条 环境：环境类风险至少包括以下几个方面：

（一） 起重机的作业区域内地面承载力是否满足要求。作

业区域内是否有影响安全作业的障碍物，相应的灭火措施完备；

（二） 是否按有关规定设置警示标志或说明；

（三） 是否在易燃易爆等危险区域作业，装载运输易燃易

爆、剧毒等危险品或熔融金属、炙热金属等特殊物品。

第七条 其他来自政府监管部门的监督、通报、预警，投诉

举报和舆情信息等动态风险。

第八条 本单位根据上述规定制定了《起重机械安全风险管

控清单》（例表见附录 H），当风险指标发生变化时，需对清单

及时进行调整。
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。

如要下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/325201044143011322
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