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第一章 简介

 



课程概述

介绍PPT课件的重

要性和作用

重要性和作用

概述本课程内容和

学习目标

内容和目标

引入学习主题

主题引入

 

 



PPT基础知识

介绍PPT的基本功

能和操作界面

功能和操作

讲解PPT的常用功

能按钮和操作方法

常用按钮

提供示范演示PPT

的基础技巧

示范演示

 

 



创作创作PPTPPT的原则的原则

解释解释PPTPPT创作中的视觉原则和设计规范，探讨如何使创作中的视觉原则和设计规范，探讨如何使
PPTPPT内容清晰易懂，强调内容清晰易懂，强调PPTPPT设计的重要性和技巧。设计的重要性和技巧。

 



学习资源学习资源

介绍课程的教学方式和学习资介绍课程的教学方式和学习资

源源

提醒学生遵守课程规定和要求提醒学生遵守课程规定和要求

  

  

  

  

课程安排

学习时间学习时间

安排本课程的学习时间安排本课程的学习时间

介绍课程的教学方式介绍课程的教学方式



PPT设计原则

解释PPT创作中的

视觉原则和设计规

范

视觉原则

探讨如何使PPT内

容清晰易懂

内容清晰

强调PPT设计的重

要性和技巧

设计技巧
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第2章 PPT创作准备

 



 

选择合适的PPT主题01

03

 

主题选择的技巧

02

 

主题与受众关系



图片素材图片素材

选择高质量图片选择高质量图片

视频素材视频素材

找到有趣的视频片段找到有趣的视频片段

版权规范版权规范

遵守素材版权要求遵守素材版权要求

素材准备

文本素材文本素材

收集相关文本资料收集相关文本资料



内容规划

确定主题和目标

规划PPT内容

内容条理清晰

逻辑性

一气呵成，环环相

扣

连贯性

如何制定内容细节

步骤和方法



设计风格设计风格

PPTPPT的设计风格会直接影响受众的接受程度，选择合适的的设计风格会直接影响受众的接受程度，选择合适的
风格，可以提高风格，可以提高PPTPPT的效果。各种风格的的效果。各种风格的PPTPPT模板下载模板下载
链接将为您提供更多选择。链接将为您提供更多选择。

探讨PPT的设计风格选择和应用



根据主题选择合适风格

风格选择01

03

如何应用到实际设计中

设计应用

02

提供各种风格模板下载

模板下载链接
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第3章 PPT创作技巧

 



文本处理文本处理

在在PPTPPT创作中，文本处理起着非常重要的作用。正确设置创作中，文本处理起着非常重要的作用。正确设置
字体、字号和颜色能够提升整个字体、字号和颜色能够提升整个PPTPPT的视觉效果。通过本的视觉效果。通过本
节课，我们将讲解如何合理处理节课，我们将讲解如何合理处理PPTPPT中的文本内容，并提中的文本内容，并提
供一些文本设置技巧，帮助你让供一些文本设置技巧，帮助你让PPTPPT更加吸引人。更加吸引人。

 



文字处理技巧

宋体、楷体、黑体

等

选择恰当的字
体

标题、正文、注释

等

合适的字号

主色、辅助色、对

比色

颜色搭配

 

 



文本设置技巧

保持文本整齐分布

行距与段距调
整

左对齐、居中对齐、

右对齐

对齐方式选择

段首缩进、段间距

段落缩进设置

 

 



图片插入图片插入

除了文字，图片在除了文字，图片在PPTPPT中也扮演着重要角色。学会如何插中也扮演着重要角色。学会如何插
入和编辑图片，选择合适的图片素材，以及使用图片来提入和编辑图片，选择合适的图片素材，以及使用图片来提
升升PPTPPT的美观度，将是你展示技巧的关键一步。在本节课的美观度，将是你展示技巧的关键一步。在本节课
上，我们将演示如何正确插入并编辑图片，以及探讨图片上，我们将演示如何正确插入并编辑图片，以及探讨图片
选择和处理的技巧。选择和处理的技巧。

 



避免模糊和失真

选择高清图片01

03

修饰图片细节

裁剪与调整

02

突出图片主体

透明背景设置



图片编辑技巧

增加视觉吸引力

添加滤镜效果

突出重点内容

调整亮度对比
度

丰富图片内容

插入形状与图
标

 

 



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：
https://d.book118.com/327044153155006056
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