
 的刑事法律文书――侦查文书 

 

理解】 

一、侦查文书的分类 

二、拘传证的概念、功能、构造和内容 

三、拘留证的概念、功能、构造和内容 

四、逮捕证的概念、功能、构造和内容 

五、保证书的概念、功能、构造和内容 

六、监视居住委托书的概念、功能、构造和内容 

一般掌握】 

一、侦查文书的概念和功能 

二、受理刑事案件登记表的概念、功能、工程和内容 

三、刑事案件破案书的概念、功能、构造和写作内容 

四、呈请拘传书的概念、功能、构造和写作内容 

五、取保候审书的概念、功能、构造和写作内容 

六、监视居住书的概念、功能、构造和写作内容 

七、提请批准延长羁押限书的概念、功能、构造和写

作内容 

八、呈请批准重新计算侦查羁押限书的概念、功能、

构造和写作内容 

九、撤销案件书的概念、功能、构造和写作内容 

十、补充侦查书的概念、功能、构造和写作内容 



 

十二、提请复核书的概念、功能、构造和写作内容 

重点掌握并能用会写】 

一、刑事案件立案书的概念、功能、构造、写作内容

和 

二、通缉的概念、功能、构造、写作内容和 

三、呈请拘留书的概念、功能、构造、写作内容和 

四、提请批准逮捕书的概念、功能、构造、写作内容

和 

五、起诉书的概念、功能、构造、写作内容和 

 

第一节概述 

 

一、刑事法律文书的概念 

是在刑事案件过程中按照法律的规定按照法定的

程序和格式制作的为了保障立案、侦查、起诉、审讯、

执行等的顺序进展而使用的具有法律效力或法律意义

的刑事。 

特点 

1、制作 

2、制作根据 

必须严格按照刑事诉讼法等有关法律法规的程序



 

3、适用范围 

必须为查处各类刑事案件制作。 

4、作用 

对于严格执行刑事法律进步办案质量保障具有非

常重要意义。 

二、分类 

1、立案、破案、销案文书 

有承受刑事案件登记表移送案件书呈请立案书立

案书呈请不予立案书不予立案书不立案书复议书不立

案理由说明书呈请破案书呈请撤销案件书撤销案件

书。 

2、辖、回避文书 

包括指定辖书回避书驳回申请回避书驳回申请回

避的复议书。 

3、律师参与刑事诉讼文书 

涉案件聘请律师申请表涉案件律师书会见涉案案

件在押犯罪嫌疑人申请表准予会见涉案件在押犯罪嫌

疑人书不准予会见会见涉案件在押犯罪嫌疑人书安排

律师会见非涉案件在押犯罪嫌疑人书。 

4、强迫措施文书 

呈请拘传书拘传书呈请取保候审书取保候审书、



P92 

5、侦查取证文书 

传唤书犯罪嫌疑人诉讼权利义务告知书提讯证等

P93 

6、看守、执行文书 

安康检查笔录换押证羁押限届满书释放书释放证

明书暂予监外执行审批表。等 P93 

三、制作刑事法律文书的特殊要求 

〔一〕内容 

1、当事人的身份事项 

2、文书中的要 

3、列举的证据要 

〔二〕制作要及时 

因为侦查时限紧制作侦查文书要及时例如被拘留

或逮捕后 24 小时必须进展第一次讯问并制作讯问笔

录如逮捕没有阻碍侦查或无法的情形的应当在 24 小

时内制作对被捕人或书将逮捕的原因和羁押处被捕人

或。 

〔三〕取证要合法 

〔四〕手续完备 

制作文书后一定要认真检查确认其准确无误后及

时履行必要的手续如呈请书类文书需经有关指导签



 

 

第二节刑事案件立案书 

 

一、概念 

刑事案件立案书是指侦查人员对受理刑事案件的

材料经过审查认为符合立案条件并属于辖的案件报请

指导审查批准是否立案的法律文书。 

刑事案件立案书是审批案件使用的一种书面。经

级以上负责人批准后即成为对该案立案侦查的根据。

它的功能有两点:一是依法确认案件成立是刑事诉讼

活动开场的文字凭据；二是对侦查工作具有指导意义

因为立案书对案情进展了一定的分析并提出了侦查方

案指导侦查工作顺利进展。 

二、构造 

刑事案件立案书由首部正文和尾部三部组成: 

1、首部 

指导栏 

审核栏 

文书名称 

2、正文 

〔1〕承受案件情况 



出警情况。 

〔2〕呈请事项 

根据初步调查的情况现呈请对   被被害一案

的立案侦查理由如下： 

〔3〕立案的根据 

〔4〕立案的理由和法律根据 P96 

即通过案情分析说明立案的理由和法律根据以说

明立案侦查的正确性、必要性并为制作侦查方案打下

根底。 

〔5〕立案 

侦查人员对立案的如根据上述案情应立为抢案侦

查。 

3、尾部。写明完毕语“妥否请〞及文书制作名称

文书制作日并加盖公章。 

 

范 文 】 

立案书 

×公刑字(19××)7 

××： 

19××年×月×日上午 8 时 30 分我分接到××贸易保

卫科干部陈×   报称：昨晚该财务科 15 万元现金被盗



开展工作现将情况如下：

一、发案报案经过 

19××年×月×日上午 7 时 30 分××贸易财务科出纳

员严××推门进入后发现窗户玻璃被打烂柜被撬开经

清点 15 万元现金全部被盗走。严××立即指导和保卫

科干部陈×陈×便向我值班室报了案。 

二、现场勘查情况 

现场位于我区工人俱乐部门前坐东朝西半旧平房

一栋共 25 个房间平房前有围墙两侧开有大、小门墙外

是停车场。失窃的财务科是 20 房该房东西对开窗两个

房门朝西。 

西边窗口敞开窗的铁条被掰开窗台上有一残缺鞋

印(已提取)窗玻璃有 3 枚汗液指纹(已提取)柜的锁已

破坏门口有汗液指纹一枚(已提取)。 

三、案情分析 

1、作案时间。据部职工×月×日晚上部职工看电

视至 12 时多一点儿才回宿舍财务科的严××、肖××也

与其他职工一起看电视回宿舍前还检查过门窗。据此

判断案发时间是在下半至凌晨。 

2、作案范围。据严××说现金 15 万多元是当天营

业收入平时是存银行的但当天是元旦放假收迟清点后



内外勾结作案的可能性极大同进也不排除流窜作案的

可能性。

3、作案嫌疑人。从作案现场分析犯罪分子力气大

且熟悉柜开锁技术。从其他房间无异常、目的准确看

此案犯是非常理解并熟悉地形和情况的。 

四、立案根据和侦查工作 

根据以上情况按照?刑事诉讼法?第八十六条之规

定此案拟立为特大盗窃案侦查。并拟从以下几个方面

开展侦查工作： 

1、立即协查请各地和有关部门协查赃款下落。 

2、先从××开场发动全体人员揭露作案人并对有

关人员进展排队查找疑点和嫌疑人。 

3、在辖区内发动派出组成员明查暗访发现作案的

蛛丝马迹；清查外来人口控制外部有前科人员。 

4、抓紧进展技术鉴定。从现场提取的痕迹现可疑

人排除无可能作案人缩小侦查范围抓住重点。 

以上当否请批示。 

××刑警大队(公章) 

19××年×月×日 

 

第三节通缉 



一、概念 

通缉是指依法通缉罪该逮捕而在逃的或者被拘留

逮捕后脱逃的犯罪嫌疑人以及从中逃跑的罪犯而制作

的法律文书。 

通缉具有法律强迫力根据通缉各地对被通缉的对

象都应将其捕获任何公民也都可以将其扭送处理。同

时通缉对广阔干警和人民来说是一种发动召大家布下

天罗地网使在逃之人难逃法网早日被捕归案。 

通缉是专用的文书只有级以上可以发布其他任何

团体及企事业均无权发布通缉。 

二、构造、写作 

通缉为两联填空式文书分正页和存根两部。主要

的写作内容在正页上 

正页由首部正文和尾部三部组成: 

1、首部 

标题(通缉) 

编(发文简称文书简称年度和顺序如：十公辑字

［2002］第 2) 

发布范围(收文的名称)。 

2、正文 

简要案情 



物品 

工作要求和考前须知；联络人联络   ；附项(被

通缉人照片指纹及社会关系)等。 

3、尾部 

写明发文的年月日加盖发文公章并注明通缉抄送

部门名称。 

 

范 文 】 

自治区、直辖、消费建立兵团：  

2000 年 10 月 11 日辽宁大连金卅区三十里堡镇北

乐发生一起案犯罪嫌疑人丁革新杀暂住人口王金凤并

抢走现金 5 万余元后：潜逃。 

丁革新(在逃人员编：1971 年 2 月 15 日出生吉林

舒兰榆树沟乡万寿村人。体态中等方脸身高 1．7O 米

吉林口音。码：220222710215591。 

请各地接此通缉后立即部署查缉工作发现该人即

予拘留并速告我部五。 

对提供线索的举报人、缉捕有功的或个人将给予

人民币 1 万元奖励。 

附：丁革新照片 

                部 
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