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第1章  系统说明

控辍保学是义务教育学校的一项日常业务管理职责 ,在全国脱贫

攻坚关键阶段 ,为确保贫困家庭义务教育阶段子女按时入学、不

辍学 ,教育部门和学校须及时掌握辍学学生或疑似辍学的基本情

况 ,并将过程信息化 ,即时上报、督察、采集相关措施 ,使义务教

育阶段辍学学生及时返校。为完善控辍保学动态监测机制 ,我省

在《陕西省教育精准资助管理信息系统》中设立控辍保学管理

模块 ,实现学生辍学信息采集、控辍保学措施管理及控辍保学周

报管理等。这些功能覆盖义务教育学校、县 ,区 ,教育局、地市

教育局和省教育厅基教一处管理用户。

1.1  学校用户的主要流程及功能 :



控辍保学学生信息采集

控辍保学学校信息采集控辍保学措施登记

多次

控辍保学周报填报控辍保学学生返校处理

控辍保学信息查询分析控辍保学信息追踪

1 .1 .1 .控辍保学学生信息采集 :由学校操作人员将“疑似辍学”

学生录入到系统 ,采集疑似辍学学生基本情况 ,系统自动提

取学籍信息 ,并进行相关的处理措施。功能包括新增、修改

和查看 ,详细操作说明参考2 .3 .

1 .1 .2 .控辍保学措施登记 :将相关控辍保学具体措施登记到系统

. .  . .

word格式

中 ,如将“疑似辍学”转为“辍学”时须将确认核实工作内

容进行记录 ,在返学过程中采取的各项措施进行登记 ,该记

录将形成该学生辍学、处理、返学整个过程中各种处理措施

的证据链。系统自动会根据辍学时间进行自动判别。具体操

作详细说明参考2 .4。

1 .1 .3 .控辍保学学生返校处理 :确认辍学学生返校后 ,对该辍学

信息进行处理 ,将其状态改为返校 ,此时本条辍学信息处理



完毕 ,后续信息只能查看 ,不能变化 ,如果该学生再次辍学 ,

则登记新的辍学信息。具体操作详细说明参考2 .5。

1 .1 .4 .控辍保学信息追踪 :跟踪一个辍学学生的所有相关记录 ,

通过时间线索 ,可以得到该学生多次辍学、返学的完整记录 ,

可清晰全面了解该学生辍学情况。

1 .1 .5 .控辍保学学校信息采集 :为自动填报辍学情况周报 ,需要

填写学校的学生人数 ,请假人数等信息 ,该信息每个学校保

留一条 ,每次变化进行更新。功能包括新增、修改和查看。详

细操作说明参考2 .2。

1 .1 .6 .控辍保学周报 :各义务教育阶段学校需每周上报学生辍学

情况周报 ,如果学校操作用户未按时上报 ,系统会自动按系

统汇总情况进行上报。因此 ,学校用户需要及时更新学生辍

学和返校的情况 ,系统才能准确上报实际情况。详细操作请

参考2 .7。

1 .1 .7 .控辍保学信息分析 :为学校和管理部门提供的统计分析功

能 ,相关领导能随时掌握该部门管辖的控辍保学动态。上级

部门同样可以随时掌握所有情况 ,包括汇总信息和明细信息 ,

不再需要报表填报上报 ,另外还可进行趋势分析 ,详细操作



请参考2 .8。

1 .1 .8 .建档立卡学生信息查询 :可以直接查询本校所有有效的建

档立卡学生信息 ,方便学校管理人员及时掌握学校的贫困生

情况。详细操作请参考2 .9 .

. .  . .
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1.2  县 ,区 ,教育局用户的主要功能 :

主要负责监督和检查本县 ,区 ,所有学校的控辍保学情况 ,不对具

体的学校和学生的数据进行操作 ,但可以查询各学校的具体情况

。主要有以下功能 :

1 .2 .1 .控辍保学信息查询 :查询下属各学校的控辍保学信息 ,可

根据各种条件查询相关信息。可以查询到各学校的整体情况 ,

并能够进一步查看具体辍学学生情况和措施情况。具体操作

详细说明参考2 .6 .

1 .2 .2 .控辍保学周报 :检查下属各学校每周上报的学生辍学情况

周报 ,并可进行汇总 ,详细操作请参考2 .7 .

1 .2 .3 .控辍保学信息分析 :为管理部门提供的统计分析功能 ,相

关领导能随时掌握该部门管辖的控辍保学动态。上级部门同

样可以随时掌握所有情况 ,包括汇总信息和明细信息 ,不再



需要报表填报上报 ,另外还可进行趋势分析 ,详细操作请参

考2 .8。

1.3  地市教育局用户的主要功能 :

主要负责监督和检查本地市所辖县区及所有相关学校的控辍保

学情况 ,不对具体的学校和学生的数据进行操作 ,但可以逐级查

询各学校的具体情况。主要有以下功能 :

1 .3 .1 .控辍保学信息查询 :查询下属各学校的控辍保学信息 ,可

根据各种条件查询相关信息。可以查询到各学校的整体情况 ,

并能够进一步查看具体辍学学生情况和措施情况。具体操作

详细说明参考2 .6 .

1 .3 .2 .控辍保学周报 :检查下属区县及各学校每周上报的学生辍

学情况周报 ,并可进行汇总 ,详细操作请参考2 .7 .

1 .3 .3 .控辍保学信息分析 :为管理部门提供的统计分析功能 ,相 . .  

. .
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关领导能随时掌握该部门管辖的控辍保学动态。上级部门同

样可以随时掌握所有情况 ,包括汇总信息和明细信息 ,不再

需要报表填报上报 ,另外还可进行趋势分析 ,详细操作请参

考2 .8。



1.4  省教育厅基教一处用户的主要功能 :

主要负责监督和检查全省各地市及所有相关学校的控辍保学情

况 ,不对具体的学校和学生的数据进行操作 ,但可以逐级查询各

学校的具体情况。主要有以下功能 :

1 .4 .1 .控辍保学信息查询 :查询下属各学校的控辍保学信息 ,可

根据各种条件查询相关信息。可以查询到各学校的整体情况 ,

并能够进一步查看具体辍学学生情况和措施情况。具体操作

详细说明参考2 .6 .

1 .4 .2 .控辍保学周报 :检查下属各学校每周上报的学生辍学情况

周报 ,并可进行汇总 ,详细操作请参考2 .7 .

1 .4 .3 .控辍保学信息分析 :为管理部门提供的统计分析功能 ,相

关领导能随时掌握该部门管辖的控辍保学动态。上级部门同

样可以随时掌握所有情况 ,包括汇总信息和明细信息 ,不再

需要报表填报上报 ,另外还可进行趋势分析 ,详细操作请参

考2 .8。

第2章  控辍保学功能使用说明

用户名 :管理员帐号为原资助管理员帐号前加k ,领导帐号为原资助管

理员帐号前加sk ,具体编码规则如下



省市县管理员用户帐号为7位编码 ,第一位为小写字母k ,第2位至第6位为

部门编码前6位 ,

省市县领导帐号为省市县管理员用户帐号前加小写字母s ;

. .  . .
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义务教育学校管理员用户为12位编码 ,第一位为小写字母k ,第2位至第11

位为部门编码前10位 ,第12位默认为2 ,代表义务教育数据表类型 , ,

义务教育学校领导帐号为义务教育学校管理员用户帐号前加小写字母s

密码 :默认888888

以下主要以义务教育阶段学校旬阳县城关第二小学为例。

2.1系统登录

访问教育精准资助管理信息系统 ,进入登录界面 ,如下图1所示 :

图1 登录页

操作方法

1 .输入正确的用户名、密码、验证码 ,如图1所示。

2 .点击“登录”按钮。

. .  . .
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2.2控辍保学学校信息采集

2.2 .1新增

图2 控辍保学学校信息新增

图3 控辍保学学校信息新增操作方法

1 .点击“控辍保学管理”菜单下的“控辍保学学校信息采集”菜单 ,点击

“增加”按钮 ,如图2所示 .

2 .系统弹出控辍保学学校信息添加窗口 ,输入正确的信息 ,如图3所示。

3 .点击“保存”按钮。

操作提示



1 .所有带“”项为必填项。

2 .一个学校只能新增一条控辍保学学校信息。 . .  . .
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3 .联系方式 :手机、电话号码都可以 ,

电子信箱 : xxxx@xx .xx ,

备注 :最多只能填写100个字。

2.2 .2控辍保学学校信息修改

图4 控辍保学学校信息修改

图5 控辍保学学校信息修改操作方法

1 .点击按钮 ,如图4所示。



2 .系统弹出修改学校信息 ,修改相关信息 ,如图5所示。

3 .确定无误 ,点击“保存”按钮。

操作提示

1 .所有带“”项为必填项。

. .  . .
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2 .除”学校名称”,”学校管理部门”,”所在地市”,”所在区县”以外的

其

他信息可以修改。

2.2 .3控辍保学学校信息查看

图6 控辍保学学校信息查看



图7 控辍保学学校信息查看操作方法

1 .点击按钮 ,如图6所示。

2 .系统弹出查看信息页面 ,如图7所示。

3 .查看相关信息。

操作提示

学校端进入系统后只能查看自己学校的数据 ,机构端进入系统后可以查看

所管辖下的所有学校的数据。

. .  . .
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2.3控辍保学学生信息采集

由学校操作人员将“疑似辍学”学生录入到系统 ,采集疑似辍学学生基本

情况 ,并进行相关的处理措施。

2.3 .1控辍保学学生信息查询



图8 控辍保学学生信息查询

操作方法

1 .输入“姓名”或者“身份证号”或者选择“是否建档立卡学生”,如图8

所示。

2 .点击“查询”按钮 ,按照条件显示查询结果。

3 .点击“重置”按钮 ,查询条件置空 ,显示所有相关信息。

4 .点击“更多查询”按钮 ,会增加“学生状态”查询条件。 . .  . .
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2.3 .2控辍保学学生信息新增

图9 控辍保学学生信息新增



图10 控辍保学学生信息新增 . .  . .
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图11 控辍保学学生信息新增

图12 控辍保学学生信息新增



图13 控辍保学学生信息新增

. .  . .
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操作方法

1 .点击“控辍保学管理”菜单下的“控辍保学学校信息采集”菜单 ,点击

“增加”按钮 ,如图9所示 .

2 .系统弹出控辍保学学生信息添加窗口 ,先输入学生身份证号在点击“查

询”,如图10所示。

3 .点击“查询”后系统中没有学生学籍信息请先完善学籍信息 ,如图11所

示 ,如果系统中有学生学籍信息就会自动提取出来 ,如图12所示。

4 .选择“离校时间”,填写学生的离校原因 ,点击“保存”按钮 ,如图13。

操作提示

选择离校时间后离校天数系统会自动计算并回填 ,计算的离校天数是出去

法定节假日和周末后的天数。

2.3 .3控辍保学学生信息查看



图14控辍保学学生信息查看

. .  . .
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图15控辍保学学生信息查看

操作方法

1 .点击按钮 ,如图14所示。

2 .系统弹出查看信息页面 ,如图15所示。

3 .查看相关信息。

2.4控辍保学措施登记



将相关控辍保学具体措施登记到系统中 ,如将“疑似辍学”转为“辍学”

时须将确认核实工作内容进行记录 ,在返学过程中采取的各项措施进行登

记 ,该记录将形成该学生辍学、处理、返学整个过程中各种处理措施的证

据链。2.4.1控辍保学措施登记查询

图16控辍保学措施登记查询

. .  . .
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操作方法

1 .选择“学生状态”,如图16所示。

2 .点击“查询”按钮 ,按照条件显示查询结果。

3 .点击“重置”按钮 ,查询条件置空 ,显示所有相关信息。

2.4 .2控辍保学措施登记查看



图17控辍保学措施登记查看
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