
民事起诉书怎么写 

民事起诉书应当写明以下事项： 

  1．当事人的姓名、性别、年龄、民族、籍贯、职业、工作单位和

住址、企业事业单位、机关、团体的名称、所在地和法定代表人的姓

名、职务； 

  2．诉讼请求和所根据的事实与理由。 

  3．证据和证据的来源，证人姓名与其地址。信法网是电子商务法

律服务平台，提供在线法律咨询、文书定制服务、免费合同文本，欢

迎广大朋友们注册体验。如果你在生活或工作中遇到法律问题，请咨

询在线 TQ客服，或者拨打 1免费电话咨询，信法网将竭诚为你服务！

谢谢！ 

 

民事起诉书的格式、项目和应具备的内容由四部分组成： 

1．首部 

  (1)标题写明民事起诉书。 

  (2)当事人的基本情况。分别写明原告、被告的姓名、性别、出生

年月日、民族、职业、工作单位和职务、住址等。如果同案原告为二

人以上，应一一写明。如果同案被告有二人以上，应按责任大小的顺

序写明。如果原告或被告系无诉讼行为能力人，应在其项后写明法定

代理人的姓名、性别、职业、工作单位和住址，及其与原告或被告的

关系。如果被告是法人、其他组织的，应写明其名称和住所，以及其

法定代表人（或主要负责人）的姓名和职务。如果有第三人，应写明

第三人的姓名、性别、出生年月日、民族、籍贯、职业、工作单位和

住址等。如果第三人是法人或者其他组织的，应写明法人或者其他组

织的名称和住所，以及法定代表人（或主要负责人）的姓名和职务。

如果原告委托律师代理诉讼，应在其项后或其法定代理人项后写明代

理律师姓名及代理律师所在的律师事务所名称。 

 (3)案由。 

当事人如系企业、事业单位、机关、团体的，应写明它们的名称和法

定代表人的姓名、职务。 

2．请求事项 

请求事项 

    这一部分主要写明请求人民法院依法解决原告一方要求的有关

民事权益争议的具体问题。如要求损害赔偿、债务偿还、履行合同、

产权归还以及要求与被告离婚，要求被告付给赡养费、抚养费，要求

继承遗产等。写这一部分的要求是： 

  第一，目的要明确、具体。例如，请求保持所有权，应写清楚是请

求确认所有权，还是请求返还原物、原产业或赔偿损失等； 



  第二，请求事项应合法、合情、合理，切实可行。例如：要求子女

付给赡养费，应考虑自己的经济收入和对方的负担能力，提出合理的

数额。 

3．事实和理由，这是主要部分。 

  事实部分主要是写明了被告人侵权行为的具体事实或当事人双方

权益争执（或纠纷）具体内容，以及被告一方所应承担的责任。要注

意把双方发生权益争执的时间、地点、原因、情节、事实经过，以及

其他能说明问题的东西具体说明。尤其要着重把被告人侵权行为所造

成的后果和应承担的责任以及当事人双方争执焦点和分歧写清楚，如

果原告在纠纷中有一定过错而应负一定责任。也应实事求是地写明，

以便法院全面了解事态 、分清是非。事实写清楚后，还要提供能证

明所控事实的各种证据（包括证人证言、书证、物证、视听资料等）。

证人的姓名、职业、住址、证据的来源和交验的物证、书证、视听资

料等。 

  理由部分，主要根据上述事实和证据，写明认定被告人侵犯行为或

违法行为的性质、所造成的后果以及应承担的具体责任，并说明理由。

然后还要写明所提 

请求的法律依据是什么。 

  这部分写完，正方即结束。接着可行文如下：“据上所述要求请依

法判决。 

此致×××人民法院”。右下方是具状人签名盖章，注明具状年月日。 

4．附项。 

 

  这部分写明下列事项： 

1．本状副本×份； 

2．物证×件； 

3．书证×件。 

  附于民事起诉书正本的依据，如用抄件或复制件，应注明：“经查

对，抄件与原件无异，正本在开庭时递交”等字样。 

  信法网是电子商务法律服务平台，提供在线法律咨询、文书定制服

务、免费合同文本，欢迎广大朋友们注册体验。如果你在生活或工作

中遇到法律问题，请咨询在线 TQ客服，或者拨打 400-050-5151免费

电话咨询，信法网将竭诚为你服务！ 

 



民事起诉书格式及范本汇总

   

 

■
格式 

 

  民事起诉书是民事案件的原告，为了维护其民事权益，就有关民

事权利义务的纠纷，向人民法院提起诉讼，请求追究被告民事责任的

一种书状。民事起诉书是依法维护民事原告合法权益的重要诉讼文

书。 

 

  民事起诉书的作用在于原告向人民法院提起诉讼。因此，必须通

过起诉书，把案件的事实记叙清楚，把起诉的理由和法律根据讲得明

白，把起诉的目的和请求告诉人民法院，让法院了解原告对案件的看

法、意见和要求，以便对案件进行审理。正因如此，民事起诉书是人

民法院对案件进行审理或调解的依据和基础，写好民事起诉书对法院

了解情况和正确处理案件是十分重要的。 

 

  民事起诉书的内容和结构由首部、正文、尾部组成。此外，还有

“附项”。 

 

  一、首部。1、标题文书上部正中写“民事起诉书”。2、当事人

基本情况。在原告和被告栏目内，分别写明原告和被告的姓名、性别、



年龄、民族、籍贯、文化程度、职业和住址。当事人的书写程序是：

(1)原告，有几个依次写几个。原告如有代理人，就写在哪个原告的

下一行。(2)后写被告，有几个依次写几个。(3)再写第三人，有几个

依次写几个。原被告如果是企事业单位、机关、团体时，就在原、被

告栏内写明单位名称、地址，再写法定代表人姓名、职务。有委托代

理人的，注明委托代理人姓名、单位和职务。 

 

  二、正文。正文是民事起诉书的主要部分，包括请求事项、事实

和理由。 

 

  1、请求事项。即诉讼请求。要简明扼要地写出请求法院解决的

民事权益的争议问题，也就是案由。即请求法院依法解决原告一方要

求的有关民事权益争议的具体事项。如请求赔偿，偿还债务，履行合

同等。 

 

  2、事实。即双方争议的具体问题，要把争议的起因、经过、现

状、特别是争议的焦点，具体地写清楚。叙述案情时，必须实事求是，

如实反映案件事实，叙事要明确，与争议事实有直接关系的事实，要

详细叙述明白，与案件事实关系不大的，但又必须交待清楚的，可以

简要概括。 

 

  3、理由。即诉讼请求的根据，主要是列举证据，说明证据来源，



证人姓名和住址，同时根据事实，依照法律有关规定，分析论证。 

 

  总之，写正文部分时要注意以下问题：a、请求目的必须明确具

体。b、提出的要求合情、合理、合法。c、写事实和理由时，着重写

争议的焦点和实质性重点，阐明因果关系，写过程尽量概括，力避拖

沓，空洞;分析必须有根据，引用法律必须准确。 

 

  3、尾部。在正文之后，另起一行写明致送机关，而后在其右下

方，由具状人签名或盖章，注明具状的年月日。 

 

  4、附项。这是民事起诉书的附加部分。应具体写明民事起诉书

副本的份数和证据的种类、名称、数量以及证人的姓名、住址等。 

 

  ■范本 

 

  起诉状 

 

  原告：姓名、性别、出生年月、民族、文化程度、工作单位、职

业、住址。 

 

  (原告如为单位，应写明单位名称、法定代表人姓名及职务、单

位地址) 



 

  被告：姓名、性别、出生年月、民族、文化程度、工作单位、职

业、住址。 

 

  (被告如为单位，应写明单位名称、法定代表人姓名及职务、单

位地址) 

 

  案由：交通事故赔偿 

 

  请求事项：(写明向法院起诉所要达到的目的) 

 

  1. 

 

  2. 

 

  …… 

 

  事实和理由：(写明起诉或提出主张的事实依据和法律依据，包

括证据情况和证人姓名及联系地址) 

 

  此致 

 



  ______人民法院 

 

  原告：(签名或盖章) 

 

  __年__月___日 

 

  附：一、本诉状副本 份(按被告人数确定份数); 

 

  二、证据 份; 

 

  三、其他材料 份。 

 

■写作要点及注意事项 

 

  诉讼俗称 “打官司”，一个诉讼程序的第一步就是起诉，也就

是向人民法院递交起诉书，而老百姓往往将这一程序称为 “写状子”、 

“递状纸”。虽然我国法律规定，书写确有困难的可以口头起诉，但

随着社会的发展，尤其在城市里 “口头起诉”的情况极其少见。 

 

  民事起诉书，是指公民、法人和其他组织，在认为自己的民事权

益受到侵害或者与他人发生争议时，向人民法院提出的要求人民法院

依法作出公正裁判的书面诉讼请求。 



 

  诉讼带有很强的专业性，牵涉诸多实体和程序问题，委托律师办

理自然是最好。但是由于种种原因，许多案件老百姓还是选择亲力亲

为，此时他们碰到的第一个问题就是：起诉书该怎么写?需要注意哪

些问题? 

 

  要点一 明确为什么起诉 

 

  老百姓打官司首先要明确一个问题：为什么要起诉?即起诉的原

因是什么?是因为感情不合准备离婚，还是别人欠债不还要求债务人

还款，或是履行合同过程中发生争议要求法院给个公道。从法律上说，

就是当事人因何种民事权益被侵害，或因何种事实发生民事争议而向

法院起诉。 

 

  起诉的原因直接决定了案件类型，明确为什么要起诉，才能明确

起诉的目的和所要达到的诉讼结果。 

 

  要点二 掌握相关法律规定 

 

  人们常说，要用 “法律武器”保护自己;打官司要 “以事实为

根据，以法律为准绳”。这里所提到的 “法律”，既包括如 《民法

通则》这样的实体法，也包括 《民事诉讼法》这样的程序法。所以，



在准备向人民法院提起诉讼而写民事起诉状时，了解和掌握相关的法

律规定是非常重要的。 

 

  我国 《民事诉讼法》关于起诉、受理的主要规定是： 

 

  第 108 条规定：起诉必须符合下列条件： 

 

  (一)原告是与本案有直接利害关系的公民、法人和其他组织; 

 

  (二)有明确的被告; 

 

  (三)有具体的诉讼请求、事实和理由; 

 

  (四)属于人民法院受理民事诉讼的范围和受诉人民法院管辖。 

 

  第 110 条规定：起诉状应当记明下列事项： 

 

  (一)当事人的姓名、性别、年龄、民族、职业、工作单位和住所，

法人或者其他组织的名称、住所和法定代表人或者主要负责人的姓

名、职务; 

 

  (二)诉讼请求和所根据的事实与理由; 



 

  (三)证据和证据来源，证人姓名和住所。 

 

  第 111 条规定：人民法院对符合本法第 108 条的起诉，必须受理;

对下列起诉，分别情形，予以处理： 

 

  (一)依照行政诉讼法的规定，属于行政诉讼受案范围的，告知原

告提起行政诉讼; 

 

  (二)依照法律规定，双方当事人对合同纠纷自愿达成书面仲裁协

议向仲裁机构申请仲裁、不得向人民法院起诉的，告知原告向仲裁机

构申请仲裁; 

 

  (三)依照法律规定，应当由其他机关处理的争议，告知原告向有

关机关申请解决; 

 

  (四)对不属于本院管辖的案件，告知原告向有管辖权的人民法院

起诉; 

 

  (五)对判决、裁定已经发生法律效力的案件，当事人又起诉的，

告知原告按照申诉处理，但人民法院准许撤诉的裁定除外; 

 



  (六)依照法律规定，在一定期限内不得起诉的案件，在不得起诉

的期限内起诉的，不予受理; 

 

  (七)判决不准离婚和调解和好的离婚案件，判决、调解维持收养

关系的案件，没有新情况、新理由，原告在六个月内又起诉的，不予

受理。 

 

  以上是 《民事诉讼法》关于起诉、受理的三条主要规定，掌握

和领会这三条法律规定，对于如何写好民事起诉状是十分重要的。 

 

  要点三 巧妙提出诉讼请求 

 

  整个民事起诉状的要点在于如何提出 “诉讼请求”，诉讼请求

的内容是当事人提起民事诉讼的直接目的。 

 

  诉讼请求的提出要与诉状中 “事实和理由”部分相一致。事实，

是你的民事权益被侵害或与他人发生民事争议的客观事实;理由，是

事实基础上按照相关实体法的规定当事人拥有相关权利的依据。 

 

  所谓 “巧妙”，就是提出诉讼请求时的用词一定要严谨、精练、

准确，既要把请求表达清楚，又要 “惜墨如金”。请求的内容要有

具体事实和法律规定的支持，诉讼请求是在分析研究案件事实和法律



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如
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