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整个培训时间安排

  班次：二级计划与自购（油气）班
    授课人：杨利

    课程安排：

 12月16日 上午 8：00--12：00   

                     SAP概述与基本操作

12月16日 下午 14：00--18：00   

                     需求计划的上报

        12月17日 上午  8：00--12：00   

                     MRP、采购申请的创建及审核

        12月17日 下午 14：00--18：00   

                     转储单的创建及审批

        12月18日 上午  8：00--12：00   

                     自购合同的创建及审批、打印

        12月18日 下午 14：00--18：00   

                     练习、考试



中原油田ERP项目最终用户培训讲义

二级计划与自购(油气)班--需求计划上报部分

2005年12月16日
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流程图
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重要概念

q 事物代码:进行具体业务操作的系统代码.如MB21代表编制预留

q 移动类型:是代表在工厂范围内或工厂与成本中心之间物料移动的方向

q 预留:是指三级单位做的需求计划

q 工厂:指进行供应、仓储等业务的场所。工厂代表物资供应部门的一级库，负责统一储      

备工作

q 库存地点;工厂级的细分单元，可能是仓库、库房、或仓库/库房的某一特定的位置

q 业务范围:是指油田事业不,代码 1000

q 成本中心:根据成本、费用控制及管理的需要，按照企业行政及生产的组织结构，建立相

应的成本中心，并利用成本中心组，建立对应的层次

q 利润中心：根据二级单位财务核算及管理的需要，将各个相关部门或组织在系统中维护

成独立的利润中心，并利用利润中心组，建立对应的层次
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工厂

Plant

库存地点

Storage 

Location

YQA3

中原油气物资
供应工厂

公司代码

Company Code

1570

中原油气有限
公司

2051  

采油四厂

2151  

采油四厂

2052 

产销厂

2053  

处理厂

02054  

油气总部

2152  

产销厂

2153 

处理厂

2154  

油气总部

组织架构
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重要强调

q 做三级单位的预留必须有库存地点，否则无法运行MRP

q 做三级单位的预留时必须使用自己的库存地点

q 选择成本中心时必须选择不能选择油气本部的的成本中心

q 选择成本中心时必须选择自己单位的成本中心，总部机关也有自己的成本中心

q 总帐科目不要选择任何值

q 业务范围为：1000（油田事业部）
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主要内容

1、手工创建预留      事物代码：MB21

2、预留的修改          事物代码：MB22

3、预留的导入          事物代码：ZMREYO104

4、预留的列表查看  事物代码：MB25

面向对象(SAP角色)

q 二级单位供应站计划人员

培训内容
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手工创建预留

在命令行输入事物代码MB21，进入

左面界面，回车进入下面的界面。

基准日期：指当前日期

移动类型：201（向成本中心发料）

工厂：指中原油气工厂  YQA3
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手工创建预留

左面的移动类型自动从上屏带过来，

业务范围固定为“1000”是油田事

业部，成本中心是指物资消耗的最

小单位，如采油一区的采油过程或

注水过程。可以点击  弹出如下界

面。

选项卡是“成本中心”

公司代码为：“1570”

可以点击    弹出成本中心选择界

面。
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手工创建预留

找到自己

要选择的

成本中心，

双击，就

能选中该

成本中心。
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手工创建预留

成本中心被选择后，回车，自动显

示利润中心，然后选择物料编号，

通过单击  ，可以弹出下面查找物

料界面。

选项卡是“描述查找地点商品”

公司代码为：“YQA3”

可以点击    弹出物料编号选择界

面。
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手工创建预留

注意库存地点、输入数量、接受方

（切块），检查无误时回车，单击   

进行保存。
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1、手工创建预留

事务代码：MB21

SAP路径：后勤->物料管理->库存管理->预留->创建

2、修改预留

事务代码：MB22

SAP路径：后勤->物料管理->库存管理->预留->修改

3、预留的导入

事务代码：ZMREYO104

SAP路径：

4、预留的清单显示

事务代码：MB25

SAP路径：后勤->物料管理->库存管理->预留->预留清单

系统演示步骤
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系统操作

q 练习时间：15分钟

q 练习一：



第 16页

主要内容

1、手工创建预留      事物代码：MB21

2、预留的修改          事物代码：MB22

3、预留的导入          事物代码：ZMREYO104

4、预留的列表查看  事物代码：MB25

面向对象(SAP角色)

q 二级单位供应站计划人员

培训内容
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修改预留

在命令行输入事物代码MB22，进入

左面界面，回车进入下面的界面。

单击   可以显示左边的查询窗口，输入工厂YQA3，

可以弹出相应预留窗口，见下图。

注意：一般选择 物料编号、成本中心、工厂信息

     其他一般不要选择。
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修改预留
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修改预留

是否移动
是否完全
收货

是否删除
可以修改
数量

增加新物
料

查看明细
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