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代理出口协议范本 

本协议各方当事人 

甲方（委托方）：_____                                      协议编号：_____ 

法定代表人：_____                                              签订地址：_____ 

乙方（代理方）：_____            签订日期：____年____月____日 

法定代表人：_____ 

根据外经贸部、国家外汇总局、海关总署关于规范进出口代理业

务的若干规定，委托代理双方达成如下协议： 

一、乙方接受委托，代理_____商品的出口业务。 

二、甲乙双方责任 

（一）乙方责任 

1.认真履行代理人的责职，办理本协议项下货物的出口手续，并以

乙方的名义对外联系并签订协议。 

2.根据甲方提供的每批出口货物金额填写出口收汇核销单，并做好

签领，明确责任。 

3.根据委托，办理货物的出口报关、运输、保险、产地证、结汇等

手续。 

4.通知和协作甲方备货、入仓、包装以及办理口岸联检手续。 

（二）甲方责任： 

1.向乙方如实提供每批出口货物的数据资料、发票，并为所提供资

料负责，以便乙方顺利申报出口。 

好学近乎知，力行近乎仁，知耻近乎勇。——《中庸》
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2.承担出口货物的品质，交货期的保证责任。 

3.承担办理出口环节中的产地证、运输、保险、报关、码头装卸费

以及口岸联检等项费用。 

4.甲方对所提供的出口退税单证的真实性承担经济法律责任。 

5.甲方承担不能按时结汇而产生的外汇核销单费用及银行费用。 

三、付款方式及费用结算 

1.每次货物出口前，甲方应把外汇汇入乙方账户，到账后，乙方应

按当日银行汇率折人民币汇付甲方。 

2.乙方按每批货物协议金额_____% 收取甲方代理手续费。该费用

在结汇款中扣除。 

四、其它约定条款： 

1.乙方保证出口的货物是遵守国家的各项法律、法规的合法的货

物，否则承担由此产生的一切责任和后果。 

2.代理过程中货物的质量问题由乙方全权负责，发生质量问题时由

乙方全权处理，甲方协助乙方处理各种索赔、赔付等事宜。 

3.甲方保证乙方的商业秘密，并保证不以任何形式擅自利用乙方的

客户渠道及商业资料，否则将赔偿乙方由此造成的一切经济及法律后

果。 

4.本协议在执行过程中由于产生各种双方无法预料的问题（如国家

政策发生变化等），双方将及时进行协商解决，合理调整本协议的有

臣心一片磁针石，不指南方不肯休。——文天祥
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关内容，或拟订补充协议加以规定，该补充协议也将视为本协议的有

效部分。 

5.甲乙双方需终止本协议的，必须提前 2个月以书面的形式通知对

方，且之前所签订对外及对内协议必须执行完毕。 

6.若产生一方违反本协议条款或产生了争议和分歧，都应本着友好

的态度进行协商解决，协商不成的任何一方都有权向法院提请法律诉

讼。 

7.本协议经甲乙双方签字盖章后生效，正本协议一式贰份，甲乙双

方各执一份，二份具有同等的法律效力。 

8.本协议有效期从生效之日起的五年内有效。 

甲方（盖章）：_____                                  乙方（盖章）：_____ 

授权代理人：_____（签字）          授权代理人：_____（签字） 

住址：_____                                                                  住址：_____ 

邮政编码：_____                                                  邮政编码：_____ 

联系电话：_____                                                  联系电话：_____ 

传真：_____                                                                  传真：_____ 

日期：____                                                                    日期：_____ 

电子信箱：_____                                                  电子信箱：_____ 

开户银行：_____                                                  开户银行：_____ 

账号：_____                                                                  账号：_____ 

代理出口协议范本（二） 

操千曲尔后晓声，观千剑尔后识器。——刘勰
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协议编号： 

签约地点： 

日期： 

受托方（以下称甲方）： 

税务登记证号： 

委托方（以下称乙方）： 

税务登记证号： 

经友好协商，乙方委托甲方代理出口业务，达成如下协议： 

一、代理出口的商品说明： 

二、甲方的权利和义务： 

1、甲方同乙方指定的外方签订外销合同，该合同内容需要由乙方

在签订前确认并负责，并经甲方同意。 

2、甲方同乙方指定的供货方签订购货合同或三方购货合同，该合

同内容需由乙方在签订前确认并负责，并经甲方同意。 

3、按照乙方提供的货物数据及时制作出口报关运输及随寄需要的

发票、装箱单、货运委托书、保险单等单据。 

4、在自身能力允许的情况下，对需办理出口配额和许可证等的货

物，在受到乙方委托后应该积极予以办理各种手续及时取得有关单

证，但免除不能及时取得有关单证的责任。 

5、货物若需甲方负责商检，甲方则应及时认真作好商品的商检通

关工作，以免延误通关等后续工作的进行。 

长风破浪会有时，直挂云帆济沧海。——李白
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6、在甲方负责报关运输的方式下，积极联络货运代理公司进行定

仓保险等事务，保证出口货物安全、及时顺利的出口清关，不延误指

定装船日期，但对货物的真实性由乙方负责。 

7、及时做好货款在各种方式下的结汇工作，按约定的结算方式同

乙方进行结算并规定比例收取代理费。 

8、作好货款的核销工作，催促乙方在指定的期限内收到外汇货

款，及时收回外汇核销单及出口报关单，在规定的期限内完成外汇核

销。 

9、若货物需退税的，在收到乙方提供的按退税机关规定的完整的

退税凭证后应及时完成退税工作，按协议的结算款项同乙方结算。 

10、积极协助应由乙方完成的各项其他工作，在外贸上给予能力

范围内的各种支持。 

三、乙方的权利和义务： 

1、对甲方同外方及供货方签订的协议内容负责，并承担不能完成

协议的一切后果。 

2、按时、按量、按质准备货物，货物备妥后及时把规格、数量、

质量、包装、毛净重等数据告诉甲方，以便甲方及时制作各种单据。 

3、对需要出口配额及许可证的货物，应办理相关的申请手续，甲

方予以协助完成。也可以委托甲方在能力范围内予以全权办理。但承

担甲方不能及时取得该些单证的后果。 

臣心一片磁针石，不指南方不肯休。——文天祥
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4、若由乙方负责货物的商检、订仓、保险及海关清关等工作，乙

方应同时承担由此所产生的各种费用。并保证报关单据上的货物与实

际装船出口的货物在品质、规格、数量上的完全一致，负责承担由此

产生的一切责任和后果。 

5、应积极催促外方在指定的期限内（出口报关后三个月内）将货

款汇入甲方的指定账户，并承担不能收到外汇货款和收汇晚于规定期

限的一切责任和后果。对于收汇超过三个月的应事先经甲方同意。实

际收汇金额低于报关金额不得超过 500美元。 

6、按协议规定与甲方进行货款计算和支付出口代理费（结算方式

单独列项）。 

7、在出口清关后的收回出口外汇核销单和出口报关单（核销联）

并交于甲方。交于甲方的时间必须在出口报关（以出口报关单上出口

时间为准）后 90天内，以便甲方及时进行外汇核销。 

8对于要出口退税的业务，乙方必须在出口后 4个月内保证甲方完

成出口核销。对于核销所需要单据遗失或修改的业务必须在 4个月内

通知甲方，由甲方到税务机关办理出口退税延期手续;出口报关单（退

税联）必须在出口报关（以出口报关单上的出口为准）后 60天内交于

甲方，对于出口报关单退税联遗失或修改的业务必须 60天内通知甲

方，由甲方到税务机关办理出口退税的延期手续;应在该货物清关后

（以出口报关单出口的时间为准）最迟 60天内将出口对应的增值税发

票交于甲方，并且增值税发票开票时间在 20天内。对于超出上述期限

以铜为镜，可以正衣冠；以古为镜，可以知兴替；以人为镜，可以明得失。——《旧唐书·魏征列传》
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的，造成不能退税的，甲方不承担责任。对于各种退税单据由于有各

种错误记录、未通过退税部门的验证及不符合税务机关关于出口退税

的规定从而不能进行退税的由乙方自行负责，乙方必须退回甲方向乙

方支付的退税款项。如国家出口退税政策变动的，双方应另行协商。 

9、积极协助甲方办理其他需甲方完成的工作，协调好中外各方的

工作情况。 

四、结算约定条款： 

1、纯代理方式： 

（1）按货值的 

% 征收出口代理费，最低不少于人民币 

元。 

（2）乙方同时承担货款在结算中我方所产生的银行费用和清关费

用及运输费用。 

（3）对于外汇的折人民币汇率按甲方在银行结汇时提供的结汇汇

率为准。 

（4）具体资金支付： 

A、T/T 方式下：甲方在收到外方的外汇货款后，按汇率折算人民

币后两个工作日内将该笔货款扣除代理费后汇入乙方的指定账户。 

B、在 L/C 和托收方式下，甲方将全套准确有效的单据交到指定

的议付银行后，在外汇货款进帐后，按汇率折算成人民币后两个工作

日内将其扣除代理费后汇入乙方指定账户。甲方交给银行的单据不管

天将降大任于斯人也，必先苦其心志，劳其筋骨，饿其体肤，空乏其身，行拂乱其所为。——《孟子》
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是甲方还是乙方制作的必须通过乙方确认，同时乙方将对由于单据不

符等原因造成不能得到银行偿付的情况承担责任和由此产生的一切后

果。 

2、在出口退税的方式下： 

（1）对于外汇的折人民币汇率按甲方在银行结汇时银行提供的结

算汇率为准 

（2）乙方同时承担货款在结算中我方所产生的银行费用和清关费

用及运输费用 

（3）甲方按照乙方出口货物价格 

RMB/USD 收取代理费;在扣除双方约定的杂费后（如银行费用、

利息、办证费等），甲方帐面余额凭乙方开具的等额发票支付给乙

方。 

（4）甲方支付货款的前提条件是必须及时收到乙方开给甲方规定

数额的经税务部门验证通过的增值税发票（乙方必须在货物出运清关

后 60天内收回）和在收到国外的外汇货款之后才能支付给乙方。否则

甲方有权拒付该笔货款。 

（5）具体资金支付： 

A、T/T 

方式下：甲方在收到外方的外汇货款后，按汇率折算成人民币后

在符合上述结算条件下在两个工作日内将货款支付给乙方。 

B、在 L/C 

海纳百川，有容乃大；壁立千仞，无欲则刚。——林则徐
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和托收的方式下，甲方将全套准确有效单据交到指定的议付银行

后，在外汇货款进帐后，按汇率折算成人民币后两个工作日内将其扣

除代理费后汇入乙方指定账户。甲方交给银行的单据不管是甲方还是

乙方制作的必须通过乙方确认，同时乙方将对由于单据不符等原因造

成不能得到银行偿付的情况承担责任和由此产生的一切后果。 

3、不管何种结算，若需甲方返还利润部分的，乙方都必须开来合

法的发票后，甲方才能返还利润部分。 

4、但乙方将承担增值税票由于存在各种错误记录、未通过退税部

门的验证及该发票和全套出口报关单未能按规定期限及时交给甲方从

而不能进行退税的责任和后果，同时乙方也必须及时退还甲方之前所

得到的大于收汇的那部分金额的货款。 

五、其它约定条款： 

1、乙方保证出口的货物是遵守国家的各项法律、法规的合法的货

物，否则承担由此产生的一切责任和后果。 

2、代理过程中货物的质量问题由乙方全权负责，发生质量问题时

由乙方全权处理，甲方协助乙方处理各种索赔、赔付等事宜。 

3、甲方保证乙方的商业秘密，并保证不以任何形式擅自利用乙方

的客户渠道及商业资料，否则将赔偿乙方由此造成的一切经济及法律

后果。 

4、本协议在执行过程中由于产生各种双方无法预料的问题（如国

家政策发生变化等），双方将及时进行协商解决，合理调整本协议的

长风破浪会有时，直挂云帆济沧海。——李白
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有关内容，或拟订补充协议加以规定，该补充协议也将视为本协议的

有效部分。 

5、甲乙双方需终止本协议的，必须提前 2个月以书面的形式通知

对方，且之前所签订对外及对内合同必须执行完毕。 

6、若产生一方违反本协议条款或产生了争议和分歧，都应本着友

好的态度进行协商解决，协商不成的任何一方都有权向法院提请法律

诉讼。 

7、本协议经甲乙双方签字盖章后生效，正本协议一式贰份，甲乙

双方各执一份，二份具有同等的法律效力。 

8、本协议有效期从生效之日起的五年内有效。 

受托方（盖章）： 

委托方（盖章）： 

地址： 

地址： 

电话： 

电话： 

传真： 

传真： 

代表人： 

代表人： 

日期： 

百川东到海，何时复西归?少壮不努力，老大徒伤悲。——汉乐府
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日期： 

代理出口协议范本（三） 

受托方（以下称甲方）：_____ 

委托方（以下称乙方）：_____ 

经友好协商，乙方委托甲方代理出口业务，达成如下协议： 

一、代理出口的商品说明： 

二、甲方的权利和义务： 

1、甲方同乙方指定的外方签订外销合同，该合同内容需要由乙方

在签订前确认并负责，并经甲方同意。 

2、甲方同乙方指定的供货方签订购货合同或三方购货合同，该合

同内容需由乙方在签订前确认并负责，并经甲方同意。 

3、按照乙方提供的货物数据及时制作出口报关运输及随寄需要的

发票、装箱单、货运委托书、保险单等单据。 

4、在自身能力允许的情况下，对需办理出口配额和许可证等的货

物，在受到乙方委托后应该积极予以办理各种手续及时取得有关单

证，但免除不能及时取得有关单证的责任。 

5、货物若需甲方负责商检，甲方则应及时认真作好商品的商检通

关工作，以免延误通关等后续工作的进行。 

6、在甲方负责报关运输的方式下，积极联络货运代理公司进行定

仓保险等事务，保证出口货物安全、及时顺利的出口清关，不延误指

定装船日期，但对货物的真实性由乙方负责。 

穷则独善其身，达则兼善天下。——《孟子》
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