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第一章 申请及受理

众筹项目方向公司申请众筹时，经项目经理与其初步接洽后，基本符合众

筹条件的，要求项目方提供下列资料并填写项目(融资申请表详见附件1。)

基本众筹条件：吃喝玩乐行业，如是新店众筹需至少有两家与本次众筹项

目经营类似的 ，(行业类型详见附件2)投资人 率不低于30%，

财务、管理方面具有规范性，股权架构方面具有可操作性(股权架构模式详

见附件3。)

融资申请表：项目部将项目融资申请表发送至风险控制部，在三个工作日

内风险控制部出具反馈意见确定项目可行后项目部继续跟进。
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第二章 尽职
4

项目经理根据项目方提供的融资申请表，与项目方签订《股权众筹战略合

作协议》(合同1)及《商业合作 协议》(合同2)要求项目方进一步提供资

料，(详见材料 附件4、财务报表附件5.1、5.2，财务报表尽量让项目方

提供自用报表，慎用模板。)

环节包括项目初审和项目综合分析;

项目初审：主要通过资料审核和实地 ，获取申请项目方真实全面的信

息，通过综合分析评价形成结论，即 报告。

环节：应注意以下四个方面的内容——

资料审核 实地  综合分析评价 报告



资料审核

资料审核的信息来源除了从企业，还应从其他途径如银行、财税、

供应商、上下游客户和供电供水局等处获取；

对材料信息审核过程中需进一步明确、补充，发现的 、疑点列

为下一步实地 的重点。
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实地

众筹项目通过项目部门经理审核通过后，可以进行实地 ，

的范围为众筹项目和项目方其他 。

1、实地 前，要列出 提纲，明确 目标以保证 的质

量和效率（可参考洽谈问题参考附件6）；

2、实地 应了解项目方 和项目背景，了解项目方

的信用状况、经营能力、 及家庭情况， 企业管理

团队和整体素质，企业市场竞争情况、项目销售和利润情况，

项目收入来源情况等；

3、主要核实项目方现金流的真实情况（如现场打印流水单）；
4、实地 后另需项目方补充的资料，项目经理应及时要求项目

方补充。
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综合分析

综合分析是在资料审核和实地 的基础上，对已经获取的信息进

行综合判断、分析、比较和评价，得出分析结论，并最终形成尽调

报告。综合分析的要点包括：

1、分析、判断众筹项目融资方的主体资格、经营 和经营能力；

2、分析周边环境对众筹项目融资方的影响，主要包括：区域环境、

消费者习惯、产品的市场竞争能力及人流量等；

3、分析企业的资产情况、 能力，并对项目进行详细明确

性预测。
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尽调报告 可参考尽职 报告格式附件7

尽调报告应包括但不限于以下主要内容，

a. 项目方的基本情况；

b.项目方的其他 经营情况； c）

项目方的其他 经营数据； d）

众筹 用途，分类详细列支； e

）众筹项目分红及 机制；

f ）抵押担保措施；

g. 众筹项目选址、周边环境情况；

h.众筹期间内 性预测，分类分月详细列支； i 

）众筹项目团队介绍；

j ) 其他需说明事项；

k )项目优势及亮点；

l ) 项目存在的风险点；

m）尽调结论；

形成风控报告 

后，项目部将 

尽职 报告 

及搜集的项目 

方材料（参照 

审核材料提供 

文件包附 

件8）发送至风

控部进行审核。
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第三章 风控审核

风控部对项目部提供的尽职 报告及项目材料进行审核，五个工

作日将反馈意见发送至项目方，如需补充材料或补充 ，由项目

部进行补充，必要时风控部安排人员下户 。

符合评审会上会条件的，风控部出具风控报告，并由风控部安排项

目评审会上会时间。
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第四章 评审会

一、项目投资决策 （评审会）

1、评审会即项目投资决策 ，负责对各报批项目和复议项目的

，评委会时间原则定在每周周四；

2、评审会组成：

主要包括 办、项目经理、项目总监、运营总监、风控经理、风

控（法务）总监、财务总监。

3、评审会召集程序。
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评审会召集程序：

1 评审会召开前一天，风控部将会议内容、会议地点会
议时间等通知参加会议人员；

2 风控部必须在评审会召开前一天，将项目 材料纸
质或电子文本发至评审会成员，以便评审会成员预先
阅读了解项目情况；

3 评审会成员必须按时参加，因特殊情况不能出席时，
必须事先向召集人（风控部、 办）请假。若参会
的评审会成员人数未达评审会成员总数三分之二的，
则会议改期进行。风控部应另行确定时间、地点，并
通知评审会成员；

4 项目部报告项目 情况，风控部报告风险
评估情况；
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5 与会评审会人员质询，项目经理、项目总监与风控总监答疑；

6 与会评审会人员从 、安全性、效益性等方面对项目进行
综合分析并提出具体评审意见；

7 会议评审采用签字表决制，参会评审人员须在《项目投资决策
评审意见表》上明确填写意见 并签字，不得弃权，

三分之二以上的与会评审会人员同意视 为项目评审通过，
享有一票否决权（报会项目经理、项目总监不参与表决）；

8 评审会的会议纪要及表决结果视为 的一部分必须进行归档。

9 总部之外的分站项目原则上采取 或 参会。
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