
企业基本信息情况登记表

海关注册编码 企业性质 企业管理类别

注册日期 注册海关 邮政编码

工商注册全称

名称

对外英文名称

工商注册地址

地址

对外英文地址

注册资本（万元） 资本币制 投资总额

到位资金（万元） 保证金额 内销比例%

备案（批准）机关 备案（批准）文号 生产类型

行业种类 报关类别 1 自理 2委托

开户银行 银行帐号

法定代表人
证件名称

及号码
联系电话



联系人 联系电话

纳税人识别号 营业执照编号

组织机构代码 报关有效期

进出口企业代码 工商注册有效期

经营范围

主要产品

备 注

走私次数 违规次数 稽查次数

产品品牌

企业负责人 职务 电话

海关业务负责人 职务 电话

上一年度进出口总额度（万美元） 上一年度出口额度（万美元）

投产时间 上市公司 1、是 2、 否 联网企业 1、是 2、否

投资方 员工人数

所属管理区（村镇）

厂房类型 1、自有 2、租赁 3、借用 4、其他



生产车 间面积

㎡

仓库面积㎡ 厂区面积㎡

银行信贷等级 企业网址 传真号码

现有设备 种

类价

值

1 进口 2 国内购买 3 其他 厂外是否分设

车间、仓库

1、是 2、否

主要进口料件

主要进口

料件编码

主要出口成品

主要出口

成品编码

关联关系情况 企业名称 海关编码

联系人 电 话

地址

关联关系

企业名称 海关编码

联系人 电 话



地址

关联关系

记帐方式 1、自理记帐 、2 委托代理记帐

委 托 代 名 称 联系人

理 记 帐 地 址 电 话

单 位

是否实行会计电算化 1、是 2、否 管理软件名称

企业外观（含厂牌、大门）照片



企业厂房照片

企业仓库照片

企业重要产品照片

填制说明：

一、 企业性质：根据企业编码第六位生成“：1”为国有企业 、“2”为中外合作企业、“3”为中外合资企业、“4”

为外商独资企业、“5”为集体企业、“6”为私营企业、“7”为个体工商户、“8”为报关企业、“9”为其他。海关注册



登记编码中第五、六位为英文字母的：国有为“加工A”、集体为“加工B”、私营或个体工商户为“加工C”。

二、 企业类别：海关对企业实施的分类管理类别，如A/B/C/D.

三、 保证金额：可暂时不报。

四、 内销比例：三资企业按外经部门批准文件填报。来料加工企业无内销权限，可填报为0”“或“无”。

五、 备案（批准）机关：三资企业填批准成立的机关，民营企业和个体工商户填对外贸易经营者备案登记机关

（以上一般为“东莞市外经贸局）”。来料加工企业（海关注册登记编码中第五、六位为英文字母）填批准来料加工协

议的机关，经营进料加工的国内企业（海关注册登记编码中第五、六位为英文字母）填批准进料加工合同的机关。报

关企业填准予报关企业注册登记许可机关。

六、 生产类型：技术先进、产品出口、服务、其他。

七、 行业种类：从以下方式中选择：1、电子信息 2、机械设备 3、服装纺织 4、鞋类 5、旅行箱包 6、玩具 7、

家具8、塑料制品 9、金属制品 10、化工产品 11、医药 12、木制品13、报关行 14、食品 15、轻工 16、水产 17、

纸制品 18、皮革 19、印刷 20、石材 21、钟表 22、家用电器。

八、 报关类别：无报关权、自理报关、专业报关、代理报关。

九、 开户银行：人民币基本帐户

十、 报关有效期：《报关注册登记证书》的有效期；通过2005 年年审的《注册登记证明书》自动延至2008 年， 

具体日前对应注册日前。来料加工企业无报关权，不用填。

十一、 主要产品：进出口量较大的前1－5 项。

十二、 备注信息：有则填，无则不填。

十三、 投资方式：“产权”、“现汇”、“实物”，一种或多种。

十四、 生产品牌：产品的品牌，可填1－5 项。

十五、 报关业务（财务）负责人：可以是报关员（会计员，）也可以是该部门的负责人。

十六、 上市公司：可以是本企业或投资方。

十七、 联网企业：指是否与海关联网监管。

十八、 生产车间面积、仓库面积：指实用面积。

十九、 厂区面积：指占地面积，包括宿舍在内。一般指围墙内的占地面积。

二十、 银行信贷等级：注册登记企业在银行的信贷级别。

二十一、报关方式：企业日常的实际报关方式，自理报关或委托报关。

二十二、软件管理模式：指财务软件名称。

二十三、认证标准类型：指ISO 认证名称。

二十四、照片要求：规格为4R′彩色照片，存储格式为.JPG 格式。



报关单位情况登记表

（以下内容不得空缺，如办理变更公填写变更事项）

填表单位（盖章）： 日期： 年 日 月

海关注册编码 预录入号

注册日期

工商注册全称

名称

对外英文名称

工商注册地址

地址

对外英文地址

注册资本（万）

邮政编码

资本币制 投资总额

备案（批准）机关

开户银行

法定代表人（负责人）

备案（批准）文号

银行帐号

证件类型

生产类型

行业种类

证件号 电话

联系人

纳税人识别号

联系电话 报关类别

营业执照编号

组织机构代码 报关有效期

进出口企业代码 工商注册有效期

经营范围

主要产品

投资者 投资国别 投资方式 投资金额 到位金额

1

2

3

4

以上填写保证无讹，请贵关（办）办理单位报关登记手续，我单位保证遵守海关的法律、法规和其他有关制度，承担相



应的法律责任。

备注



单位名称

海关注册编码

姓 名

身份证件号

法 国籍（地区）

定 职 务

代 出生日期

表 学 历

人 住 址

联系电话（手机）

备 注

姓 名

报
身份证件号

关
国籍（地区）

业
职 务

务
出生日期

负

学 历
责

住 址
人

联系电话（手机）

报关单位管理人员情况登记表

填表单位（盖章） 填表日期 年 月 日



备 注

姓 名

身份证件号

财 国籍（地区）

务 职 务

负 出生日期

责 学 历

人 住 址

联系电话（手机）

备注



单位名称

海关注册编码

姓 名

性 别

出生日期

身份证件号

1

联系电话（手机）

报关员证号

学 历

住 址

报关员情况登记表

填表单位（盖章） 填表日期 年 月 日



报关员等级

联系电话（手机）

备 注

姓 名

性 别

出生日期

身份证件号

联系电话（手机）

2 报关员证号

学 历

住 址

报关员等级

联系电话（手机）

备 注



姓 名

性 别

出生日期

身份证件号

联系电话（手机）

2 报关员证号

学 历

住 址

报关员等级

联系电话（手机）

备注

一、企业无报关员则不填此表

备注

二、报关员等级一栏暂不填



报关企业注册登记许可（延续）申请书

海关：

本申请人已具备《中华人民共和国海关对报关单位注册登记管

理规定》所列报关企业注册登记许可（延续）条件，并备齐申请材 

料，承诺所提交的材料真实、有效。现向你关提出报关企业注册

登记许可（延续）申请，请予以受理。

联系人： 联系电话：

申请人：

（签印）

年 月 日



报关企业跨关区分支机构注册登记
许可（延续）申请书

海关：
本申请人已具备《中华人民共和国海关对报关单位注册登记管 

理规定》所列报关企业跨关区分支机构注册登记许（可延续）条件， 

并备齐申请材料，承诺所提交的材料真实、有效。现向你关提出

报关企业跨关区分支机构注册登记许可（延续）申请，请予以受

理。

联系人： 联系电话：

申请人：（签印）

年 月 日



关于出具报关企业跨关区分支机构注册
登记许可相关证明材料的申请

中华人民共和国 海关：

本单位已在你关办理了注册登记手续，海关注册登记编码

为 ，最近两年未因走私受过处罚。由于业务需

要，拟到 关区 海关 口岸（或 海关监管业务

集中地）开展代理报关业务。现递交《中华人民共和国海关报关 

企业注册登记证书》复印件和增资证明材料，特请你关出具报关 

企业跨关区分支机构注册登记许可相关证明材料。

特此申请。

申请单位（签印） 

年 月 日



黄埔海关审核意见

经办关员初审意见：

签名： 年 月 日

主管科长审核意见：

签名： 年 月 日

报关企业分支机构备案申请书

黄埔海关：

我单位 拟在 口岸申请设立分支机构，现

申请办理备案，并提供以下文件资料：

（ ）《中华人民共和国海关报关企业报关注册登记证书》复
印件；

（ ）分支机构营业执照复印件；

（ ）分支机构从事报关服务业可行性研究报告；
（ ）分支机构负责人、报关业务负责人工作简历；
（ ）报关服务营业场所所有权证明、租赁证明复印件;

（ ）拟在该口岸使用的报关专用章印模。

特此申请。

申请单位：

年 月 日



项目 现为 拟变更为

企业或分支
机构名称

注册资本

法定代表人
（负责人）

报关企业（跨关区分支机构）注册登记
许可变更申请书

海关：

我公司因故申请变更下列报关企业注册登记许可内容：

现提交下列材料： 

1.

2.
3.
其它

本申请人承诺所提交的材料真实、有效。现向你关提出报关 

企业（跨关区分支机构）注册登记许可变更申请，请予以受理。

主管处长审核意见：

（处印）

签名： 年 月 日



联系人： 联系电话：

申请人签印

年 月 日

中华人民共和国黄埔海关

报关企业（跨关区分支机构）注册登记许可

注销申请书

黄埔海关：
我单位 现申请注销报关企业注册

登记许可，原因如下：

特此申请。

申请单位：

年 月 日

黄埔海关审核意见

经办关员初审意见：

签名： 年 月 日

主管科长审核意见：



报关单位注册登记（换证/延期）申请书

中华人民共和国 海关（办事处）：

根据《中华人民共和国海关对报关单位注册登记管理规定，》现向贵关（办）申请： 

进出口货物收发货人□注册登记□换证，并提交以下资料：

（ ）企业法人营业执照副本复印件（个人独资、合伙企业或者个体工商户提交营；业执照）

（ ）《对外贸易经营者登记备案表复》印件（法律、行政法规或者商务部规定不需要备案登记的除外）

；

（ ）《中华人民共和国外商投资企业批准证、《书中》华人民共和国台港、、澳、侨投资企业批准证书

》复印件（限外商投资企业提；交）

（ ）《国际货运代理企业备案表》复印件（限国际货运代理企业提交；）

（ ）企业章程复印件（非企业法人免提交，换证时无需；提交）

（ ）税务登记证书副本复印件（换证时无需提；交）

（ ）银行开户证明复印件（换证时无需提；交）

（ ）组织机构代码证书副本复印件（换证时无需提；交）

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/357120123025006065

签名： 年 月 日

主管处长审核意见：

（处印）

签名： 年 月 日

https://d.book118.com/357120123025006065

