
南阳方达发电运行

检修工作票管理措施

1  目标

为落实“安全第一，预防为主，综合治理”方针，规范南阳方达

发电运行（以下简称“企业”）工作票管理，明确和工作票步骤相关联

各级人员职责，确保人身和设备安全，制订本措施。

2  适用范围

本措施适用南阳方达发电运行承包范围内所属设备、系统及其辅

助设施检修工作管理。

3  要求和程序

3.1  工作票种类及适用范围

3.1.1  在生产设备、系统上进行安装、检修、维护、试验、调试、检

验工作，需要对设备、系统采取安全方法或需要运行人员在运行方法、

操作调整上采取保障人身、设备安全方法工作时，必需使用工作票。

3.1.2  工作票依据工作性质分为以下种类：电气第一个工作票；电气

第二种工作票；热力机械工作票；热控工作票；一级动火工作票；二

级动火工作票；热力机械联络票。

3.1.3  电气第一个工作票适用范围为：



3.1.3.1  高压设备上工作需要全部停电或部分停电者。

3.1.3.2  二次系统和照明等回路上工作，需要将高压设备停电或做安

全方法者。

3.1.3.3  其它工作需要将高压设备停电或做安全方法者。

3.1.4  电气第二种工作票适用范围为：

3.1.4.1  低压带电作业和在带电设备外壳上工作。

3.1.4.2  控制盘和低压配电盘、配电箱、电源干线上工作。

3.1.4.3  二次系统和照明等回路上工作，无须将高压设备停电者。

3.1.4.4  转动中发电机励磁回路或高压电动机转子电阻回路上工作。

3.1.4.5  非运行人员用绝缘棒、核相器和电压互感器定相或用钳形电

流表测量高压回路电流。

3.1.4.6  大于《电力生产安全工作规程（发电厂和变电站电气部

分）》中设备不停电时安全距离相关场所和带电设备外壳上工作和无

可能触及带电设备导电部分工作。

3.1.5  热力机械工作票适用范围为：在生产设备、系统上工作，需要

将设备、系统停止运行或退出备用，由运行值班人员采取断开电源、

隔断和运行设备联络热力系统（包含汽、水、氢、油、煤粉、燃气、

可燃气体、烟、风、压缩空气和输煤、脱硫、脱硝、除尘、冲灰、输

灰、输渣系统等生产设备系统）



，对检修设备、系统进行消压、吹扫、加锁、悬挂标示牌等任何一项

安全方法检修工作，应使用热力机械工作票。

3.1.6  热控工作票适用范围为：

在热控电源、通讯、测量、监视、调整、保护等包含 DCS、联锁

系统及设备上工作，需要将生产设备、系统停止运行或退出备用，使

用热控工作票。

3.1.7  一级动火工作票适用范围为：

3.1.7.1  一级动火区，需动火时必需使用一级动火工作票。

3.1.7.2  一级动火工作票有效时间为48小时；一级动火工作过程中，

应最少每4小时（动火间隔超出4小时，每次动火前）测定一次现场可

燃性气体和粉尘浓度是否合格，发觉异常情况应立即停止动火，未查

明原因或排除险情前，不得重新动火。将测量结果填写在票面上。

3.1.7.3  一级动火区：火灾危险性很大，发生火灾时后果很严重部位

或场所，比如：燃油库（罐）区、液氨库（罐）区、燃油泵房及燃油

系统、变压器、电缆间及隧道、卸油站台、制氢站及氢气系统、汽轮

机油系统、锅炉制粉系统、脱硫吸收塔、袋式除尘器、蓄电池室、控

制室、调度室、易燃易爆物品存放场所等及各发电企业确定其它一级

部位和场所。

3.1.8  二级动火工作票适用范围为：



3.1.8.1  二级动火区，需动火时必需使用二级动火工作票。

3.1.8.2  二级动火区：一级动火区以外全部防火关键部位或场所和严

禁明火区为二级动火区。

3.1.9  热力机械联络票（工作联络单）

为了加强对现场作业管控，除了上述安全工作规程中明确需要办

理工作票情形外生产场所其它作业，应办理热力机械联络票（工作联

络单）。热力机械联络票（工作联络单）适用范围为：

3.1.9.1  不需将生产设备、系统停止运行或退出备用且不需运行值班

人员采取断开电源、隔断和运行设备联络热力系统。

3.1.9.2  不需运行值班人员在运行方法、操作调整上采取方法。

3.1.9.3  在设备、系统外壳上维护工作，但不触及设备转动或移动部

分。

3.1.9.4  有可能造成检修人员中毒、窒息、气体爆炸等,需要采取特

殊方法工作，不准使用该票。

3.1.10  工作票格式按电力生产安全工作规程票样实施。

3.2  工作票使用

3.2.1  工作票应使用统一格式，在生产中能够依据实际情况进行补充，

但不得删减。



3.2.2  工作票一式三份，除电子工作票外，纸质票一份必需由工作责

任人在工作地点随身携带，另一份留存在运行岗位。采取手工开票单

位，工作票一式二份，一份必需由工作责任人在工作地点随身携带，

一份留存在运行岗位。

3.2.3  工作票签发人、工作责任人、工作许可人每十二个月应进行一

次资格考试，经企业安全监察和生产技术部（以下简称“安生部”）审

核，企业副总经理或总工程师同意后方可担任，并以企业书面文件形

式公布，在工作票管理系统中设置对应权限。 

3.2.4  凡参与设备检修、安装、试验、运行外委承包商单位，在进入

工作现场前，必需向安监部提供工作票签发人、工作责任人、工作许

可人资质证实，经安监部培训和考试合格并取得授权后，方可担任工

作票签发人、工作责任人和工作许可人。工作票签发人、工作责任人、

工作许可人名单由普光安监部发文公告，并在工作票管理系统中设置

对应权限。 

3.2.5  在同一张工作票中，工作票签发人、工作责任人、工作许可人

三者不得相互兼任。一个工作责任人不得在同一现场作业期间内担任

两个及以上工作任务工作责任人或工作组组员。

3.2.6  机组大、小修或临检时，可按设备、系统、专业工作情况使用

一张工作票。



3.2.7  一个班组在同一个设备、系统上依次进行同类型设备检修工作

时，如全部安全方法不能在工作开始前一次完成，应分别办理工作票。

3.2.8  事故紧急抢修工作（指生产设备、系统等发生故障被迫紧急停

止运行，需立即恢复抢修和排除故障工作）或在危及人身和设备安全

紧急情况下，经值长同意，能够没有工作票即进行抢修或处理，但必

需使用紧急抢修单，由运行值班人员负责填写和管理，工作许可人应

将抢修或处理工作责任人、采取具体安全方法、工作开始和结束时间、

发令人等记入运行日志。同时，由值长或值班责任人（运行班长、单

元长）将采取安全方法和没有工作票而必需进行工作原因记入运行日

志。若抢修或处理工作时间超出 4 小时，必需补办工作票。

紧急抢修单格式，见《电力安全工作要求（发电厂和变电站电气

部分）》（GB26860-）附录 D。

3.2.9  事故抢修工作，必需明确工作责任人、工作许可人，同填工作

票一样做好安全方法、交待注意事项、办理工作许可和工作终止手续。

事故抢修应设专责监护人，专责监护人不直接参与作业，只对作业组

人员安全负责。

3.2.10  许可进行工作事项（包含工作票号码、工作任务、许可工作

时间及完工时间）必需由值长或值班责任人（运行班长）记入操作统

计簿中。



3.2.11  同一个电气设备上高压试验工作票和其它检修工作票不能同

时发出。

3.2.12  使用热控工作票时，投退热机主保护工作还要实施热工保护

投退管理要求。

3.3  工作票填写。 

3.3.1  工作票由工作责任人填写，工作签发人审核、签发。

填写内容包含：工作内容、计划时间、工作班组员、作业文件、

作业装备、作业环境、安全方法、危险原因分析和预控方法、工作实

施程序等。工作票审核正确无误后由工作票签发人签发。

3.3.2  工作票填写必需使用标准名词术语,工作地点及内容填写必需

使用设备双重名称。

不含有编号设备，如线路、主变等，能够直呼其名。

3.3.3  工作班人数填写要求：应将每个工作人员姓名填入“工作班组

员”栏，超出 10人，只填写 10人姓名，并写明工作班组员人数（如***

等共  人），其它人员姓名写入附页。

“共　人”总人数包含工作责任人。有监护人应明确监护人。

3.3.4  工作票编号。

采取 10位编号。第一位为专业汉字简称，如电气专业简称“电”、

汽机专业简称“机”、锅炉专业简称“炉”、热工专业简称“热”



、化学专业简称“化”、燃料专业简称“燃”等，动火工作票编号

简称“火”，一级动火工作票简称“火Ⅰ”、二级动火工作票简称“火

Ⅱ”；第 2-5位为年份全称，如为“”；第 6、7位为月份，如 5月份为

“05”；后三位为当月流水号。如：锅炉专业 5月份第一张工作票编号

为“炉 05001”。

3.3.5  工作票需要填写数字，应使用阿拉伯数字（母线能够使用罗马

数字）；时间按二十四小时制计算，年度填写 4位数字，月、日、时、

分填写 2位数字。

3.3.6  同一部门有两个及以上班组在同一个设备系统、同一安全方法

范围内进行检修工作时，可签发一张总工作票，工作票责任人为总工

作责任人。总工作责任人负责统一办理工作票相关手续，协调各班组

间工作正确配合。各个班组工作责任人应对其工作范围内安全负责。

工作责任人一栏应填入总工作责任人姓名，其它工作责任人应填入工

作班组员栏内并写在前面，次序和班组栏内班组次序相同。开工、完

工、间断、转移工作均应得到总责任人许可。

3.3.7  隔离方法（安全方法）栏填写内容。 

3.3.7.1 



 隔离方法栏严格按规程相关要求填写具体要求，包含应隔绝一切气源、

汽源、水源、煤源、风源、油源、电源，应加锁和堵板，应拉开开关、

刀闸、开关控制和动力保险，应停用继电保护压板和保险，应停用关

键保护、自动等装置。 

3.3.7.2  填写时应具体写明设备名称和编号。 

3.3.7.3  要求运行值班人员在运行方法、操作调整上采取方法。 

3.3.7.4  预防检修人员中毒、窒息、气体爆燃等特殊安全方法。 

3.3.8  保护性方法栏填写内容: 

3.3.8.1  为确保人身安全和设备安全必需采取防护方法。 

3.3.8.2  应装设接地线及应合接地刀闸、应设强制性围栏、应装设隔

板等。

3.3.9  提醒性方法栏填写内容：应挂警告牌、提醒牌、指示牌、提醒

性围栏、指示装置等。 

3.3.10  工作许可人依据现场设备实际情况，在确保检修人员和设备

安全情况下，可对检修要求安全方法做合适补充， 但必需经工作责任

人认可，补充方法填在运行补充方法栏内。许可人填写安全方法和检

修现场部署安全方法必需一致。运行补充方法栏填写内容： 

3.3.10.1  因为运行方法和设备缺点(如隔绝门不严等)需要扩大隔绝

范围方法。



3.3.10.2  运行值班人员需要采取保障检修现场人身安全和设备运行

安全运行方法。 

3.3.10.3  提醒检修人员安全注意事项。





3.3.10.4  关键安全方法缺乏，不得以补充方法形式给予完善，必需

重新办理工作票。 

3.3.10.5  补充方法条数不能超出关键安全方法条数。

3.3.10.6  如无补充方法，应在本栏中填写：“无补充”，不得空白；

对应补充方法实施情况一栏应填写：“无”。

3.3.11  各项方法应写明正确位置。保护方法一栏内，要填写明确具

体安装地点、接地线编号。多份工作票共用接地线（或地刀），当其中

一份工作票工作已结束，另有工作票仍在实施中，接地线（或地刀）

不得拆除，应在终止工作票备注栏中写明未拆除原因。 

3.3.12  工作票应使用黑色或蓝色钢笔、圆珠笔填写和签发。由计算

机生成工作票可采取电子署名。

3.3.13  “必需采取安全方法”栏：填写检修工作应含有安全方法，

安全方法应周密、细致，不错项、不漏项。检修工作需要运行人员在

运行方法、操作调整上采取方法，和采取隔断安全方法，必需写入安

全方法栏。不需要做安全方法则在对应栏内填写“无”，不应空白。安

全方法应合适分项，并次序编号。

3.3.14  工作票安全方法“实施情况”栏：依据“必需采取安全方法”

栏中要求，需要运行值班人员实施，由工作许可人完成安全方法后，

在对应栏内做“√”记号或填写“已实施”



，如不需要做安全方法，工作许可人在对应“实施情况”栏中填写

“无”；需要检修作业人员实施安全方法，由工作票填写人在对应方法

后注明“检修自理”，工作责任人完成该项安全方法后，在对应“实施

情况”栏内填写“检修自理”或“已实施”。

3.3.15  “运行值班人员补充安全方法”栏内容包含：因为运行方法

或设备缺点需要扩大隔断范围方法；运行值班人员需要采取保障检修

现场人身安全和运行设备安全方法；补充工作票签发人（或工作责任

人）提出安全方法；提醒检修人员安全注意事项；如无补充方法，应

在该栏中填写“无补充”，不得空白。补充安全方法应合适分项，并次

序编号。

3.3.16  “备注”栏填写内容：需要特殊注明和仍需说明交待事项，

如该份工作票未实施情况原因、中途增加工作组员情况、其它需要说

明事项等。

如依据工作需要，白天和夜间均需进行连续检修工作，可设置夜

班临时工作责任人，在“备注”栏由工作责任人填写以下内容：“因工

作需要，由×××担任本检修工作夜间临时工作责任人。”工作票签发

人和工作许可人分别签字确定。

3.4  工作票实施程序。

3.4.1  工作票生成。



依据工作任务需要和计划工作期限，确定工作责任人。工作责任人依

据工作内容及所需安全方法选择使用工作票种类，填写工作票或调用

标准工作票，将危害辨识和风险评定结果融入工作票。

3.4.2  工作票签发。工作责任人填写好工作票，发送工作票签发人审

核，由工作票签发人对工作票进行审核，确定无误后签发。

3.4.3  工作票送达。计划工作需要办理工作票，应在工作开始前，提

前一日将工作票送达值优点；临时安排检修工作可在工作开始前 1 小

时，直接送达值优点。

3.4.4  工作票接收。运行值班员接到工作票后，值班责任人对照系统

运行状态审查所列安全方法是否正确、全方面，是否符合现场条件，

危险原因分析是否到位，如有疑问应向工作责任人问询清楚。若工作

票填写不符合要求或安全方法有误，应将工作票返回工作票签发人，

重新签发工作票。

3.4.5  值长依据运行方法和工作安排，同意该工作票能够办理，值长

在系统中署名，通知值班责任人进行安全方法实施。

3.4.6 安全方法实施。

3.4.6.1 



 依据工作票计划开工时间、安全方法内容、机组启停计划和值长意见，

由值班责任人（运行班长、单元长）安排运行值班人员实施工作票所

列安全方法。值班员应手持隔离票（隔离单）实施工作票所列安全方

法并在隔离票（隔离单）上逐项打“√”。

3.4.6.2  工作许可人负责部署工作票中安全方法。如在实施过程中，

因为设备或系统原因不能满足工作票所列安全方法要求，工作许可人

能够扩大隔绝方法，但必需请示值长并取得签发人同意后，方可进行

扩大安全方法工作，并填写在运行补充方法栏内，在交接班统计中具

体统计扩大方法内容。 

3.4.6.3  需要扩大方法时，在“隔离对象和要求”栏内不能被实施安

全方法，则不需做已实施标识，但应在隔离方法实施情况栏内注明扩

大原因。 

3.4.6.4  若工作地点有保留带电部分，必需在工作票上明确具体带电

部位和带电设备名称，并在现场做好醒目标志和安全方法。 

3.4.6.5  在多个工作地点，依次进行同类设备或同一个设备系统作业，

能够使用一份工作票，全部安全方法必需在工作开始前一次完成，工

作终止后同时拆除，不然应分别办理工作票。 

3.4.7 工作许可。

3.4.7.1



  全部安全方法完成后，工作许可人和工作责任人共同到现场对照工

作票逐项检验，确定所列安全方法完善和正确实施。工作许可人向工

作责任人具体交待安全方法部署情况、作业现场和周围环境安全注意

事项，指明带电部位、高温、高压汽源、有毒有害介质、转动机械等。

工作许可人和工作责任人在检验查对安全方法实施无误后，分别

在工作票和电子工作票上签字并填写开工时间。纸质工作票上必需由

工作许可人手填“许可工作开始时间”并手署名，工作责任人确定后

手署名。完成工作票许可手续方可进入检修工作实施步骤。

3.4.8  工作开始。

3.4.8.1  办理完工作许可手续后，工作责任人携带工作票并率领工作

班组员进入检修工作现场，没有工作责任人率领,工作组组员不得进入

作业现场。严格实施停、想、做、查程序，开工前应由工作责任人宣

读工作票，并具体交待工作任务、安全方法、注意事项、邻近运行设

备和带电设备、检修工期等，同时明确责任分工，确定危险原因预控

方法是否完善。确定工作班组员对工作任务、安全方法、带电部位、

注意事项等不再有疑问，工作班组员在工作票危险原因分析栏署名后，

方可开工。有以下十二项危险原因作业，随工作票另附一张《施工作

业危害原因、安全风险及防范方法通知署名表》，由工作责任人进行交

底通知：物体打击、车辆伤害、机械伤害、起重伤害、触电、淹溺、



灼烫、火灾、坍塌、高处坠落、爆炸伤害、中毒和窒息。见附录 2.

3.4.8.2





  开工后，严禁工作责任人和工作许可人任何一方变更工作内容、运

行方法和安全方法。如确有特殊情况需要变更时，应事先取得另一方

同意并重新办理工作票。

3.4.9  工作监护。

3.4.9.1  开工后，工作责任人(监护人)必需一直在工作现场认真推行

安全职责，监护工作全过程，立即纠正违反安全工作规程行为。工作

责任人（包含专业组责任人）应认真推行安全职责，分组作业时每个

组必需指定责任人，必需时指派专责监护人，特殊危险作业应实施一

对一监护。带电作业和加压试验必需设专职监护人，专职监护人只对

带电作业和加压试验工作安全负责。

3.4.9.2  工作责任人因故临时离开工作地点时，应指定能胜任人员临

时替换，并将工作票交其执有，交待注意事项并通知全体工作班人员，

原工作责任人返回工作地点时也应推行一样交接手续；离开工作地点

超出 2 小时者，必需办理工作责任人变更手续。如没有指定临时责任

人，则工作组停止作业。工作责任人和临时责任人必需交接以下内容： 

a）现场安全方法； 

b）工作内容和注意事项； 

c）工作地点周围和周围运行设备情况； 

d）工作进展情况； 



e）和其它人员相关安全方面联络； 

f）人员精神状态和健康情况；

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载

或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/365203341340011221

https://d.book118.com/365203341340011221

