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第1章 制作图文并茂PPT课
件简介

 



什么是图文并茂PPT课
件？

图文并茂PPT课件是指在PPT中既包含丰富的图片元素，又

有详细的文字说明，以达到更好的展示效果和传达信息的目

的。制作图文并茂PPT课件可以提升演示效果，吸引观众的

注意力，增加内容的吸收和理解度。



为什么要制作图为什么要制作图
文并茂文并茂PPTPPT课件课件

??

图文并茂的图文并茂的PPTPPT课件可以吸引观众的注意力，更好地传达课件可以吸引观众的注意力，更好地传达
信息，提升演讲者的表现效果。通过图文并茂的方式展示信息，提升演讲者的表现效果。通过图文并茂的方式展示
内容，可以增加听众的记忆度，让信息更易于被理解和记内容，可以增加听众的记忆度，让信息更易于被理解和记
忆。忆。

 



制作图文并茂PPT课件的优势

增强视觉冲击力

提高演示效果

通过图片和文字双

重表达

增强信息传达

帮助听众更好地记

忆内容

增加听众的记
忆度

 

 



收集素材收集素材

搜索高质量图片搜索高质量图片

整理相关文字资料整理相关文字资料

设计布局和配色设计布局和配色

选择合适的布局模板选择合适的布局模板

调整颜色搭配方案调整颜色搭配方案

添加文字和图片添加文字和图片

文字简明扼要文字简明扼要

图片与文字搭配合理图片与文字搭配合理

制作图文并茂PPT课件的步骤

确定主题和内容确定主题和内容

明确演讲目的明确演讲目的

设定主题关键词设定主题关键词



为什么要制作图文并茂PPT课件?

通过丰富的图片和

详细的文字吸引观

众

吸引观众的注
意力

图片和文字相互印

证，加深印象

增加内容的吸
收和理解度

展示专业性和思维

深度

提升演讲者的
表现效果

 

 



制作图文并茂制作图文并茂
PPTPPT课件的优势课件的优势

制作图文并茂的制作图文并茂的PPTPPT课件可以提高演示效果，增强信息传课件可以提高演示效果，增强信息传
达，增加听众的记忆度。通过图片和文字的结合，内容更达，增加听众的记忆度。通过图片和文字的结合，内容更
生动直观，让观众更容易理解和记忆。生动直观，让观众更容易理解和记忆。
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第2章 图文并茂PPT课件的
设计原则

 



图文并茂PPT课件的设计原则

确保信息简练清晰

简洁明了

突出主要内容

重点突出

布局合理有条理

结构清晰

选用和谐搭配的配

色方案

色彩搭配



选择高质量的图片选择高质量的图片

清晰高清清晰高清

符合内容主题符合内容主题

保持一致的风格保持一致的风格

统一字体统一字体

统一配色统一配色

避免过多的动画效果避免过多的动画效果

注意节奏和效果注意节奏和效果

不要过度花哨不要过度花哨

图文并茂PPT课件的设计要点

使用简洁的文字使用简洁的文字

文字简短易懂文字简短易懂

避免长篇大论避免长篇大论



图文并茂图文并茂PPTPPT课课
件的布局设计件的布局设计

图文并茂图文并茂PPTPPT课件的布局设计应当包括顶部导航、左侧目课件的布局设计应当包括顶部导航、左侧目
录、主体内容区和底部信息，合理的布局设计可以提升整录、主体内容区和底部信息，合理的布局设计可以提升整
体视觉效果，同时方便观众快速获取信息。体视觉效果，同时方便观众快速获取信息。

 



图文并茂PPT课件的配色原则

确定统一的主色调

选择主色调

灵活运用亮色和暗

色

搭配亮色和暗
色

保持配色简洁大方

避免颜色过于
花哨

 

 



总结

设计图文并茂的PPT课件需要遵循以上原则和要点，通过简

洁明了的文字、高质量的图片、一致的风格和合理的布局设

计，以及合适的配色方案，可以制作出吸引人的PPT作品。
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第3章 图文并茂PPT课件的
排版技巧

 



文字排版技巧

在制作PPT时，文字排版是至关重要的。正确选择字体、搭

配合适的字号、合理进行段落分隔以及选择适当的对齐方式，

可以使整个PPT看起来更加整洁和清晰。



字体排版技巧

适合正文内容

宋体

用于标题和重点内

容

黑体

可用于引用和特殊

说明

楷体

 

 



缩进缩进

用于退后段落开头用于退后段落开头

引起注意引起注意

分隔线分隔线

可用于分割不同内容块可用于分割不同内容块

增强视觉效果增强视觉效果

  

  

段落分隔

空行空行

适用于分段落适用于分段落

使内容清晰使内容清晰



图片排版技巧图片排版技巧

在在PPTPPT中，选择合适的图片非常重要。图片大小要适中，中，选择合适的图片非常重要。图片大小要适中，
位置要与文字配合，有效地增强位置要与文字配合，有效地增强PPTPPT内容的表现力。内容的表现力。

 



图片选择

保证清晰度

高清图片

与文字内容相关联

符合主题

突出重点

避免过多图像

 

 



吸引眼球

左右分布01

03

突出主题

居中展示

02

呼应文字排版

上下排列



表格排版技巧表格排版技巧

在在PPTPPT中，设计美观的表格非常重要。合理设计表格结构、中，设计美观的表格非常重要。合理设计表格结构、
填写内容、调整样式以及数据的可视化展现，可以使信息填写内容、调整样式以及数据的可视化展现，可以使信息
更加清晰易懂。更加清晰易懂。

 



表格设计

避免过多格线

简洁明了

保持一致性

统一风格

视觉效果更佳

色彩搭配

 

 



文字清晰文字清晰

避免错别字避免错别字

准确表达准确表达

对齐一致对齐一致

美观美观

易读易读

  

  

表格内容填写

数据准确性数据准确性

核对数据核对数据

避免错误避免错误



图文并茂图文并茂PPTPPT课课
件中的图表设计件中的图表设计

图表在图表在PPTPPT中起着重要作用。选择合适的图表类型、样式，中起着重要作用。选择合适的图表类型、样式，
准确呈现数据并清晰解读数据，可以使观众更好地理解和准确呈现数据并清晰解读数据，可以使观众更好地理解和
消化信息。消化信息。

 



图表选择

展示数量关系

柱状图

展示趋势走向

折线图

展示占比情况

饼图
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第4章 图文并茂PPT课件的
实例分析

 



市场调研数据分市场调研数据分
析析

在市场调研数据分析中，我们通过各种图表展示了市场数在市场调研数据分析中，我们通过各种图表展示了市场数
据，利用生动的图片说明了数据背景，并添加文字分析了据，利用生动的图片说明了数据背景，并添加文字分析了
数据结论，帮助大家更好地理解市场情况。数据结论，帮助大家更好地理解市场情况。

 



产品推广策略展示

利用图片展示产品

特点

产品特点展示

使用文字说明策略

思路

策略思路说明

制作图表展示策略

效果

策略效果展示

 

 



业务发展说明业务发展说明

使用文字说明业务发展使用文字说明业务发展

数据对比表格数据对比表格

制作表格展示数据对比制作表格展示数据对比

  

  

公司年度总结汇报

公司业绩展示公司业绩展示

利用图片展示公司业绩利用图片展示公司业绩



使用图表展示研究数据

研究数据展示01

03

添加文字解释研究成果

研究成果解释

02

利用图片说明研究背景

研究背景说明
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第5章 图文并茂PPT课件的
注意事项

 



制作图文并茂PPT课件
时的注意事项

在制作图文并茂的PPT课件时，需要注意避免文字过多，保

持简洁明了。选择图片时要慎重，确保图文搭配合理。版面

设计要吸引眼球，内容一致性是关键。



演讲时的技巧

凝练表达要点

简短的句子

激发观众兴趣

生动的语言

增强表达效果

注重表情和声
音

营造和谐氛围

与PPT内容配
合



引发思考与讨论

提问环节设计01

03

收集反馈意见

PPT调查

02

促进团队合作

小组讨论



总结优点与不足总结优点与不足

明确挖掘优势与改进空间明确挖掘优势与改进空间

反思改进之处反思改进之处

找出问题并提出解决方案找出问题并提出解决方案

展望未来发展展望未来发展

寻找新的创新点和突破口寻找新的创新点和突破口

总结与反思

回顾制作过程回顾制作过程

详细分析每个步骤详细分析每个步骤
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第6章 图文并茂PPT课件的
实践应用

 



分享最新研究成果

论文分享01

03

专家分享最新知识

专业讲座

02

展示学术成果

研究成果展示



企业内部培训

企业内部培训是提高员工技能的有效途径，公司政策解读和

产品知识培训都是培训的重点内容，同时员工技能提升也是

企业发展的关键



学术汇报演讲学术汇报演讲

展示学术研究成果展示学术研究成果

交流学术思想交流学术思想

学科竞赛展示学科竞赛展示

学科竞赛获奖情况学科竞赛获奖情况

分享比赛经验分享比赛经验

  

  

教育教学活动

课堂教学展示课堂教学展示

展示教学过程中的亮点展示教学过程中的亮点

分享学生优秀作品分享学生优秀作品
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