
第三章 文字及排版

第 8 讲 选择的方法

1、 选择工具〔V〕：整体选择并移动修改。

2、 编组选择工具：局部单元选择移动修改。

3、 直接选择工具〔A〕：节点与线的选择并移动修改。

4、 套索工具〔Q〕：按不规则的区域选择节点〔直接选择工具是单一选择节点，或矩形框选节

点〕

5、 魔棒工具〔Y〕：相同颜色选择

6、 按属性选择：在选择菜单里，可按照不同的外观、外观属性、混合模式、填色和描边、

填充颜色、不透明度、描边颜色、描边粗细、图层样式、符号实例、链接块系列、等  

属性进行选择。

7、 选择快捷方式：

Ctrl+选择工具——按照从上到下的顺序循环选择当前位置的对象； 

Ctrl+Alt+[ ——选择下放的下一个对象；

Ctrl+Alt+]  ——选择上方的上一个对象。

第 9 讲 分布与排列〔Shift+F7〕

一、分布

1、 分布方式：水平或垂直

2、 分布参照：所选对象、关键对象〔全选之后再单击关键对象〕、画板

3、 分布距离：等距分布、指定分布间距

二、排列

对象堆叠〔图层内对象的前后层次〕与图层概念〔AI 里不常用〕

1、 命令菜单：对象→排列→

2、 右键操作

3、 快捷方式：置于顶层〔Shift+ Ctrl+] 〕；置于顶层〔Shift+Ctrl+[ 〕； 

前移一层〔Ctrl+] 〕；后移一层〔Ctrl+[ 〕。



第 10 讲 置入位图

1、 置入：文件→置入→ 置入的图片默认为是链接的

〔选中后图片上有个叉叉的是链接文件〕

2、 链接的好处：链接的图像方便更新，在多个副本的情况下，文件容量小，但缺点是发送

AI 文件时一定要同时发送原图像文件，否则，在其他电脑上打开AI 文件时，将没有图

片。

3、 编辑链接：电脑默认用什么软件打开文件AI 就会默认用什么软件编辑文件

4、 置入选项：保留文件尺寸、比例〔填充〕、比例〔限制〕、边界、变换

5、 嵌入的好处：嵌入的图像已经在 AI 里保存了独立的图像信息。文件夹下的图片可以删

除。缺点就是编辑或调整位图就不方便了。

建议：在制作工程中保持链接，作品确认后则改为嵌入。如果需要嵌入的内容有很多，可以通过

连接面板进行操作。

第 11 讲 剪切蒙版

1、 剪切蒙版的好处——只是起到一个遮罩的作用，并没有真正剪切掉图片，可以对内容进

行修改，也可以通过隔离模式〔双击进入隔离模式〕进行编辑调整。

2、 链接的图像控制栏上也有快速建立剪切蒙版效果，但是建立的剪切效果只有矩形，矩形大

小可以在连接的图像控制栏上进行调整，如想调整为圆角矩形可在效果→风格化→圆 角中

进行设置，这样操作进行剪切的图像也可以释放。

3、 链接图像的“置入选项”里也可以实现剪切效果，但只能居中剪切，且不方便编辑，嵌

入后，剪切效果消失。

4、 矢量图形的剪切还可以通过路径查找器实现，剪切后的图形，原图不存在。

第 12 讲 标尺与参考线

1、 标尺管理

A、 标尺的开关：视图→标尺→显示/隐藏标尺；快捷键 Ctrl+R；

B、全局标尺：视图→标尺→更改为全局标尺；快捷键 Alt+Ctrl+R ；对多个画板有效。

2、 参考线

A、 参考线的建立：



小工具图标的右下角有个黑色小三角，那里就有隐藏的工具,按住一两秒就会出现

第 13 讲 路径文字工具

定〔不勾选将所有文本转换为轮廓〕→取消编组

释放后图形可以复原，且留下网格性质的封套。

✓ 显示标尺的状态下，从标尺上拖出参考线至需要放置的位置。

✓ 绘制的对象，视图→参考线→建立参考线；也可以右键操作建立参考线；快捷键 Ctrl+5 。B

、参考线的锁定：视图→参考线→锁定参考线；也可以右键操作锁定参考线，锁定的参考

线不能移动。

C、参考线的隐藏/显示：视图→参考线→隐藏/显示参考线；也可以右键操作隐藏/显示参考线

；快捷键 Ctrl+；。

D、 清除参考线：视图→参考线→清除参考线。

E、参考线的变换〔Shift+ F7 〕、移动定位〔Shift+ F7 〕、颜色调整；也可以右键操作进行编

辑调整。

1、创建文字沿路径效果：选中路径，点击路径文字工具。

2、

3、

4、

第 14 讲 封套扭曲

1、 创建封套的三种方法——变形、网格、顶层对象

A、 用变形建立封套

✓ 对文字用变形建立封套：文字工具栏—用变形制作封套。建立后，可以通过变形选

项、封套变形工具栏进行编辑。文字内容及样式可通过双击文字进入隔离模式进行调整

，或通过封套变形工具栏的编辑内容进行调整。

✓ 对图形用变形建立封套：对象→封套扭曲→用变形建立，再在变形选项中进行设

置；快捷键 Alt+ Shift+Ctrl+W 。建立的封套可以释放：对象→封套扭曲→释放，

B、用网格建立封套：对象→封套扭曲→用网格建立→封套网格；快捷键 Alt+ Ctrl+M 。

文字沿路径效果中字体、排版方向、对齐等的调整：字符工具栏。

路径文字样式：文字→路径文字→路径文字选项

去除文字沿路径效果里的路径，仅留下文字，且不转换为曲线：对象→拼合透明度→确



C、用顶层对象建立封套：对象→封套扭曲→用顶层对象建立→封套网格；快捷键 Alt+ 

Ctrl+C。

2、 释放封套：对象→封套扭曲→释放

3、 利用封套功能制作特殊形状

方法一：直接对矩形做封套，然后扩展，生成可编辑路径，无法复原释放；

方法二：对其他对象做封套，释放封套后，然后拼合透明度，再取消编辑生成可编辑路径。

第 15 讲 区域文字工具

1、 文字工具〔T〕拖动创建矩形区域文本。

2、 文字工具〔T〕点击路径边缘〔可以是不同的形状〕创建区域文本，旋转路径区域，文

字不会旋转。

3、 区域文字工具点击图形边缘创建区域文本。

4、 区域文本选项、区域文本框串接：

✓ 整段文字复制到AI 文本框里，说明文本没有排完，这时右下角会出现红色□+  ，选

择工具〔A〕点击□+  ，会出现一个排版标记，然后继续画一个文本框……

✓ 选中两个区域文本框，文字→串接文本→创建，选择后一个文本框释放所选文字， 

文字就会释放到前面的文本框，假设选择移去串接文字，就会把两个文本框的内容 断

开。

5、 横排与竖排转换：文字→文字方向→水平/垂直

6、 分栏：文字→区域文字选项

第 16 讲 段落格式化

窗口→文字→段落 

快捷键：Alt+ Ctrl+T



窗口→文字→字符

快捷键：Ctrl+T

第 17 讲 图文绕排的方法

方法一：创建文本绕排。图片或形状在上，同时选中图文，对象→文本绕排→建立

方法二：预先制作特殊形状，再建立区域文本

方法三：多个区域文本串接

第 18 讲 带拼音的文字排版

窗口→文字→制表符；快捷键： Shift+ Ctrl+T

第 19 讲 文字打散与转曲

1、单行文字的打散方法：建立路径文字，对象→拼合透明度→确定

对象→取消编组〔快捷键： Shift+ Ctrl+G 〕



2、 多行文字或区域文本的打散方法：多行文字或区域文字，在文字工具栏的口字符面板中稍

微二旋转文字〔0.01°〕，然后再拼合透明度，再取消编组。

扩展

扩展

了 对隶（旦）

J 埴充(E )

描边心：I：

将渐雯扩展为

沮i雯罚括－ l ：： 13::I

指定 ：l: E:：|    : 对衷

3、 文字转曲的方法

✓ 创建轮廓〔快捷键：二Shift+DCtrl+OD〕

✓ 拼合透明度：将所有文本转换为轮廓

啼定 取消 ✓ D对D象→D扩展→确定
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第 20 讲 文字结构

文字转曲〔创建轮廓；快捷键：二Shift+二Ctrl+DO 〕→D对象→复二合路径→释D放

释放复合路径快捷键：口Alt二+ Sh二ift+［Ctr］l+8

第 21 讲 立体字

□效果→□3D→I凸出和斜角，如需更改，打开外观面板：D窗口D→外观〔快捷键：二Shift+口F6 〕
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如果想去掉 3D 效果，可在外观面板中，讲 3D 效果拖入垃圾桶中。



第四章 变换操作

第 1 讲 变换基础知识

变换功能：位置移动、大小缩放、镜相对称、旋转、透视以及变换的同时进行复制等功能。

AI   提供的变换操作方式大致可分为：操作定界框、变换面板、各种变换工具、快捷方式操作

方式、变化对话框、分别变换以及变换效果。

定界框

1、 定界框的显示与隐藏 Shift+ Ctrl+B

2、 选择工具控制定界框可以完成缩放、旋转操作

3、 对象旋转后的定界框重置：对象→变换→重置定界框

变换面板

面板菜单

参考点定位器 锁定比例图标

实例 01：三角板
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实例 03：量角器

实例 02：邮票



实例 04：时钟

第 2 讲 变换基础知识

一、手动旋转

选择工具〔以中心点旋转〕或旋转工具〔快捷方式 R， 

可设置旋转中心点〕

二、精确旋转

旋转对话框——双击旋转工具〔或选中旋转工具后

回车〕〔或变换菜单〕〔或变换面板〕

三、再次旋转 Ctrl+D

如果前一次旋转时没有复制，再次变换也就是旋转

源对象，也不会出现副本。



A1 对开

A3 八开

□A1 对开 应厮： 亡]A3 八开 A4 十六开 A5 三十二开

第 3 讲 比例缩放工具 S

第 4 讲 纸张开法演示-比例缩放工具 S
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