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实习背景与目的
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单位名称 单位性质 主营业务 单位规模

实习单位介绍

01 02 03 04

XX会计事务所 私营企业 提供会计、审计、税务等财务

相关服务

中型，拥有50-100名员工



主要职责

参与编制财务报表，如资产负债表、利润

表等

学习并掌握相关财务软件和工具的使用

实习岗位：基础会计实习生

协助会计师处理日常账务，包括录入凭证、

核对账目等

协助完成审计工作，包括收集审计证据、

编制审计工作底稿等
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实习岗位与职责
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实习目的：通过实习，将所学的会计理论知识与实际操作

相结合，提高专业技能和实际操作能力，为未来的职业发

展打下基础。

实习意义

增强对会计工作的认识和了解，明确职业发展方向

掌握实际工作中的会计处理方法和技巧，提高解决问题的

能力

培养良好的职业道德和团队协作精神，提高综合素质

为未来的就业和职业发展积累经验和资源

实习目的和意义



实习过程与经历
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2023年3月1日至2023年6
月30日，共4个月。

实习起止时间 每周工作时间 特殊情况处理

周一至周五，每天8小时，
周末双休。

如遇法定节假日或公司特
殊活动，会提前通知并调
整工作时间。

030201

实习时间安排



了解公司的财务管理制度、报销流程、会计
核算方法等。

熟悉公司财务制度和流程

协助处理日常会计事务，如录入凭证、核对
账目、编制财务报表等。

参与日常账务处理

学习如何运用财务分析工具和方法，对公司
的财务状况进行初步分析。

学习财务分析技巧

协助完成年度审计和税务申报工作，了解审
计和税务处理流程。

参与审计和税务工作

实习内容概述



对公司财务制度和流程不
熟悉。

问题一

积极向导师请教，仔细阅
读公司相关文件，通过实
践逐渐熟悉和掌握。

解决方法

在处理日常账务时遇到技
术难题。

问题二

实习中遇到的问题及解决方法
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解决方法

参加公司组织的财务分析培训，学习相关理论和方法，并在实

践中不断尝试和应用。

01

解决方法

向有经验的同事请教，学习相关操作技巧和方法，不断提高自

己的业务能力。

02

问题三

缺乏财务分析经验。

实习中遇到的问题及解决方法



在参与审计和税务工作时感到吃

力。

问题四

认真听取导师和同事的建议和指

导，积极学习相关知识和法规，

努力提高自己的专业素养。

解决方法

实习中遇到的问题及解决方法



会计核算基础知识掌握情况
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掌握了资产、负债、所有者权益、
收入、费用和利润六大会计要素

的概念和分类。

会计要素
熟悉了企业会计科目的设置原则和
方法，能够根据企业实际情况合理
设置会计科目。

科目设置

了解了账户的基本结构和内容，能
够正确运用账户进行会计核算。

账户结构

会计要素及科目设置



    

记账凭证填制与审核

记账凭证种类

掌握了收款凭证、付款凭证和转账凭

证等不同类型的记账凭证的填制方法。

填制要求

熟悉了记账凭证的填制要求，包括凭

证编号、日期、摘要、会计科目、金

额等内容的填写规范。

审核流程

了解了记账凭证的审核流程，包括凭

证内容、科目运用、金额计算等方面

的审核要点。



账簿种类01

掌握了总分类账、明细分类账、现金日记账、银行存款日记账等不同类

型账簿的登记方法。

登记要求02

熟悉了账簿登记的规范要求，包括登记时间、登记内容、登记人员等方

面的规定。

结账流程03

了解了结账的程序和方法，包括结账前准备、结账处理、结账后检查等

步骤。同时，掌握了结账中应注意的问题，如账户余额的处理、凭证的

装订和保管等。

账簿登记与结账流程
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