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北京金马欧兰食品有限公司 

创建食品安全示范区工作方案 

为深入贯彻落实顺义区食品药品监督管理局关于食品

安全示范区创建的工作部署，进一步提升我企业的食品安

全管理能力，我企业积极按照创建食品安全示范区标准进

行梳理，并建立本企业创建方案如下： 

一、 工作目标 

通过开展此次食品安全示范区创建工作，进一步落实

企业主体责任，建立健全各项食品安全相关规章制度，进

一步规范食品生产过程，食品隐患排查能力增强，食品安

全管理水平显著提高，企业食品质量安全状况得到改善，

消费者对本企业产品的满意度显著提升。为顺义区创建食

品安全示范区贡献力量。 

二、 组织领导 

成立本企业食品安全示范区创建领导小组，由企业食

品安全负责人担任领导小组组长，小组成员包括李晶,韩亚

丽，其中成员岗位职责分工如下： 

李晶负责食品安全培训工作 

韩亚丽负责创建食品安全示范区培训宣传工作  

三、工作内容 

积极按照《北京市食品药品安全委员会办公室关《北

京 



 

1 / 1 

市创建国家食品安全示范城市评价与管理办（暂行）》和

《北京市食品安全示范区创建工作绩效评估实施细则

（2017 年）》的通知[京食药安办〔2017〕13 号]的相关工

作要求进行组织落实，积极参与食品安全示范区创建。 

1、设置食品安全管理机构（规模以上）或食品安全管

理员：以书面形式明确食品安全机构各项人员分工及岗位

职责。 

责任人：李晶 

完成时限：2017 年 2 月 8 号 

2、确保食品安全培训到位 ：按照相关法律法规，定

期对我企业负责人、食品安全管理人员、相关职工开展食

品安全法律法规、科学知识和行业道德伦理的集中培训，

且培训总时长不少于 40 个小时。 

责任人：韩亚丽 

完成时限：2017 年 12 月 31 号 

3、严格落实良好行为规范（规模以上）：一是通过积

极应用危害分析与关键控制点体系（HACCP）或食品安全管

理体系（ISO22000）认证标准，并取得相关证书。二是生

产场所、设施设备、流程等须符合法律法规规定的要求。

三是认真组织学习 GB14881、GB2760 等食品安全标准。 

责任人：李晶 

完成时限：2017 年 6 月 6 号 
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4、建立食品安全管理制度：将食品安全自查、进货查

验、索证索票、仓储、销售、运输、出厂检验、追溯、下

架退市、召回、卫生管理、培训、从业人员健康管理、食

品安全检查、食品添加剂进货查验记录、应急管理等相关

制度进行自查完善。 

责任人：李晶 

完成时限：2017 年 6 月 6 号 

5、问题食品召回情况：建立健全问题食品召回管理制

度，认真学习食品召回相关知识，积极开展应急演练，严

格按照食品召回流程开展召回工作。 

责任人：韩亚丽 

完成时限：2017 年 6 月 6 号 

6、建立食品安全追溯体系：按照相关要求建立食品生

产食品安全追溯体系。我企业建立电子追溯体系（纸质追

溯体系）。 

责任人：李晶 

完成时限：2017 年 6 月 6 号 

7、生产许可情况：我企业积极按照验收标准生产许可

情况自查，将生产许可情况所需要的材料准备齐全 

责任人：李晶 

完成时限：2017 年 6 月 6 号 
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8、创城宣传：积极开展创建食品安全示范区宣传、将

创建食品安全示范区的知识传达到企业每一位职工。要求

本企业职工积极参与创建食品安全示范区工作。 

责任人：李晶 

完成时限：2017 年 6 月 6 号 

四、工作要求 

（一）要积极自查。积极开展创建食品安全示范区自

查，查缺补漏，并将验收材料整理备查。 

（二）要广泛宣传。广泛宣传创建国家食品安全城市

工作的目的意义、政策措施、具体标准等内容，形成支持

创建、参与创建的良好气氛。 

（三）要严把时间。要严格把控时间节点，积极按照

时间安排开展相关工作，确保在时间节点内，保质保量完

成相关工作。 

(四)经费保障。各部门所涉及相关费用，财务部门予

以支持，各部门应就相关宣传、投保保险、追溯体系等相

关费用做好预算，报财务负责人批准后实施。 
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北京 XX 食品有限公司 

创建食品安全示范区自查表 

企业名称： 北京金马欧兰食品有限公司                      所属镇街：高丽营证       是否为规模以上企业：是                 

检查日期：    2017 年 6 月 6 号         

序号 检查项目 工作要求 准备材料、事项 自查结果 

1 食品安全管理机构 

规模以上食品生产经营单位设置食品安全管理机构，明确

分管负责人。其他企业可设置食品安全管理机构或设置食

品安全管理人员 

有机构设置文件（食品安全管

理人员任职文件），机构负责

人明确。 

  符合 

2 食品安全知识培训 

食品生产经营单位负责人、食品安全管理人员等主要从业

人员每人每年接受食品安全法律法规、科学知识和行业道

德伦理的集中培训不少于 40 个小时 

包括但不限于企业负责人、食

品安全管理人员的培训记录 
 符合 

3 
建立食品安全管理

制度 

食品生产企业应建立相关食品安全管理制度（制度包括：

食品安全自查、进货查验、索证索票、仓储、销售、运

输、出厂检验、追溯、下架退市、召回、卫生管理、培

训、从业人员健康管理、食品安全检查、食品添加剂进货

查验记录、应急管理，及其它相关制度） 

按要求准备制度清单及各项制

度。包括并不限于上述制度 
  符合 
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4 
落实良好行为规范

情况 

食品生产企业严格执行食品安全标准，落实良好行为规

范，包括生产经营场所、设施设备、流程等符合法律法规

规定的有关要求。辖区内规模以上食品生产企业普遍推行

良好生产规范，积极应用危害分析与关键控制点体系

（HACCP）或食品安全管理体系标准（ISO22000）认证 

HACCP 或 ISO22000 认证证书 

特色食品生产企业、肉制品食

品生产企业的生产经营场所、

设施设备、流程符合法律法律

法规要求 

   符合 

5 生产许可情况 
企业生产经营许可相关资质齐全，无超范围生产等违法事

项 

1、证、照材料 

2、食品生产许可项目自查报告 
   符合 

6 追溯情况 
规模以上食品生产企业，能够通过电子手段实现有效追

溯。其他企业能够实现追溯，鼓励中小企业实现电子追溯 

1、规模以上企业电子追溯系

统； 

2、其他企业电子或纸制追溯系

统 

   符合 

7 问题食品召回情况 生产不合格食品的企业，按照市局要求实施召回 

生产不合格食品的企业准备召

回、销毁相关材料。所有企业

均应准备召回制度。 

   符合 

8 
食品安全责任险 生产企业投保食品安全责任保险 保险合同、缴费票据复印件 

 未投保 
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9 产品标准 
企业建立严于国家食品安全标准、地方食品安全标准的企

业标准 
企业食品安全标准复印件  无企标 

10 
企业创建食品安全

示范区宣传工作 

食品生产企业落实主体责任广泛开展食品质量管理宣传、

创建食品安全示范区宣传。通过展板、条幅、路牌、电子

屏等开展广泛宣传活动，宣传氛围浓郁热烈。职工知晓创

建食品安全示范区工作达到 100%，并向职工家属、亲友

等进行宣传 

宣传工作情况，宣传资料照

片。 
  符合 

自我评定：符合 
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北京金马欧兰食品有限公司 

食品安全机构设置文件 

为了确保食品安全工作的顺利进行，现设置食品安全管理机构，

负责本企业的食品安全管理工作，依法履行相关的食品安全管理责

任。 

1、任命我企业品控经理钱雪原为食品安全管理机构负责人，负

责食品安全管理工作。 

2、机构成员为： 

序

号 

姓名 公司

职务 

体 系

内 职

务 

学历及相关经历 体系内职责 

1 

钱
雪
原
 

品
控
经
理
 

组
长
 

工商管理；大专 1)   负责 HACCP 体系的总体策划； 

1)   空港配餐业务主管 2)   组织协调 HACCP 小组的工作； 

2)   麦乡天地生产经理 3)   负责 HACCP 管理体系的实施、监督、

验证和制定纠偏措施； 

  4)   定期组织体系内审、确认、验证活

动； 

  5)   负责生产制作协调和日常监督管理工

作。 

2 

李
晶
 

品
控
 

组
员
 

食品检验与安全；大

专 

1)   负责原料的验收工作； 

1)   北京雁栖忆霖食品

有 限 公 司 品 控 检 验

员。 

2)   负责生产过程的卫生检查和检验工

作； 

  3)   负责成品检验工作； 

  4)   参与建立 HACCP计划和程序文件； 

  5)   参与 HACCP 管理小组的内部审核工

作。 

3 

石
伟
丽
 

品
控
 

组
员
 

中英广播电视大学；

大专 

1)负责原料的化验工作； 

1)   北京福莱氏食品有

限公司品控化验员 

2)   负责对生产工艺、生产环境、生产设

备、生产人员的监督检查工作； 

 3)   参与建立 HACCP计划和程序文件； 
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 4)   参与 HACCP 管理小组的内部审核工

作。 

4 

韩
亚
丽
 

品
控
 

组
员
 

食品加工技术 专科 1)    负责对生产工艺、生产环境、生产设

备、生产人员的监督检查工作； 

1)   中粮丰通库管内务 

2）永利达现场品控 

2)    参与建立 HACCP 计划和程序文件； 

3)    参与 HACCP 管理小组的内部审核工

作。 

5 

刘
丽
明
 

总
监
助
理
 

组
员
 

高中 1)   参与建立 HACCP 计划和程序文件； 

1)   国都大酒店商务总

机主管。 

2)   协助工厂管理人员进行 HACCP 文件的

下发和监督实施工作； 

2)   明豪戴斯酒店前厅

部值班经理。 

3)   参与 HACCP 管理小组的内部审核工

作。 

6 

宗
庆
伟
 

生
产
总
监
 

组
员
 

食品科学与工程；本

科 

1)   全面负责工厂生产安全和产品质量工

作。 

1）旺旺集团生产经理 2)   HACCP 计划在生产运营中的实施和监

督工作。 

2）加多宝北京工厂生

产主管 

  

3）北京怡斯宝特生产

经理 

  

 

 

7 毕
思
鹏
 

采
购
 

组
员
 

高中 1)   负责原料供应商的相关资质审查和证

件索取工作； 

1)   磨铁图书库房管理 2)   负责公司供货商评价工作。 

2)   北京金马欧兰库房

管理 

  

8 

王
海
银
 

人
事
主
管
 

组
员
 

计算机；本科 1)   负责员工的健康体检监督工作； 

1)   怡生园国际会议中

心人事专员 

2)   负责员工的食品安全培训工作； 

2)   王府饭店人事专员 3)   建立员工健康档案，定期更换相关证

件的工作。 

3)   德国滚刷制造人事

经理 
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9 

葛
春
雨
 

后
勤
保
障
经
理
 

组
员
 

经济管理  本科 

1） 京逸涌动新能技术

售后经理 

2）永正制药行政主管

理 

1)   负责保障公司设备的正常运转；  

2） 负责公司设备定期检查并按计划做好

公司设备的日常维护工作； 

3） 按要求填写设备维修维护相关记录。 

 

10  

 

牛 

玉 

君 

 

 

销 

售 

经 

理 

 

 

 

组 

员 

大专 

1） 船舶重工酒店

采购部主任 

2） 园丁园餐饮副

总监 

1） 负责公司市场推广及销售 

2） 负责公司运营部管理工作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      公司名称：北京金马欧兰食品有限公司 

                        2017 年  6  月  6 日 
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