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1. 工程概况

见证取样及材料管理工程监理实施细则
 (
SPM
 
) (
上海市建设工程监理有限公司
)

绿洲湖畔商务港工程位于上海市普陀区长征镇境内的金沙江路和真北路交叉口处，
北临虬江河，紧临沪宁高速公路和规划中的中环线及以麦德龙、欧倍德为首的大量仓储式零售批发企业，处于对外交流和对外贸易的有利地段，地理位置极为重要。占地面积近 8 万平方米。其主要功能以商业、办公、四星级酒店、住宅为主，是一个集工商注册、年检、接待、文秘、翻译、财务、档案管理、会务中心、生活、商业消费于一体的 27 万 m2以上的大规模商务圈，分为住宅区和商贸区两部分。

2. 编制依据
2.1 建设监理合同、施工合同及招、投标文件
2.2 监理规划
2.3 施工图纸、技术说明及设计变更等
2.4 经审批的施工组织设计
2.5 执行标准、规范
① 《建筑工程质量验收统一标准》（GB50300－2001）
② 《建筑地基基础工程施工质量验收规范》（GB50202－2002）
③ 《钢筋焊接及验收规范》（JGJ18-2003）
④ 《混凝土结构工程施工质量验收规范》(GB50204-2002)
⑤ 《建设工程监理规范》（GB50319－2000）
 (
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) (
上海市建设工程监理有限公司
)

3. 监理工作流程
3.1 原材料控制程序（见下表）

 (
原材料及生产许可证、准用证、出厂合格证
施
工
单
位
现
场
取
样
施工单位，监理单位
试
验
符合资质条件的试验室
填写工程材料；构配件、设备报审表
（A4）
施
工
单
位
否
核
验
监
理
单
位
是
投
入
使
用
)
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3.2 成品、半成品控制程序（见下表）
 (
申报
不合格
不合格
合格
用
使
监
理
单
位
验
核
施
工
单
位
成品、半成品（附合格证）
进场
施
工
单
位
签订采购合同
监
理
单
位
查
审
施
工
单
位
提供成品、半成品及有关资料，填写工程材
料；构配件、设备报审表（A4）
)

4. 现场标准养护室的管理
施工现场的标准养护室建立后必须报请监理验收，符合下列技术要求后方可投人
使用。
4.1 房屋要求保温隔热，根据工程规模的大小确定标准养护室的面积，最小不少于 5 平方米；
4.2 配置冷暖空调、电热棒等恒温装置，使室内温度控制再 20±3°C 范围；
4.3 有条件的大型工程应配置喷淋装置，使室内温度大于 90%。一般中小型工程可砌水池养护，但须设立体积相仿的另一预养水池（或水桶）作为置换水用。为节约面积，预养(水池（或水桶）可设置在养护水池的上方，水温需与室温相同；
4.4 标准养护室室内应设立水泥混合砂浆试块立柜，立柜内宜衬海绵等保温材料，以控制湿度为 60%～80%；
4.5 标准养护室中需配置温度计、湿度计，温、湿度应由专人每天记录两次(上、下午各一次)，同时必须建立标准养护室的管理制度并严格执行。
4.6 砂浆、混凝土试块应按规范标准制作，试块制作后应在终凝前用铁钉刻上制作日期、工程部位、设计强度等，不允许试块在终凝后用毛笔书写。

5. 对进场材料的要求
 (
SPM
 
) (
上海市建设工程监理有限公司
)

对进场建筑材料、成品、半成品的要求（见下表）

	材料名称
	对 进 场 材 料 的 要 求

	
水
	
泥
	应有生产厂家的出厂质量证明书或出厂试验报告（内容包括厂别、品种、标号、生产日期和试验编号）。使用前必须进行复试，复试项目：抗压强度、抗折强度和安定性等

	钢
	筋
	应有出厂证明书和试验报告，使用前按照有关标准的规定抽取试样测试其性能。对进口钢筋除做机械性能测试外还须做化学分析及可焊性试验

	
钢结构的钢材配件
	①必须有质量证明书，并应符合设计文件要求
②钢结构构件出厂时制造单位应提交：产品质量证明，钢结构施工图，所有钢材和其他连接件的质量证明和试验报告，新材料、新工艺试验签定资料和发运构件清单

	
焊
	
条
	
应有出厂合格证、牌号、规格及烘焙记录

	
砖
	应有出厂证明书（合格证）、准用证，使用前按规定批量取样复试并符合设计强度要求

	
砂、石
	
应有质量证明书、交易证、准用证，使用前应按规定取样复试符合要求

	小型混凝土砌块
	应有出厂合格证（养护龄期确保 28 天）、准用证、生产许可证，使用前按要求取样复试

	
预制构件
	
生产许可证、出厂检验报告，使用前进行复试合格

	
防水卷材
	
应有准用证、出厂检验报告单、出厂合格证，使用前按规定取样复试合格

	
防水涂料
	
出厂检验报告单、出厂合格证，使用前按规定取样复试并符合要求

	
铝合金塑料门窗
	
应有准用证、生产厂家许可证、资质证、安装资质证、三性试验报告（抗风压性能、空气渗透性能、雨水渗透性能）其他五金部件质保单

	
管管
	
材件
	各种管材、管件应有出厂合格证，合格证的内容应能说明该产品符合国家规范和设计要求；钢材、钢管件在使用前应按设计要求核对其规格、材质、型号，并做好记录；各种金属管及管件在安装使用前应按规定标准进行外观检查并做好记录

	
阀
	
门
	
在安装前应按规定现行标准进行强度和严密性试验并做好记录

	保温材料及制品
	应有产品合格证和材质性能测试报告，其种类、规格、性能应符合设计要求



六、常用建材的检验项目
 (
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) (
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)

 (
建筑材料名称
主 要 项 目
其他项目
水
泥
凝结时间、强度、体积安定性、
三氧化硫
细度
钢
材
热扎钢筋、冷拉钢
 
筋、型钢、异型钢、
扁钢和钢板
拉力、冷弯
冲击、硬度、焊拉件（焊缝金
属、焊接接头）的机械性能
冷拔低碳钢丝、碳
素钢丝和刻痕钢丝
拉力、反复弯曲、松弛
冲击、硬度、焊拉件（焊缝金
属、焊接接头）的机械性能
木
材
含水率、外观质量
顺纹抗压、抗拉、抗弯、抗剪
等强度
普通粘土砖、承重多孔
烧结砖
抗压、抗折、外观质量尺寸偏差
抗冻
天然石材（装饰
）
容重、空隙率、抗压强度、外观质量
抗冻
混凝土有砂、石
砂
颗粒级配、比重、松散容重、空
隙率、含水量、含泥量
有机物含量、三氧化硫含量、
云母含量
石
混凝土
坍落度或工作度、容重、抗压强度
抗折、抗弯强度抗冻、抗渗、干缩
砌筑砂浆
流动度（沉入度
）
、抗压强度
沥青防水卷材
不渗水性、耐热度吸水性、抗拉强度
柔性
石油沥青
深入度、延伸率、软化点
保温材料
容重、含水率、导热系数
抗折、抗压强度
耐火材料
容重、耐火度、抗压强度
吸水率、重烧线收缩、荷重软
化温度等
石 膏
凝结时间、抗压抗拉
细度
石 灰
产浆量、活性氧化钙和活性氧化镁
细度、未消化颗粒
回填土
干容重、含水率、最佳含水率和
最大干容重
涂
料
内
墙
容器中的状态、固体含量、遮盖
力、涂层颜色及外观耐洗刷性
低温稳定性、干燥时间、耐碱
性、耐水性
外
墙
容器中的状态、固体含量、遮盖
力、涂层颜色及外观耐洗刷性、
耐碱性
低温稳定性干燥时间、耐冻容
循环性、耐人工老化、耐沾污
性、耐候性
复
层
粘结强度、初期限干燥抗裂性、
渗水性、低温稳定性、耐沾污性
耐冷热循环性、耐碱性耐冲击
性、耐候性
建筑水磨石制品
尺寸偏差、外观质量、抗折强度
表面吸水值、总吸水率
玻璃马赛克
外观质量、尺寸、粘合牢固度
化学稳定性、热稳定性、脱纸
时间
釉质面砖
外观质量、尺寸偏差、弯曲强度、
变形
吸水率、耐急冷急热性
)常用建材的检验项目（见下表）













































七.见证取样送样制度
 (
SPM
 
) (
上海市建设工程监理有限公司
)

为保证试样能代表母体的质量状况和取样的真实性，保证建设工程质量检测工作的科学性、公正性和准确性，以确保建设工程质量，根据建设部（1996）208 号文件《关于加强工程质量检测工作若干意见》及建设部建建（2000）211 号文件《房屋建筑工程和市政基础设施工程实行见证取样和送样的规定》的通知规定；由施工单位的现场施工人员对工程涉及结构安全的试块、试件和材料在现场取样，并与监理人员一起送至经省级以上建设行政主管部门对其资质认可和质量技术监督部门对其计量认证的质量检测单位（以上简称“检测单位”）进行检测，即在监理单位持证人员见证下，由施工单位持证取样人员在现场取样，同时，也在监理单位持证人员见证下送至有资格的检测单位进行测试。
（1） 见证取样、送样的范围
1） 见证取样的程序
①由建设单位向建设工程质量监督站和工程检测单位递交“见证单位和见证人员授权书”。授权书写明本工程现场委托的见证单位名称和见证人员姓名，以便质监机构和检测单位检查核对。
②施工单位送样人员在现场进行原材料取样和试块制作时，见证人员在旁见证。
③见证人员对试样进行监护，并和施工单位取样人员一起将试样送至检测单位或采取有效的封样措施送样。
④检测单位在接受委托任务时，须由送检单位填写委托单，见证人应在检验委托单上签名。
⑤承包单位在检验报告单备注栏中注明见证单位和见证人姓名，发生试样不合格情况时，便于检测单位及时通知见证单位。
2） 见证取样范围
①用于承重结构的混凝土试块；
②用于承重樯体的砌筑砂浆试块；
③用于承重结构的钢筋及连接接头试件；
④用于承重墙的砖和混凝土小型砌块；
⑤用于拌制混凝土和砌筑砂浆的水泥；
⑥用于承重结构混凝土中使用的掺加剂；
⑦地下、屋面、厕浴间使用的防水材料；
⑧国家规定必须实行见证取样和送检的其他试块、试件和材料。
（2） 见证人员的基本要求和职责
1） 对见证人员的基本要求
①具备见证人员资格；
②是本工程的监理人员；
③具备初级以上技术职称或具有施工专业知识；
④经培训考核合格、取得“见证人员证书”；
⑤具有建设单位的见证人书面授权书；
⑥向质监站和检测单位递交见证人书面授权书；
⑦见证人员证书每隔五年换发一次。
2） 见证人员的职责
①取样时必须有见证人员在现场进行见证；
②取样后必须有见证人员对试样进行监护；
③见证人员必须和施工人员一起将试样送至检测单位；
④有专用送样工具的工地，见证人员必须亲自封样；
⑤见证人员必须在检验委托单上签字，并向检测单位出示“见证人员证书”；
⑥见证人员对试样的代表性和真实性负有法律责任。
（3） 见证取样、送样的管理
1） 服从各地建设行政主管部门及建设工程质量监督站对建设工程质量检测见证取样工作的管理。
 (
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) (
上海市建设工程监理有限公司
)

2） 无见证人员签名的检验委托单及见证人员监送的试样，检测单位有权拒收，未注明见证单位和见证人员的检验报告无效，不得作为质量保证资料和竣工验收资料，由质监站指定法定检测单位重新检测。
3） 提高见证人员的思想和业务素质，切实加强对见证人员的教育和管理工作是搞好见证取样、送样工作的重要保证。建立取样员和见证人员工作登记制度是加强见证取样、送样管理的有效措施。通过工作登记制度可分别对取样员和见证员各自的工作进行日常管理，工作登记制度又能反映施工全过程的质量检测情况，确保工程质量符合设计及规范要求。
4） 建设、施工、监理和检测单位凡以任何形式弄虚作假或玩忽职守者，将按有关法规、规章的要求严肃处理，情节严重触犯刑律者，依法移交有关部门追究刑事责任。

八、取样方法及取样数量和代表批量
原材料及半成品检验取样方法及数量和代表批量（见下页表格）

原材料及半成品检验取样方法及数量和代表批量

	材料名称
	取样方法
	取样数量
	代表批量

	
水泥
	
从一编号的不同部位处等量采集，取样点至少从20(点袋)水泥中抽取
	
每个试样不少余６kg
	
同编号、同品种、同标号的水泥，每 200t 为一个取样批量

	
骨料（砂、卵石、碎石）
	
分别在砂石堆场上、中、下三部位抽取若干数量拌合均匀，按四分法缩分提取
	
砂 子 30kg~50kg、 石 子 80kg；作混凝土配合比时，砂子 100kg、石自 00kg
	以 400m3 和 600kg 为一个取样批量，不足 400m3 时也按一批论（用小型运输工具以 200m3 或 400kg 为
一个取样批量）

	
普通烧结砖
	
用随机抽样法从外观质量和偏差检验合格品中抽取
	
抽取数量 15 块，10 块作强度检验，5 块备用
	
检验批量为 5 万块，不足 5
万块亦按一批计

	
烧结多孔砖
	
用随机抽样法从外观质量和偏差检验合格品中抽取
	
抽取数量 15 块，10 块作抗压强度、抗折强度检验， 5 块备用
	
检验批量为.5 万块，不足
5 万块亦按一批计

	
烧结空心砖和空心砌块
	
用随机抽样法从外观质量和偏差检验合格品中抽取
	
抽取数量 15 块，10 块作大面、条面抗压强度检验， 5 块备用
	
检验批量为３万块，不足 ３万块亦按一批计

	
混凝土小型空心砌块
	
从外观尺寸偏差检验合格品中抽取
	
抽取数量 5 块，作抗压强度检验
	检验批量：同一种原材料 配成同强度等级的混凝土、用同一种工艺制成的同等 级的方块为一个批量

	
石灰
	
从石灰堆中的 20～30cm 处除去表层，抽取 25kg 混合均匀，用四分法提取
	
抽取数量不少与 10kg
	
检验批量：60t 为一个批量，不足 60t 亦算一个批量
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