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宣告令
 

 

 
××××××××有限公司标准化管理手册是依据国家标准化法

 

 

 

律法例和有关标准的要求，由公司标准化管理委员会组织编写小组起
 

 

 
草和编制，并经标准化委员会商论经过。现将该管理手册正式宣告，

 

 
 

自 2010-3-13 起正式实行，要求公司各部门、车间要严格履行标准化

管理准则。
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

总经理：
 

 
 

2010 年 3 月 6 日
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一、合用的法律法例和标准
 

 

1、《中华人民共和国标准化法》
 

 

2、《中华人民共和国标准化实行条例》
 

 

3、《中华人民共和国标准化管理方法》
 

 

4、GB/T13016 《公司标准系统表编制原则和要求》
 

 

5、GB/T13017 《公司标准系统编制指南》
 

 

6、GB/T15496 《公司标准系统要求》
 

 

7、GB/T15497 《公司标准系统技术标准系统》
 

 

8、GB/T15498 《公司标准系统管理标准和工作标准系统》
 

 

9、GB/T19273 《公司标准系统讨论与改良》
 

 
 

二、术语
 

 

1、标准—是经公认的声威当局赞成的一个标准化成就。“是对重复性事务和见解所作的
 

 

一致规定”。
 

 

2、标准化—为了在必然范围内获取最正确次序，对现实问题或暗藏为题制定共同使用和
 

 

重复使用的条款的活动。
 

 

3、公司标准化—为在公司的生产、经营、管理范围内获取最正确次序，对实质的或暗藏
 

 

的问题制定共同的和重复使用的规则的活动。
 

 

4、公司标准系统—公司内的标准按其内在联系形成科学的有机整体。
 

 

5、公司标准系统表—公司标准系统的标准按必然形式摆列起来的图表。
 

 

6、产品标准—为保证产品的合用性，对产品必然达到的某些或所有要求所制定的标准。
 

 

其范围包含：品种规格、技术性能、试验方法、查验规则、包装储蓄、运输等。
 

 

7、管理标准—对公司标准化领域中需要协调一致的管理事项所制定的标准。
 

 

8、工作标准—对公司标准化领域中需要协调一致的工作事项所制定的标准。
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标准化目标宣告令
 

 

 
各部门、车间、办公室：

 

 

 

为增强公司标准化管理，增强履行标准的自觉性。规范公司各项
 

 

 

管理，成立公司标准化管理系统并推进和实行标准化管理，连续改良
 

 

 

以知足法律法例的要求。特依据公司经营目标整体要求，制定并宣告
 

 

 
公司标准管理活动的总企图和方向——标准化目标和标准化目标，希

 

 

 
望管理者代表及各级管理人员，组织全体员工仔细学习并坚持贯彻，

 

 

 

以保证标准化目标和目标有效实行。
 

 

 

标准化目标：标准化规范公司管理，争创行业一流水平
 

 

 
标准化目标：

 

 
 

1、两年内成立健全的公司标准系统标准、争创标准化优秀行为
 

 

 

公司。
 

 
 

2、圆满产品标准，产品履行标准率 100% ；
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

总经理：
 

 
 

2010 年 3 月 6日
 

标准化体系管理手册--第5页

标准化体系管理手册--第5页



 
 
 
 

 

标准化系统管理手册

版本：A改正：0
 

 
 
 
 
 

 

第章
 

 
 

 

主题：管理者代表委任书
 

 
 
 
 
 

 

实行：2010-3-13

第 1 页共 1 页
 

 
 
 
 
 
 

 
管理者代表委任书

 

 
 

依据 GB/T15496-2003 《公司标准系统要求》、GB/T15497-2003 《公司

标准系统技术标准系统》、GB/T15498-2003 《公司标准系统管理标准和工作

标准系统》、GB/T19273-2003 《公司标准系统讨论与改良》的要求，公司委

任××同志为管理者代表，除公司委任的其余职责外，应拥有以下方面的职责

和权限：
 

 
 

1、保证公司标准系统的成立、实行和保持；
 

 

 

2、向最高管理者报告公司标准系统的业绩和改良需求；
 

 
 

3、保证在整个公司内提升员工的标准系统的意识；
 

 

 

4、就注明化管理系统有关事宜的外面联系。
 

 

 

特宣告此委任书，并于 2010-3-13日起实行。
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

总经理：
 

 
 

2010 年 3 月 6 日
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××××××股份有限公司
 

 

 

标准化组织机构网络图
 

 
 
 

 

公司标准化管理委员会
 

 
总经理

 
 
 
 
 

标准化管理者代表
 

 
（总工程师）

 
 

 

公司标准化工作管理小组
 

 
（专职标准化管理员）

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

部门标准化主管领导
 

 
（各部门主要负责人）

 
 
 
 
 
 
 

 

各部门标准化管理员
 

 
（兼职标准化管理员）

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

技
 

采
 

品
 

生
 

仓
 

财
 

术
 

购
 

管
 

产
 

库
 

务
 

部
 

部
 

部
 

部
  

部
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姓名性别年纪文化程度工作部门职务/职称工作年限
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有关职能部门

 总经
 

管理
 生产

 
销售

 
技术

 
生产

 
财务

 
采买

 
质检

 

  
   者代

 
车间

 
仓储

    理
 

副总
 

副总
 

部
 

部
 

部
 

部
 

部
  标准系统要求

 

 表
 

  
            

1
 

公司标准化手册
  

▲
 

★
 

△
 

△
 

★
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

2
 

确立公司目标目标
  

★
 

▲
 

▲
 

▲
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

3
 

确立公司标准化机构、人员、职责
 

▲
 

★
 

△
 

△
 

★
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

4
 

审批标准化工作规划、计划、标准化活动经费
 

▲
 

★
 

△
 

△
 

★
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

5
 

激励标准化先进单位、个人
  

▲
 

★
 

△
 

△
 

★
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

6
 

确立标准化法律、法例和强迫性标准
 

△
 

▲
 

★
 

★
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

7
 

编制标准化工作规划、计划
  

▲
 

▲
 

▲
 

▲
 

★
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

8
 

成立和编制公司标准系统表
  

△
 

▲
 

△
 

△
 

★
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

9
 

组织编制、校订各部门共同采纳的公司标准
 

▲
 

★
 

▲
 

▲
 

★
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

△
 

10
 
组织编制、校订部门采纳的公司标准

 
△

 
▲

 
★

 
★

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△
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有关职能部门

 总经
 

管理
 生产

 
销售

 
技术

 
生产

 
财务

 
采买

 
质检

 

  
   者代

 
车间

 
仓储

    理
 

副总
 

副总
 

部
 

部
 

部
 

部
 

部
  标准系统要求

 

 表
 

  
            

11
 

组织实行国标、行标、地标、各部门共同采纳的企
 ▲★▲▲★△△△△△△

 业标准
 

 
             

12
 
组织实行国标、行标、地标、部门采纳的公司标准

 
△

 
▲

 
★

 
★

 
△

 
△

 
△

  
△

   

13
 
对公司标准进行监察检查，组织公司标准复审

 
▲

 
★

 
▲

 
▲

 
★

 
▲

 
▲

 
▲

 
▲

 
▲

 
▲

 

14
 
组织标准化培训

  
▲

 
★

 
△

 
△

 
★

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 

15
 
成立标准档案采集国内外标准信息

 
△

 
▲

 
△

 
△

 
★

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 

16
 
组织实行公司标准化机构下达的标准化工作任务

 
▲

 
★

 
△

 
△

 
★

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 

17
 
组织实行与本部门有关的标准

 
△

 
△

 
▲

 
▲

 
★

 
▲

 
▲

 
▲

 
▲

 
▲

 
▲

 

18
 
按管理和工作标准对员工进行核查和奖赏

 
△

 
▲

 
△

 
△

 
★

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 

19
 
公司标准系统讨论与改良

  
▲

 
★

 
▲

 
▲

 
★

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 
△

 
 
 

 
▲为领导部门职责；★为主要职责部门；△为有关辅助功能
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1、总则
 

 

为规范标准编写的构造而提出编写规则，并作为编写技术和标准的要求。
 

 

2、依据：
 

 

依据 GB/标准化工作导则第一部分《标准的构造和编写规则》，规定了标准的构造和编写
 

 

规则，并给出了有关表述的一些款式，并提出了标准编写格式和字体、字号。
 

 

3、总则
 

 

要求
 

 

标准所规定的条款应明确而无歧义，而且：
 

 

——在其范围所规定的界线内按需要力争圆满；
 

 

——清楚、正确、互相协调；
 

 

——充分考虑最新技术水平；
 

 

——为将来技术发展供给框架；
 

 

——能被未参加标准化编制的专业人员所理解。
 

 

一致性
 

 

在每项标准和系列标准内，标准的构造、文本和术语应保持一致。系列标准的构造及其

章、条的编号应尽可能同样。近似的条款应使用近似的措辞来表述；同样的条款应使用同样

的措辞来表述。
 

 

在每项标准或系列标准内，某一给定见解应使用同样的术语。对已已定义的见解应防范

使用同义词，每个采纳的术语应尽可能但是独一的含义。
 

 

标准间的协调性
 

 

为了达到所有标准整体协调的目的，每项标准应依据现行基础标准的有关条款，特别波

及以下方面：
 

 

——注明化术语；
 

 

——术语的原则和方法；
 

 

——量、单位及其符号；
 

 

——缩略语；
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