保安岗亭停车收费制度《停车场保安应当严格遵循(4篇)》
    保安岗亭停车收费制度 停车场保安应当严格遵循篇一
    在发展不断提速的社会中，越来越多地方需要用到制度，制度一经制定颁布，就对某一岗位上的或从事某一项工作的人员有约束作用，是他们行动的准则和依据。拟起制度来就毫无头绪？下面是小编整理的停车管理制度(通用)，仅供参考，欢迎大家阅读。
    为了加强公司停车场管理，方便客户使用、规范员工停车，制订本制度。
    1、公司停车场停放车辆范围为：客户车辆（包括但不限于：购车业务客户车辆、客户保修车辆以及送洗车辆）、办公车辆（此处仅指外单位至我公司公务车辆）、私车公用车辆（车牌号：xxxxx、xxxxx、xxxxx、xxxxx、xxxxxx）；
    2、除上述以外其他私车，在执行公务需要时，可以暂时停放于公司停车场内。但公务完毕后必须及时移出公司车场。
    1、行政部除每天上午9：30分、下午13：00、下午15：00对于公司停车场内车辆进行检查外，进行不定时抽查，并对违反本规定车辆进行登记并告知违反者及时离场；
    2、对于首次及第二次违反规定，在告知后能及时退场者，在第二日晨会给予提醒。对于第三次违反规定进行60元罚款，如出现第四次进行120元罚款、第五次240元。罚款计算方式以此类推；
    3、对于被告知违反停车规定仍不及时退场者，当场处以60元现金罚款。
    1.严格执行公司的车场管理制度，服从上级安排，听从指令；
    2.熟悉小区车辆和车场的行驶路线及各种交通指示牌；
    3.熟悉车场的地理环境，各个消防通道、进出口及车位的具体编号情况；
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    4.熟悉车场消防设施的配备情况，掌握消防器材的使用，以及车场软件配套设施；
    5.熟练掌握车辆指挥手势和文明执勤用语；
    6.对进出车辆必须坚持“车到人迎，车走人送”的服务宗旨，指挥车辆停放在指定位置；
    7.做好进出车辆的登记工作及验证工作，车牌号、车位编号、停车卡号一定要相符；
    8.当值必须按公司具体收费标准执行，杜绝收费不撕票或乱收费现象，及时协助收费员催促车主按时交纳停车管理费；
    9.当值必须熟悉业主车辆的车牌号及业主的单元号，以方便开展工作；
    10.当值必须坚守岗位，每班提前15分钟交接班，交代清楚停车登记表、车票和岗位情况；
    11.定时巡查车场，发现问题及时处理并记录备案；
    12.当值过程中，发现有车门未锁的，一定要先通知领班到场查看，并及时通知车主，若发现有遗留物品，保管并登记等候认领；
    13.禁止载有易燃易爆物品的车辆进入，禁止在车场内洗车、修车，闲杂人等不得在车场内逗留；
    14.定期检查车场的公共设施，维护车场的清洁，及时提出维护、修复建议，确保车场正常使用；
    15.定期总结车场的车辆停放问题及车位使用问题，及时汇报，提出整改意见。
   


以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/436003154131010102
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