
机务培训教材

一、 日常维护项目及注意事项

1、出车前检查 

1.1检查车身 

1.应无碰挂，漆面完整、光洁；压条无翘曲、变形；倒车镜、灯

罩齐全完整，玻璃无缺损。

2.车桥位置正确无走斜,车身外部无歪斜现象。

3.电车集电装置滑块无碎落,厚度不小于 5mm,无不规则磨损；夹

板螺栓坚固,滑履转动灵活；集电杆无严重弯曲。

4.绳箱安装牢固,作用正常,集电绳在绳箱内不得有接头。

5.电车无漏电现象,接地链应齐全有效。 

1.2检查轮胎 

1.轮胎气压应符合胎体上规定的数值要求（允许误差为士

19.6Kpa）。

2.轮胎无破损或不正常磨损；轮胎螺母、半轴螺栓螺母齐全、紧

固。 

1.3检查电瓶 

应固定牢固,桩头无松动;电解液面应高于隔板 10-15mm。 

1.4检查车载机、投币机、监视器、电子路牌 

各车辆附属电子设备应安装牢固,作用正常。电子路牌无缺字，

字迹清晰，显示正常。

1.5检查客门和驾驶门

1.应开闭灵活,无漏气,锁止有效。

2.密封胶条无严重缺损或松脱,客门为双摆门者应每日放掉门泵

积水杯内的积水。 

1.6检查车厢内部



1.立柱、扶手、座椅牢固无松动。

2.厢板压条及固定螺钉齐全坚固。

3.天窗开合正常,操纵件无缺损或松动。

4.侧窗玻璃推拉活动自如,胶条或绒槽无松脱现象。

5.地板盖板齐全、完好。

6.灭火器安装牢固,作用有效。 

1.7检查燃油、机油、冷却水

1.无缺油、缺水或渗漏现象。机油油面应在标尺上下刻度线

1/4-3/4（冷车状态）之间且不得超过油尺刻度上限，不足者应

按要求牌号级别适量添加。

2.未加防冻液的车辆，冬季起动前，应加注 70-80℃的热水预温。

不允许在不加水或加水不足的情况下起动。 

l.8检查离合器及转向助力工作液

不足者按规定牌号适量添加。 

1.9检查空气滤清器及进气管道

1.空滤器与化油器或进气歧管连接牢固,密封可靠,滤清器盖螺

栓紧固。

2.滤清器积尘杯安装牢固，作用正常，无老化损裂漏气现象，放

除杯中积尘。

3.滤清器作用正常，无不经滤芯短路进入气缸现象 

1.10检查风扇等皮带

1.应完好无损伤，松紧度以用拇指按皮带中部,施以 30一 40N力，

压距为 10-15mm为宜。

2.空调压缩机皮带松紧度按空调“系统日常维护工艺规范”规定

执行 

1.11检查分电器、高压线

1.分电器白金无烧蚀，间隙正常，视需润滑断电臂及凸轮。







1.查听发动机、电动机、底盘各总成有无异响。查看各仪表、指

示灯、讯响器工作是否正常,指示值有无异常变化。

2.嗅闻车辆各部位有无异味，如发现异味应及时查清发生部位。

3.注意转向机构,悬挂机构、行驶系、传动系统和制动装置有无

异常。如有应及时停车，查明原因，及时处理。

4.禁止不踏离合器换档或熄火滑行后别档起动发动机。

5.车到终点站时应下车检查轮胎气压是否正常,轮毂有无过热现

象,整车各部分有无漏气、漏水或漏油现象。

6.对 CNG(天然气)车，在行驶中应注意观察天然气指示灯,红灯

亮时,应及时充气。当闻到异常气味或听到天然气泄漏时,应立即

停车处理。要确保车内无人吸烟、无明火。

7.行驶中天然气系统出现严重泄漏时,应迅速停车、开启车门，

疏散乘客,关闭主气阀、瓶口阀,电源总开关,及时报修。如发生

火灾,应及时用灭火器扑救,若不能扑灭,应尽快报警,并保护好

现场。绝不允许车长逃离现场。 

3：收车后的检查

3.1 带涡轮增压器的柴油机停车后应逐步降低发动机转速,在怠

速工况运转 3 一 5 分钟后方可停机,以免涡轮增压器叶片在高温

下积炭或涡轮增压器密封件损坏。

3.2检查车用各种油、液

①燃、润料及离合器和转向助力泵工作液,冷却水、电解液正常,

不足者按规定要求适量添加。

②各部无渗漏现象。

3.3检查雨刮器,各部灯光、讯响器应工作正常。

3.4检查风扇皮带和空调机皮带应无损坏，松紧度符合规定。

3.5检查轮胎

①气压应符合规定，胎体无破损，如有铁钉等杂物应清除。



②检紧轮胎螺母和半轴螺栓螺母。

3.6检查气路系统各部无漏气，每隔两日应放出储气筒内积水和

污物（冬季加注酒精后，按换季维护工艺规范执行）

3.7检查车身内外

①车内设施（包括车载机、投币机、报站器、监视器）应齐全牢

固，无损坏，作用正常。

②车身外部无碰挂损伤；各部玻璃无碎裂。未加防冻液的车辆，

冬季收车后放缸体和水箱的冷却水时，应将水箱加水盖打开，同

时打开缸体和放水开关，待放水开关已不再有水流出时，再启动

发动机怠速运转 1-2分钟后熄火，并将水已放净标志牌放在司机

座前方后，方准离车。

3.8停车要求

①拉好手刹车，排档应在空挡位置，断开电源总开关。

②电车的空气断电器应放在关断位置；集电杆应拉离线网，放入

背架。

③CNG汽车应检查气瓶及其它部件有无松动现象。CNG车周围 10

米之内不得有明火。关闭手动截止阀。

④关好顶风窗，关上并锁止侧窗玻璃。

⑤发现故障和隐患,应及时报修。

二、冬季车辆保养与维护

1、燃气车辆

①冬季早上启动车辆，必须先用汽油发动车辆，怠速预热至水温

达到６０℃以上时方可起步，换用燃气运行。因为减压阀将高压

压缩天然气减压时，须吸收大量由发动机冷却回路提供的热量。

如果循环水温过低，就会造成减压阀冰堵而不能供气。

②



对长时间不按规定每天使用汽油的车辆，易造成油路部分各接口

垫、油管接头损伤，橡胶油管老化，在使用汽油时，易从这些部

位渗、漏油，老化的橡胶油管在汽油泵的压力下，易出现裂纹并

向外窜油。因此，应对发动机油路进行重点检查，主要检查：化

油器各接口垫、各油管接头有无漏油；汽油电磁阀两端胶管有无

裂纹、老化、渗漏；各油管弯折部位有无裂纹等。

③对燃气系统的循环水路进行检查，对循环水管老化、水垢过多

的车辆，进行冷却回路的清理及循环水管的检换，防止因水垢过

多堵塞减压阀循环水路，造成减压阀冰堵。

2、加注防冻液的车辆

对使用防冻液的车辆，特别是柴油车辆，冬季早上启动时必须怠

速运转 3-5 分钟，水温升至 60℃以上方可起步，这样可避免因

机体过冷，润滑油不能及时充分润滑各部位而造成的不正常磨损。

如过早提速，易造成轴瓦、涡轮增压器等承受较大冲击载荷和高

速运转部件的损坏。　      

3、未使用防冻液的车辆

①每天晚上收车时必须按正确方法放净冷却系统的水：拧开水箱

盖，打开发动机放水开关和水箱放水开关，待水放完后，怠速运

转发动机约一分钟，使水充分排净，以防止晚上冻坏机体或水箱。

②早上未加水之前，不可发动车辆，严禁无水发动车后再向发动

机加冷水，避免发动机缸盖突然遇见冷水而产生裂纹。

4、每天放净气路内的水分，对气路中加装干燥装置的，要重点

检查干燥装置是否有效，并及时修复更换。

三、 柴油车使用注意事项

1、柴油车起步时，必须使用二档或根据情况使用二档以下档位

起步，严禁用三档起步及别档起动发动机。BRT 车辆必须一档起

步。



2、柴油车起步前，必须怠速运转预热 3-5 分钟，方可起步；停

车前，。带有涡轮增压器的车辆，必须怠速 3-5 分钟方可停机，

以免造成涡轮增压器的损坏。

3、柴油车启动时严禁连续大油门预热车辆，严禁柴油机长时间

怠速运行；行驶中，应随时观察仪表情况。

4、柴油车行驶中，严禁熄火滑行。

5、发动机仓不得有杂物，线束捆扎牢固。

四、 客车空调系统操作使用规定

1、各车长要熟悉本车空调系统各装置的安装位置、作用和

性能，熟知各装置控制板面上各种旋钮、开关、指示灯的用途和

正确的操作方法。

2、制冷装置的使用（夏季）：

（1）、制冷装置的使用原则上定在 6-9月份，其他时间当车

厢内温度高于 26℃时，应开启制冷装置。

（2）、当开启制冷装置时，必须关闭推拉窗和天窗。确保暖

风系统各个开关、阀门处于关闭、截止状态；空调出风口至少打

开 10个。

（3）、在起动发动机前，应确保空调、风量开关处于关闭状

态，起动发动机运转 3分钟后，方可开启风量开关，启动制冷系

统。

（4）、车长根据环境温度，设定车厢内温度，确保车厢内温

度使绝大多数乘客感到舒适满意。一般情况下将温度设置在 22

℃--25℃。

（5）、风量开关的使用在一般情况下，应将空调控制板上的

风量开关置于“AUTO”（自动）位置或“M”（中）档位置。行车

中在感到车厢内空气不清新时，车长应及时开启新风装置或换气

扇，每次不少于 5分钟。当外界天气闷热时或空气湿度大时，应



适当增加换气次数。

（6）



、在不使用制冷装置时，也应开启空调系统通风装置，不允

许长时间不开启风量开关通风，车长视情将风量开关置于不同档

位，以调节车厢内的空气。

（7）、发动机熄火前，必须先关闭制冷装置。

（8）、清洁打扫车厢内卫生时，必须关闭空调风扇，以防止

灰尘阻塞进气滤网。

（9）、在空调压缩机运行期间，故障报警器灯亮时，应立即

关闭空调系统，及时报修。

3、暖风装置的使用（冬季）；

（1）、暖风装置的使用原则上定在每年 11月 15日至次年 3

月 15日。其它时间当车厢内温度低于 12℃时也应开启暖风装置。

（2）、在使用暖风前应开启接通整个暖风装置的阀门，检查

冷却液量正常后，方可使用暖风装置，每次开启燃烧器前,必须

先开启水泵, 以免加热器过热损坏。

（3）、使用暖风装置季节，起动发动机前先打开燃烧器对整

个冷却系统的冷却液预温，冷却液温度达到 40℃左右方可起动

发动机，冷却液温度达到 70℃左右方可开启暖风装置。冷却液

温度达到 70℃以上时，应关闭燃烧器。冬季应保证车厢内温度

处于 12℃以上，高于 15℃应关闭风机。

（4）、暖风装置正确关闭方法：先关闭燃烧器，再关闭水泵，

再熄灭发动机，严禁利用车辆总绝缘关断加热器，以防止主机内

部过热烧损。

（5）、不使用暖风装置，应关闭截止所有暖风系统阀门。

4、在不用制冷装置和暖风装置的春秋季，应以换气扇和新

风装置来调节车厢内温度和空气质量，并使侧窗活动玻璃处于常

开状态。根据车外气温情况将风量开关设定在高、中、低或自动

档位置，一般采用自动档或中档，保证车厢内温度适宜、空气清



新。
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