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园林绿化管理制度 

 

    

  园林绿化管理制度篇 1  

  第一章总则  

  第一条为加强城市园林绿化管理，创造优美、整洁的生产、生活环境，适应

建立国家优秀旅游城市的需要，根据国家有关法规规定，结合我市实际，制定

本办法。  

  第二条本法适用于本市行政区域内各类园林绿化的设施的管理。  

  第三条本办法所指的城市园林绿化地包括：  

  (一)公共绿地：公园、植物园、动物园、陵园、小游园、街头绿地、广场绿

地、行道树和文化宫、俱乐部、青年宫、名胜古迹区等公共场所内的绿地。  

  (二)专用绿地：工厂、机关、校园、医院、部队、团企事业单位和居住区的

绿化用地。  

  (三)生产用地：苗圃、花圃、草圃等。  

  (四)防护绿地：用于隔离、卫生、安全等防护目的的林带和绿地。  

  (五)风景名胜区和风景林。  

  第四条城市园林绿化管理，实行统一目标、统一指挥、统一标准、统一规

划、统一实施原则。透过园林绿化专业队伍和全民义务植树垂直绿化活动，搞

好城市园林绿化建设和管理。  

  第五条市政府设立市绿化指挥部，统一领导全市城乡绿化工作。市建设行政

主管部门是城市园林绿化主管部门，委属市园林处具体承担全市的园林绿化建

设管理工作。  

  第六条城市所有单位和有劳动潜力的公民，应当依照国家有关规定履行植

树、其他绿化和爱护树木、绿地、花草的义务。  

  第七条鼓励和加强城市绿化的科学研究，推广先进技术，提高城市绿地的科

学技术和艺术水平，对城市绿化工作中成绩显著的单位(小区)和个人，由市人

民政府给予表彰和奖励。  
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  第二章园林绿化的规划和建设  

  第八条城市园林绿地系统规划，由市规划园林行政主管部门共同编制，市园

林主管部门组织实施。严格执行城市绿线管理办法;实行绿色图章制度。凡规划

确定的园林绿化用地，任何单位和个人不得改作他用，如确需改作他用的，要

经原审批部门批准。  

  第九条城市规划新区和改造旧区，必须要留住绿化用地面积。新建区绿化用

地面积要占总用地面积的 30%;改造旧区绿地用地面积要占总用地面积的 25%。

不得占用现有绿地进行其它建设。  

  第十条凡属中心城区新、扩、改建工程，建设单位要按规定将园林绿化设计

与主体工程同步设计，留出绿化用地面积，绿化所需经费列入建设工程概算。

园林绿化设计未与主体工程同步设计的，市城市规划行政主管部门不予审批设

计方案。绿化任务完成时间，不得晚于新建工程竣工后的第二个绿化季节。  

  第十一条凡城市规划区内一百平方米以上的园林绿化工程，务必由有园林绿

化资质的施工单位承担，按规定到园林行政主管部门申报备案，领取园林绿化

工程施工许可证，方可进行园林绿地施工。  

  第十二条建设单位绿化设计图纸务必经规划和园林主管部门审核合格后，向

园林管理部门缴纳工程造价 5%的绿化保证金，并领取绿化工程施工许可证方能

进行施工。绿化完成一年后，经园林管理部门组织验收，合格者如数退还绿化

保证金;如绿化不合格，则按实际状况将保证金抵作绿化费用。  

  第十三条园林绿化要加强技术管理，严格按技术规程施工，保证栽植质量，

提高花草树木的成活率和保存率。  

  第三章园林绿化管理  

  第十四条城市范围内的树木、花草及设施的权属和管理应遵守下列规定：  

  (一)园林管理部门管辖范围内的树木、花草及设施，归园林部门所有，并由

园林部门管理。  

  (二)各单位的专用绿地由单位自行管理，其范围内的树木、花草及设施，归

本单位所有。  

  (三)沿街单位在人行道至建筑物之间营造的公共绿地，由营建单位管理，其
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范围内的树木、花草及设施，归营建单位所有。  

  (四)居住区内的树木、花草及设施，归负责此区绿化投资单位管理和所有。  

  (五)居民个人私有庭院和房屋前后种植的树木、花草归个人所有。  

  (六)各单位在指定地点义务栽植的树木，栽植单位负责养护管理，树权归园

林管理部门所有。  

  (七)属国家所有散生在单位“门前三包”职责区和居民庭院的树木，由单位

或居民负责养护。  

  第十五条城市的园林绿地，任何单位和个人不得侵占，已被占用的绿地要限

期退还。  

  第十六条古树名木所有权属国有，由园林部门建立档案和标志，重点保护，

严禁砍伐、破坏或迁移古树名木。生长在城市街巷、广场等地的古树名木，由

园林管理部门负责养护管理。散生于各单位范围内的古树名木，由所在单位负

责管护，园林管理部门负责监督和技术指导。因特殊需要迁移古树名木，务必

报经市人民政府批准。  

  第十七条城市所有树木非经园林部门批准，不得移植或砍伐。申请移植或砍

伐非本单位和个人所有树木，要按规定的标准缴纳补栽费;砍伐树木的，按“砍

一栽三”的原则进行补栽，在领取砍伐证时，应按补栽数以每株 150元的标准

缴纳补栽保证金。对补栽树木成活的，要如数退还保证金;未成活的，保证金抵

作栽植费用。  

  第十八条对树种树苗，要建立严格的检疫制度。未经检疫或检疫不合格的，

不准调入或调出本市。发现有疫情的树种树苗，由种苗管理部门采取打药、销

毁等措施处理。  

  第十九条任何单位和个人不得占用园林绿地。确须占用的，应向园林管理部

门提出申请，并按规定缴纳绿地重建费。临时占、挖绿地的，要经园林管理部

门批准，并按规定的标准缴纳绿地占、挖费和绿地恢复费。  

  第二十条任何单位和个人都不得占用城市绿化用地，不得擅自在绿化带(岛)

设置任何指示标牌，因建设或其他特殊原因需要临时占用城市绿化用地，务必

征得园林管理部门同意。  
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  第二十一条各施工单位对施工现场的树木、绿地、草坪等，要严加保护，按

实地状况缴纳保护押金。工程竣工后，经园林部门验收合格的退回押金，不合

格的用押金补偿。  

  第二十二条城市市政养护，公用事业，电力电信部门因业务需要移植或修剪

树木时，应事先征得园林管理部门同意，按规定缴纳绿化补偿费，在园林主管

部门指导下移植、修剪。  

  第四章公园管理  

  第二十三条公园、动物园、植物园、风景区是供群众游览休息的园地，务必

持续树木繁茂，园林整洁美观。  

  第二十四条任何单位和个人，不得在公园、动物园、植物园、风景区投掷污

物，排放污水，捕鸟钓鱼，不得在建筑物及竹木植物上刻画，不得挖壕野炊、

玩火，不得破坏水源水体、地质地貌。  

  第二十五条对公园、动物园、风景区内的古建筑、文物古迹、风景点应采取

措施重点保护。不准在其保护区内修建格调与之不相协调的建筑物或构筑物。

公园、风景区内为旅客服务的饮食、照像、小卖部等服务网点由园林部门统一

管理。  

  第二十六条游人应遵守公园的有关规定，维护公共秩序，遵守社会公德，讲

究卫生，爱护公园设施。  

  第五章管理职责和管理人员  

  第二十七条市、区、(县)建设行政主管部门负责本辖区内的园林绿化管理工

作，其所属的园林绿化部门具体行使下列职责：  

  (一)贯彻执行国家和省、市有关园林绿化管理方面的法律、法规和规定。  

  (二)组织实施城市园林绿化规划，组织开展城市的全民义务植树活动。  

  (三)负责城市园林绿化的建设和管理。  

  (四)开展园林绿化的科研和学术交流活动。  

  第二十八条园林管理人员，在工作中要忠于职守，坚持原则，秉公办事，热

情服务，遵纪守法，不准利用职权徇私舞弊。  

  第六章罚则  
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  第二十九条违反本办法规定，有下列行为之一的，由市城市管理行政执法局

视其情节轻重给予警告、罚款等行政处罚。  

  (一)摇树、爬树、攀枝、采花、摘果、刻画树皮和竹子;  

  (二)上拴铁丝、钉钉子、架电线、拴绳挂物、拴系牲畜、靠放铺板;  

  (三)绿带内停放非机动车辆;  

  (四)穿行绿篱、翻爬栏杆，在绿地内嬉戏斗殴;  

  (五)在公园、动物园、植物园、苗圃内狩猎捕鸟，逗打、恐吓动物。  

  (六)有下列行为之一的，由市城市管理行政执法局给予警告、限期清扫拆

除、没收装置物品，并依法处以罚款：  

  1.在树旁、绿地、绿带取土、倾倒垃圾污水;  

  2.在绿地、绿带内停放机动车辆;  

  3.在树下、花坛、绿地内明火设灶、借树搭棚或在花坛、绿地内摆摊设点;  

  4.公园、绿地、绿带内放牧割草、挖壕野炊、往喷水池抛废弃物。  

  (七)有下列行为之一的，由园林管理部门责令其赔偿损失费，市城市管理行

政执法局可依法处以罚款：  

  1.由于(一)、(二)项违章行为损伤了树木花草;  

  2.车辆撞伤、挂伤或机械损伤树皮、枝丫、花草;  

  3.撞倒、损坏公园、风景区、小游园等绿地栏杆及其它设施;  

  4.圈围树木或废气、废水、废渣造成严重污染，危害树木生长。  

  5.擅自移植、修剪树木;  

  6.在树下搅拌混凝土、打三合土，危害树木正常生长的。  

  (八)有下列行为之一的，依据《城市管理绿化条例》第二十九条，由市园林

管理部门责令其赔偿损失，由市城市管理行政执法局依法处以罚款：  

  1.由于以上第三项违章行为造成树木死亡;  

  2.践踏花坛绿地，造成严重损失;  

  3.盗伐、盗窃树木花草。  

  (九)没收采集物，依法处以罚款。  

  未经园林部门批准，擅自砍伐国有树或虽经审批(无论国有树还是单位树)而
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擅自超出砍伐量的，由市园林管理部门责令其赔偿树木死亡费，市城市管理行

政执法局依法处以罚款。  

  (十)未经市园林管理部门同意，任何单位和个人不得非法(擅自)占用规划区

内山场及绿化用地，已占用的要限期退出。对限期未退出的，由市城市管理行

政执法局处以罚款。  

  第七章附则  

  第三十条本办法由____市建设委员会负责解释。  

  第三十一条本办法自发布之日起施行。  

  园林绿化管理制度篇 2  

  关于加强园林绿化工程管理的规定  

  为提高公司园林绿化工程水平，进一步提升项目的综合质素，现就园林绿化

工程管理作如下规定：  

  第一章：绿化工作小组的设立  

  第一条：成立跨部门绿化工作小组，全面负责广州地区绿化工程的设计、施

工、采购、招标和施工管理工作，架构表详见附表。  

  第二条：绿化工作小组组长直接对公司总经理负责。绿化工作小组设专职副

组长一名，专职负责小组各项工作。各成员代表各自所在的职能部门，按照绿

化工作小组的工作布置完成相应的工作。绿化工作小组定期召开会议布置各项

工程管理工作。  

  第二章：设计管理  

  第三条：园林设计务必加大绿化种植设计的范围和种植密度，对项目所需园

林建筑、硬地铺装，尤其是人工水景资料，务必认真论证，合理选用。  

  第四条：绿化设计初步方案务必由设计研发中心组织销售策划部、市政部、

成控中心、工程部和开发中心等有关部门参与方案评审，透过评审后方可进入

施工图设计阶段。  

  第五条：园林设计应选用适宜当地生长，易于移植、存活的常规苗木种类。

每个项目设计开始之前，设计人员就应进行苗圃考察，会同采购人员一齐选

苗，屯苗。并按意向苗木种类指导设计工作。  
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  第六条：销售中心、销售通道等展示区域的园林设计务必提早进行，确保短

期展示效果。  

  第三章：招标与采购  

  第七条：天力公司苗场每月带给场内苗木清单(品种、数量、状态、价格)给

公司供应部及绿化小组，苗木价格由供应部核定。绿化小组采购、设计人员原

则上在清单范围内选购苗木。惠州公司和海南公司可结合当地公司实际状况优

先思考天力苗场的苗木。  

  第八条：对于天力公司苗场不能带给地被，可由供应部按照公司制度对外采

购;对于销售展示区域或其它重点区域少量的重点景观树，天力公司苗场不能带

给又为保证效果无法更换品种的，经过设计主管领导及公司总经理批准后，方

可转供应部按照公司制度进行对外采购。  

  第九条：对外采购按原流程由供应部负责。  

  第十条：工程部务必严格执行乔木的进场验收及种植定位;设计人员须参与把

关重点乔木(由设计人员提前给出重点乔木清单)的采购、进场验收和种植定

位。未经上述人员签字认可，核算中心不得计价付款及结算。  

  第四章：苗木种植和养护  

  第十一条：施工前，销售、设计和招投标提前完成各部门相应的工作。销售

展示区域、重点部位的大型树木，工程部协调各专业带给施工场地并工安排施

工单位提前种植，确保苗木恢复期，满足售楼时期的效果要求。  

  第十二条：绿化设计图需明确销售区、重点部位的大树及规格较小的苗木应

全冠移植。：第十三条：绿化工程所需的种植土、运苗、种植、养护(包活 6个

月)原则上须由同一家绿化施工单位完成。  

  第十四条：工程部务必督促施工单位严格按照会审后的施工图进行施工。在

施工中发现不合理的地方须及时向设计人员反映，设计人员务必保证对施工过

程的连续视察，随时带给施工作业指导，并及时纠正不合理的做法，以确保实

现预期的设计效果。  

  第五章：其它  

  第十五条：绿化工程竣工验收应由绿化工作小组会同工程部、设计研发中心
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共同进行。只有带给由工程部和设计研发中心负责人共同签字认可的验收资

料，核算中心方可作为结算依据。  

  第十六条：第二部分至第五部分作为该手册的一部分，相关部门务必按照其

指引开展园林设计、采购、施工等相关工作。  

  第十七条：在景观、绿化设计施工和采购过程中违反上述规定的有关人员，

一经查实将进行严肃处理。  

  第十八条：上述规定，自颁布之日起生效执行。  

  园林绿化管理制度篇 3  

  目的：为进一步做好绿化管理工作，使之规范化、制度化、科学化，根据本

公司实际情况，制订本管理制度。  

  适用范围：适用于公司机关及公司所属单位的绿化管理工作。  

  职责：公司综合管理部及各单位的办公室是绿化工作的管理部门，主管本单

位的绿化管理工作。  

  程序：  

  一、公司绿化管理办法  

  为维护绿化成果，更好的美化公司，为员工提供良好的工作和生活环境，特

制定本办法：  

  (一)管理机构  

  1.建立公司绿化委员会机构，成立绿化综合部(简称绿化办)。绿化办在委员

会领导下开展工作，负责公司绿化规则的制定、执行，公司管理部门负责日常

具体事务的处理。  

  2.绿化办负责绿化工作的宣传，组织员工积极参加义务植树和责任区的维

护。  

  3.为了使员工养成爱劳动和自觉爱护公司绿化的良好习惯，按照各部门员工

人数，划分一定的绿化责任区，由各部门工会、团总支具体组织员工进行简单

劳动，绿化专业人员负责技术指导。  

  (二)维护公司绿化的若干规定  

  1.不准随便砍伐、挖掘、搬移树木。如确因基建修缮需要者，必须与绿化办
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联系，报校领导审批同意，上报区绿化监察办批准。  

  2.不准在树上钉钉子、拉铅丝、拉绳或直接在树上晒衣服。不准将自行车等

物依靠在树干上。  

  3.不准在绿地上堆放物品、停放自行车和进行体育活动，更不准践踏草坪。  

  4.不准采摘花朵、果实、剪折枝叶。  

  5.不准向草坪、花坛和水池等绿化场地抛扔果皮、纸屑、吐痰、泼倒污水。  

  6.不准在草坪上、廊亭内、园林桌凳上吃饭、饮酒。  

  7.不准进入花坛及养护期间的封闭绿地。  

  8.不准污损园中绿化小品及建筑设施。  

  (三)损坏公司绿化的处罚办法  

  1.损坏树木、花草以市价 3~5 倍罚款。  

  2.采折花朵，每枝以 3角一 3元不等罚款。  

  3.损坏草皮按每平方米五元罚款。  

  4.在绿地、草坪进行踢球等体育活动，每个罚款 x x 元。  

  5.采摘花果，以每枝元罚款。  

  6.损坏园林小品设施者，按修理价两倍赔款。  

  7.无发票或出门证将花卉、盆景、苗木携带出门者，门卫有权扣押，并处以

市价 5~10 倍罚款，由公司报派出所执行。  

  8.偷捕水池观赏鱼，按每尾 x x 元罚款。  

  9.凡违反上述规定不听劝阻者，或已造成损坏、损失而又不接受处罚者，情

节严重的除执行处罚外还要建议所在单位给予行政处分。  

  (四)爱护绿化人人有责  

  望全公司员工自觉遵守本办法的规定，并积极向一切损坏绿化的行为作斗

争。对积极维护本办法，保护绿化有功者，将给予一定的奖励。  

  二、绿化养护管理标准  

  1.成活：新种树木特别管护，及时浇水、修剪、培土、扶正、绑桩、治虫

等，成活率要达到 90%以上，常年树木成活率达到 98%。  

  2.植保状态。防治病虫害，大面积防治每年不少于 4次。无病害率达到
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，无虫害串达到 90%以上。  

  3.草木花卉种植。常年定型花坛，指令性草花种植区，全年更新两次。身苗

由苗圃供给，种植后要及时管养，要求长势良好。  

  4.树木修剪。常年按季节进行修剪，全年不少于 3次(6 月下旬，9月下旬，

12 月下旬);女贞球、绿篱等易疯长树木应不定期修剪。要求无枯枝、死树、陡

长枝。  

  5.除草。杂草高度不超过 10 厘米，按 100 平方米计算，每平方米不超过 10

株，草势旺盛期应适当增加除草次数。  

  6.浇水施肥。按树木长势进行不定期抗旱浇水或排涝，全年冬春施肥不少于

两次。  

  7.清理。绿化区域土地平整，无杂物，无枯枝烂叶，砖石不超过 3立方厘

米，除下的杂草，修剪的废枝应及时清理处置。  

  8.种植及临时劳动。及时完成当年树木种植，搬迁任务，并协助有关部门共

同完成校庆、节日、会议会场的`绿化。  

  9.检查评比。按照每个所承担的绿化种植、养护责任，每月检查评比一次。  

  三、苗圃、温室管理制度  

  1.苗圃及温室是公司培植苗木、花卉、制作盆景的绿化基地，贯彻以绿养绿

方针，逐步减少公司投资。  

  2.苗圃必须为美化公司服务，同时也要为社会绿化活动服务。  

  3.苗圃应充分利用自身条件，开展新品种繁殖，每年自行嫁接套接，培育及

补进新品种各 2~3 个。  

  4.苗圃的所有名贵花木必须建立账册，详细记明品种、规格、数量、价格、

出入苗圃时间、去向等情况。  

  5.苗圃、温室不准存放私人花卉。全公司员工需要在温室寄放越冬的花卉，

苗圃负责人视温室场地的可能性，可办理寄放手续，并收取一定的管养费。对

私人寄放的花卉，必须另册登记，插好标志写明品名、数量、拥有人姓名，并

必须与收费收据三者相符，否则一律视作公司产。  

  6.非苗圃工作人员，未经许可，不可随意进入苗圃或温室。  
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