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1. 综合管理 

1.1. 安全综合管理 

1.1.1功能说明 

安全管理的综合性文件。 

1.1.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【综合管理】/【安全综合管理】； 

 

操作步骤： 

1. 点击【安全综合管理】； 

2. 点选【新增】添加相关信息； 

3. 点击上方的【导入附件】导入附件信息； 

4. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 



. 
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1.1.3注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

2. 安全策划 

2.1. 前期准备 

2.1.1功能说明 

项目正式开工之前的准备工作，如意外保险、安全报监等。 

2.1.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全策划】/【前期准备】； 

 

操作步骤： 

1. 点击【前期准备】，选择相应的目录； 

2. 点选【新增】添加相关信息； 

3. 点击上方的【导入附件】导入附件信息； 

4. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 



. 
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2.1.3注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

2.2. 安全责任制 

2.2.1功能说明 

登记安全生产责任制度的相关文档资料。 

2.2.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全策划】/【安全责任制】； 

 

操作步骤： 

1. 点击【安全责任制】，选择相应的目录； 

2. 点选【新增】添加相关信息，导入附件信息。 

3. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

2.2.3注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 



. 

. 

2.3. 安全技术交底计划 

2.3.1功能说明 

项目部提前安排好技术交底计划。 

2.3.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全策划】/【安全技术交底计划】； 

 

操作步骤： 

1. 点击【安全技术交底计划】； 

2. 点击【新增】，添加各个分部分项工程的交底计划信息。 

3. 编辑完毕后进行保存。 

2.3.3注意事项 

无 

2.4. 安全技术交底 

2.4.1功能说明 

记录安全技术交底的各项内容。 
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2.4.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全策划】/【安全技术交底】 

 

操作步骤： 

1. 点击【安全技术交底】；  

2. 点选【新增】添加相关信息， 

3. 在下方点击“交底内容”、“附件信息”添加交底内容，导入附件信息。 

4. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

2.4.3注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

2.5. 安全验收计划 

2.5.1功能说明 

安全验收计划，信息登记功能，计划制订，实际完成情况跟踪，定期更新。 

2.5.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全策划】/【安全验收计划】 
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操作步骤： 

1. 点击【安全验收计划】；  

2. 点选【新增】添加相关信息， 

3. 在下方点击【新增】，导入附件信息。 

4. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

2.5.3注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

2.6. 安全管理工作计划 

2.6.1功能说明 

制定月度或季度或年度的工作计划。 

2.6.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全策划】/【安全管理工作计划】； 
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操作步骤： 

1. 点击【安全管理工作计划】，选择相应的目录； 

2. 点选【新增】添加相关信息，导入附件信息； 

3. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

2.6.3注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

3. 危险源管理 

3.1. 危险源辨识与风险评价 

3.1.1功能说明 

危险源 LECD评价法，用于对危险源进行等级评价，自动生成评价结果，定

期更新，统计。 

3.1.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【危险源管理】/【危险源辨识与风险评价】； 
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操作步骤： 

1. 点击【危险源辨识与风险评价】； 

2. 点选【新增】添加危险源信息； 

3. 编辑完毕后保存操作。 

3.1.3注意事项 

无 

3.2. 项目重大危险源清单 

3.2.1功能说明 

统计项目上的重大危险源。 

3.2.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【危险源管理】/【项目重大危险源清单】； 
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点击【项目重大危险源清单】； 

2. 点选【新增】添加相关信息； 

3. 在下方的“交底内容”、“附件信息”页签中选择添加或者删除重大危险源，

并导入附件； 

4. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

4. 全检查 

4.1 过程安全检查 

4.1.1功能说明 

安全检查是指企业安全生产监察部门或项目经理部对企业贯彻国家安全生产法

律法规的情况、安全生产情况、劳动条件、事故隐患等所进行的检查。安全检查

的目的是检查安全保证计划的实施效果。 
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【安全检查】/【过程安全检查】； 

操作步骤： 

点击【过程安全检查】，选择相应的目录； 

2. 点选【新增】添加相关信息； 

3. 在下方点选【新增】，导入相关附件信息； 

4. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

4.1.3注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

5.安全管理活动 

5.1. 安全月活动 

5.1.1功能说明 

记录安全生产月的各项资料。 
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【安全管理活动】/【安全月活动】； 

操作步骤： 

点击【安全月活动】，选择相应的目录； 

2. 点选【新增】添加相关信息，导入附件信息； 

3. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

5.1.3注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

5.2. 安全总结 

5.2.1功能说明 

项目竣工后项目部总结安全管理经验。 

5.2.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全管理活动】/【安全总结】； 
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点击【安全总结】； 

2. 点选【新增】添加相关信息； 

3. 在上方，点击【导入附件】，添加附件信息。 

4. 编辑完毕后进行【审批通过】、【保存】操作，最后进行上报。 

注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

5.3.  

5.3.1功能说明 

记录项目安全生产情况。 

5.3.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全管理活动】/【在建项目安全生产情况表】； 



. 

点击【在建项目安全生产情况表】； 

2. 点选【新增】添加相关信息； 

3. 在下方点击【描述信息，安全员信息、分包人员信息、附件信息】，添加相

关信息。 

4. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

6.  

6.1. 安全教育培训申请 

6.1.1功能说明 

分公司和直管项目，做培训申请。 

6.1.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全教育及培训】/【安全教育培训申请】； 



. 

点击【安全教育培训申请】，选择相应的目录； 

2. 在下方，点选【参加人员、附件信息】页签，添加参加人员信息，新增附件

信息； 

3. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

6.2.  

6.2.1功能说明 

记录、统计教育培训信息。 

6.2.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全教育及培训】/【安全教育及培训记录】； 
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操作步骤： 

1. 点击【安全教育及培训记录】，选择相应的目录； 

2. 点选【新增】添加相关信息； 

3. 在下方选择“人员明细”、“附件信息”页签中，增加参加人员信息，上传附

件信息； 

4. 编辑完毕后进行审批通过、保存操作，最后进行上报。 

6.2.3注意事项 

1. 有审批状态时，必须审批通过该单据才有效，才可以进行上报下发的操作。 

6.3. 安全教育花名册 

6.2.1功能说明 

汇总参加安全教育人员信息。 

6.2.2操作步骤 

操作路径：打开【安全管理】/【安全教育及培训】/【安全教育花名册】； 
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