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文明职工公约

职工的文明程度是表达文明施工的标志，为保证职工有

良好的文明素质，特制定以下条约：

一、 自觉遵守国家法律，法规和本工程的各种规章制度。

二、 文明用语，礼貌待人，衣冠整齐，讲究卫生，不赤身

光脚，不随地吐痰，乱扔垃圾，搞好个人及班组，库房，

宿舍的卫生，不随地大小便。

三、 加强法制学习，维护社会公德，遵守职业道德，不搞

封建迷信活动，不赌博，不吸烟，不打架斗殴，不聚众闹



事，自觉搞好班组之间，上下之间，社会间的友好关系。

四、 不得在易燃、易爆材料堆放区及施工区和木工棚内吸

烟、点火、保护公共财物，不搞破坏，防止人为的事故发

生。

五、 以上条约，自觉遵守，互相监督，发现不文明行为自

觉抵抗，并及时向上级汇报。

六、 如有违反者，按工程部有关制度进行处分，情节严重

者，交有关部门处理。

                陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

文明职工道德标准标准

1. 爱祖国，热爱劳动，有理想、有道德、有文化、守纪律，

作好本岗位工作。

2. 爱岗敬业，艰苦奋斗，奉献社会，钻研技术，提高自身素

质。

3. 精心操作，一丝不苟。

4. 平安第一，预防为主，遵章守纪，防范到位。

5. 文明施工，勤俭节约，讲究卫生，防止疾病。

6. 保护公共平安设施，不搞有损工地及周边邻居利益的事。



7. 遵守国家一切法律、法规，遵守社会公德，诚礼明信。

   陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

文明职工教育制度

职工进场受过三级平安教育后，必须接受本工程部的文

明职工教育，促使提高职业道德和文明用语水准，定期对职

工进行思想素质教育，杜绝打架斗殴，酗酒，赌博等不文明

行为，公开社会承诺，接受社会监督，主动搞好甲、乙双方

关系，减少对周边邻居员工的影响，真正使“扰民〞工程为“利



民、便民、爱民〞工程，成为建筑行业的文明窗口。

一、 未接受文明教育，不懂文明教育内容的不得进入施工现

场工作。

二、 通过学习要懂得文明施工的重要意义和建设文明工地

的重要意义，知道如何才能争做文明职工。

三、 接受法制，防火平安教育，综合治理教育。

四、 受教育者必须签写文明教育档案卡，实行一人一卡。

   陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

班组文明职工教育
凡施工现场内的职工、民工及协作人员必须做到以下

几点：



1、自觉遵守国家法律、法规和本工程部的规章制度。

2、文明用语、礼貌持人、衣冠整齐、讲究卫生、不赤身、

不光脚、不随地吐痰、不乱扔垃圾，不穿拖鞋进入作业区，

自觉搞好施工区和生活区公共卫生。

3、加强法制学习，遵守职业道德，不搞封建迷信活动，不

参加赌博，不吸毒、不打架斗殴，不聚众闹事，不卖淫嫖娼、

不得留宿外来人员。

4、不得在易燃、易爆材料堆放区域吸烟、点火、在电焊施

工时应隔离易燃、易爆物品。经常教育工人应正确使用和保

护好消防灭火器材。

5、对违犯上述规定的行为要自觉抵抗、制止。情节严重的

要处以罚款，从工地除名。

受教育班组：

班组负责人：

陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

个人文明卫生规定



1. 必须讲文明、讲礼貌、讲公德、讲卫生，遵守工地的一切

管理制度。

2. 不在施工现场大吵大闹，聚众赌博。

3. 不乱扔烟头，火柴梗，不在施工现场及各楼层上大、小便。

4. 衣服鞋袜经常换洗，使用的平安防护用品经常保持干净，

平安帽上不得胡写乱画。

5. 住宿人员被褥等床上用品经常晾、洗、整洁，不大声喧哗，

遵守宿舍文明卫生公约。

6. 作到文明生产，保证生产区域干净卫生。

7. 在施工现场不准赤胸露背，穿拖鞋。

8. 更换工作服必须要在更衣室进行，不准在施工现场更换。

陕五建真爱奥林匹克小街工程



工程部

二 00 九年十月一日

对不文明行为的处分规定

为创立文明工地，树立文明新风，营造良好的施工环境，

杜绝不良行为的发生，特制定以下规定：

1. 进入工地的职工必须遵守工地的规章制度。

2. 在施工现场随地大小便者，每次罚款 10—100 元。

3. 聚众赌博者，没收赌博钱款，并进行 50—200 元的罚款。

4. 对打架、斗欧者，视其情节轻重，调查清原因后，罚款

50—100 元，并进行教育，如不改正，责令逐出工地，并

送交司法部门处理。

5. 对于骂人者，进行认真的文明用语教育，如不更改，每次

罚款 20 元。

6. 对酗酒闹事，无故取闹，且不听劝阻者，将按有关规定进

行处分。

陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部



二 00 九年十月一日

十项平安技术措施

1、按规定使用平安“三宝〞。

2、机械设备防护装置齐全有效。

3、物料提升机等起重设备必须有限位保险装置，不准带病

运转，不准超负荷作业，不准在运转中维修保养。

4、架设电线线路必须符合平安用电规定。电气设备必须接

零接地。

5、电动机械和电动手持工具要设漏电保护装置。

6、脚手架材料及脚手架的搭设必须符合规程要求。

7、各种缆风绳及其设备必须符合规程要求。

8、在建工程楼梯口、电梯口、预留洞口、通道口必须有防

护设施。

9、严禁穿高跟鞋、拖鞋、赤脚进入施工场地，高空作业不

准穿硬底和带钉易滑的鞋。



10、施工现场的危险作业地段应有警戒标志，夜间要有红灯

示警。

陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

质量管理“十不准〞

1. 严格按图施工不准随便更改。

2. 每一分项工程进行前交底，不准无交底施工。

3. 各分项工程必须实行自检、互检、抽检、不合格者，不准

进入下道工序。

4. 主要隐蔽工程施工时，施工员必须现场监督，不准随便离

开。

5. 不合格的材料，不准运进工地使用。

6. 砂子、碎石无有过筛、冲洗不准使用。

7. 水泥、钢材、砖等建材，未经化验或试验不准使用。

8. 严格材料配合比，不准施工现场不计量。

9. 施工时不准在钢筋上行走或推车。



10. 违反平安操作规程，无任何劳动保护人员不准进入施工

现场。

陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

治安综合治理制度

为了维护社会治安和施工平安，结合本工程的特

点，制定以下制度：

1、 凡本工程职工，必须做到遵纪守法，自觉遵

守社会治安和社会公德，争做文明职工。

2、 吵架、打架等情况严禁在工地发生，如因打

架等有意造成伤害的，交由公安机关追究其法律责任，

对管理人员无理取闹者，立即离开工地。

3、 上下班期间不准在生活、生产区域酗酒，严

禁赌博，如有违反者，每人处 50—100 元的罚款，情

节严重者，送交法律部门处理。

4、 偷盗者，按情节给予处分，并开除工地。



陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

治安综合治理制度

为了维护社会治安和施工平安，结合本工程的特

点，制定以下制度：

5、 凡本工程职工，必须做到遵纪守法，自觉遵

守社会治安和社会公德，争做文明职工。

6、 吵架、打架等情况严禁在工地发生，如因打

架等有意造成伤害的，交由公安机关追究其法律责任，

对管理人员无理取闹者，立即离开工地。

7、 上下班期间不准在生活、生产区域酗酒，严

禁赌博，如有违反者，每人处 50—100 元的罚款，情

节严重者，送交法律部门处理。

8、 偷盗者，按情节给予处分，并开除工地。



陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

施工期间“不扰民〞措施

1、施工现场悬挂文明工地宣传标志，书写标语和文明用语。

2、向周围生活区居民致歉意书。

3、合理安排夜间施工时间，尽量不影响周围居民休息，如发生

扰民现象，必须主动向受害者赔礼抱歉。

4、采用全封闭式施工，防止居民，小孩误入施工现场。

5、作好邻近道路通道口的平安防护及夜间照明工作，确保交通

行人的平安。

6、施工材料及运输机械作到不洒、不滴漏，确保环境及道路干

净、畅通。

7、作好人员的管理教育及劳动证件登记，防止打架、斗欧、盗



窃、酗酒，夜间喧哗的事故发生。

陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

施工现场综合管理制度

1. 大力开展对职工的职业道德，职业责任及法制教育，不断提

高职工的爱岗敬业精神。

2. 大力搞好工地普法教育工作，加强职工的法制观念，严禁在

工地吸毒、赌博、盗窃、打架斗欧，如有违犯者按情节给予

经济处分或移送有关单位。

3. 注意处理好周边邻居协作关系。

4. 未经管理人员允许，严禁外来人员在现场逗留。

5. 门卫必须设置来客登记。

6. 各工种人员必须向办公室填报名单以备后用。



7. 经常对职工进行防火平安教育，加强职工的平安消防意识。

8. 严格遵守作息时间，各工种所有人员必须遵守工程部制定的

管理制度。

陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

施工现场治安保卫制度
为了加强施工现场的治安保卫工作，确保工程的顺利进行，

为预防各类治安事件的发生，特制定本制度。

1. 工地设置门卫值班，昼夜轮流值班，白天对外来人员和进出

车辆及所有物资进出登记，夜间巡逻护场。

2. 加强对进场工人的管理，建立入场人员登记，摸清人员底数，

掌握每个人的思想动态及时进行教育，把事故消灭在萌芽状

态。

3. 对易燃、易爆、有毒物品设专库，未经批准任何人不得随意



动用，不按此规定执行，造成后果追究当事人的刑事责任。

4. 各班组长必须加强对各自班组人员进行治安保卫教育，提高

思想认识，一旦发生灾害事故，作到招之即来，团结奋斗。

5. 施工现场按照“谁主管、谁负责〞的原那么，工程部管理人员

及门卫负责现场的保卫工作，各班组长必须服从工程部的统

一领导和监督检查，加强对职工进行教育，谁出问题谁负责。

6. 门卫必须加强进出检查，作好成品保护工作，严防被盗、破

坏和治安事故的发生。

7. 施工现场发生各类案件和灾害事故，要立即报告并保护现场，

配合公安机关侦破。

陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 00 九年十月一日

春节期间治安保卫领导小组
人员及名单、职责

组长: 雷  震

组员；杨步荣   席营建    王志安   宋国庆  以

及春节放假期间每日值班的管理人员。

治安保卫人员职责：

1. 不定时对施工现场进行巡视，发现违法乱纪、治安、扰民事

件，应进行制止，并进行教育。对不听劝阻的人员，有权移



送至有关部门，交由处理。

2. 治安保卫人员要形成一呼百应，招之即来，团结奋斗。

3. 对发生的治安事件和刑事案件应保护现场，及时拨打“110〞报

警，以防事件扩大，积极配合公安部门对案件进行侦破。

4、春节放假期间的值班人员必须坚守岗位，认真填写值班记录。

陕五建真爱奥林匹克小街工程

工程部

二 0 一 0 年二月六日

施工现场治安综合治理
管理处分规定

  为加强施工现场的治安综合管理工作，保证施工现场具有良好

的文明气氛和广阔职工的身心健康，人身平安和工地财产平安，
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