
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

第三章安全监理资料 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

第一节安全监理制度 

以铜为镜，可以正衣冠；以古为镜，可以知兴替；以人为镜，可以明得失。——《旧唐书·魏征列传》



监理单位安全监理责任制编制要点 
 
 
 
 

GDAQ30101 

监理单位应落实安全监理责任制，建立安全监理管理体系，制定安全监理规章制度，检查指导项目监 理机 

构的安全监理工作。根据《关于落实建设工程安全生产监理责任的若干意见》(建市 [20221248 号) , 结合企业 

和工程项目特点，明确各岗位监理人员的安全监理职责，设立相应的专职或者兼职安全监理员。监理 单位安全

监 理责任制应包含以下内容： 

一、   监理单位法定代表人安全监理工作职责； 

二、   监理单位分管安全负责人安全监理工作职责； 

三、   总监理工程师安全监理工作职责； 

四、   总监代表安全监理工作职责； 

五、   专业监理工程师安全监理工作职责； 

六、   安全监理员安全监理工作职责。 

学而不知道，与不学同；知而不能行，与不知同。——黄睎



监理单位安全教育培训制度编制要点 
 

 

 

GDAQ30102 
 
 
 
 
 

一、  建立监理人员安全生产教育培训制度。监理单位的总监理工程师和安全监理人员须经安全生产教育培 

训后方可上岗。 

二、  总监理工程师应定期或者不定期组织监理人员学习关于安全生产和应急救援的法律法规、规范标准。

培 训内容包括： 

1.   国家有关安全生产和应急救援的方针、政策、法规； 

2.   省市有关安全监理方面的规定； 

3.   安全监理工作制度、程序和用表，危（wei）险性较大的分部份项工程的安全监理实施细则； 

1.            关于安全生产管理和应急救援方面的工程建设标准、技术规范等。 

人人好公，则天下太平；人人营私，则天下大乱。——刘鹗



项目监理机构安全监理工作制度编制要点 
 
 

GDAQ30103 
 

项目监理机构安全监理工作制度编制应包括以下五项内容：审查、审核制度，巡视、检查、验收制度， 

催促整改制度，工地例会制度和安全监理资料管理、归档制度。 

各项内容的编制要点分别为： 

一、审査、审核制度编制要点 

(一)对施工单位编制的施工组织设计(方案)中的安全技术措施和危（wei）险性较大的分部份项工

程安全专 项施工方案，  审查是否符合工程建设强制性标准要求。 

(二)检查施工单位在工程项目上的安全生产规章制度和安全管理机构的建立情况，催促施工单位检查 

各分包单位的安全生产规章制度的建立情况。 

(三)审查施工单位资质和安全生产许可证是否合法有效。 

(四)审查项目负责人和专职安全生产管理人员是否具备合法资格，是否与投标文件相一致。 

(五)审核特种作业人员的特种作业操作资格证书是否合法有效。 

(六)审核施工单位应急救援预案以及安全防护措施费用使用计划和使用情况。 

二、巡视、检查、验收制度编制要点 

(一)现场监理人员应对施工过程中的施工现场安全情况进行定期或者不定期的巡视检査。监理过程屮

发 现施工单位未按照专项施工方案施工或者存在安全事故隐患的，项目监理机构应及时书面要求施工单位

整改； 情况严重的，项目监理机构应责令施工单位暂时住手施工并及时报告建设单位。施工单位拒不整改

或者不停 止施工的，项目监理机构应及时向建设单位和上级主管部门报告。 

(二)监理人员应在施工过程中采取巡查或者抽查的方式，随机对施工现场的安全进行检查，对于违章

指 挥、违章操作应当即将制止，对于需要协调解决的，应组织召开施工现场安全问题专题会研究解决,及时

消除 安全隐患。 

(三)对危（wei）险性较大的分部份项工程，监理人员应进行巡视检查。对于按照规定需要验收的危

大工程， 监理机构应当组织相关人员进行验收。 

(四)检査现场施工单位是否按照施工组织设计(方案)中的安全技术措施和专项施工方案组织施工， 

及时制止违章施工作业。 

(五) 检查施工现场起重机械、整体提升脚手架、模板等自升式架设设施和安全设施的验收手续是否符 

合规定。 

(六)检查施工现场各种安全标志和安全防护措施是否符合强制性标准要求。 

(七)催促施工单位进行安全自查工作，并对施工单位自查情况进行抽查。 

(八) 要求施工单位对其使用的安全防护用具及机械设备提供出厂合格证及安全性能检测试验报告、说 

明文件。 

(九)对建设单位、行业行政主管部门的安全管理或者监督过程中提出的问题，催促施工单位按期整改， 

饭疏食，饮水，曲肱而枕之，乐亦在其中矣。不义而富且贵，于我如浮云。——《论语》



复查后将整改 情况向有关单位反馈。 

三、催促整改制度编制要点 

(一)对发现的各类安全事故隐患，应书面通知施工单位 ,并催促其即将整改；情况严重的，监理机构 

应及时下达工程暂停令，要求施工单位停工整改，并同时报告建设单位。监理机构应复查安全事故隐患整改 

情况，签署复查或者复工意见。 

(二)施工单位拒不整改或者不停工整改的，监理机构应当及肘向建设单位和工程所在地建设主管部门

或者 工程项目的行业主管部门报告，以电话形式报告的，应当有通话记录，并及时补充书面报告。 

(三)检查、整改、复查、报告等情况应记载在监理日志、安全监理周报、监理月报中。 

四、 工地例会制度编制要点 

(一)日常的工地例会中，应有安全生产方面的内容，针对项目安全生产管理的薄弱环节和存在问题， 

提出整改意见，并催促落实。 

(二)必要时，可由总监理工程师或者总监代表、专业监理工程师、安全监理员组织各参建单位召开安

全 专题会议。 

(三)工地例会会议记要由项目监理机构负责整理。 

五、 安全监理资料管理、归档制度编制要点 

(一)建立安全监理资料管理和归档制度，指定专人负责安全监理内业资料的采集、整理、分类及立卷 

归档。 

(二)总监理工程师要对安全监理资料的采集、保管工作时常进行监督检查。 

(三)工程竣工后，将有关安全监理资料按规 

士不可以不弘毅，任重而道远。仁以为己任，不亦重乎?死而后已，不亦远乎? ——《论语》



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

第二节  安全监理方案及实施细则 

非淡泊无以明志，非宁静无以致远。——诸葛亮



工程 
  

 

 

 

 

 

安全监理方案 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

编制：   (总监理工程师) 
 
 
 
 
 
 
 
 

审批：  (监理单位技术负责人) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

公司  (公章) 
 

 

 

年   月   曰 

GDAQ30201 

老当益壮，宁移白首之心；穷且益坚，不坠青云之志。——唐·王勃



安全监理方案编制要点 
 

 

GDAQ30201-1 
 
 
 
 

一、  安全监理方案的编制应根据法律法规、委托监理合同关于安全监理约定的要求，以及工程项目特点、  施 

工现场的实际情况，明确项目监理机构的安全监理工作目标，确定安全监理工作制度、方法和措施。其应具有对安 

全监理工作的指导性，并应根据情况的变化予以补充、修改和完善。 

二、  安全监理方案的编制 

(一)   安全监理方案应与监理规划同时编制完成，它是监理规划的重要组成部份。施工过程中遇施工组织 

设计(方案)、专项施工方案有变动时，安全监理方案要动态跟进调整； 

(二)编制工作由总监理工程师主持，专业监理工程师和安全监理员参加，工程监理单位技术负责人审批； 

(三)在第一次工地会议召开前提交送建设单位。 

三、  安全监理方案应包括以下主要内容： 

(-)    安全监理工作依据； 

(二)   安全监理工作目标； 

(三)   安全监理工作内容； 

(四)   项目监理机构安全监理岗位、人员及工作任务； 

(五)   监理工作程序； 

(六)   安全监理工作制度； 

(七)   初步认定的危（wei）险性较大的分部份项工程一览表和超过一定规模的危（wei）险性较大的分
部份项工程(需专 

家论证)一览表； 

(八) 
初步确定须编制的专项安全监理实施细则一览表； 

(九)  初步选定的新材料、新技术、新工艺及特殊结构防止安全事故的监督控制措施； 

(十)安全监理日志要求。 

士不可以不弘毅，任重而道远。仁以为己任，不亦重乎?死而后已，不亦远乎? ——《论语》
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工程 
 

 

安全监理实施细则 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

编 制：   (专业监理工程师) 
 
 
 
 
 
 

审批：   (总监理工程师) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

工程项目监理部 
年  月  曰 

子曰:“知者不惑，仁者不忧，勇者不惧。” ——《论语》



 

 

 

GDAQ30202-1 
 

 

 

一、  安全监理实施细则应符合“安全第一，预防为主，综合管理”的方针，要具有可操作性，并应根据情况 

的变化予以补充、修改和完善。 

二、  对危（wei）险性较大的分部份项工程必须在施工开始前编制专项安全监理实施细则。 

三、   安全监理实施细则的编制 

(-)安全监理实施细则主要由安全监理员编制，专业监理工程师参预，并经总监理工程师批准； 

(二)编制安全监理实施细则的依据： 
 

(1 ) 

(2 ) 

(3 ) 

(4 ) 

已批准的包含安全监理方案的监理规划； 
 

相关的法律法规、工程建设强制性标准和勘察设计文件、周边环境(地质/管线/建构筑) 调查报 告； 

施工组织设计(或者专项施工方案)； 

其他规范性文件等。 

四、  安全监理实施细则应包括以下主要内容 

(一)危（wei）险性较大的分部份项工程安全监理工作的特点和施工现场环境状况； 

(二)   安全监理人员安排与分工； 

(三)   安全监理工作的方法及措施； 

(四)   针对性的安全监理检查、控制点； 

(五)   需进行巡视检查监理的部位或者过程或者工序，巡视检查监理要求； 

(六)   危（wei）险性较大的分部份项工程验收要求； 

(七)   相关过程的检查记录(表)和资料目录。 

为天地立心，为生民立命，为往圣继绝学，为万世开太平。——张载
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穷则独善其身，达则兼善天下。——《孟子》
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工程名称: 
 
 
 

 

单位名称 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

总监理工程师 

(签名) 

总监代表 
(签名) 

 
 
 
 
 
 
 
 

专业监理工程师 

(签名) 

专业监理工程师 

(签名) 
 
 
 
 
 
 
 
 

专业监理工程师 

(签名) 

专业监理工程师 

(签名) 
 
 
 
 
 
 
  

安全监理员 

(签名) 

安全监理员 

(签名) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

注：以上签名均由本人亲笔签署，如有作假，本单位愿意承担相关法律责任。 
 

 

(单位公章) 
 

 

年 月 日 

不飞则已，一飞冲天；不鸣则已，一鸣惊人。——《韩非子》
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