
附件 2 

 

各种检查记录参与样表 

表 1：谷坪乡中心小学教师任课情况一览表参 

序号 教师姓名 教师专业 任课情况 周课时 备注 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

注：此表根据学校教师数增加行，专用于登记教师任教情况及周课时量。 



表 2：谷坪乡中心小学小学班级任课教师一览表 

班级 班主任 语文 数学 英语 思品 科学 音乐 体育 美术 综合实践 
地方与学校

课程 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

注：此表根据各校班级数增加行，专用于登记各班科任教师情况。 



表 3：谷坪乡中心小学中学班级任课教师一览表 

班级 班主任 语文 数学 英语 思品 历史 地理 生物 物理 化学 音乐 体育 美术 
综合

实践 

地方与学

校课程 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

注：此表根据各校班级数增加行，专用于登记各班科任教师情况。 



表 4：谷坪乡中心小学工作计划检查记录 

序号 教师姓名 
任教学科或

负责工作 

上交时

间 

情况分析

是否准确

到位 

工作目标

和任务是

否明确 

工作措施

和方法是

否得当 

工作安排

表否有清

晰到位 

内容是否

全面 

是否有网上

下载痕迹或

抄袭痕迹 

编辑是

否规范 

检查 

评价  

检查人

签名 

计划制定

人签名 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

注：此表可分学科分工作分工情况记录，也可按每位教师任几门课程及所负责学校工作就连续几横栏集中记

录 



表 5：谷坪乡中心小学教师备课检查记录 

序号 
教师姓

名 

教师

教龄 

任教

学科 
教案类型 

从   月   日起至   月   日止 

应备课

时 

实备课

时 

详案课课

时 

略案课课

时 

电子教案

二次备课

合格课时

数 

教材批注

备课合格

课时数 

集体备课

二次备课

合格课时

数 

PPT课件课

时数 

检查人签

名 

被检查人

签名 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

               

               

               

               

               

               

注：此表记录每位教师任几门课程就连续几横栏集中记录，各学校要对教师备课情况一周一查一记录，教案

类型记为手写教案或电子教案或教材批注教案或集体备课教案，手写教案无需填 10、11、12 栏，电子教案

无需填 8、9、11、12 栏，教材批注教案无需填 8、9、10、12 栏，集体备课教案无需填 8、9、10、11 栏。 



表 6：谷坪乡中心小学教师课前备课检查反馈表 1 

教师姓

名 

教师

教龄 

任教

学科 

抽查

时间 

手写教案 

是否与实

际教学同

步 

教学目标

是否明确 

教学重

难点是

否清楚 

教法学法

是否得当 

教学步骤

是否清晰

明了 

是否有课

堂练习 

是否有课

堂小结 

是否有板

书设计 

是否有 PPT
课件 

检查人签

名 

被检查人

签名 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

               

检查评

价 
 

意见建

议 
 

注：此表用于抽查记录手写教案备课情况，检查后及时复印反馈给被检查教师。 



表 7：谷坪乡中心小学教师课前备课检查反馈表 2 

教师姓

名 

教师

教龄 

任教

学科 

抽查时

间 

电子教案  

是否与

实际教

学同步 

修改量

是否达

标 

是否有复

习题或复

习设问题 

是否有重

点知识教

学程序 

是否有重

点知识启

发问题 

是否有

导入语

衔接语 

是否有

课堂练

习题 

是否有课堂小

结语及归纳总

结关键词 

是否有

重要板

书设计 

是否

有 PPT
课件 

检查人

签名 

被检查

人签名 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15  

                

检查评

价 
 

意见建

议 
 

注：此表用于抽查记录电子教案备课情况，检查后及时复印反馈给被检查教师。 



表 8：谷坪乡中心小学教师课前备课检查反馈表 3 

教师姓

名 

教师

教龄 

任教

学科 

抽查时

间 

教材批注教案  

是否明确

教学目标

及重难点 

是否有

教学流

程设计 

是否有

复习题

或复习

设问题 

是否有重

点知识教

学程序 

是否有重

点知识启

发问题 

是否有

导入语

衔接语 

是否有

课堂练

习题 

是否有课堂小

结语及归纳总

结关键词 

是否有

重要板

书设计 

是否

有 PPT
课件 

检查人

签名 

被检查

人签名 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15  

                

检查评

价 
 

意见建

议 
 

注：此表用于抽查记录教材批注教案备课情况，检查后及时复印反馈给被检查教师。 



表 9：谷坪乡中心小学教师课堂行为情况记录表 

           年级    班                              年  月  日（星期    ）              记录人 

节次 科目 任课教师 
是否带教

案上课 

是否迟到

早退脱堂

拖堂旷课 

是否接打

手机或玩

手机 

是否在教

室抽烟 

是否酒后

进教室上

课 

是否穿短裤

背心拖鞋或

短透露服饰

等进教室 

是否浓妆

艳抹佩戴

夸张首饰

进教室 

是否放任

学生睡觉

下位说话

不教育 

是否无故让

学生自习或

上其它学科

课程 

是否体罚

或辱骂或

驱逐学生 

是否非科

任教师上

非学科课 

备注 

第 1 节               

第 2 节               

第 3 节               

第 4 节               

第 5 节               

第 6 节               

第 7 节               

晚自习 1               

晚自习2               

注：此表每班安排一名学生进行登记，一日一记录，学校每周星期三收上周记录表检查汇总。填表说明：“是

否迟到早退脱堂拖堂旷课”栏教师不到记×，迟到记ィ，早退记＃，脱堂记※，拖堂记＄，无任何情况直接写

“否”，其它栏根据实际情况填“是”或“否”；凡学生记录有情况的，学校值周领导要通过监控视频或深

入教室询问其它学生进行进一步核实，确保记录无误。 



10：谷坪乡中心小学推门听课观课情况反馈表 

名 

任教学

科 

听课

时间 

听课班

级 

课堂表现情况 

是否有教

案上课 

是否按

教案上

课 

教学思

想是否

正向 

衣着是

否整齐 

教态是

否自然 

语言是否准确

清晰且生动有

趣 

书写是

否工整

规范 

板书是

否设计

合理 

课件设

计是否

合理 

班班通

使用是

否熟练 

课堂练习

是否有针

对性 

作业设计

是否科学

合理 

检查人签

字 

                 

教学目

标是否

达成 

重难点

是否突

出、突

破 

思路

是否

清晰 

流程是

否紧凑

合理 

各个环节

是否有机

衔接过渡

顺畅 

教学方

法是否

恰当 

任务布

置是否

清楚 

提出问

题是否

准确 

讲授知

识是否

正确 

时间分配结构

处理顺序安排

是否合理 

教师启

发是否

到位 

学生是

否积极

参与 

是否体

现学生

主体 

学生是

否多练 

教师是否

照顾全体 

是否抓住

关键鼓励

学生 

被检查人

签字 

                 

课堂评

价 
 

意见建

议 
 

注：此表用于行政人员推门听课对观课情况进行评价记录然后向授课教师进行反馈，也可以用于教师间相互

观课对观课情况进行评价记录并向授课教师进行反馈。观课者观课过程中要作好观课记录，观课结束后根据

观课情况填写该表，课堂表现情况可直接填是或否，课堂评价要指出该堂课的优点和不足，意见建议要提出

改进的建议和意见。 



11：谷坪乡中心小学教师作业布置情况记录参 

年级    班                              年  月  日（星期    ）              记录人 

节次 科目 任课教师 作业内容 第几次作业 
作业量

（分钟） 

作业收交时

间 

批改后发放

时间 
批改形式 

是否重复抄

写作业 
备注 

第 1 节           

第 2 节           

第 3 节           

第 4 节           

第 5 节           

第 6 节           

第 7 节           

课外           

           

注：此表由各班学习委员登记，一日一记录，学校每周星期三收上周记录表检查汇总。填表说明：作业量记

完成所需大概时间；批改形式记课堂讲解集体批改或学生自改或逐本批改，不布置作业直接在空格处填“无”。 

 



12：谷坪乡中心小学随机抽查教师作业布置与批改情况反馈表 

 
任教学

科 
抽查班级 

抽查时

段 

作业布置与批改情况 

是否按要求公

示作业 

每次布置作

业是否超量 

学生作业是否

标明次序和布

置时间 

作业布置的

次数是否够 

作业批改及发

放是否及时 

作业批改是

否注明批改

日期 

作业批改错误指

出是否准确 

学生错题是

否有订正 
检查人签字 

    

         

是否布置有分

层、个性化作

业 

是否布置无

效作业 

是否给家长布

置作业或要求

家长批改作业 

作业批改是

否有记录和

分析 

是否针对特殊

学生进行面批

面改 

每次作业是

否全批全改 

作业批改是否呈

现等级或具体分

数 

作业批改是

否有激励性

批语 

被检查人签

字 

         

作业布置与

批改评价 
 

意见建议  

注：此表用于随机抽查教师作业布置与批改情况，抽查时即检查上周作业布置与批改情况，作业布置与批改

情况可直接填是或否。 



13：谷坪乡中心小学教师作业布置与批改检查记录 

 教师姓名 任教科目 

从   月   日起至   月   日止 

总批改次数 
未及时批改

次数 

逐一批改次

数 

重复抄写作

业次数 

作业批改不

认真次数 

无效作业次

数 

超量作业次

数 

给家长布置

次数 
检查人签名 

被检查人签

名 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

注：此表记录每位教师任几门课程就连续几横栏集中记录，各学校要对教师作业布置与批改情况一周一查一

记录。 



14：谷坪乡中心小学作业公示栏公示台账 

注：作业公示栏与公示台账表格格式一样，每班设置一个公示栏，公示栏设在班级门外，每节课上课前或下

课后科任教师将作业布置情况填入公示栏中进行公示或各班科任教师每周一提前将一周所要布置的作业进行

公示。作业公示台账每班一本，一日一表，由各班学习委员填写，学校每周一检查上周作业公示台账。 

 

年级     班                                                                         年  月  日（星期    ）        

节次 科目 任课教师 作业内容 第几次作业 
作业完成预计时

间（分钟） 
当天作业总量（分钟） 公示人签名 

第 1 节      

 

 

第 2 节       

第 3 节       

第 4 节       

第 5 节       

第 6 节       

第 7 节       



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/50805011503

5006137

https://d.book118.com/508050115035006137
https://d.book118.com/508050115035006137

