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前  言

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第1部分 ：标准化文件的结构和起草规则》 的规定起 
草。

本文件由北京市应急管理局提出并归口。 
本文件由北京市应急管理局组织实施。

本文件起草单位：

本文件主要起草人：
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危险化学品企业安全操作规程编制规范

1  范围

本文件规定了危险化学品企业安全操作规程编制的基本要求和正文内容。

本文件适用于危险化学品生产 、经营(带储存)企业 ，化工及医药制造企业（简称“危险化学品企 
业 ” ）。

2  规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款 。其中 ，注日期的引用文

件 ，仅该日期对应的版本适用于本文件 ；不注日期的引用文件 ，其最新版本（包括所有的修改单）适 

用于本文件。

GB/T 13861 生产过程危险和有害因素分类与代码

GB 39800.1 个体防护装备配备规范 第 1 部分 ：总则

3  术语和定义

本文件没有需要界定的术语和定义。

4  基本要求

4.1    危险化学品企业安全操作规程组成

4.1.1  封面应包括 ：安全操作规程名称 、编号、版本号和企业名称。

4.1.2  发布页应包括 ：安全操作规程名称 、编制单位 、编号 、编制人 、审核人 、批准人 、发布日期和 
生效日期。
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4.1.3  编审成员应包括 ：编制人员 、审核人员和审批人员 ，并注明各人员的姓名 、部门、职称 、岗位。 
各人员需签字确认。

4.1.4  目录的内容及次序如下：

a)    发布页；

b)    编审成员页；

c)    章的编号 、标题；

d)    带有标题的条的编号、标题(需要时列出)；

e)    修正页。

4.1.5  正文内容应按照本规范第 5 章内容编写。

4.1.6  修正页应包括 ：安全操作规程原编号 ，列明新旧版本对比发生的主要技术变化 ，如增加的内容、 
修改的内容和删除的内容 ，注明安全操作规程的历次版本发布情况 ，如首次发布年份及版本号 ，修订
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次数等。

4.1.7  安全操作规程具体格式和内容要求参见附录 A。

4.2   安全操作规程宜简练易懂、结构完整 ，具有针对性 、适用性 、可操作性。 
4.3   编写依据包括但不限于以下内容：

a)    相关现行国家法律 、行政法规 ，相关技术标准规范；

b)    工作原理资料 、工艺装置或设备说明书、化学品安全技术说明书 、工艺流程图；

c)    危险有害因素分析 、岗位操作风险评估、操作环境条件相关材料；

d)    事故案例等材料；

e)    企业管理文件；

f)     其他文件。

4.4   主要负责人组织安全操作规程的编写和修订,负责安全操作规程的审批、发布 。各部门管理人员、 
技术人员和操作人员应参与安全操作规程的编写、审核和修订。

5  安全操作规程正文内容

5.1    安全操作规程基本要素

5.1.1  安全操作规程应覆盖本企业生产经营活动的全过程 ，涵盖所有岗位及其操作活动 ，管理岗位一 
般不编制岗位安全操作规程。

5.1.2  安全操作规程正文应包括以下 7 项要素 ，各要素内容应符合其岗位实际：

a)    适用范围；

b)    安全操作要求；

c)    作业环境要求；

d)    岗位存在的危险有害因素；

e)    作业防护要求；

f)     禁止事项；

g)    紧急情况现场处置措施。

5.1.3  企业可以根据自身管理要求调整 7 项要素顺序 ，或增加其他内容 。安全操作规程正文示例参见 
附录 B。

5.2   适用范围
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应规定安全操作规程适用岗位的所有操作。

5.3   安全操作要求

5.3.1  应规定岗位操作前、操作过程中和操作后的如下安全要求：

a)   操作前的安全要求包括但不限于开机和操作前对交接班记录和标识 ；对设备设施和工具 、安 
全装置、周边操作环境等进行隐患自查 ；消除隐患或上报方法 ；开车前安全注意事项等；

b)   操作过程中的安全要求包括但不限于正常操作 、排除故障及其他操作过程中的注意事项 ；操 
作过程检查或巡查发现隐患的处置或上报要求等；

c)   操作后的安全要求包括但不限于设备清扫保养过程 、关闭电源和气源应注意的安全事项 ；工 
作结束离开操作现场应进行的现场相关隐患检查和处置 ；交接班记录和标识要求等。

5.3.2  应规定岗位作业的操作步骤 。根据设备的操作参数和工艺控制指标 ，规定开车 、正常操作 、临
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时操作、应急操作 、正常停车和紧急停车等操作步骤 。根据岗位工艺作业要求详细列出工艺技术流程、 
工艺参数的正常控制范围、偏离正常工况的后果、防止和纠正偏离正常工况的方法及操作步骤等。

5.4   作业环境要求

应规定岗位的作业环境要求 ；对存在易燃易爆危险化学品、腐蚀性危险化学品 、吸入性气相毒物、 
沾染性毒物 、吸入性粉尘 、受限空间 、高温高湿 、噪声振动 、低温等作业的环境 ，应规定作业环境需  
要达到的标准。

5.5    岗位存在的危险有害因素

5.5.1  应提示岗位存在的危险有害因素 ，列出涉及的危险有害因素 ，并符合 GB/T 13861 的规定。

5.5.2  应说明危险有害因素发生的原因 、过程和结果 。详见表 1。 

表 1  岗位危险有害因素表

作业活动 危险有害因素
危险有害因素发生 

的原因
危险有害因素发生 

的过程
可能造成的事故/伤 

害

5.6   作业防护要求

应符合如下作业防护要求：

a)    规定对存在较大危险因素设备设施配备的安全防护装置；

b)    根据作业场所规定相应的监测 、监控 、通风 、防晒调温 、防火 、灭火 、防爆 、泄压 、防毒、 
中和 、防潮、防雷 、防静电 、防腐、防泄漏以及隔离操作等安全设施 、设备；

c)    规定配置个体防护装备的种类及正确佩戴要求 ，配备和选用程序应按照 GB 39800.1 执行。

5.7   禁止事项

应规定岗位作业禁止事项。

5.8   紧急情况现场处置措施

根据风险分析 、评估结果规定岗位作业操作紧急情况现场处置措施：

a)    紧急处置程序 。根据可能发生的事故及现场情况,明确事故报警 、各项应急措施启动 、应急救 
护人员的引导 、事故扩大及同生产经营单位应急预案的衔接程序。

b)    紧急处置措施 。针对可能发生的事故从人员救护 、工艺操作 、事故控制 、消防 、现场恢复等 
方面制定紧急情况现场处置措施。
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c)    紧急通讯 。明确报警负责人 、报警电话及上级管理部门 、相关应急救援单位联络方式和联系 
人员。

d)    事故报告基本要求和内容。

e)    当需要启动应急预案时 ，应规定启动应急预案的条件。
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附 录  A

（ 资料性 ）

安全操作规程编制格式示例

A.1  安全操作规程封面格式示例见图 A.1。

XX岗位安全操作规程

安全操作规程编号:XXX

安全操作规程版本号:XXX
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企业名称:XXX

图 A.1 安全操作规程封面格式示例
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A.2  安全操作规程发布页格式示例见图 A.2。

XX企业安全操作规程

安全操作规程名称 ：XX岗位安全操作规程

编制单位 ：XX

安全操作规程编号 ：XX号

编制人 ：XX

审核人 ：XX

批准人 ：XX

发布日期 ：20XX年XX月XX日

生效日期 ：20XX年XX月XX日

图 A.2 安全操作规程发布页格式示例
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A.3  安全操作规程编审人员格式示例见图 A.3。

XX岗位安全操作规程编制人员

姓名 部门 职称 岗位 签字 日期

XX岗位安全操作规程审核人员

姓名 部门 职称 岗位 签字 日期

XX岗位安全操作规程审批人员

姓名 部门 职称 岗位 签字 日期

图 A.3 安全操作规程发布页格式示例
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A.4  安全操作规程修正页格式示例见图 A.4。

XX岗位安全操作规程

本安全操作规程替代XX（原安全操作规程编号） ，与原安全操作规程 

相比 ，主要技术变化如下：

——增加了 … … 内容（详见 XX 条）； 

——更改了 … … 内容（详见 XX 条）； 

——删除了 … … 内容（详见 XX 条）；

……

本安全操作规程历次版本发布情况为： 

——XX 年首次发布 XX（版本号）；

——本次为第 X 次修订。

图 A.4 安全操作规程发布页格式示例
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A.5  安全操作规程中各个位置使用的字号和字体要求见表 A.1。

表 A.1 安全操作规程中使用的字号和字体

层次、要素及表述 位置 文字内容 字号和字体

第一行
XX岗位安全操作规 

程 黑体二号

第二行 安全操作规程编号 宋体三号

第三行
安全操作规程版本 

号
宋体三号

封面

第四行 企业名称 宋体三号

第一行
XX企业安全操作规 

程
宋体小二

发布页
第一行至第八行

安全操作规程名 
称；

编制单位；

安全操作规程编

号；

编制人 ； 
审核人  ；  
批准人  ；  
发布日期； 
生效日期

宋体三号

编审成员页 全部位置 全部内容 黑体五号

第一行
XX岗位安全操作规 

程
宋体小二

修正页

第二行至结束 全部内容 宋体四号
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下

载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/537034135015006153

https://d.book118.com/537034135015006153

