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简历设计基础
布局、色彩与字体



简历结构划分与视觉效果

01

清晰展示个人信息及联系方式

头部信息布局

02

按时间倒序排列，突出关键信息

教育经历排列

03

遵循时间顺序，条理分明陈述职责

工作经历安排

04

分类罗列，强调与应聘职位相关的
技能

技能与证书展示

布局规划



体现行业特点与
个人风格

选择符合行业特性的色彩，增强专业性

行业色彩选择指南

利用色彩展现个性，突出个人特长

个人风格色彩突出

掌握色彩搭配技巧，提升视觉效果

色彩搭配技巧分享

避免色彩过多过杂，保持简洁明了

色彩应用注意事项

色彩搭配



个人信息呈现
突出个人优势与职业



展示专业与自信的形象

照片的重要性
凸显个人形象与专业度

选择合适的照片
着装得体，表情自然

照片的格式与尺寸
标准证件照格式，清晰度适宜

照片的处理技巧
适度修图，展现最佳状态

照片选择



姓名与联系方式

姓名填写规范
采用正式的全名，避免使用昵称或
简称

联系方式精确
确保电话号码与电子邮件地址准确无
误

添加职业头像
专业形象增加求职者信任与记忆度

Click to add text

Duis clita autem amet kasd dolore 

sanctus ea invidunt.

清晰展示便于招聘者联系

VS



简明扼要地介绍个人背景

个人优势

个人信息

基本信息总览
姓名、性别、出生年月、联系方式
等基础信息准确填写。

教育背景梳理
毕业院校、专业、学位、毕业时间
等关键信息。

工作经验简述
工作单位、职位、在职时间、主
要工作内容等。

技能特长列举
计算机技能、外语水平、特殊
技能等。

项目经验概述
参与项目、担任角色、项目成
果等。

荣誉奖项摘要
获得奖项、荣誉等相关信息。

个人素质描述
性格特点、兴趣爱好、职业
规划等。

个人简介



教育背景与工作
详实阐述专业技能与实践经验
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