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第1章 简介

 



税收概述

税收是政府为筹措财政支出而向纳税人征收的一种收入。税

收是政府的重要资金来源，也是调节经济、促进社会公正的

重要手段。



税收基础

税种分类及特点，税收征收管理法律法规，纳税人义务及权

利



税种分类及特点

属于财产收入的一

部分，如个人所得

税、企业所得税等

直接税

以消费税、增值税

等产品和服务质量

为基础，由生产商

征收

间接税

为了完成特殊任务

而征收，如房产税、

车辆购置税等

附加税

 

 



税收征收管理法律法规

规定了税收征收的

基本原则和管理程

序

税收征收法

明确了税务机关的

职责和权力

税收征收实施
条例

对税收征收的各个

环节进行了具体规

定

税收征收管理
办法

 

 



纳税人义务及权利

按照法律规定及时

足额地缴纳税款，

如实报税等

义务

享有纳税法律法规

规定的各种纳税优

惠政策，合法维权

等

权利

对违反税收法律法

规的行为进行处罚，

保护社会公正

责任

 

 



对年销售额不超过3000万元的小微企业按照1%的

税率征收企业所得税

小微企业所得税优惠政策01

03

对符合高新技术企业认定条件的企业，国家实行

10%的企业所得税税率优惠

高新技术企业税收优惠

02

自2018年10月1日起，个人综合所得税起征点由每

年3万元提高到每年5万元

个税起征点调整



税收调节政策

采用税收手段，增

加或减少财政支出，

达到调节财政收支

平衡的目的

财政收支调节
政策

采用税收手段，调

节社会财富分配不

合理的问题

调节收入分配
政策

通过税收手段，引

导企业投资于环保、

科技等新兴产业，

促进经济发展

调整经济结构
政策

 

 



税收稳定政策

利用税收手段，保

持财政收入的稳定

性

稳定财政收入

稳定税收政策，促

进市场信心和秩序

稳定

稳定市场预期

通过税收调节，消

除社会矛盾，维护

社会稳定

缓解社会矛盾

 

 



税收实务税收实务

税收实务是税收理论与实际操作的结合体，主要包括税务税收实务是税收理论与实际操作的结合体，主要包括税务
稽查、纳税申报、税务筹划等内容。税收实务是税务工作稽查、纳税申报、税务筹划等内容。税收实务是税务工作
者不可或缺的学习和实践内容，也是实现税收收入合法化、者不可或缺的学习和实践内容，也是实现税收收入合法化、
规范化的重要手段之一。规范化的重要手段之一。
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企业税收规划企业税收规划

企业所得税的规划企业所得税的规划

印花税、城建税等相关税种的印花税、城建税等相关税种的

规划规划

税收法律法规和政策机遇利用税收法律法规和政策机遇利用

的规划的规划

家庭税收规划家庭税收规划

家庭成员税前收入的合理分配家庭成员税前收入的合理分配

家庭开支的合理支配家庭开支的合理支配

财产、遗产税的规划财产、遗产税的规划

投资税收规划投资税收规划

基金、股票等个人投资税收规基金、股票等个人投资税收规

划划

企业投资税收规划企业投资税收规划

税收风险管理与对策税收风险管理与对策

税收规划

个人税收规划个人税收规划

个人所得税的合理规划个人所得税的合理规划

房产税、车辆购置税等税种的房产税、车辆购置税等税种的

规划规划

遗产税、赠与税等规划遗产税、赠与税等规划
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第2章 税收实务

 



纳税申报与缴纳

税种的申报分类

税种申报方式
及注意事项

纳税缴款的方式和

规则

纳税缴款方式
及注意事项

 

 

 

 



发票的种类和使用规则

发票种类及使用01

03

 

 

02

发票管理的操作规则

发票管理及注意事项



税税务务审审计计的的类类型型和和
程序程序
税务审计的种类税务审计的种类

税务审计的程序税务审计的程序

税务审计的应对措施税务审计的应对措施

税税务务监监管管的的类类型型和和程程
序序
税务监管的种类税务监管的种类

税务监管的程序税务监管的程序

税务监管的应对措施税务监管的应对措施

税税务务调调查查的的类类型型和和程程
序序
税务调查的种类税务调查的种类

税务调查的程序税务调查的程序

税务调查的应对措施税务调查的应对措施

税务检查与审计

税税务务稽稽查查的的类类型型和和
程序程序
税务稽查的种类税务稽查的种类

税务稽查的程序税务稽查的程序

税务稽查的应对措施税务稽查的应对措施



税务争议解决

税务争议解决的途

径和程序

税务争议解决
的途径和程序

税务争议解决的注

意事项

税务争议解决
的注意事项

 

 

 

 



纳税申报与缴纳纳税申报与缴纳

纳税申报是企业依法履行纳税义务的重要环节，必须按照纳税申报是企业依法履行纳税义务的重要环节，必须按照
规定时间进行申报，并根据自身实际情况，选择适当的税规定时间进行申报，并根据自身实际情况，选择适当的税
种进行申报。同时，在纳税缴款方面，企业可以选择网上种进行申报。同时，在纳税缴款方面，企业可以选择网上
银行、柜面缴款等多种缴费方式，需根据实际情况和业务银行、柜面缴款等多种缴费方式，需根据实际情况和业务
需求选择合适的方式。需求选择合适的方式。

 



税务稽查的程序

税务稽查是税务机关按照法定职责，对纳税人和扣缴义务人

的纳税申报、税务登记及税款的缴纳情况进行的检查。税务

稽查主要分为定期稽查和特别稽查两类，定期稽查是根据规

定周期展开的常规稽查；特别稽查是税务机关为了调查重大

涉税违法案件而展开的专项检查。



纳税缴款方式及注意事项

使用网银进行电子

缴税

网上银行

在税务机关柜面进

行现金或转账缴税

柜面缴款

纳税人在税务机关

缴纳一定金额的预

付税款

预付款

 

 



用于纳税人销售货物、提供应税服务和扣除进项税

额的凭证

增值税专用发票01

03

 

 

02

用于销售货物和提供应税服务，但不能扣除进项税

额

增值税普通发票



税务争议解决的税务争议解决的
途径和程序途径和程序

税务争议解决的途径包括申诉、行政复议和行政诉讼。申税务争议解决的途径包括申诉、行政复议和行政诉讼。申
诉是指纳税人对税务机关税务处理决定不服，向上级税务诉是指纳税人对税务机关税务处理决定不服，向上级税务
机关提出书面申诉的行为；行政复议是指纳税人对税务机机关提出书面申诉的行为；行政复议是指纳税人对税务机
关税务处理决定不服，可以向上级行政机关申请复议的行关税务处理决定不服，可以向上级行政机关申请复议的行
为；行政诉讼是指纳税人对税务机关作出的行政行为不服，为；行政诉讼是指纳税人对税务机关作出的行政行为不服，
向法院起诉的行为。向法院起诉的行为。

 



税务审计的程序

税务审计是对纳税人的纳税申报、税款缴纳情况和账务记录

的真实性进行检查的一种手段。税务审计主要分为定期审计

和特别审计两类，定期审计是根据规定周期展开的常规审计；

特别审计是税务机关为了调查重大涉税违法案件而展开的专

项审计。



税务申报的程序税务申报的程序

纳税申报纳税申报

纳税申报的时间和方式纳税申报的时间和方式

补充征收申报补充征收申报

征收管理的程序征收管理的程序

执收质保金执收质保金

征收税款征收税款

欠税补缴欠税补缴

涉税事项的备案程序涉税事项的备案程序

合同备案合同备案

不动产交易备案不动产交易备案

股权转让备案股权转让备案

税务监管的程序

税务登记的程序税务登记的程序

新设企业纳税人登记新设企业纳税人登记

变更登记变更登记

注销登记注销登记



税务争议解决的注意事项

税务争议解决与税

收法律法规的规定

一致

法律法规的适
用

对于某些争议，纳

税人必须在一定时

限内将争议提交上

级机关

争议解决的时
效性

纳税人应当评估诉

讼风险，合理选择

争议解决方式

诉讼风险的管
控
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第3章 税收规划

 



税收筹划基础

减税降负、合法合

规、依法纳税、提

高效率

税收筹划的目
的和原则

中华人民共和国税

收法、税收征收管

理法、个人所得税

法、企业所得税法

等

税收筹划的有
关法规

 

 

 

 



个人所得税规划

纳税人范围、计税

方法、税率等

个人所得税基
本规则和计算
方法

子女教育、住房贷

款、赡养老人等

个人所得税优
惠政策和规划
方法
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