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采购流程概述



采购流程是企业为获取所需物资、

服务或工程等，从确定需求、选

择供应商、谈判价格、签订合同

到验收付款的一系列活动。

采购流程定义

采购流程是企业运营中不可或缺

的一部分，它直接关系到企业的

成本控制、产品质量、供应链稳

定性以及市场竞争力。

采购流程重要性

采购流程定义及重要性



价格谈判

与供应商进行价格谈
判，争取获得最优惠
的价格和条款。

需求确定

明确采购物品或服务
的种类、数量、质量、
时间等要求。

供应商选择

通过市场调查、评估
供应商能力和信誉等
方式，选择合适的供
应商。

合同签订

与供应商签订采购合
同，明确双方的权利
和义务。

验收付款

对采购物品或服务进
行验收，确保符合合
同要求后付款。

采购流程主要环节



通过优化采购流程，提高采购效率，
降低采购成本，从而提高企业盈利能
力。

降低采购成本 优化供应商管理

实现采购与生产的协同 提升企业竞争力

通过对供应商的有效管理，降低采购
风险，提高采购质量，进而控制成本。

通过采购流程与生产流程的协同，实
现按需采购，避免库存积压和浪费。

通过降低采购成本、提高采购质量等
方式，提升企业市场竞争力，促进企
业可持续发展。

采购流程中成本控制意义
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成本控制策略与方法
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