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. 沟通交流

. 常见问题

. 标准流程

. 特殊流程课
程
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采购、采购变更流程

销货、订单变更流程

月结流程

盘点流程

报废处理

标准流程
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采购变更流程

采购流程总览

 

 



采购流程总览

采购变更单

请购单

进货单 退货单

验退单

询价单or核价单

采购单



1.采购单尚未审核,采购变更直接修改
2.若采购单已经审核, 特别是有部分进货的时候,通过采购变更修改  

3.若采购单未结束,但是不需要再进货,一定要结束采购单,否则会影响

采购变更流程

生产计划
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 订单变更流程

 销货流程总览



销售流程总览

订单变更单

销售预测

销货单 销退单

报价单

客户订单



1.订单尚未审核,采购变更直接修改
2.若订单已经审核, 特别是有部分销货的时候,通过订单变更单修改  

3.若订单未结束,但是不需要再销货,一定要结束订单,否则会影响生产

 订单变更流程

计划
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  重计现有库存

月结流程总览

月底成本计价

自动调整库存

月底存货结转 

 

 

 



.单据是否有未审核者   

.进料、加工单价是否正 

确
.库存明细表数量及成本 

异常有无异常

．更新品号基本信息 
．更新库存交易明细  
．更新每月统计信息  
．更新交易单据信息

N

月底成本
计价作业

帐务报表
检核

月结流程总览

库存相关交易单据完 
整性检核

交易单据确认    
(成本调整单) (解冻)

打印库存 
相关报表

帐务冻结日期 
设置

自动调整库存 
作业

重计现有库存
月底结转作业

进货价差调整

Y

 



执行时机：
1.发觉关帐年月以后，现行年月以前的某月月初库存数量及   

金额有误 (品号月统计信息) 。
2.发觉品号信息单头或单身的库存数量及金额有误时。

  重计现有库存



按照品号存货计价方式， 计算品号当月份的存货出库成本，    

并更新「库存交易明细信息档」及「库存交易单据」，并更   

新「品号信息」的单头及单身库存金额及数量。

月底成本计价 



1.尾差调整： 将库存数量为零，金额不为零的料件，生成一张成本调 

整单于「库存交易单据」录入中，调整后(单据确认)，相应料件库 

存数量及金额均为零。                                        
2.分库调整:将各库库存金额调整成成本计算后的成本金额

3. 先进先出品号参与调整：建议总仓核算机制下，先进先出/分批认 

定(批内先进先出)核算的品号不参与调整。原因：  如果调整，产 

生调整单，进而可能会影响存货计价的结果。

自动调整库存 



1.结算当月份的库存及统计当月的库存交易，生成品号现行 

年月交易统计信息。
2.运行后现行年月＋1 ，所有原现行年月的成本、库存相关 

的信息无法再进行修订。
3.应付帐款信息必须完成结帐(货款必须确定完成)。    

4.所有的交易单据不可输入、取消审核或审核。          

5.若有成本计算子系统，应配合成本系统进行信息结算

月底存货结转 
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 补入实盘数量/录入盘点料

件

自动生成盘点调整单

 重新赋予盘点数量

打印盘点卡\盘点清单

  自动生成抽盘料件

盘点的流程总览



盘点的流程总览

计算机自动生
成「盘点单」  

作库存调整

实盘信息补 

入作业

贴于料架上的凭证

自动生成抽盘料件

重新赋予盘点数量

盘点卡打印

盘盈亏报表打印

帐务调整完成

盘盈损单审核

录入盘点料件

盘点信息更新

工作分派重点

补入实盘数量

盘点列表打印



  自动生成抽盘料件



  自动生成抽盘料件

将同样条件的品号库存信息,生成于「录入盘点
料件」作业中



盘点结算时会重
新计算该品号仓
库该盘点日期时
点的账面数量

  自动生成抽盘料件



打印盘点卡\盘点清单



打印盘点卡\盘点清单



重新生成盘点数量，因为有些单据是在自动生成抽盘料件 

作业之后录入的。

 重新赋予盘点数量



当实盘完之后，可以通过补入实盘数量来更新 

‘录入抽盘料件’中的‘盘点数量’，或者直接在    
‘录入抽盘料件’中修改‘盘点数量’

不同点：补入实盘数量可以有多人操作

录入抽盘料件只可由一人修改

 补入实盘数量/录入盘点料

件



 补入实盘数量/录入盘点料

件
盘点结算时会重
新计算该品号仓
库该盘点日期时
点的账面数量

盘点结算：可以看到盘点数量和账面数量有差异
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