
 

实用文档 1 

 

 

水利施工行业 8 要素安全生产标准化部分 

参考目录 

 

需要资料可以联系我，个人给企业弄点参考资料，因为哎，

咨询公司不给提供资料，只是指导，还要几十万的费用，我

不甘心的，目录做的好，不如资料好，仅供参考的目录，实

际做资料的时候要比目录上 的资料还多，你懂的。不懂的

可以交流。 

 

一、目标职责（150 分）  

1.1 目标（30） 

 

 

1、安全生产目标管理制度 通知文件 

2、安全生产总目标，通知文件 

3、年度安全生产和职业卫生管理目标与指标 
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4、分解年度安全生产和职业卫生管理目标（各部门） 

5、安全生产责任状 

 

6、安全生产目标保证措施 

7、安全生产和职业卫生管理目标实施计划和考核办法 

8、安全生产和职业卫生管理目标和指标实施计划的执行情况进行检查记录 

 

9、安全生产目标的完成效果评估考核表 

10、奖惩公示通知 

11、奖惩表 

1.2 机构与职责 

1、设立安全生产委员会文件 
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2、设置安全管理机构和职业卫生、应急管理机构 

3、配备安全管理人员、职业卫生、应急管理人员 

4、配备相应人员的任命书 

5、安全领导机构到基层班组的安全生产管理网络图 

6、安全专题会记录 

7、安全生产责任制的制定、沟通、培训、评审、修订及考核等环节内容的管理

制度 

8、安全生产责任制发布文件 

 

9、安全生产责任制汇编 

10、企业主要负责人安全生产职责 

11、各级管理层进行安全生产责任制与权限的培训表 

1.3 全员参与 

1、全员安全生产责任制 

2、安全生产责任制进行适宜性评审、评估表 

3、安全生产责任制履职情况监督考核表 

4、全员责任制激励约束机制 

5、员工建言献策表 

6、奖励表 

1.4 安全生产投入 

1、安全生产投入保障管理制度 
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2、工程造价中有安全费用投入 

3、安全生产费用的使用计划 

4、安全生产费用使用台账 

5、安全费用明细账（专款专用） 

6、安全费用使用监督检查表 

7、总结（披露安全生产费用提取和使用情况） 

8、员工工伤保险或安全生产责任保险的管理制度 

9、工伤保险缴纳证明 

 

1.5 安全文化 

1、安全生产和职业病危害防治理念及行为准则 

2、开展企业安全文化建设组织机构 

3、开展企业安全文化建设规划和计划 

4、开展企业安全文化建设活动 

5、开展企业安全文化建设宣传资料 

1.6 安全生产信息化建设 

1、安全生产电子台账管理 

2、安全风险管控和隐患自查双体系建设 

3、各类信息管理软件 
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二、制度化管理（60 分） 

 

2．1 法规标准识别 

1、安全生产法律法规、标准规范管理制度 

2、职能部门和所属单位应及时识别、获取适用的安全生产法律法规和其他要求 

3、法律法规、标准规范发布清单 

4、文本数据库 

5、安全生产法律法规与其他要求传达给从业人员和相关方记录 

 

2.2 规章制度 

1、安全生产规章制度体系 

2、安全生产规章制度体系发布文件 

3、安全生产管理规章制度汇编 

4、安全生产规章制度发放表 
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5、安全生产规章制度员工进行培训和考核 

6、效果评价 

2.3 岗位安全操作规程 

1、岗位安全操作规程 

2、岗位安全操作规程培训和考核表 

3、四新操作规程编制表 

4、安全生产规章制度发放表 

5、效果评价 

2.4 文档管理 

 

 

1、安全生产档案管理制度 

2、安全生产资料档案管理：记录管理职责及记录的填写、收集、标识、保管和

处置等内容 

3、安全生产资料档案管理：档案管理职责及档案的收集、整理、标识、保管、

使用和处置等内容 

4、评估安全生产法律法规、标准规范、规范性文件、规章制度、操作规程的适用性、有效

性和执行情况。 

5、自查记录、修订记录 
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三、教育培训（60 分） 

3.1 教育培训管理 

 

1、安全教育培训管理制度 

2、安全教育培训主管部门确认安全科或安全生产办公室 

3、安全教育培训需求表 

4、各类人员的培训计划 

5、安全生产教育培训档案 

6、培训效果评价和改进表 

 

3.2 人员教育培训 

1、主要负责人和项目负责人、专职安全生产管理人员证书 

2、新员工三级教育培训记录、四新教育记录、转岗、离岗教育记录

 

3、特种作业人员登记表、台账、档案 
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4、特种作业人员安全教育记录 

5、在岗人员培训考核合格上岗文件 

 

6、供应商、承包商等相关方的作业人员进行入厂安全教育培训表 

7、外来检查、参观学习安全教育和告知记录 

 

 

四、现场管理（450 分） 

4.1 设备设施管理（130 分） 
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1、正式文件发布设备设施管理制度 

2、设备设施管理机构及人员设置 

3、设备设施安全管理网络 

4、设备设施采购及验收表 

5、特种设备安全管理（安装、使用、拆除） 

6、设备设施台账 

7、设备设施管理档案资料 

8、设备设施检查记录 

9、设备性能及运行记录 
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10、租赁设备和分包单位的设备设备租赁合同 

11、设备进场验收表 

12、安全设施“三同时”制度 

13、设备设施维修保养验收记录 

14、特种设备管理档案 

 

15、设备报废记录 

 

16、设备设施拆除记录 

 

4.2 作业安全（245 分） 
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1、施工图纸 

2、设置施工技术管理机构 

3、专项施工方案 

4、施工用电管理制度、编制用电组织设计或制定安全用电和电气防火措施  

5、施工脚手架管理、编制专项施工方案  

6、防洪度汛管理、制定防洪度汛方案和超标准洪水应急预案  

7、立防洪度汛的组织机构，或未落实防汛抢险队伍及物资  

8、定期组织演练 
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、交通安全管理制度、交通安全防护设施、警示标志 

10、消防安全管理档案：消防安全管理制度、机构、消防设施、器材台账 

11、易燃易爆危险品管理：制度、台账 

12、高边坡、基坑作业：编制专项施工方案、记录 

13：洞室作业:编制专项施工方案、记录 

14：爆破、拆除作业：爆破、拆除作业安全管理制度、记录 

15：水上水下作业：水上水下作业安全管理制度、专项施工方案 

16：高处作业：高处作业安全管理制度、特种作业人员持证台账 

17：起重吊装作业（制度、记录、台账） 

 

18：临近带电体作业（制度、记录、台账） 

19：焊接作业（制度、记录、台账） 

20：交叉作业（制度、记录、台账） 

 

21：有（受）限空间作业（制度、记录、台账） 
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