
医院信息网络安全监管记录表

监督检查时间：	2010	年	2	月	24	日


 (
被检科室
信息科
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
科室主任
监督检查内容摘要
数据安全管理
存在安全隐患
整改落实意见建议
注意计算机重要信息资料和数据存储
介质的存放、
运输安全和保密管理，
保证存储介质的物理安全。
)

 (
检查人员签名：
检查完成时间：
)














监督检查时间：	2010	年	3	月	13	日


 (
被检科室
全院各科室
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
各科室主任
监督检查内容摘要
电脑防尘、防盗、防潮、防触电、防鼠
咬
等工作
存在安全隐患
部分工作电脑保管措施不当，出现鼠咬
等现象
)

 (
整改落实意见建议
取措施做好电脑防尘、防盗、防潮、防
触电、防鼠咬
等工作
检查人员签名：
检查完成时间：
)














监督检查时间：	2010	年	4	月	18	日


 (
被检科室
全院各科室
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
各科室主任
监督检查内容摘要
不得私自拆装计算机和安装来历不明
的软件
)

 (
存在安全隐患
有部分科室人员因工作方便在电脑上
安装了某些软件，导致电脑存在安全故
障
整改落实意见建议
计算机发生故障不能工作时，不得擅自
维修，应及时向系统管理员报告，由系
统管理员或专业技术人员负责维护
检查人员签名：
检查完成时间：
)














监督检查时间： 2010 年	5 月 10	日



 (
被检科室
全院各科室
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
各科室主任
)

 (
监督检查内容摘要
科室电脑互联网使用情况
存在安全隐患
没有申请上互联网却可以上网
整改落实意见建议
凡需联接互联网的用户，必需填写《计
算机入网申请表》，由信息中心安排和
监控、检查，已接入互联网的用户应妥
善保管其计算机所分配帐号和密码，并
对其安全负责。不得利用互联网做任何
与其工作无关的事情，若因此造成病毒
感染，其本人应付全部责任
检查人员签名：
检查完成时间：
)














监督检查时间：	2010	年	6 月	18	日


 (
被检科室
机房
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
信息科人员
监督检查内容摘要
主要是机房的安全管理例行检查
存在安全隐患
整改落实意见建议
机房温度不高于
25℃,
气体消防系统功
能完好，定期检查灭火气体气压正常，
空调类型适应长期 24 小时无故障工作,
服务器运行情况 ,医院信息系统运行情
况,电缆线缆走向布局合理，无老化现
象，线径符合规范
检查人员签名：
检查完成时间：
)


监督检查时间：	2010	年	7 月	21	日




[image: ]被检科室检查部门
监督检查人员被检查负责人
监督检查内容摘要

机 房 信息科

信息科人员
机房其他各项管理，运行情况记录，机房的网络线路包括光纤跳线、电缆及光缆等要做好标记，方便查找（续上次检查）

存在安全隐患


整改落实意见建议	管理员必须在上、下班时间检查机房设备和系统运行情况，并做好运行记录。设备（UPS 电池）寿命到期，要提前提出更换方案。如机房发现意外和紧急情况要及时报告单位主管，对重大事故要注意保护现场，并采取果断措施制止事态发展，同时向院领导汇报，系统管理人员必须加强对网络信息中心设备的

 (
运行监控，认真处理网络数据, 数据损
坏后须及时检查, 如出现错误应立即改
正；发现网络故障等问题要及时报告并
采取相应的措施。有关情况和操作及时
记入维护日志。
检查人员签名：
检查完成时间：
)








监督检查时间：	2010	年	8 月	15	日


 (
被检科室
机房
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
信息科人员
监督检查内容摘要
信息数据的安全保密工作
存在安全隐患
利用密码可以访问服务器的共享
)

 (
整改落实意见建议
做好信息数据的安全保密工作，一旦发
现中心服务器有被侵入及恶意攻击记
录，应及时采取措施制止并向主管领导
报告；若发现网上有色情及政治敏感内
容，及时报告有关部门处理。
检查人员签名：
检查完成时间：
)











监督检查时间：	2010	年	9 月	24	日


 (
被检科室
机房、全院科室
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
信息科人员、各科室
监督检查内容摘要
电源及 UPS 管理
)

[image: ] (
存在安全隐患
近段时间出现 UPS 不能正常工作的情
况
整改落实意见建议
1、机房内的电源开关、电源插座要明
确标出控制的设备。
2、不得随便更改线路和变动开关。
3、熟悉 UPS 的工作原理和操作规程。
4
、对 
UPS 的工作异常情况要做好记录，
并及时联系有关单位进行处理。
5、UPS 应妥善保养，每 3 个月放电一
次
检查人员签名：
检查完成时间：
)














	监督检查时间：
	2010	年
	10 月 17
	日

	
被检科室
	
	
机房
	



 (
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
信息科人员
监督检查内容摘要
严格执行机房人员进入登记制度
（查阅
历史记录等）
存在安全隐患
主要防止外来人员访问机房
整改落实意见建议
外来人员一律要进行登记，不得邀请
无关人员进入网络信息中心机房参观，
外单位系统、线路维护人员如要进入机
房需提前与网络信息中心人员联系，批
准后方可由管理人员陪同进入，并做好
登记。
检查人员签名：
检查完成时间：
)











监督检查时间：	2010	年	11 月 3	日


 (
被检科室
机房
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
信息科人员
监督检查内容摘要
严格执行机房人员进入登记制度
（查阅
历史记录等）
存在安全隐患
主要防止外来人员访问机房
整改落实意见建议
外来人员一律要进行登记，不得邀请
无关人员进入网络信息中心机房参观，
外单位系统、线路维护人员如要进入机
房需提前与网络信息中心人员联系，批
准后方可由管理人员陪同进入，并做好
登记。
检查人员签名：
检查完成时间：
)


监督检查时间：	2010	年	12 月 23	日


 (
被检科室
机房
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
信息科人员
监督检查内容摘要
机房服务器、电脑防火墙安全措施
存在安全隐患
主要防止外来人员访问机房，访问计算
机
整改落实意见建议
主要检查的模块：服务器防火墙工作
情况，科室电脑工作情况及交换机，路
由器情况
检查人员签名：
检查完成时间：
)




监督检查时间：	2011	年	1	月	15	日


 (
被检科室、设备
各楼层交换机（例行年检）
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
监督检查内容摘要
交换机及路由器（核心交换机、楼层交
换机、集团内网路由器、运营商路由器、
无线路由器）
存在安全隐患
主要检查或者整改落实意见建议
电源正常工作，无毁损情况电源正常工
作，无毁损情况，设备表面、风扇口、
电源网格无灰尘，无污渍、锈蚀，设备
及线缆标示无污损、字迹清晰。
检查人员签名：
检查完成时间：
)










监督检查时间：	2011	年	2	月	25	日


 (
被检科室、设备
光纤收发器（例行年检）
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
监督检查内容摘要
光纤收发器（例行年检）
存在安全隐患
主要检查或者整改落实意见建议
电源正常工作，无毁损情况电源正常工
作，无毁损情况，设备表面、风扇口、
电源网格无灰尘，无污渍、锈蚀，设备
及线缆标示无污损、字迹清晰。
)

 (
检查人员签名：
检查完成时间：
)














监督检查时间：	2011	年	3	月	14	日


 (
被检科室、设备
各通信设备
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
监督检查内容摘要
通信设备自然灾害和盗抢应急预案
（例
行年检）
存在安全隐患
)

 (
主要检查或者整改落实意见建议
发生自然灾害在确认安全后立即回到
机房检查设备，并向上级领导汇报情
况，积
极做好恢复工作；发生盗抢事件后，要
保护好现场然后报警，并向上级领导汇
报
情况，积极做好恢复工作。
检查人员签名：
检查完成时间：
)














监督检查时间：	2011	年	5	月	12	日


 (
被检科室、设备
机房以及通信设备，电脑主机等
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
信息科、医院各科室
)

 (
监督检查内容摘要
散热情况、抢救措施办法
存在安全隐患
主要检查或者整改落实意见建议
发生自然灾害在确认安全后立即回到
机房检查设备，并向上级领导汇报情
况，积
极做好恢复工作；发生盗抢事件后，要
保护好现场然后报警，并向上级领导汇
报
情况，积极做好恢复工作。
检查人员签名：
检查完成时间：
)














监督检查时间：	2011	年	6 月	21	日


 (
被检科室
机房例行年检
)

 (
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
信息科人员
监督检查内容摘要
机房其他各项管理，运行情况记录，机
房的网络线路包括光纤跳线、电缆及光
缆等要做好标记，方便查找，新装电缆
标识和安置
存在安全隐患
整改落实意见建议
要做到
如出现错误应立即改正；发现
网络故障等问题要及时报告并采取相
应的措施。有关情况和操作及时记入维
护日志。
检查人员签名：
检查完成时间：
)




监督检查时间：	2011	年	7 月	19	日


 (
被检科室
信息科
检查部门
信息科
监督检查人员
被检查负责人
信息科人员
监督检查内容摘要
设备维修情况，报废情况及在用设备使
用寿命统计
存在安全隐患
设备老化给科室工作带来不便
整改落实意见建议
1.非系统管理员或专业维修人员不得擅
自维修计算机及其他设备。
2.系统管理员在接到设备故障报告后，
一般应在一个工作日内完成修复，需延
长维修时间的应向使用部门说明原因。
3.系统管理员不能维修时，应及时与供
应商或产品维修中心联系，派专业技术
人员维修。
4.设备维护应做好记录，并建立管理档
)



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/566103110143010032
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