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InDesign  排版技能实训

第三章   文本编辑



v培养目标
1.了解字符面板与段落面板；            2.掌握字符与段落格式的设置；

3.能够创建字符样式与段落样式；        4.了解文本框的设置与串连；

5.掌握排文的三种方式。

v重点难点
1.调整字间距与行距的方法；               2.分行缩排与字符的对齐方式；

3.文字轮廓的创建的方法；                 4.文字颜色与描边的设置的方法；

5.直排内横排的方法；                     6.字符样式与段落样式；

7.文本框的串连方法；                     8.合并与拆分文本框架的方法；

9.置入文本的方法。



v3.1.1  字符编辑

     3.1.1.1  了解字符面板

“字符”面板                                                 字符面板菜单



3.1.1.2  设置字体与字号

    在“字符”面板设置字体与字号,利用字符控制栏也可设置字体与字号.

                   设置字体                                                               字符格式控制栏



3.1.1.3  改变框架网格

   （1）用“水平网格工具”或“垂直网格工具”创建网格并输入文字；

   （2）在菜单栏中执行“对象”－“框架网格选项”命令，打开“框架网

格”对话框，如图3.7所示；

   （3）默认设置下的字体大小为12点，更改字体大小为18点后，单击“确

定”按钮，效果如图3.8所示。

“框架网格”对话框                                网格设置前与设置后对比



3.1.1.4  垂直、水平缩放文字

3.1.1.5  调整字间距和行距

     1.调整字间距

      （ 1 ）字偶间距调整

垂直缩放150％（中）与 50％（右）             水平缩放150％（中）与 50％（右） 

运用“视觉”字偶间距调整前后效果



（ 2 ）字符间距调整

（ 3 ）比例间距

字符间距为－100、0、100的效果

比例间距为0％、50％、100％的效果



（ 4 ）网格指定格数调整

网格指定格数设置为4、7、10的效果



2.调整行距

    行距是指相邻文字行之间的距离。行距可以根据需要在“字符”面板内进行调整.

    用Alt键＋“↑”/“↓”来调整行距时，每按一次，系统的增量默认值为2点，

如果要改变增量值，可以执行“编辑”－“首选项”－“单位和增量”命令，在

打开的“首选项”对话框中更改“大小/行距”的数值即可.

   调整行距                                               “首选项”对话框



3.1.1.6  旋转、倾斜文字

      在排版中经常会对一些文字进行旋转或倾斜操作，以突出重点和美化

版面.

    1.字符旋转

    2.字符倾斜

字符旋转为0°、45°与－45°的效果

字符倾斜为0°、45°与－45°的效果



3.1.1.7  调整基线偏移

    文本的基线是条无形的线，在“字符面板”内可以调整基线偏移。

基线向上偏移与向下偏移



3.1.1.8  下划线与删除线

    1.添加下划线   (在“字符”面板菜单中添加.)

      如对添加的下划线样式不满意，可以单击“下划线选项”，在弹出的

“下划线选项”对话框中勾选“启用下划线”选项，再根据需要设置下

划线的颜色、类型等

“字符”面板菜单                                添加下划线

“下划线选项”对话框(左)与更改下划线选项设置后的文本效果
(右)



2.添加删除线

      在“字符”面板菜单内单击“删除线”选项即可.当不需要删除线时，

可以再次单击“字符”面板菜单内的“删除线”选项即可去掉删除线。

添加删除线 

“删除线选项”对话框



3.1.1.9  上标与下标

       在“字符”面板菜单内执行“上标”或“下标”命令，也可以在“

字符控制栏”内单击上标图标或下标图标.

添加上标前后对比效果

添加下标前后对比效果



3.1.1.10 分行缩排与字符的对齐方式

1.分行缩排

       分行缩排是指将所选文本的文字缩小，并根据原来的文字方向，将

文字分成两行或多行水平或垂直排列。对某些文字进行分行缩排时，要

先使用“文字工具”选中这些文字，然后执行“字符”面板菜单中的“

分行缩排”命令即可.

      对的缩排文字的对齐方式不满意，可以在“分行缩排设置”

对话框中把“对齐方式”更改为“强制双齐”

“分行缩排设置”对话框                           更改对齐方式后的缩排效果



2.字符的对齐方式

字符对齐方式                                                    全角字框的三种对齐方式



3.1.1.11 创建文字轮廓

       在InDesign中，也可以对文字进行变形处理，前提是需要把变形的

文字先创建轮廓.

文字创建轮廓 

调整文字路径后



3.1.1.12 添加文字的拼音和着重号

    1.给文字添加拼音

“拼音”对话框 给文字添加拼音后的效果

调整拼音的设置 更改拼音的颜色 最终效果



2.添加着重号

着重号子菜单 添加着重号 “着重号”对话
框

更改着重号的参数 最终效果



3.1.1.13 填充文字的颜色

       文字颜色、描边的填充与前一章所讲的图形填充相似，既可以填充

单色，也可以填充渐变色.

3.1.1.14 填充文本框的颜色

      使用工具箱中的“选择工具”选中文本框，再单击工具箱里

的“应用颜色”图标或“应用渐变”图标即可

为文字添加颜色                 为文字添加渐变色                  为文字添加描边

为文本框添加颜色



v3.1.2  段落编辑

     3.1.2.1  了解段落面板



3.1.2.2  段落文本对齐

段落控制栏内的对齐按钮与段落面板内的对齐按钮

段落左对齐、居中对齐与右对齐

段落双齐末行齐左、居中、齐右和全部强制双齐



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访
问：https://d.book118.com/566231101000010232

https://d.book118.com/566231101000010232

