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提升综合能力
通过学习本课程，学生将提升信息获取、处理、分析和应用的能力，更好地适

应信息社会的发展需求。

基础技能培养
计算机文化基础课程是培养学生信息技术素养和计算机操作能力的重要课程，

为学生后续发展奠定坚实基础。

普及计算机知识
本课程旨在普及计算机基础知识，包括计算机硬件、软件、网络等方面的基本

概念和原理。

计算机文化基础课程重要性



适应技术发展
随着信息技术的快速发展，原有

课程内容已无法完全满足当前需

求，全新改版旨在使课程内容更

加贴近技术发展前沿。

完善课程体系
针对原有课程体系中存在的问题

和不足，全新改版对课程体系进

行了全面优化和完善，以更好地

满足教学需求。

提高教学效果
全新改版注重实用性和趣味性相

结合，旨在激发学生的学习兴趣

，提高教学效果和学习体验。
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全新改版背景及目的



教学目标
本学期教学目标是让学生掌握计算机文化基础课程的核心知识和技能，培养学

生的信息技术素养和计算机操作能力，为后续课程学习打下坚实基础。

教学计划
本学期教学计划包括课堂教学、实验操作、小组讨论等多个环节，旨在通过多

样化的教学方式，帮助学生全面深入地掌握课程内容。同时，还将根据学生的

学习情况和反馈及时调整教学计划和进度，以确保教学效果和质量。

本学期教学目标与计划



计算机基础知识体系梳

理
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计算机硬件组成及工作原理

CPU

中央处理器，负责执行程序指令，处

理数据。包括运算器、控制器等部件

。

存储器

用于存储数据和程序。包括内存

（RAM、ROM）和外存（硬盘、光

盘等）。

输入设备

用于向计算机输入数据和命令。如键

盘、鼠标、扫描仪等。

输出设备

用于显示或输出计算机处理结果。如

显示器、打印机等。
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系统软件
管理计算机硬件和应用程序，提供基础服务。如操作系统、

数据库管理系统等。

计算机软件分类及功能介绍

02
应用软件
针对特定应用领域开发的软件。如办公软件、图像处理软

件等。

03
编程语言与工具
用于编写、调试和运行计算机程序的工具和语言。如

C++、Java、Python等。



二进制、八进制、十进制、十六进制等数制之间

的转换方法。

数制与数制转换

正负数、小数、字符等数据在计算机中的表示方

法。

数据表示

ASCII码、Unicode码、汉字编码等信息编码原

理及应用。

信息编码

数据表示与信息编码原理
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TCP/IP协议族、HTTP、FTP等网络协议及标准介绍。

网络协议与标准

路由器、交换机、网卡等网络设备及其连接方式。

网络设备与连接

01

02
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04

局域网、广域网、城域网等网络类型及其特点。

计算机网络定义与分类

防火墙、加密技术、网络管理等网络安全与管理措施。

网络安全与管理

计算机网络基础概念



操作系统与办公软件应

用技能提升
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常见操作系统介绍及特点分析

Windows操作系统

介绍Windows系统的基本界面、

常用操作、文件管理、系统设置等，

分析其稳定性、易用性和兼容性等

特点。

macOS操作系统 Linux操作系统

阐述macOS系统的独特设计风格、

高效的操作方式、丰富的软件资源

等，探讨其在创意设计和多媒体处

理领域的优势。

讲解Linux系统的开源特性、强大

的命令行功能、高度可定制性等，

评估其在服务器和软件开发领域的

应用价值。



PowerPoint演示文稿
讲解PowerPoint的幻灯片制作、动画设计、放映和演示等技巧，提升汇报和

演讲的效果。

Word文档处理
提供Word文档的编辑、排版、审阅和打印等技巧，包括快速输入、格式刷的

使用、邮件合并等高级功能。

Excel表格处理
介绍Excel表格的基本操作、数据计算、图表制作和数据分析等技巧，涉及函

数公式、数据透视表等实用功能。

办公软件应用技巧分享



文件管理技巧
分享文件的分类、命名、存储和备份等策略，提高文件检索和管理的效

率。

数据安全防护
介绍数据加密、防病毒攻击、定期备份等数据安全防护措施，确保个人

和企业数据的安全可靠。

文件管理和数据安全防护策略



推荐常用的压缩与解压软件，如WinRAR、7-Zip等，介绍其基本

操作和高级功能。

压缩与解压软件

提供PDF文件的阅读、编辑和管理工具，如Adobe Reader、

PDFelement等，方便用户处理PDF文档。

PDF阅读器与编辑器

介绍常用的图像处理软件，如Photoshop、GIMP等，讲解图像编

辑、美化和处理的实用技巧。

图像处理软件

实用工具软件推荐及使用指南



编程语言与算法思维培

养
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编程语言发展历程简介

机器语言与汇编语言

最早期的编程方式，直接对硬件进行

操作，编写难度大且不易移植。

高级语言的诞生

为解决编程难度和移植性问题，出现

了如Fortran、Algol等高级编程语言

。

面向对象编程

以对象为基础，通过类和对象的概念

来设计和实现程序，提高了代码的可

重用性和可维护性。

函数式编程

强调将计算过程看作一系列函数调用

的组合，具有简洁性和数学可验证性

。
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