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目的和意义

保障消费者健康：确保食品质量安全，预防食品安全事故的发生

维护企业声誉：建立良好的企业形象，提高消费者对企业的信任度

规范企业管理：明确各部门职责，确保食品生产、加工、销售等环节的规范操作

促进企业发展：提高企业生产效率，降低成本，增强市场竞争力



适用范围

添加标题 添加标题 添加标题添加标题

包括食品生产、加工、运输、储
存、销售等各个环节

本制度适用于所有食品生产和加
工企业

适用于所有与食品接触的人员，
包括生产人员、管理人员等

适用于所有与食品相关的设备和
场所，包括生产设备、储存设备、
运输工具等



职责权限

强调食品安全管理部门的
独立性和权威性

确定食品安全管理部门的
组织架构和人员配置

规定食品安全管理人员的
职责和权限

明确企业食品安全管理部
门的职责和权限
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采购计划与采购清单

采购计划：明确
采购需求、预算
和时间表

采购渠道：选择
合法、可靠的供
应商，确保食品
质量安全

采购验收：对采
购的食品进行严
格的质量检查和
验收，确保符合
食品安全标准

采购清单：详细
列出所需食品的
种类、数量、规
格和供应商信息



供应商选择与评价

供应商资质审查：确保供应
商具备合法经营资质

供应商合作协议签订：明确
双方的权利和义务，确保合

作顺利进行

供应商产品质量检测：对供
应商提供的产品进行质量检
测，确保产品符合安全标准

供应商信誉评估：了解供应
商的信誉状况，避免合作风
险



采购合同与验收标准

采购合同内容：
明确供应商、采
购物品、数量、
价格、交货时间
等

验收标准：制定
详细的验收流程
和标准，确保采
购物品符合安全
要求

验收记录：对每
次验收进行详细
记录，包括验收
时间、人员、结
果等

不合格品处理：
对不符合验收标
准的物品进行处
理，包括退货、
换货等



采购记录与档案保存

采购记录：详细记录食品的采购信息，包括供应商、产品名称、
数量、价格、采购时间等

档案保存：将采购记录整理成档案，并妥善保存，以便后续追溯
和审查
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仓库设施与环境要求

仓库设施：防
潮、防虫、防
腐、防鼠等设

施

环境要求：温
度、湿度、光
照等控制要求

清洁卫生：定
期清洁、消毒，
保持环境整洁

标识管理：对
食品进行分类、
标识、记录，
便于追溯管理



食品分类与标识管理

食品分类：根据食品的种类、性质和保质期进行分类

标识管理：对食品进行标识，包括名称、生产日期、保质期等信息

存储要求：不同类别的食品应存放在不同的区域，避免交叉污染

保管要求：定期检查食品的保质期，及时处理过期食品



库存盘点与预警机制

库存管理：制定合理的库存管理策略，避免库存积压和过期现象

库存盘点：定期对库存进行盘点，确保库存数量与记录相符

预警机制：建立预警机制，及时发现库存异常情况并采取相应措施

责任与监督：明确库存盘点与预警机制的责任人，并建立监督机制



废弃物处理与记录管理

废弃物分类：分为可回收、不可回收、危险废弃物等

废弃物处理：采用合理方式进行分类处理，确保不污染环境

废弃物记录：建立废弃物处理记录，包括处理时间、方式、责任人等

废弃物管理制度：明确废弃物处理流程和责任，确保制度有效执行
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加工设备与工具卫生要求

添加标题 添加标题 添加标题添加标题

设备与工具必须定期清洗和消毒

设备与工具必须保持清洁卫生 加工过程中应避免交叉污染

设备与工具出现故障应及时维修
或更换
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