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第一章 课程介绍

 



课程介绍课程介绍

本课程旨在指导学生如何本课程旨在指导学生如何
写作邀请信，掌握写作技写作邀请信，掌握写作技
巧和注意事项，提高学生巧和注意事项，提高学生
在高考英语考试中的写作在高考英语考试中的写作
水平。通过示范课，学生水平。通过示范课，学生
将能够清楚理解邀请信的将能够清楚理解邀请信的
结构和内容要点，从而更结构和内容要点，从而更
好地应对考试。好地应对考试。

 



课程内容

 

邀请信写作技
巧

 

注意事项

 

示范分析

 

互动讨论



课程目的

通过本课程，学生将能够提高自己的写作能力，掌握邀请信

写作的技巧，为应对高考英语考试做好准备。通过学习，学

生将更加熟悉邀请信的写作要点，培养写作思维和表达能力。



互动讨论互动讨论

学生之间展开讨论，分享写作学生之间展开讨论，分享写作

经验和技巧经验和技巧

作业练习作业练习

布置作业，帮助学生巩固所学布置作业，帮助学生巩固所学

内容内容

  

  

教学方法

示例分析示例分析

通过具体案例分析邀请信的结通过具体案例分析邀请信的结

构和写作技巧构和写作技巧



课程目标

 

提高写作能力

 

准备高考英语
考试

 

掌握邀请信写
作技巧

 

培养写作思维
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第二章 邀请信基本概念

 



表示邀请参加活动

书信形式01

03

示好、尊重对方

礼貌用语

02

明确表达邀请意图

特定目的



邀请信的特点

表现出真诚的邀请

态度

真诚

使用礼貌用语，尊

重对方

礼貌

清晰明确表达邀请

内容

明确

言简意赅，不啰嗦

简洁



称呼称呼

对方称呼对方称呼

尊称尊称

正文正文

明确邀请内容明确邀请内容

说明活动安排说明活动安排

结尾结尾

表达期待表达期待

感谢礼貌感谢礼貌

邀请信的组成部分

信头信头

写信日期写信日期

发信地址发信地址



邀请信的格式邀请信的格式

邀请信的格式是非常重要邀请信的格式是非常重要
的，要包括日期、地址、的，要包括日期、地址、
称呼、正文、结尾等部分。称呼、正文、结尾等部分。
在写邀请信时，要注意格在写邀请信时，要注意格
式的规范性，以确保对方式的规范性，以确保对方
能够清晰明了地了解您的能够清晰明了地了解您的
邀请内容。确保信函的格邀请内容。确保信函的格
式整齐、美观，使其更具式整齐、美观，使其更具
亲和力和可读性。亲和力和可读性。

 



邀请信的格式

标明信函写作日期

日期

写明发信地址

地址

对收信人进行称呼

称呼

详细说明邀请内容

正文



总结

邀请信作为一种特殊的信函形式，在写作时需要遵循一定的

格式和规范。通过了解邀请信的基本概念、特点和组成部分，

我们能够更好地撰写出真诚、礼貌、明确、简洁的邀请信，

有效传达邀请内容，达到预期目的。
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第3章 邀请信写作技巧

 



写作准备

在撰写邀请信之前，务必确定活动的内容、时间、地点以及

受邀人群。这些基本信息将有助于确保邀请信的准确性和针

对性，为成功的邀请信打下基础。



 

 01

03

 

 

02

 

 



注意礼貌用语

表示礼貌的请求或

邀请

请

表达邀请的郑重态

度

谨此邀请

用词真诚表达邀请

意图

诚挚邀请
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