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安 全 生 产 管 理 台 帐

台帐种类:        安全组织机构

单位名称:

台帐编号:                 01
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表 01

安全生产组织机构登记表

专兼职安全员
主要负责人    安全组织机构

（名）

成立时间                组成成员          学历            职务            职称                    备注

组 

织 

机 

构 

成 

员 

概 

况

职工总数

（名）

班组数

（个）

科室数

（个）

车间数

（个）
单 

位 

概 

况

单位名称
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安 全 生 产 管 理 台 帐

台帐种类:        安全工作会议

单位名称:

台帐编号:                 02
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说       明

一、企业安全主管负责人应每月召开一次安全专题会议，学习、贯彻安全生产法律法规和国家、省、市政府有 

关文件及领导讲话精神，计划、实施、检查、评估企业安全生产的阶段性工作；研究、决策安全生产的重大问题，

提出持续改进的安全对策和措施。

二、企业（公司、厂级）每周的生产会议应对本周及下周安全工作做出处理和安排。

三、安全生产会议中提出的问题在下次会议中要给予落实或整改情况说明。

四、企业应按相关规定不定期召开各类安全会议。

五、安全生产会议应该每季度进行一次小结，年终召开安全生产总结会议，总结全年安全生产工作，制定次年

安全生产工作计划。

六、会议记录应工整、有条理，参加会议人员应签字。
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表 02

安全生产工作会议记录

会议时间

会议主题

参加人员

签名

会议主要内容：

会议地点 召集部门 记录人主持人
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安 全 生 产 管 理 台 帐

台帐种类:          安全培训教育

单位名称:

台帐编号:                 03
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表 03-1

安全生产培训教育登记表

序号   姓名     性别    年龄     培训日期      课时       培训内 容       授课人    考试成绩   上岗证 书   备注
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表 03-2

“三级教育”培训

文化程度

培训 课时

一级安全

教育

二级安全

教育

三级安全

教育

性别

培训内 容

姓名

培训级别

年龄

授课人 考核情况 签名

岗位



13

表 03-3

转岗、复工安全教育培训

文化程 度

培训课时

车间安全

教育

班组安全

教育

岗位

考核情况

姓名

培训级别 培训内 容 授课 人 签名

性别 年龄
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安 全 生 产 管 理 台 帐

台帐种类:        特种作业管理

单位名称:

台帐编号:                 04
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表 04-1

特种作业人员培训、考核、持证登记表

序号 姓名    性别  年龄
文化

程度
工种

专业

工龄
培训部门    证件号 码

发证

部门

发证

日期

证件复审

日期
备注

特种作业工种 范围： 1、 电工 ；2、锅炉 司炉； 3、压力容器操作 ；4、起重机械作业； 5、 电梯 ；6、冲压剪切设备作业； 7、 金属焊接

（气割） 作业； 8、 厂内机动车； 9、船驾驶 ； 10 、 建筑登高作业； 11 、 冷冻机械作业 ； 12 、气体充装作业； 13 、其它。
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表 04-2

特种设备登记表

序号        设备名称        规格、型号  制造单位   制造日期   安装单位   启用日期   定期检测情况    保养及检查情况    监控管理负责人

特种作业设备范围： 1、锅炉； 2、压力容器； 3、压力管道及电梯； 4、起重机械； 5、厂内机动车辆； 6、客运索道； 7、游戏机游乐 
设施； 8、防爆电气设备； 9、其它。



18

安 全 生 产 管 理 台 帐

台帐种类:        安全生产检查

单位名称:

台帐编号:                 05
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表 05

安 全 生 产 检 查 记 录

检查类别                检查人                  记录人                查出隐患(条)                               签发整改通知单(份)

受查单位或部位

参加人员

签名

整改及复查情况

被查单位负责人签字: 检查人签字:检查人签字:

存在问题 整改意见
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安 全 生 产 管 理 台 帐

台帐种类:          事故隐患整改

单位名称:

台帐编号:                 06
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表 06-1

隐患整改通知单存根                                事故隐患整改通知单

受查单位

检查人

检查时间

存在问题:

检查意见:

受查单位意见:

接受人 年  月  日

:

经    年  月  日安全生产现场检查,你单位存在下述

主要问题,限于    年  月  日前整改,并将整改情况于限期

后 3 日内填好“隐患整改反馈单”报安监部门

存在问题：

接  受  人
签      字

检 查 人 
员 签 字

年  月  日
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表 06-2

事故隐患整改反馈单

安全监管部门

现将                  单位事故隐患整改情况反馈如下：

整改内容：

整改措施:

验收结果:

验收人员(签名):

反馈日期年    月     日   整改负责人签名 年   月   日完成日期



25

表 06-3

事 故 隐 患 登 记 表

受检部门
(单位)

整改责 
任人

验收负 
责人

检查负 
责人

整改完 
成时间

检查 
日期

整改 措施隐患情况 防范 措施 备注
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安 全 生 产 管 理 台 帐

台帐种类: 危险源（点）监控管理

单位名称:

台帐编号:                 07
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说       明

一、一般危险源点指可能发生事故的概率较小，伤害程度较轻，至多造成重伤事故的具有潜在危害的物质因素 

（含设施、设备、产品、原料等）及其场所；    较大危险源点指事故发生概率较大，一旦发生事故可能造成亡人的 

具有潜在危害的物质因素（含设施、设备、产品、原料等）及其场所；     重大危险源（GB18218_2000《重大危险  

源辨识》）指发生事故的概率很高，一旦发生事故可能造成系统破坏、财产重大损失、人员群死群伤或急性中毒，
对企业生产造成严重影响的具有潜在危害的物质因素（含设施、设备、产品、原料等）及其场所。

二、危险源点普查种类按危险源类别划分为化学危险源、电气危险源、机械(含土木)危险源、辐射危险源和其
它危险源五大类。

三、开展危险源点评估辨识工作的六项基本原则：

（一）客观实在原则   （二）普遍性原则    （三）系统性原则   （四）可行性原则    （五）可比性原则    （六）企
业评估与专业评估相结合原则。

四、危险源危害程度分析法：（一）定性分析法：1、信息经验差别法   2、技术鉴别法   （二）定量分析法：格
雷厄姆法（即 lec 法）。

五、企业应建立危险源点管理档案，按“一源一策”的要求制定切实有效的监管监控措施，绘制危险源点分布
图，监控率达到 100% ，并及时更新完善。
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表 07-1

危险源(点)监控管理表

年   月   日

单位（部门）名称

主要负责人

评定等级

等级评定机构名称

检测情况                评估情况           监控情况           应急措施              备注

危

险

源

（点）

管

理

现

状

单位地址

危险源（点）名称

危险源（点）部位

可能引发的后果

电话
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表 07-2

危险源(点)监控管理登记表

序 号    单位名称  危 险源 (点)名称    级别    所在部位    危 险 因素 第一 责任人  监控 责任人     采取措施
可 能发生 的

危 险 (害)
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安 全 生 产 管 理 台 帐

台帐种类:      反“三违”活动

单位名称:

台帐编号:                 08
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