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班前会记录说明 



一、施工班组必须认真召开班前会。 

二、队长、技术员、组长应对当班工作任务及安全注意

事项认真布署。 

三、班前会由队长主持，当班出勤人员必须全部参加并

认真听讲，领会当班工作内容。班前会内容包括传达有关安

全决议，学习作业规程及措施、布置安全工作、通报事故、

提示职工注意的安全事项等。 

四、主持人应结合上一班工作情况及遗留问题，对当班

工作任务及注意事项进行认真布置，在布置生产任务的同

时，必须布置安全工作。对发现的安全事故隐患，班前会上

必须落实安全措施，落实专人处理。 

五、坚持交接班制度，上一班未能处理的安全隐患，必

须交请下一班处理（严重的事故隐患必须现场交接班并汇报

调度人员及值班领导）。 

六、组长针对当班工作任务，在安全生产、质量、文明

施工等方面，进行详细安排，各项工作要分工明确，责任到

人。 

七、班前会实行签名制度，所有参加人员必须亲自签名。 

八、记录填写整齐，值班经理必须审阅班前会记录并签

字。 

九、班前会记录要妥善保存，以备检查。 



班 前 会 记 录 

年   月   日 

班次  出勤人数  队长  

一、本工程施工相关的学习内容： 

 

 

 

技术员： 

二、上一班工作情况及遗留问题： 

 

 

 

 

上一班组长： 

三、本班工作任务安排： 

 

 

 

 

 

 

队长： 



班 前 会 记 录 

四、本班安全、质量、文明施工工作安排： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

组长： 

五、参加会议人员签字： 

 

 

 

 

 

 

 

值班经理： 



 

 

 

班 后 会 记 录 
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班后会记录说明 

一、施工班组必须认真召开班后会。 

二、班后会由队长主持，当班出勤人员必须全部参加。 

三、当班组长对上一班存在问题及解决情况予以说明，

并结合当班工作情况及遗留问题，提出适合本工程安全、优

质、快速施工等方面的合理化建议。 

四、班后会实行签字制度，所有参加人员必须亲自签名。 

五、记录填写整齐，值班经理必须审阅班后会记录并签

字。 

六、班后会记录要妥善保存，以备检查。 



班 后 会 记 录 

年   月   日 

班次  出勤人数  队长  

一、上一班存在问题及解决情况： 

 

 

 

组长： 

二、本班工作情况： 

 

 

 

 

 

组长： 

三、本班遗留问题： 

 

 

 

 

 

组长： 



班 后 会 记 录 

四、合理化建议： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

组长： 

五、参加会议人员签字： 

 

 

 

 

 

 

 

值班经理： 



 

 

 

领导值班记录 
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二、项目部必须每班安排一名领导进行值班，不得擅自

离开工作岗位。 

三、交接班时间必须填写清楚，交班人、接班人必须亲

自签名确认。 

四、值班领导必须清楚上一班遗留问题及当班解决情况

和生产情况，认真负责做好当班安全生产上的领导和指挥工

作，对于存在的问题必须及时处理或解决，确保安全生产。 

五、值班记录要妥善保存，以备检查。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  月   日 

交接班 

时间 
 交班人  

接班人  井上、下  

一、上一班遗留问题及解决情况： 

 

 

 

 

二、本班生产情况： 

 

 

 

 

 

 

三、本班遗留问题： 
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二、班组安全活动由班组长负责组织本班全体组成员参

加。 

三、班组安全活动内容应多样化，主要有：学习国家安

全生产方针、相关法律、法规和规章制度，学习“三大规程”，

学习、落实上级有关安全生产指令、决议或决定，总结本班

组安全、质量、文明施工情况，收集班组成员的合理化建议、

意见等。 

四、在安全活动中，职工应树立安全第一思想，积极开

展形式多样的安全活动，提高职工参与积极性，以达到加强

职工安全教育，提高自身安全操作技术、提高全员安全意识

的目的。 

五、班组安全活动内容由班组设专人负责记录整理，条

理清楚。安全活动记录要求参加人员亲自签名。 

六、项目部检查领导小组要定期检查各班组的安全活动

开展情况，对于不按规定开展安全活动的班组，要采取处理

措施。 

七、班组安全活动日记录要妥善保存，以备检查。 



   年  月  日 班组  组长  

参加人员： 

 

 

 

 

活动内容： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

升井搜身检查记录 
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升井搜身检查说明 

一、为杜绝爆破物品非常出井流入社会，项目部必须建

立升井搜身检查制度，设专人对升井人员进行搜身检查。严

禁空班漏检。 

二、每一升井人员要积极主动接受检查，不得拒绝，所

有升井人员必须经过搜身检查，无问题后，方可离开。 

三、项目经理要审阅升井搜身检查记录并签字。 

四、升井搜身检查记录要妥善保存，以备检查。 

 



升井搜身检查记录 

日期 年  月  日 班次  

搜身人  搜身人数  

问题人员： 

 

 

 

处理意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

项目经理： 



 

 

 

入井搜身检查记录 
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入井搜身检查说明 

一、为杜绝随身携带烟火物品、班前喝酒、劳动保护用

品佩戴不全或不规范等人员入井。项目部必须建立入井搜身

检查制度，严禁空班漏检。 

二、所有入井人员要主动接受检查，经检查，无问题后，

方可入井。 

三、项目经理应对问题人员进行处理，并对入井搜身检

查记录审查、签名。 

四、入井搜身检查记录要妥善保存，以备检查。 



入井搜身检查记录 

日期 年  月  日 班次  

搜身人  搜身人数  

问题人员： 

 

 

 

处理意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

项目经理： 



 

 

 

安全办公会记录 
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安全办公会说明 

一、为了能及时收集各方面安全信息，传达上级安全决

议，及时解决处理有关安全问题，把安全工作落实到实处，

确保安全施工，各施工单位必须坚持定期召开安全办公会制

度。 

二、安全办公会由施工单位负责人主持召开，负责人不

在时，由其指定 1 名副职主持。单位副职、队长、技术部长、

安检员及计划劳资、材料采购、保卫等相关部门负责人参加，

每周 1 次。 

三、安全办公会设专人负责记录整理，条理清楚。 

四、安全办公会要求参加人员亲自签名。 

五、安全办公会记录要妥善保存，以备检查。 

 



安全办公会记录 

时间   年  月  日 地点  主持人  

参加人员： 

 

 

 

 

会议内容： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



安全办公会记录 

 

 



 

 

  炮  日  志 
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放炮日志由当班放炮员按要求亲自填写，对当班火

工品领取数、实际使用数、移交数、发生瞎炮数等项目按要

求填写，严禁涂改。

二、放炮日志必须经当班组长、值班经理审核，项目经

理对当天放炮日志记录审核并签字。 

三、放炮日志由专人妥善保管，以备检查。 



炮   日   志 

月  日 

                             班别 

                        品名

                        区别 

项    目 

第一班 第二班 第三班 当天合计 

雷管（发） 炸药（kg） 雷管（发） 炸药（kg） 雷管（发） 炸药（kg） 雷管（发） 炸药（kg） 

瞬发 段发 硝 胶 瞬发 段发 硝 胶 瞬发 段发 硝 胶 瞬发 段发 硝 胶 

接上班移交数                 

领   取   数                 

计                 

用
   

数
 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

实用合计                 

移交数                 

本班发生瞎炮数                 

放炮员姓名    项目经理： 

组长审核    

值班经理审核    

交接班事项及本班完成工作

情况 
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、《瓦斯检

查制度》要求检查
4
、CO

2
等有害气体浓度，按瓦斯检查日志表

格要求填写，严禁涂改。 

二、每次检查 CH
4
、CO

2
等有害气体浓度，要做到检查数据

准确，瓦斯检查记录牌板、瓦斯检查日志对口。 

三、瓦斯检查日志记录必须经相关领导审阅并签字。 

四、瓦斯检查日志记录由专人妥善保管，以备检查。 



斯  检  查  日  志 

 早班：               中班：               晚班：                                          年    月    日 

检查地点 

早班（% ） 中班（% ） 晚班（% ） 

一次 二次 三次  一次 二次 三次  一次 二次 三次  

CH
4
 CO

2
 CH

4
 CO

2
 CH

4
 CO

2
 其他 CH

4
 CO

2
 CH

4
 CO

2
 CH

4
 CO

2
 其他 CH

4
 CO

2
 CH

4
 CO

2
 CH

4
 CO

2
 其他 

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

瓦斯超限情况及本人
处理意见 

   

局扇使用台数、有几台
运转、有无损坏 

   

领导审阅及及批示意
见 

   

交接班事项及本班完
成工作情况 

   

技术负责人：                                             项目经理：



 

 

 

检 查 记 录 表 
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