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“钉钉”使用手册 

一、注册： 

    新用户按下图顺序操作，先填写现在正使用的手机号后选择“下一步”，根

据收到的短信填写验证码后选择“下一步”，最后设置密码即可进入“钉钉”。为

保证每位员工都能参与到工作中来， 建议使用常用联系号码。 另：建议区域销售

助理先提前存好所有区域人员的手机号码。  
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二、组织建设： 

（1）创建团队： 

第一步：点屏幕下方

“工作”选项卡 

 

 

第三步：填写“团队名

称”、“团队类型”并点

红圈内标志 

第二步：在创建方式中

选择“创建团队” 



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/59534130030

4011331
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