
2024 年资料员之资料员基础知识综合练习试卷 A 卷

附答案 

单选题（共 40 题） 

1、下列不属于办理公文的是（）。 

A.立卷归档 

B.批转公文 

C.收文执行 

D.撰拟新的公文答复 

【答案】 A 

 

2、建筑工程资料管理系统在执行单项查询时，对于字符型字段的查询，默认是

（）查询。 

A.模糊 

B.精确 

C.完全匹配 

D.数据 

【答案】 A 

 

3、适用于多层框架结构或厂房排架柱下基础,地基承载力不低于( )时,其材料

通常采用钢筋混凝土、素混凝土等。（  ） 

A.60kPa 

B.70kPa 

C.80kPa 

D.90kPa 



【答案】 C 

 

4、措施项目清单中的（）应按国家或省级行业建设主管部门的规定计价，不得

作为竞争性费用。 

A.安全文明施工费 

B.夜间施工费 

C.施工降排水费 

D.冬雨期施工费 

【答案】 A 

 

5、建筑工程资料管理系统中某些类表单需要在施工单位与监理单位之间流转填

报，软件针对此需求提供了（）功能。 

A.表格的保存和装入表格文件 

B.表格的修改和保存表格文件 

C.表格的导出和装入表格文件 

D.表格的修改和装入表格文件 

【答案】 A 

 

6、在建筑给排水管道系统安装质量验收中，埋地管道防腐层材质和结构应进行

的实验方法是（）。 

A.观察和开启阀门、水嘴等放水 

B.检查有关部门提供的检测报告 

C.观察或局部解剖检查 

D.尺量检查 

【答案】 C 



 

7、施工测量是根据施工的要求，把设计好的建筑物和构筑物的（），按设计要

求以一定的精度测设在地面上，并在施工过程中进行一系列测量工作，以衔接

和指导各工序间的施工。 

A.平面位置 

B.高程 

C.标高 

D.平面位置和高程 

【答案】 D 

 

8、机关或部门的领导人对来文处理提出处置意见的活动是（）。 

A.批办 

B.分办 

C.拟办 

D.核稿 

【答案】 A 

 

9、焊接钢管俗称（）。 

A.水煤气管 

B.无缝钢管 

C.黑钢管 

D.普通钢管 

【答案】 A 

 



10、建筑工程资料管理系统中某些类表单需要在施工单位与监理单位之间流转

填报，软件针对此需求提供了（）功能。 

A.表格的保存和装入表格文件 

B.表格的修改和保存表格文件 

C.表格的导出和装入表格文件 

D.表格的修改和装入表格文件 

【答案】 A 

 

11、登录反映公文有关数据的过程是（）。 

A.立卷归档 

B.收文登记 

C.分办 

D.注发 

【答案】 B 

 

12、传统的建筑行业中建筑工程资料的编制和管理相对于工程资料信息化管理

手段而言具有（）的特点。 

A.手段先进 

B.效率高 

C.不容易漏填资料 

D.易丢失资料 

【答案】 D 

 

13、下列（）公文强制性和指挥色彩相对较弱。 

A.命令 



B.指示 

C.决议 

D.决定 

【答案】 B 

 

14、吸水井的容积应大于最大一台水泵（）的出水量。 

A.1min 

B.3min 

C.5min 

D.10min 

【答案】 B 

 

15、施工项目资金管理的重点是（） 

A.编制资金计划 

B.收人与支出 

C.筹集资金 

D.资金使用 

【答案】 B 

 

16、进行施工成本控制，工程实际完成量、成本实际支出等信息的获得，主要

是通过（） 

A.工程承包合同 

B.施工成本计划 

C.进度报告 



D.施工组织设计 

【答案】 C 

 

17、小便槽冲洗用的多孔管，与墙成（）角安装。 

A.30° 

B.45° 

C.60° 

D.90° 

【答案】 B 

 

18、（）是指挥、控制计算机运行的中心。 

A.输人输出设备 

B.显示器 

C.运算器 

D.控制器 

【答案】 D 

 

19、Excel 中选定某行后，按 Delete 键的操作将（）。 

A.删除此行 

B.删除本行第一个单元格内容 

C.删除本行所有单元格内容 

D.删除单元格内容和单元格格式 

【答案】 C 

 



20、砖墙墙身砌筑高度超过（）m时，应搭设脚手架，架上堆放材料不得超过

规定荷载标准值。 

A.0.8 

B.1.2 

C.1.8 

D.2.0 

【答案】 B 

 

21、常用的普通抹面砂浆有（） 

A.防水砂浆 

B.装饰砂浆 

C.水泥砂浆 

D.绝热砂浆 

【答案】 C 

 

22、用于对下级机关布置工作，阐明工作活动的指导原则的指挥类文件，称为

（）。 

A.上行文 

B.平行文 

C.下行文 

D.越级行文 

【答案】 C 

 

23、楼房建筑的垂直交通设施，供人们平时上下和紧急疏散时使用的是（）。 

A.楼梯 



B.墙柱 

C.楼板层 

D.地面 

【答案】 A 

 

24、3/4 砖墙对应的构造尺寸为（）。 

A.115mm 

B.178mm 

C.240mm 

D.365mm 

【答案】 B 

 

25、钢结构连接方法中，（）连接构造简单、加工方便、节约钢材、易于自动

化施工，但对疲劳较敏感。 

A.普通螺栓 

B.高强螺栓 

C.焊接 

D.铆钉 

【答案】 C 

 

26、PKPM 建筑工程资料管理系统中进行复制表单的操作，（）是错误的操作。 

A.在主菜单上【编辑】一【复制当前文档】。 

B.单击鼠标右键，弹出菜单，选择【复制当前文档】。 

C.单击表单下方的“增加”按钮，选择“复制当前文档。 



D.直接按键盘的“Ctrl+C”组合键。 

【答案】 D 

 

27、设计概预算的由（）编制。 

A.建设单位 

B.施工单位 

C.设计单位 

D.建立单位 

【答案】 C 

 

28、选择连续多张幻灯片的操作：选中第一张幻灯片，按住键盘上的（）键，

点击最后一张幻灯片即可。 

A.Ctrl 

B.A1t 

C.Shift 

D.Delete 

【答案】 C 

 

29、将接缝钢管分成普通管、加厚管和薄壁管三种是根据（）。 

A.钢管壁厚度 

B.钢管长度 

C.钢管内径 

D.钢管材质 

【答案】 A 



 

30、檐墙又称为（） 

A.外纵墙 

B.内横墙 

C.外横墙壁 

D.内纵墙 

【答案】 A 

 

31、关于事故应急救援预案，可以不建立应急救援组织的是（） 

A.危险性较小的生产经营单位 

B.矿山、金属冶炼单位 

C.生产经营规模较小的单位 

D.城市轨道交通运营、建筑施工单位 

【答案】 C 

 

32、民用建筑包括居住建筑和公共建筑，其中（）属于公共建筑。 

A.公寓 

B.住宅 

C.集体宿舍 

D.商场 

【答案】 D 

 

33、在公文制发时，当公文内容涉及其他有关同级或不相隶属机关或部门的职

权范围，需征得其同意或配合时所进行的活动是（）。 
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