
THE FIRST LESSON OF THE SCHOOL YEAR

施工现场电梯安全使
用与维护的操作规程
与安全要求
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电梯安全使用规程
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使用前的准备

检查电梯门是否完好无损，确保无障碍物

影响门正常关闭。

检查电梯的紧急停止开关是否正常工作，

并确保在紧急情况下可以迅速按下。

检查电梯的控制系统是否正常工作，包括

按钮、显示屏等。

检查电梯的载重量是否符合要求，确保不

超载。
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操作步骤

按照规定的顺序进入电

梯，注意不要拥挤，保

持有序。

按下要到达的楼层按钮，

并确保按钮被正常点亮。

在电梯运行过程中，注

意身体姿势，不要倚靠

电梯门或进行其他危险

行为。

到达目标楼层后，等电

梯门完全打开后再走出

电梯。
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如果电梯在运行过程中出现故障或异常情况，应立即按下紧急停止开关，并通知相
关人员进行处理。

如果电梯门无法正常关闭或打开，不要强行操作，应保持冷静并按下紧急停止开关，
等待专业人员处理。

如果电梯出现超载情况，应立即退出部分人员，确保不超载，然后重新启动电梯。

异常处理
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电梯日常维护保养



电梯安全装置
检查电梯的安全装置（如限速
器、安全钳、缓冲器等）是否
完好、有效。

电梯控制系统
检查电梯控制柜内的元件是否
正常，控制面板显示是否正常。

电梯门系统
检查电梯门是否开关自如，无
卡滞现象，门锁是否完好。

电梯机房
检查机房内环境是否干燥、清
洁，确保机房内无杂物堆放。

电梯轨道
检查电梯轨道是否平直、无变
形，轨道上无异物。

每日检查



电梯曳引机 电梯钢丝绳 电梯电气设备 电梯应急设备

每周检查
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检查曳引机的润滑情况，确保

润滑良好，无异响。

检查钢丝绳的磨损情况，有无

断股、锈蚀等现象。

检查电梯电气设备（如电动机

、接触器、继电器等）是否正

常工作，无过热现象。

检查电梯的应急设备（如紧急

照明、紧急通话等）是否完好

、有效。



对电梯进行整体性能测试，包

括上下运行、停止、开关门等

动作，检查电梯的运行是否平

稳、无异响。

电梯整体性能测试

对电梯的安全防护装置进行全
面检查，确保其完好、有效。

电梯安全防护装置

对电梯的控制系统程序进行校

验，确保其逻辑正确、无错误。

电梯控制系统程序

对电梯的电气设备线路进行检

查，确保其连接良好、无松动。

电梯电气设备线路

每月检查
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安全要求
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