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引言



目的和背景

确保工程物资的合理、高效、安全的

管理与使用，降低工程成本，提高工

程质量。

规范工程物资的采购、验收、存储、

领用等环节，避免浪费和损失。



指对工程物资进行管理的人员，

负责物资的采购、验收、存储、

领用等环节的管理工作。

工程仓管

指对工程仓管的管理原则、流程、

规范等的规定，是工程仓管工作

的指导性文件。

管理制度

定义与概念
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工程物资的入库管理



验收标准

根据工程需求和采购合同，对工

程物资进行验收，确保物资质量、

规格、数量等符合要求。

验收流程

制定详细的验收流程，包括物资

的外观检查、数量清点、质量检

测等环节，确保验收工作有序进

行。

验收记录

对验收结果进行详细记录，包括

验收日期、验收人员、物资信息

等，以便后续追溯和查询。

物资验收



登记流程
制定入库登记流程，确保登记工作及时、准确地进行，为后续的物
资管理和查询提供基础数据。

信息化管理
采用信息化手段进行入库登记管理，提高数据处理的效率和准确性。

登记内容
对入库的工程物资进行详细登记，包括物资名称、规格、数量、
生产厂家等信息，确保物资信息的准确性和完整性。

入库登记



    

物资存储

存储要求

根据工程物资的特性和要求，制定合

理的存储方案，确保物资在存储过程

中不受损坏、不变质、不丢失。

存储设施

提供合适的存储设施，如仓库、货架、

苫布等，以满足不同物资的存储需求。

存储管理

定期对存储物资进行检查、盘点和维

护，确保物资始终处于良好的存储状

态。
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工程物资的出库管理



确保发放的物资与出库单
上的品种、规格、数量等
要求相符，并经过相关人
员的审批。

发放前确认 发放凭证管理 发放时间安排

建立完善的发放凭证管理
制度，确保凭证的完整性
和可追溯性。

合理安排物资的发放时间，
确保不影响工程进度和现
场作业。

030201

物资发放
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出库核对

核对出库物资与登记记录是否一致，确保出库物资的准确性。

01

出库单据管理

建立规范的出库单据管理制度，确保单据的完整性和准确性。

02

登记记录

对出库的物资进行详细登记，包括物资名称、规格、数量、出

库时间等信息。

出库登记



建立有效的物资追踪方式，如采用RFID技术、条
形码等手段进行追踪。

追踪方式

对追踪结果进行详细记录，包括物资的位置、使
用情况等信息。

追踪记录

定期对追踪记录进行分析，发现异常情况及时处
理，并采取相应的改进措施。

追踪分析

物资追踪
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