
 

专业资料整理 

实用文档 
 
 
 
 

投标函 
 
 
 
 
 
 
 

×××××〔招标单位〕： 
 

公司(投标单位全称)授权(全权代表 XX)(职务、名称)为全 
 

权代表，参加贵方组织的〔招标编号、招标工程名称〕招标编号：招标的有关活动。为此： 
 

1 提供投标文件正本 1 份，副本×份 
 

2 投标工程的总投标价为〔大写〕〔人民币〕。 
 

3 保证遵守招标文件中的有关规定和收费标准。 
 

4 保证忠实地执行双方所签的经济合同并承当合同规定的责任义务。 
 

5 愿意向贵方提供任何与该工程投标有关的数据、情况和技术资料，完全理解不一定

要承受最低价格的投标或收到的任何投标。 
 

6 投标人已详细审查全部招标文件，包括修改文件〔如需要修改〕以及全部参考资料

和有关附件，我们完全理解并同意放弃对这方面有不明及误解的权力。 
 

7 其投标自开标日期有效期为×个日历日。 
 

8 如果在规定的开标日期后，投标人在投标有效期内撤回投标，其投标保证金将被贵

方没收。 
 

9 与本投标有关的一切正式往来通讯请寄： 
 

地址：： 
 

：： 
 

投标人代表 XX、职务： 
 

投标人名称〔公章〕： 
 

日期： 
 

全权代表签字： 
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专业资料整理 

实用文档 
 
 
 
 

投标总报价表 
 
 
 
 
 
 
 
 

工程名称： 
 

招标编号： 
 
 
 
 

序号项目内容/金额 
 

1 投标总价小写大写 
 
 
 
 
 

2 效劳期限 工程验收后 个日历日 

3 质量承诺 按照标书以及合同要求，按质按量完成工程 

4 投标保证金 金额  

  形式  

5 说明   
 

备注：详细内容见?投标明细报价表?，报价币种为人民币，金额单位为元。 
 
 
 
 
 
 
 
 

投标人名称〔公章〕： 
 

法定代表人或委托代理人签名： 
 
 
 
 
 

日期： 
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实用文档 
 
 
 
 

投标明细报价表 
 
 
 
 
 
 
 
 

工程名称： 
 

招标编号： 
 
 
 
 

模块功能/内容金额 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

总体工程报价〔人民币〕： 
 
 
 
 
 

投标人名称〔公章〕： 
 

法定代表人或委托代理人签名： 
 
 
 
 

日期： 
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投标技术条款偏离表 
 
 
 
 
 
 
 
 

工程名称： 
 

招标编号： 
 
 
 
 
 

序号 条款名称 

投标文件 偏差  

招标文件要求 说明  

  响应情况 情况  
 
 
 

1 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 
 

5 
 
 
 
 
 

6 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 
 

投标人名称〔公章〕： 
 

法定代表人或委托代理人签名： 
 
 
 
 
 

日期： 
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商务条件偏差表 
 
 
 
 
 
 
 
 

工程名称： 
 

招标编号： 
 
 
 
 
 

序号 条款名称 

投标文件 偏差  

招标文件要求 说明  

  响应情况 情况  
 
 
 

1 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 
 

5 
 
 
 
 
 

6 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 
 

投标人名称〔公章〕： 
 

法定代表人或委托代理人签名： 
 
 
 
 
 

日期： 
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实用文档 
 
 
 
 

授权委托书 
 

〔如未授权那么无需提供〕 
 

本授权委托书声明：我系公司的法定代表人，现授权 
 

委托公司的为我公司签署本工程投标文件的法定代表人 
 

授权委托代理人，我成认代理人全权代表我所签署的本工程的投标文件的内容。 
 

代理人无转委托权，特此委托 
 
 
 
 
 
 
 
 

委托代理人：性别：年龄： 
 

XX：职务： 
 

投标人名称〔公章〕： 
 

法定代表人： 
 
 

授权委托日期： 
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廉洁保证书 
 

×××××： 
 

为了积极配合贵公司进展的工程招投标 
 

工作，有效遏制不公平竞争和违规违纪问题的发生，确保招标工作的公平、公正、 
 

公开，我们保证认真贯彻?招投标法?和相关规定以及有关廉洁要求，特向贵公 
 

司承诺如下事项： 
 
 

1. 自觉遵守国家法律法规及有关廉政建立制度。 
 

2.  主动了解招标人谈判纪律，积极配合招标人执行谈判廉政建立的有关规定。 
 

3.  不使用不正当手段阻碍、排挤其它投标申请人或串通谈判。 
 

4.  按照招投标文件规定的方式进展谈判，不隐瞒本单位资质的真实情况，投标资质符

合规定。 
 

5.  不以任何方式向招标人员赠送礼品、礼金及有价证券；不宴请或邀请招标人的任何

人参加高档娱乐消费、旅游、考察、参观等活动；不以任何形式报销招 
 

标人的任何人以及亲友的各种票据及费用；不进展可能影响招标谈判公平、公正的任何活动。 
 

6.  不向招标人及个人购置或提供通讯工具、交通工具和高档办公用品等。 
 

7.  不向招标人涉及招标的人员的配偶、子女分包此次招标工程。 
 

8.  不向招标人及个人支付好处费、介绍费。 
 

9.  一旦发现相关人员在招标过程中的索要财物等不廉洁行为，坚决予以抵抗，并及时向有关

纪检监察部门举报。 
 

10.  我们假设违反上述承诺，愿承受取消谈判申请人资格及其他任何形式的处 
 

理。 
 
 
 
 
 
 

投标人名称〔公章〕： 
 

法定代表人或委托代理人签名： 
 
 
 
 

日期： 
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投标企业简介 
 
 

〔提供公司根本信息、历史业绩、上一年度财务报表、主要技术装备等〕 
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企业资质证明文件 
 
 

〔提供企业营业执照、税务登记证、企业认定证书、组织机构代码证 
 
 

影印件以及其他相关资质证明文件〕 
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投标人资质表 
 
 
 
 
 
 
 

工程负责人〔代表人〕及分项负责人根本情况表 
 

工程管理机构 XX性别专业现任职务及职称 
 

工程负责人 
 

分项负责人 
 

⋯分项负责人 
 

⋯⋯ 
 
 
 
 
 
 
 

工程配备人员根本情况表 
 

XX性别专业职称从事本专业年限 
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工程负责人〔代表人〕及分项负责人资质表 

 

1. 一般情况 
 

XX 性别 年龄 

XX   

 

  

     

职称 

在本合同中拟  为谈判申请人效劳时间
〔天〕 

  

任职 

   

     

学历      

  2. 经历   

时间 负责过的主要类似工程 该工程中任职 
备
注  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  获奖〔或客户评价〕情况 
 
 
 
 
 
 
 

4. 目前承当的任务 
 
 
 
 

备注：资质证明文件见?投标人资质证明文件? 
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