
学校政务安全应急预案 

学校政务安全应急预案（通用 13 篇） 

在现实的学习、工作、生活中，有时会突发一些不在预期的事故，

为了避免事情更糟，就常常需要事先准备应急预案。那么应急预案应

该怎么编制才合适呢？以下是小编帮大家整理的学校政务安全应急预

案，欢迎大家借鉴与参考，希望对大家有所帮助。 

学校政务安全应急预案 篇 1 

根据上级的布置，为切实做好我园安全防范工作，确保学校财产

和师生生命安全，特制定本预案： 

一、成立幼儿园安全工作领导小组： 

组长:园长 

副组长：各班班主任 

成员：在园所有工作幼师和保育员 

1、幼儿园工作领导小组按上级部门的指示，指挥全园安全救灾工

作，保障师生在园安全。 

2、在安全救灾工作中，副组长成员们为安全救灾工作第二责任人，

组长（第一责任人）外出时，应向第二责任人做好交接工作。 

3、领导小组要坚持做好园内的安全检查，查到易发安全事故的每

一个环节，发现隐患立即整改。不管何人，绝不能粗心大意、放松丝

毫警惕。 

二、预案实施： 

（一）防火预案： 

若发生火灾，幼儿园安全领导小组应立即做出积极反应，并按以

下预案有条不紊地进行工作： 

1、一发现火情，首发者应立即向其他员工大声呼喊，并用消防器

材灭火。 

2、其他员工及时通知领导小组，领导小组迅速到位，组长用广播

进行指挥，副组长传达指令，协助做好调度工作。 

3、值班人员立即打开火灾疏散信号 

好学近乎知，力行近乎仁，知耻近乎勇。——《中庸》



4、后勤人员立即到火灾出事点协助灭火，厨房人员立即关闭煤气。 

5、门卫(当日后勤不值班的人员)打火警电话“119”，联系急救

车，并切断电源。 

6、组织各班快速有序撤离，避免幼儿推挤。 

7、灾情被控制后，组长将事件经过以书面形式向上级汇报。 

（二）防食物中毒预案 

1、幼儿园一旦发生食物中毒或疑似食物中毒现象，食堂应立即停

止经营，食品应立即停止让幼儿食用。 

2、后勤值班人员立即向镇防保所报告，内容包括单位、地址、时

间、中毒人数、症状等。 

3、后勤副园长立即拨打“120”，组织人员协助卫生机构抢救病

人。 

4、配合卫生行政部门进行调查，按卫生行政部门的要求如实提供

有关材料和样品。 

5、落实卫生行政部门要求采取的有关措施。 

（三）外出活动安全预案 

1、幼儿园组织教师或幼儿外出学习、参观，要提前三天报送中心

校审批,经批准后方能组织。 

2、外出前，各年级组应派人事先前往参观地点踩点查看，确定无

危险因素，并确定行走路线。 

3、如需用到机动车辆，应选择有行驶执照、有车牌的、能正常使

用的车辆；如需要家长接送，应以《家长一封信》的形式告知家长，

并提出需注意的安全事项。 

(四)突发事件应急预案 

1、幼儿入园、离园时，后勤在门卫值班的人员要在大门口巡视，

幼儿入园、离园后及时关闭大门，防止无关人员进入幼儿园。 

2、幼儿园大门保持上锁关闭状态，有外人进入时，必须查明身份，

做好记录后方可入内。 

3、突发事件当事人在事件发生后立刻电话通知园长，针对外来因

素造成的突发事件要报告有关单位领导。 

博观而约取，厚积而薄发。——苏轼



4、紧急疏散幼儿和工作人员到安全地带，确保幼儿和工作人员生

命安全，迅速拨打 110 报警。 

5、等待救援同时严格控制闲杂人员和家长入园，避免秩序出现混

乱。 

（五）地震应急预案 

1、了解地震前的基本征兆 

2、教育幼儿地震中的逃生及自我保护的基本方法，熟悉几条逃生

路线。 

3、园内坚决实施值班制度，加强观察，发现异常及时上报。 

4、地震发生时，要先看清自己所处的位置，有序组织幼儿，成人

要先保护幼儿。教育幼儿不要慌张。哭闹或随意乱跑。 

5、时刻与幼儿在一起、教育幼儿及给与心理安慰。 

（六）预防传染病应急预案 

1、认真做好晨检，全日观察，发现可以病情马上通知家长去医院

就诊，并对患儿所在班级进行彻底消毒。 

2、保证幼儿户外活动时间。 

3、班级保持良好通风，室内空气清新。 

4、对玩具、个人卫生用具、餐具等物体进行清洗消毒。 

5、每日对门把手、楼梯扶手、桌面等物体进行清洁消毒。 

6、督导幼儿饭前便后外出活动后用肥皂洗手。 

7、食堂严格执行食品卫生管理制度，确保食品安全。 

学校政务安全应急预案 篇 2 

xx 幼儿园为了保障全园师生健康的学习、工作和生活，促进幼儿

园保教工作顺利开展，防范各类事故发生，降低和控制安全事故的危

害，依照上级有关文件要求和精神，确保学校师生生命安全，特制定

本预案。 

一、成立幼儿园安全工作领导小组 

组长：xx 

成员：xx 

职责： 

百川东到海，何时复西归?少壮不努力，老大徒伤悲。——汉乐府



1、幼儿园安全工作小组按照学区安全领导工作组的指示，指挥全

园安全救灾工作，保障师生在园安全。 

2、领导小组要坚持做好园内的安全检查，查到易发安全事故的每

一个环节，发现隐患立即整改，幼儿园一时难以解决的隐患要马上报

告中心校安全领导组，要求帮助解决。不管任何人，绝不能粗心大意，

放松丝毫警惕。 

二、预案实施 

（一）火灾事故应急预案 

1、发生火灾时，由现场教师向园长报告，幼儿园领导立即指挥相

关人员立即行动，达到预定地点，做好各项工作。 

⑴切断电源、广播告知。（稳定情绪第一，沉着冷静为要，防止

引起全园恐慌） 

⑵呼叫 119 、110 、并根据实际情况呼叫 120 及学区领导组电话： 

⑶扑灭初起火源、关闭门窗、控制火势，为疏散争取更多时间。 

2、疏散、撤离顺序：按发生火灾地点，所在班级同层优先的原则，

先撤离所在班级幼儿，后撤离同层次幼儿（离火源近的班级先撤），

再撤离其他层次，这样既确保重点，又便于扑救人员灭火。如火灾发

生时，由带班教师迅速指挥撤离。 

3、有关要求： 

1、各指挥疏散教师要识大体顾大局，严密控制下楼速度，以免造

成楼道挤压，防止幼儿因恐慌而发生其他情况，疏散成员应最后撤离

现场。 

2、幼儿不得参与救火，幼儿疏散时必须服从教师安排，有序按计

划快步撤离到安全地带，迅速清点人数，并向园长汇报幼儿情况。 

3、如火灾发生在幼儿午睡时，教师应马上叫醒幼儿迅速撤离现场，

告诉幼儿不需要穿上衣物，为撤离现场争取更多时间。 

4、灭火者在火灾初起时，要就近起用灭火器，进行紧急扑救尽最

大努力扑灭初起火源或减弱火势，或关闭门窗控制火势漫延，为幼儿

疏散争取更多时间。在幼儿未安全撤离前又能确保自己安全的前进下

不得撤离火灾现场。 

以铜为镜，可以正衣冠；以古为镜，可以知兴替；以人为镜，可以明得失。——《旧唐书·魏征列传》



5、灾情控制后，组长将事件经过以书面形式向上级汇报。 

（二）食物中毒应急预案 

1、发现师生有类似食物中毒症状时，应迅速送市二医进行初诊，

同时拨“120”电话。  

2、迅速向中心校领导、卫生防疫部门报告。 

3、做好所有食物食品留样工作，以备卫生部门检验，如是食用园

外食物所致，立即与家长联系，尽量争取取样。 

4、确定园内食物中毒，迅速检查全园幼儿的身体状况。 

5、及时通知家长，并做好家长和家属的工作。 

6、积极配合上级有关部门做好诊治，调查事故、处理等工作。 

（三）其他工作 

1、幼儿入园、离园时，值班人员要在大门口巡视，幼儿入园、离

园后及时关闭过道小门，防止无关人员进入幼儿园。 

2、外来人员严禁入园。 

3、家长或亲属来看望幼儿的，请在接待室等候。 

xx 幼儿园安全管理制度 

一、全园教职工应坚守岗位，高度负责，保证幼儿身边有人，随

时清点人数，严防幼儿走失。 

二、加强对幼儿的常规管理，培养良好的行为习惯，随时检查幼

儿鞋带、衣物，发现不安全因素，及时处理解决。向幼儿进行安全教

育，加强自我保护意识，提高自我保护能力，教会幼儿知道幼儿园的

名称、家庭地址、父母姓名等，防止意外事故发生。 

三、带幼儿外出活动，必须请示领导，选好安全场地，有组织有

纪律地进行，并随时清点人数，走路时注意不离队，不掉队。 

四、不允许外来人员入园，不准陌生人来园接幼儿，防止冒领。 

五、一切不安全用品、药品，必须由专人妥善保管，热水、热汤

应放置适当位置，电器设备应安装合理，严防中毒、烫伤、触电等事

故的发生。 

六、做好防火、防盗工作，下班后应关好门窗，做好巡视工作，

安排好值班人员，切实做好保卫工作。 

人人好公，则天下太平；人人营私，则天下大乱。——刘鹗



七、要注意房屋、场地、家具、玩具、用具的安全，定期进行检

查维修、避免砸伤、摔伤等事故发生。 

八、定期检查消防器材、电路等，对过期的、损失的，要及时更

换、维修等。 

九、定期组织教职工和幼儿进行体检。 

学校政务安全应急预案 篇 3 

为加强安全管理，预防溺水事故的发生，结合本园的实际，特制

定预防溺水预案。 

一、安全领导小组 

组长： 

成员： 

职责：全面负责指挥协调应急工作，根据实际情况，及时发布命

令，启动预案。 

二、预防方法、安全教育 

教育幼儿防溺水知识： 

1、不要私自在海边河边、湖边、江边、水库边、水沟边、池塘边

玩耍、追赶以防滑入水中，有句俗语：有事无事江边走，难免有打湿

脚的时候。 

2、严禁私自下水游泳，特别是没有大人的陪同。 

3、严禁私自外出钓鱼，因为钓鱼蹲在水边，水边的泥土、沙石长

期被水浸泡，而变很松散，有些水边长年累月被水浸泡还长了一层苔

藓，一踩上去就滑入水中，即使不滑入水中都有被摔伤的危险。 

4、如果出现有人溺水，更不要贸然下水营救。 

5、如果不慎滑落水中，应吸足气，拍打着水，大声的呼喊，岸上

的人应马上呼喊大人救援，并找附近的有长树枝、竹子、草藤什么的，

便于抛向落水的人抓住，如果没有大人来救援，岸上的人应一边呼喊

一边马上脱掉衣服、皮带并把它们接起来抛向落水的人。 

6、如果不幸溺水，当有人来救助的时候应该身体放松、让救助的

人托住腰部。 

7、当自己特别心爱的东西，掉入水中时不要急着去捞，而应找大

以家为家，以乡为乡，以国为国，以天下为天下。——《管子》



人来帮忙。 

三、日常管理 

1、要建立健全预防学生溺水事故的安全防范制度。把任务落实到

部门、班级，实行各负其责的防范工作机制。 

2、学校应当在校内外水池、流域等易发生溺水的地方设置警示标

志、加装防护设施。 

3、学校组织学生参加的春(秋)游、集体劳动、教学实习或者社会

实践等活动时，活动地点或途中有河流、湖泊的，要落实预防学生溺

水事故的相关措施。需乘坐船只的，必须严格检查船只的证照和安全

性能情况，严禁超载。 

4、每年暑假前，要印发《告家长书》，通过家庭访问、家长会等

形式，加强学校与家长的联系，增强家长防止孩子溺水的安全意识和

监护人的责任意识。 

5、要协调有关部门，加强农村和城市近郊河流、池塘、水坝附近

的管理，设立安全警示牌，并在事故多发地设立安全巡视员或义务监

督管理员。 

四、事故处理 

1、报告程序 

发生特大安全事故的单位，应立即将事故概况快速报告市人民政

府、教育局、安全生产监督管理局和 xx 门。 

2、时间要求 

发生特大安全事故，应尽最快的速度报告事故。在 5 分钟内要向

上级报告。 

3、报告内容 

报告内容要简洁明了，报告内容应包括事故发生时间、地点、事

故类别、初步判断事故原因、人员伤亡及经济损失等情况。 

4、发生学生溺水事故时，学校应当按照规定的原则和程序及时实

施救助，并进行妥善处理。 

学校政务安全应急预案 篇 4 

为确保全体在园师生的生命财产安全，确保幼儿园教育教学工作

士不可以不弘毅，任重而道远。仁以为己任，不亦重乎?死而后已，不亦远乎? ——《论语》



的顺利开展，防范消防安全事故的发生，力保消防安全事故发生时损

失减少，降低危害，能快速、高效、合理有序地处置消防事故，根据

上级消防部门文件与要求和相关法律法规，结合我园消防环境建设与

准备的实际，制定本预案。 

一、消防安全工作领导组织机构 

组长：苏丽梅 

副组长：郑秋红 

组员：全体教职员工 

二、消防安全工作成员的责任分工 

组长为消防工作的第一责任人，负责定时召开消防安全工作领导

组会议，传达上级相关文件与会议精神，部署、检查落实消防安全事

宜。 

副组长负责各具体负责组织对紧急预案的落实情况，未雨绸缪，

做好准备，保证完成领导部署的各项任务。 

副组长和领导组各组员具体负责火险发生时全园各班级、各部门

突发事件的处理、报告、监控与协调，保证领导小组紧急指令的畅通

和顺利落实；做好宣传、教育、检查等工作，努力将火灾事故减小到

最低限度。 

消防安全领导组织机构下设通讯组、灭火组、抢救组、紧急疏散

组，分别具体负责通讯联络、组织救火、抢救伤员、疏散师生等工作。 

（一）通讯组：组长：苏丽梅，成员：郑秋红（火险发生时，负

责立即电话报告校消防安全工作组和上级相关部门，以快速得到指示，

视火情拨打 119 ，报险救灾） 

（二）灭火组：组长：吴艺川，成员：许晓凤（负责消防设施完

善和消防用具准备，负责检查全园各办公室、教室、宿舍、食堂等地

的用电、用火安全；火险发生，立即参加救火救灾工作） 

（三）抢救组：组长：王玉俐，成员：李欢欢、陈碧云（负责做

好及时送往医院的准备工作，负责火险发生时受伤师幼儿及救火人员

伤痛的紧急处理和救护） 

（四）紧急疏散组：组长：苏振奋，成员：各班保育员（负责制

士不可以不弘毅，任重而道远。仁以为己任，不亦重乎?死而后已，不亦远乎? ——《论语》



定紧急疏散方案，明确各班逃生途径与办法指导，负责所在所管班级

幼儿紧急疏散中的安全）； 

三、灭火工作预案 

1、发现火情，在场人员要立即引导室内人员进行有序疏散，并迅

速利用室内的消防器材控制火情，争取消灭于火灾初级阶段。 

2、如不能及时控制、扑灭火灾，在场人员要立即采取措施妥善处

理（如切断电源等），防止火势蔓延。 

3、在场人员要以最快的方式向领导组成员汇报，尽快增加援助人

员，协力救火。 

4、领导组成员接到报告后，要立即到达火情现场，并视火情拨打

"119"报警求救。 

四、师生疏散及逃生预案 

1、火情发生后，按照灭火预案，管理人员及各工作人员要立即通

知幼儿园领导组领导，尽快增加援助人员，如发生重大火情，同时向

"119"报警，并根据火情发生的位置、扩散情况及威胁的严重程度逐个

区域通知人员撤离。 

2、管理人员及工作人员应该正确引导撤离师生奔向疏散通道，并

将正确的逃生方法告知负责同志，其余人员按照既定位置，统一使用

灭火器灭火，并进行伤员抢救等工作。 

3、为更好地应对紧急情况，管理人员及工作人员必须一切听从现

场指挥部的指挥。 

4、紧急疏散的负责同志必须接受基本灭火技术的培训，正确掌握

必要的方法，切实保证师生的安全逃生。 

学校政务安全应急预案 篇 5 

一、成立防食物中毒领导小组，落实各部门职责 

1.成立由园领导、保健人员、食品采购员、各年级组长、保育员

组成的领导小组； 

2.保健教师协助医疗人员负责救护工作； 

3.食堂班长负责保存好食物留样。 

二、日常工作要求 
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1.食品原材料要到信誉好的正规厂家或商家购买。除调料外，所

有食品全部由食堂加工制作，不购买现成的食品； 

2.掌握好食品原材料库存量及存放时间，妥善管理，不得出现发

霉变质现象。仓库内要做好灭鼠工作； 

3.原材料的贮存要分类、分架、离墙、离地。食品的存放、加工、

分发要生熟分开； 

4.已加工完的饭菜盛锅后要及时加盖、离地，做好防蝇防尘工作； 

5.饭菜按量制作与分发，不得存放剩饭菜； 

6.饭菜实行 24 小时留样并做好详细记录； 

7.非食堂人员严禁进入食堂。食堂人员禁止一人单独在食堂； 

8.各班教师加强对幼儿的观察，及时发现异常现象。 

三、事故应急处理 

1.就餐后，当幼儿出现呕吐、腹泻等现象时，带班教师要立即将

幼儿送往医院，并向园长汇报； 

2.食堂人员负责保留好饭样及餐具，并送往卫生防疫部门进行检

验。期间，严禁无关人员进入食堂； 

3.组织由保健教师、园内相关领导、骨干教师组成的陪护队伍，

具体负责陪护事宜； 

4.稳定幼儿情绪，做好家长工作，保证幼儿园正常的生活秩序和

工作秩序； 

5.及时向主办单位及当地卫生防疫部门报告有关处理情况。 

学校政务安全应急预案 篇 6 

一、成立突发事件领导小组，落实各部门职责 

1.成立由园领导、保健人员、各年级组长、保安人员组成的领导

小组； 

2.按照各自的分工进行工作。 

二、日常工作要求 

1.领导小组要定期检查，发现安全隐患及时处理； 

2.幼儿入园、离园时，保安人员要在大门口巡视，幼儿入园、离

园后及时关闭大门，防止无关人员进入幼儿园； 

非淡泊无以明志，非宁静无以致远。——诸葛亮



3.幼儿园大门保持上锁关闭状态，有外人进入时，必须查明身份，

做好记录后方可入内。 

三、事件应急处理 

1.突发事件当事人立刻通过电话报告园长； 

2.保健教师等相关人员迅速赶到现场，按照职责进行工作；外来

因素造成的突发事件要报告主办单位领导； 

3.如是意外事故，保健教师简单处理后速送医院；如是外来人员

造成的事故，迅速拨打 110 报警； 

4.紧急疏散幼儿和工作人员到安全地带，确保幼儿和工作人员的

生命安全； 

5.在等待救援的同时，严格控制闲杂人员和家长进入幼儿园，避

免出现混乱状态。 

学校政务安全应急预案 篇 7 

一、防范预案 

（1）幼儿园计算机安装保护卡，使计算机的系统得到保护，避免

全园教师在工作、学习使用过程中，由于误操作而使系统损坏，从而

影响校园网的运行。 

（2）对每个用户都给予相应权限的帐号，使全园教职工既能充分

运用校园网的资源，又能方便网络管理人员对校园网络的管理。 

（3）对于需要共享的资源统一设定权限，以方便广大教职工查询

调用。 

（4）选择合适的网络管理平台对校园网运行情况进行监视、分析

和监控，迅速判断、查找、排除网络故障。 

（5）加强对外网的管理，严格控制外网开放时间。 

二、应急预案 

（1）运用内容过滤器和防火墙，过滤器技术可以屏蔽不良的网站，

对网上色情、暴力和 xxx 等内容有强大的堵截功能。防火墙技术包含

了动态的封包过滤、应用代理服务、用户认证、网络地址转换、ip 防

假冒、预警模块、日志及计费分析等功能，可以有效地将内部网与外

部网隔离开来，保护校园网络不受未经授权的第三方侵入。 

穷则独善其身，达则兼善天下。——《孟子》



（2）利用虚拟网技术，将园分布在不同部门、不同网段上的办公

应用服务器划分为一个虚拟子网，限制用户对其访问。开放必要的端

口外，其他端口和服务安全禁止，以增加安全性。为了避免用户滥用

网络资源，对不同的虚拟子网赋予不同的对外访问权限，如只能访问

校内、只能访问中国教育科研网、可以访问整个互联网等，同时按照

ip 地址和用户帐号进行流量控制和统计，力争是网络资源得到更为有

效的应用。 

（3）建立一支具有安全管理意识的网管队伍。对计算机实行精确

到人，对用户进行教育，除了对用户进行有关网络安全的法律法规和

规章制度进行宣传教育外，还必须让用户知道如何使用密码、管理文

件、收发邮件和正确地运行应用程序。对于非法访问和黑客攻击事件，

一旦发现要严肃处理。 

学校政务安全应急预案 篇 8 

一、组织协调 

1、成立幼儿食物中毒处理领导小组，明确分工，明确任务。 

2、小组成员由下列人员组成: 

①组长：李凤英 

②副组长：王燕霞 

③成员：吴碧珠、苏振奋以及全体教师及保育人员 

二、火警通报顺序 

一旦发现火警，要立即打电话报 110 消防指挥中心和园长室(第一

个目击者)，并联络值班领导和消防安全小组成员。 

三、全体人员注意事项 

1、当某处发生火灾时，全体人员应保持镇定，及时报警并迅速依

据任务分工和组长的命令担负起抢救工作，不可袖手等待消防人员前

来抢救而延误时机。 

2、迅速切断配电箱电源。 

3、消防人员抵达现场后，除参与抢救工作外，其余人员应从速远

离现场，以免影响或妨碍抢救工作的进行。 

4、现场有危险品、易燃易爆物品应迅速搬离。 
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