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印刷服务设施设备管理方案
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第一节 印刷设备清单

（备注：根据公司现有设备与采购文件的规定修改）

一、印刷设备

设备

名称

型号 制

造

单

位

生产

年份

购置

年份

开

度

色

数

单

双

面

单价

（万

元）

台

数

二、其他设备
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设备名称 型

号

制造单

位

生产年

份

购置年

份

单价

（万元）

台

数

平装胶订连

动线

骑马装订

锁线机

折页机

晒版机

切纸机

折页机

显影机

平装胶订连

动线

第二节 印刷设备的分类
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印刷机械是指用于生产印刷品的机器、设备的总称。一

般分为制版机械、印刷机、装订机械 3类。

另外，用于文具，电子类产品印刷的移印机、丝印机应

用也较广泛。

制版机械的主要功能是将原稿上的图文信息经过中间

媒介的转移，使印刷版材上获得图文信息，即制得印版。根

据凸版、平版、凹版和孔版的不同需要和原稿的种类制成印

版的机械。分为文字制版机械和图像制版机械两类。前者有

铸字机、铸排机、照相排字机、制纸型机、铅版制版机械、

塑料版制版机械、树脂版制版机械、橡胶版制版机械等。后

者有制版照相机、电子分色机、电子修版机、电子刻版机、

整页拼版机、底片冲洗机、拷版机、烘版机、晒版机、预涂

感光版制版机械、铜锌版制版机械、凹版制版机械、孔版制

版机械及图像制版辅助设备（密度仪、自动显影机、光源及

光源控制仪等）。

印刷机是利用机械进行印刷的机器。它的主要功能是不

断把油墨涂布在印版的图文部分，经过加压使印版上的墨层

转移到承印物上，即获得印刷品。按照使用的印版不同，分

为凸版印刷机、平版印刷机、凹版印刷机、孔版印刷机、特

种印刷机等。按照压印形式有平压平、圆压平和圆压圆印刷

机 3种基本型式。常用的印刷机有凸版印刷机、平版印刷机、

凹版印刷机、孔版印刷机等。

https://baike.baidu.com/item/%E5%8D%B0%E5%88%B7%E6%9C%BA/1908650
https://baike.baidu.com/item/%E7%A7%BB%E5%8D%B0%E6%9C%BA
https://baike.baidu.com/item/%E4%B8%9D%E5%8D%B0%E6%9C%BA
https://baike.baidu.com/item/%E9%93%B8%E6%8E%92%E6%9C%BA/12619076
https://baike.baidu.com/item/%E9%93%85%E7%89%88%E5%88%B6%E7%89%88/10564990
https://baike.baidu.com/item/%E6%A0%91%E8%84%82%E7%89%88/8397729
https://baike.baidu.com/item/%E5%88%B6%E7%89%88%E7%85%A7%E7%9B%B8%E6%9C%BA/6739404
https://baike.baidu.com/item/%E7%94%B5%E5%AD%90%E5%88%86%E8%89%B2%E6%9C%BA
https://baike.baidu.com/item/%E7%94%B5%E5%AD%90%E5%88%BB%E7%89%88/843157
https://baike.baidu.com/item/%E6%8B%BC%E7%89%88/11047011
https://baike.baidu.com/item/%E6%99%92%E7%89%88%E6%9C%BA/7139796
https://baike.baidu.com/item/%E9%A2%84%E6%B6%82%E6%84%9F%E5%85%89%E7%89%88/11008492
https://baike.baidu.com/item/%E9%A2%84%E6%B6%82%E6%84%9F%E5%85%89%E7%89%88/11008492
https://baike.baidu.com/item/%E9%94%8C%E7%89%88/9955622
https://baike.baidu.com/item/%E5%AD%94%E7%89%88%E5%88%B6%E7%89%88/9882470
https://baike.baidu.com/item/%E5%AD%94%E7%89%88%E5%88%B6%E7%89%88/9882470
https://baike.baidu.com/item/%E6%98%BE%E5%BD%B1%E6%9C%BA/10117910
https://baike.baidu.com/item/%E5%87%B8%E7%89%88%E5%8D%B0%E5%88%B7%E6%9C%BA
https://baike.baidu.com/item/%E5%B9%B3%E7%89%88%E5%8D%B0%E5%88%B7%E6%9C%BA
https://baike.baidu.com/item/%E5%87%B9%E7%89%88%E5%8D%B0%E5%88%B7%E6%9C%BA
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印后加工机械是用于印刷后加工的机器、设备的总称。

按功能可分为切纸机、折页机、配页机、订书机、包封面机、

打包机及覆膜机、上光机、压光机等。

装订机械中包括在一台机器上完成一道工序的单机，还

有在一组机器上完成几道工序的联动机。单机有切纸机、折

页机、配页机、铁丝订书机、胶粘订书机、锁线机、平装书

芯包面机、烫背机、精装书芯加工机械（压平、扒圆、起脊

等）、精装制书壳机、上壳成型机、三面切书机、包装机等。

联动机有骑马订书联动机、平装书装订联动机、精装书装订

联动机、书芯加工联动机等。

一、按印刷装置压印方式分类

印刷机械的压印方式可以根据印刷装置的压印类型进

行分类。一般来说，印刷机械是由印版和压印装置组成，根

据印版和压印装置的种类不同，可以将印刷机械分为平压平

（印版和压印装置均为平板），圆压平（印版为平板，压印

装置为滚筒）和圆压圆（印版和压印装置均为滚筒类型）。

平压平和圆压平印刷机通常称为平台印刷机，而圆压圆型印

刷机通常称为轮转印刷机。

平台机由于印刷接触区大，要求印刷机必须给印刷装置

施加较大的压力，造成印刷幅面小，印刷装置复杂，同时其

印刷速度较慢，生产效率低，因此，作为印刷机械使用已经

越来越少。但经常被改装使用在模切、烫金、压痕、压凸等

印后加工、整饰设备中。

https://baike.baidu.com/item/%E5%88%87%E7%BA%B8%E6%9C%BA/1152865
https://baike.baidu.com/item/%E6%8A%98%E9%A1%B5%E6%9C%BA/4131686
https://baike.baidu.com/item/%E6%8A%98%E9%A1%B5%E6%9C%BA/4131686
https://baike.baidu.com/item/%E9%85%8D%E9%A1%B5%E6%9C%BA/7076337
https://baike.baidu.com/item/%E7%B2%BE%E8%A3%85%E4%B9%A6/4727760
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圆压圆压印方式是目前最为常用的印刷压印形式，它具

有印刷速度快，生产效率高，印刷幅面大，印刷装置灵活等
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突出特点，被广泛用于各种类型的印刷机械的印刷装置

中。

二、按印版种类分类

印刷机械所使用的印版种类经常被作为划分印刷机械

种类的依据，一般印版种类不同，印刷机械所完成印刷的印

刷品类型也不相同。通常，印刷使用的印版按照印版上图文

部分与非图文部分的相互关系及特点可以分为：

凸版印版（印版上图文部分高于非图文部分）、平版印

版（印版上图文部分与非图文部分几乎是在同一平面上）、

凹版印版（印版上图文部分低于非图文部分）、孔版印版

（采用丝网作为印版）等；

印刷机械印版的不同，在很大程度上决定了印刷机械的

使用范围。

凸版印刷机目前最常用的是柔性版印刷机，它具有柔性

印版、轻压印方式、水基油墨、短墨路输墨形式等特点；平

版印刷机采用中间转印橡皮滚筒，使用润湿装置，较长墨路

印刷，具有印刷色彩鲜艳、层次复制清晰等特点；凹版印刷

机使用凹陷印版滚筒、短墨路上墨方式，具有印刷压力大、

图像保真好，印版耐印率高、印刷质量好等特点。

三、按印刷色数分类
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印刷机一次走纸能够完成承印材料无论是正面还是反

面，单面最多一色印刷的称为单色印刷机，能够完成单面双

色或多色印刷的印刷机称为双色印刷机或多色印刷机。因此，

按印刷色数，印刷机械又可分为单色印刷机、双色印刷机、

多色印刷机。

单色印刷机成本相对较低，可以适合单色印刷或多次走

纸完成多色、双面印刷；双色、四色、多色等机组式印刷机

是目前最常使用的印刷机械，具有能够完成各种印刷需求的

特点。

四、按印刷面数分类

承印材料只有两面，如果印刷机一次走纸只能够完成承

印材料一面的单色或多色印刷，均称其为单面印刷机；如果

印刷机一次走纸能够完成承印材料正、反两面的印刷，称为

双面印刷机；如果一次走纸在完成纸张一面的印刷后，还能

够通过特殊的纸张翻转机构翻转纸张，进行纸张另一面的印

刷，称为可翻转印刷机。

老式的单张纸印刷机普遍为单面印刷机，为了完成双面

印刷，新型的多色机组式单张纸印刷机普遍具有翻转机构，

既可完成单面多色印刷，也可完成双面多色印刷；卷筒纸印

刷机械普遍可以通过机组排列方式及纸带引导系统进行双

面印刷。

五、按纸张规格分类
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印刷机械按纸张规格分类可分为单张纸印刷机械和卷

筒纸印刷机械。
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单张纸和卷筒纸是两种不同规格的承印材料。单张纸是

以纸张的长×宽来描述纸张的大小，而卷筒纸则是以纸卷的

宽度来衡量。能够印刷单张纸的印刷机械称为单张纸印刷机

械，而满足卷筒纸印刷的印刷机械则称为卷筒纸印刷机械。

单张印刷机由于印刷速度较低，印刷质量较高，通常用

于印刷质量要求较高或印刷数量较低的印刷产品，并可以通

过联机印后加工进行印后处理和整饰，如打号码、覆膜、模

切等；卷筒纸印刷机械具有印刷速度快、印刷效率高，可适

合延展材料的印刷等特点，因此常用于大印量、高时效的印

刷品，如报纸、杂志等，还可用于特殊材料、大印量、印刷

质量要求高的印刷品印刷，如食品包装袋、烟包、酒标等。

第三节 印刷设备管理与维护办法

一、设备管理和维护的思路

（一）加强设备操作维护保养

要实施积极的管理和维修，首先机器操作人员必须认真

负责地、实实在在地做好日常保养工作，按照使用说明书要

求，严格地做好机器零部件润滑工作。以往绝大部分故障所

反映出来的，就是机器润滑不良的缘故。

第二，维修人员不能坐等机器出了故障再去修理，要经

常巡视、检查，及早发现故障隐患，采取措施。
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第三，要及时修理。发现故障隐患及早报告，机器零件

磨损要及时更换，不要等隐患变成故障，致使停机停产，造

成严重后果。

作为印刷企业生产和发展基础的印刷设备，保养工作做

得好，可以减少设备的故障，提高设备利用率，创造更高的

经济效益；反之，高故障率会导致维修成本和使用成本增加，

设备使用寿命短，投资价值降低。因此，要增强领导和员工

的保养意识，必须建立一套完善的设备维护管理制度，并制

定相关的标准加以规范和引导。比如说，可依照“ISO9001

质量认证标准”来管理、维护设备，在保养方面重点强调八

项原则中“全员参与”、“领导作用”、“过程控制”等理

念，把设备保养工作做实、做细、做好。

（二）扎实做好技术培训工作

先进的印刷设备，综合了多学科知识，要求操作与维修

人员经常不断地学习，才能适应技术的快速发展。因此，做

好技术培训工作，对提高操作与维修人员技术水平起着关键

性作用。

1.做好经常性的技术培训。利用业余时间组织操作与维

修人员，请专业技术人员或者专家进行技术培训，学习机械、

电、气、电脑等基础知识；

2.通过请进来走出去的方法，请专业维修技术人员进行

设备维修与保养的专业培训，并经常性地送维修人员参加机

器制造厂组织的技术培训，提高维修人员的维修能力；

3.在设备引进安装过程中，操作与维修人员要配合厂家
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工程技术人员工作，多做多问，更快、更好地掌握设备的性

能，为以后的设备维修保养工作打下扎实的基础。

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。

如要下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/618055042116006062

https://d.book118.com/618055042116006062

