文档仅供参考
職務及作業清查表(表A)
 (
填
表日期：
)部門：制一部
	
項次
	部門代號+流
程碼+流水碼
	
作業流程/名稱
	工作性質
	
職務
	作業條件
	備註

	
	
	
	(非)例行
	
	環境
	設備/工具
	物料/化學品
	危害特性
	作業資格條件

	
1
	
AM00-01
	
辦公
	
例行
	
主管/助理
	
辦公室
	
電腦/電話
	
	
疲勞摔倒
	
管理人員

	


2
	


AM00-02
	


剝線
	


例行
	


作業員
	


車間
	風筒.剝線机 板手.剪刀
擰線馬達
	
	

壓傷.觸電 燙傷. 划傷
	


作業員C

	

3
	

AM00-03
	

鉚壓
	

例行
	

鉚壓員
	

車間
	鉚壓机.挑針 扳手.剪刀
	
	
觸電.碰傷 劃傷.壓傷
	

作業員B

	
4
	
AM00-04
	
焊錫
	
例行
	
焊錫員
	
車間
	鉻鐵.剪刀
鍍錫爐
	
	燙傷.觸電
劃傷
	
作業員A



1
	
5
	
AM00-05
	
成型
	
例行
	
成型員
	
車間
	成型机
膠桶.扳手
	
	觸電.碰傷
壓傷
	
作業員B
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6
	
AM00-06
	
檢測
	
例行
	
檢測員
	
車間
	測試機
剪刀
	
	
觸電. 劃傷
	
作業員B

	

7
	

AM00-07
	

包裝
	

例行
	

包裝員
	

車間
	封口机
封箱机
卡板.油壓板車
	
	
燙傷.觸電 劃傷.撞傷
	

作業員C


保存年限：三年

核准：                   審核：                   製表：



危害鑑別與風險評估表(表B)

 (
填
表日期:
)部門:AM00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	風險評估
	



2
	
項次
	風險評估 編號
	
作業流程/名稱
	
步驟/節點
	
可能發生原因
	
後果影響
	事故 代碼
	
保護措施/防治措施
	
改善建議
	
	
風險 等級

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
頻率
	
機率
	
嚴重度
	

	

1
	
AM00-01-
001
	

辦公
	
	

傳送文件
	

上下樓梯疏忽
	

跌倒
	

PH5
	

無
	

無
	

8
	

5
	

E
	

4
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2
	AM00-01-
002
	
辦公
	
	
操作電腦
	
精神疲備
	
輻射
	
P17
	
無
	
無
	
8
	
3
	
F
	
5

	

3
	
AM00-01-
003
	

辦公
	
	

接聽電話
	

工作姿勢不良
	

腰酸背痛
	

ER4
	

無
	

無
	

8
	

3
	

F
	

5

	

4
	
AM00-02-
001
	

剝線
	
	

剝膠皮
	

漏電
	

觸電
	

PH19
	

接地
	

無
	

10
	

3
	

C
	

3

	

5
	
AM00-02-
002
	

剝線
	
	

剪編織
	

人員操作不當
	

割傷
	

PH8
	

人員防護訓練
	

無
	

10
	

8
	

E
	

3


保存年限：三年
核准：                   審核：                   製表：



危害鑑別與風險評估表(表B)

3
 (
填
表日期:
)部門: AM00

	項次
	風險評估
	作業流程/名稱
	步驟/節點
	可能發生原因
	後果影響
	事故
	保護措施/防治措施
	改善建議
	風險評估
	風險




3
文档仅供参考

	
	編號
	
	
	
	
	代碼
	
	
	頻率
	機率
	嚴重度
	等級

	

6
	
AM00-02-
003
	

剝線
	
	

吹套管
	

漏電
	

觸電
	

PH19
	

接地
	

無
	

10
	

3
	

C
	

3

	
7
	AM00-02-
004
	
剝線
	
	
吹套管
	
風筒嘴溫度過高
	
燙傷
	
PU11
	
在風筒嘴加電木
	
無
	
10
	
8
	
D
	
3

	

8
	
AM00-02-
005
	

剝線
	
	

擰編織
	

挑針劃破手指
	

刺傷
	

PH8
	

人員防護訓練
	

無
	

10
	

8
	

E
	

4

	

9
	
AM00-03-
001
	

鉚壓
	
	

裝折鉚片
	
機器失控
及操作不當
	

壓傷
	

PH7
	

安全操作規範
	

無
	

6
	

3
	

B
	

3

	

10
	
AM00-03-
002
	

鉚壓
	
	

鉚接
	
機器失控
及操作不當
	

壓傷
	

PH7
	

人員安全知識訓練
	

無
	

10
	

5
	

B
	

2


保存年限：三年

4
核准：                   審核：                   製表：
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危害鑑別與風險評估表(表B)

 (
填
表日期:
)部門: AM00
	
項次
	風險評估
編號
	
作業流程/名稱
	
步驟/節點
	
可能發生原因
	
後果影響
	事故
代碼
	
保護措施/防治措施
	
改善建議
	風險評估
	風險 等級

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	頻率
	機率
	嚴重度
	

	

11
	
AM00-03-
003
	

鉚壓
	
	

裝端子
	

端子劃傷手指
	

擦傷
	

PH8
	

人員安全訓練
	

無
	

8
	

8
	

E
	

4

	
12
	AM00-03-
004
	
鉚壓
	
	
穿HS
	
挑針劃傷手指
	
刺傷
	
PH7
	
人員安全訓練
	
無
	
8
	
8
	
E
	
4

	

13
	
AM00-04-
001
	

焊錫
	
	

換鉻鐵頭
	

漏電
	

觸電
	

PH19
	

人員安全訓練
	

無
	

10
	

3
	

C
	

3



5
	

14
	
AM00-04-
002
	

焊錫
	
	

換鉻鐵頭
	

劃傷手指
	

刺傷
	

PH8
	

人員安全訓練
	

無
	

8
	

8
	

E
	

4
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