
小学 2024 年暑期托管实施方案 

为切实解决部分家庭孩子暑期看护难问题，根据青岛市教育局等

4 部门《XX 市教育局关于统筹做好全市义务教育学生暑期托管服务工

作的通知》要求，我校制定暑假托管服务工作方案如下： 

一、服务时段 

暑期托管分四个时间段（不含非工作日）：7 月 5 日一 7 月 15 日；

7 月 18 日一 7 月 29 日；8 月 1 日一 8 月 12 日；8 月 15 日―8 月 26

日。（托管期间每天时间安排为：8:30-17:30） 

家长可根据实际情况自愿选择一期或多期。托管服务时段遇有特

殊情况，可提前与学校沟通，当日时间可适当调整，为家长提供灵活方

便的服务。 

二、服务方式 

托管方式为学校教师托管。同时每日学校也将安排值班干部和值

班老师做好巡查和配合工作。 

三、收费标准 

学校坚持“公益、普惠”原则，收取托管服务费用每人 24 元/天

（不含中餐费）困难学生可免收托管服务费。 

四、关于午餐 

托管服务期间，午餐费用由学生自理。安排午餐有困难的学生，

学校将发挥家委会作用，与有资质配餐公司协调，解决学生用餐问题。 

五、服务内容 



托管服务以看护为主，由学校提供课业辅导、自主阅读、艺体活

动等基本服务，不组织加班补课、讲授新课、学业测试等，统筹用好线

上优质教育服务资源。 

六、实施保障 

1 .宣传并组织报名：6 月 28 日至 29 日向家长下发托管的摸底通

知并进行确认。参加托管学生向学校提出申请。 

2 .明确责任：根据报名人数，确定好疫情防控和午餐配餐、安全

管理相关责任人和联系人，明确责任分工，确保工作有序开展。 

3 .与托管学生家长签订《托管服务协议》，指导家长配合做好安

全防范工作。 

托管服务时段，做好与家长的交接服务，保障学生的安全。 

小学 2024 年暑期托管实施方案 

为解决 XX 市暑假期间部分家庭子女看护难题及校外培训负担重

的问题，引导和帮助小学生度过安全、快乐、有意义的假期，提高教育

服务能力，增强人民群众的教育获得感和幸福感。根据XX 教初（2024）

XX 号文件精神，现结合我校实际，就开展学生暑期托管服务工作制定

本方案，具体如下。 

一、托管服务原则 

（一）学生自愿参加原则。 



暑期托管服务必须以家长自愿报名、学生自主参加为前提，严禁

以任何方式强制或变相强制学生参加。 

（二）教师志愿参与原则。 

积极引导和鼓励教师志愿参与暑期托管服务，不得强制。参与志

愿服务的教师除了给予适当补助外，其志愿服务的表现可作为评优评

先等工作的重要参考。 

（三）公益普惠原则。 

暑期托管服务应坚持公益性、非盈利性原则。 

（四）因地制宜原则。 

学校从实际出发，根据场地、设施等资源状况，以及学生、家长

对暑期托管的实际需求情况，健全工作机制，积极稳妥推进暑期托管服

务。 

二、成立托管小组 

学校成立暑期托管服务工作管理小组，暑期托管服务资金管理小

组，暑期托管服务安全管理小组，暑期托管服务校务公开领导小组，暑

期托管服务校务公开监督小组参与具体组织实施和监督。 

暑期托管服务工作管理小组： 

组长：XXX 

副组长：XXX 、XXX 、XXX 

成员：学校其他行政人员、班主任及学校家委会委员。 

暑期托管服务资金管理小组： 

组长：家委主任 



成员：部分家委成员及学校总务 

暑期托管服务安全管理小组： 

组长：XXX 

成员：学校保安及任课教师 

暑期托管服务校务公开领导小组： 

组长：家委会主任 

成员：部分家委副主任 

暑期托管服务校务公开监督小组： 

组长：家委副主任一名 

成员：部分家委副主任 

公开内容：暑期托管服务学生参加情况，暑期托管服务收费及支

出情况，教师及教辅人员安排情况等。 

三、托管服务对象 

家庭确有实际需求的城关小学一至五年级学生和城关小学辖区的

幼儿大班毕业生。 

四、托管服务时段 

1 .2024年 8 月 1 日〜8 月 20 日(不包括周六周日)举 

办暑期托管班。 

2 .具体托管时间：上午3节 9:00-11:30；下午3节 3：00〜5：

30o 

五、托管报名时间 

1 .报名时间：7 月 22 日至 7 月 25 日 



2 .报名方式：一至五年级学生找原班主任报名；辖区幼儿大班毕

业生找 XX 老师报名，联系电话：XXXo  

六、托管服务内容 

托管以看护为主，确保学生能够得到充分休息。学校开放图书室、

阅览室、运动场馆等有关场所。 

1 .一至五年级学生服务内容：指导学生在校有效完成暑期作业，

同时开展丰富多彩的社团活动，如集体游戏活动、阅读指导、综合实践、

美术、书法、音乐、舞蹈、科技、体育等。 

2 .幼儿大班毕业生托管班服务内容：以游戏为主，组织学生进行

小学生学习、生活、队形队列等良好行为习惯训 I练等。 

七、托管收费标准 

根据漳教初(2024)XX 号文件精神，暂定每生每天 35 

八、托管班级建制 

根据学校实际，以本校本年段学生为单位，组建托管班，每班以

30 人左右为起点。 

九、托管师资配备 

1 .每班（社团）30 人以上至少配备一名在职或外聘教师，根据学

校开班数，每 3 个班配备 1 名行政管理人员，每天分别配备 1 名保安

人员和保洁人员。 

2 .参与暑期托管服务的教师实行弹性轮休制。 

十、托管服务管理 



（一）申请审核。 

暑期托管服务学生自愿申请。有需求的学生在家长指导下，填写

《XX 小学暑期托管服务申请表》，由家长签字认可后，提交班主任、

学校审核，由学校统一实施服务。 

（二）签订协议。 

教师与学校签订《暑期托管服务教师承诺书》。 

（三）场地安排。 

服务地点：班级教室、操场及学校各相关馆室。 

（四）设置课程。 

作业辅导和社团（文体）活动课程。托管服务的安排不少于 3 节

社团（文体）活动课程，参加半天托管服务的安排不少于 1 节社团（文

体）活动课程。 

（五）建立台账。 

学校建立暑期托管服务 14 项台账，即小学暑期托管服务相关文

件、实施方案、工作制度、家长申请表、学生花名册、服务教师和教辅

人员（含行政值班）安排表、学生点名册、服务人员签到表、行政巡查

记载表、家长委员会成员一览表、收费统计表、公示材料、劳务费发放

一览表、退款明细花名册等。 

（六）保障机制。 

1.完善工作管理制度。 

（1）暑期托管服务教师、管理行政和值日教师如遇特殊情况无

法到位，需提前自行安排顶替并报当天值日行政做好工作安排和记录



说明； 

（2）参与暑期托管管理的教师应认真负责，妥善安排好学生的

暑期托管，在托管期间不得组织任何学科的课堂教学，暑期托管服务教

师必须严禁组织或变相组织集体教学或“补课”。 

（3）暑期托管服务教师必须提前做好计划，备好课，有充分的

准备，避免放养式管理，确保暑期托管服务质量。 

（4）教辅人员负责组织好各个班级的托管服务工作，做好巡视、

督促，做好记录。在托管服务结束后协助路队护送，并进行对负责的班

级进行清校，检查各班的卫生、门窗、电器等，各项工作完成后方可离

校。 

（5）创新工作机制和方法，规范暑期托管服务行为,纳入学校

教学管理，完善各种管理制度；统筹校内资源，开发学校暑期托管服

务课程，积极探索形成各具特色的暑期托管服务工作模式。 

2 .完善资金管理制度。 

(1)经费管理。经费由各校家长委员会统一管理，设立专门账户，

根据工作实际实事求是支付参加暑期托管服务的管理人员、教师及其

他人员服务费，做到专款专用。严格执行结算并公示，严禁以暑期托管

名义乱收费或搭车收费，做到公开、透明。暑期托管服务收费接受相关

部门检查。 

(2)收费标准。根据 XX 教初(2024)XX 号文件精神,暂定每生每天

35 元。8 月 1 日至 20 日扣除周末后 15 天预收 525 元由学校统一收

取，暑期托管结束后根据实际开展的课时情况进行清算，据实结算，按



实列支，多还少补。 

(3)发放标准。一天按照 6 个课时计算。任课教师按实际任课节

数计算，行政、保安、保洁等人员服务费根据各校实际，参照课后服务

标准执行。 

3 .完善安全管理制度。 

(1)明确暑期托管服务人员责任，后勤安全管理人员要强化活动

场所安全检查和保安门卫登记管理制度。 

(2)制定并落实严格的考勤、监管、交接班制度和应 

急预案措施。 

(3)加强学生安全和饮食卫生教育，在托管期间内发生学生意外

等突发事件，应当启动立即启动应急机制和事故处理预及时妥善地处

理。 

(4)争取综治、公安、卫生、食药监督等部门的协调配合，切实

消除在交通、场地、消防、食品卫生、安全保卫等方面的隐患，切实保

障参加暑期托管服务活动的学生安全。 

4 .健全监督管理机制。 

对借暑期托管服务进行违规乱收费的行为，将依法依规追究相关

人员责任。教育、纪检、财政、物价等部门定期对暑期托管服务专项经

费使用情况进行监督检查。对弄虚作假、截留、挪用、挤占暑期托管服

务专项经费等违反财经纪律行为的，责令改正，追回资金，并依法依规

严肃追究。 
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为深入贯彻落实关于做好课后托管服务的 XX 指导，满足广大家

长需求、着力解决学生暑期“看护难”问题，根据《教育部办公厅关于

支持探索开展暑期托管服务的通知》(教基厅函(2024)XX 号)文件精神，

参照 XX 市教育局下发的《XX 市义务教育阶段学校下午校内课后服务

收费工作指引》、《关于做好 2024 年暑期托管服务工作的通知》、《2024

年 XX 街道暑期托管实施方案》文件要求，根据东城第八小学实际情况，

为做好相关工作，特制定本方案。 

一、服务原则 

1 .严格按照上级教育部门暑假托管服务经费保障机制和相关标

准实行服务性收费。 

2 .坚持安全性原则，学校完善安全管理制度，明确参与托管服务

人员安全责任，制定安全应急预案，加强安全卫生教育工作，消除托管

场地安全隐患确保师生人身安全。 

3 .坚持学生自愿参加原则，由家长学生自主自愿选择参加，不强

制要求学生参加。 

4 .坚持合理安排服务内容，把管好服务，看护好学生，确保学生

能够得到充分休息，合理安排文体活动的同时安排好阅读指导及作业

辅导。 

5 .充分利用好学校场馆和各类资源设施，尤其是游泳馆，让学生

感受游泳带来的舒畅。 



二、服务对象 

XX 街道辖区内具有XX 市小学学籍一至六年级的学生均可自愿报

名参加。 

三、开展时间 

1 .托管时间：周一至周五 8：30-17：30O 托管服务分 

两期。 

第一期：2024 年 7 月 17 日一 7 月 28 日（周六日不设托管），每

期 10 天。 

第二期：2024 年 7 月 31 日一 8 月 11 日（周六日不设托管），每

期 10 天。 

2 .若遇恶劣天气等不可抗因素影响，将根据实际情况予以调整。 

四、上课地点 

XX 小校内游泳馆、篮球馆、操场、教室。 

五、接送方式 

家长自行接送。 

六、组织与实施 

1 .由本校教师和第三方社会机构教师共同参与托管服务。 

2 .根据实际人数组班，人数较少的可以跨班级、跨年级统筹组班，

由安排托管服务的教练、教师及服务人员集中看护和活动。 

3 .学校为参加托管的学生提供午餐午休服务。学生午餐选择有合

法资质的集体配餐企业进行配送，确保食品安全，午餐地点在学校教室，

午餐后午休安排在学校午休室。 
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