
疫情防控期间师生开学返校复课工作方案
 

为科学规范、有序安全开展新冠疫情防控和师生返校工

作，根据《XX 省学校新冠疫情防控系列标准与指引》的通知》、

《关于 2022 年春季学期全省学校学生返校安排的通告》及

省市疫情防控工作要求，结合学校实际，制定本方案。 

一、工作目标 

坚决贯彻关于“生命至上、安全第一”思想和落实省市

关于做好疫情防控工作的决策部署，严格落实“外防输入、

内防扩散”疫情防控总要求，以“控制传染源、阻断传播途

径、保障师生安全”为目标，抓实抓细，确保在师生返校前

后各项防控工作安全有序进行。 

二、组织领导 

学校成立师生返校防控工作领导组，全面负责师生返校

前后防控工作。 

组长：XX 

副组长：XX 

成员：部门负责人 

领导组下设六个专项工作组，责任部门和职责如下： 

1.综合协调组 

责任部门：办公室 
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责任人：XX 

职责：对接相关部门及市，负责学校疫情防控的综合协

调工作；协调疫情防控期间的值班值守，确保信息渠道畅通；

负责疫情疫情防控“日报告”“零报告”工作。 

2.宣传教育组 

责任部门：办公室 

宣传部责任人：XX 

职责：密切关注疫情发展变化，通过微信公众号、班级

群、职工群等渠道，加强防控知识宣传普及，引导师生科学

理性认识肺炎疫情。负责学校网络舆情管控工作，牵头做好

疫情防控的对外宣传和新闻发布工作。 

3.后勤保障组 

责任部门：总务处 

责任人：XX 

职责：认真落实上级有关部门提出的疫情防控措施。做

好全校卫生清洁和环境消杀工作；做好学生错峰用餐工作；

保障疫情防护必需物资供应；负责统筹隔离医学观察场所的

管理；指导师生员工体温检测工作；做好春季传染病防控宣

传工作；做好防疫人员基础性培训工作；做好食堂人员、合

同经营服务人员、维修保洁人员等健康排查及跟踪工作。 

4.教学工作组 

责任部门：教务处 
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责任人：XX 

职责：制定学生返校线下教学工作方案。做好教学进程

调整及教学错峰工作；做好线下教学各项准备；做好线上线

下教学衔接工作。 

5.学生工作组 

责任部门：学生处（安全保卫处） 

负责人：XX 

职责：负责建立学生返校健康信息监测台帐及学生健康

信息日报汇总、分析、上报工作；制定学生返校工作流程;

编制《学生返校须知》，加强学生返校防护知识宣传教育；

关注学生的心理状况，对不符合返校条件的学生加强跟踪帮

扶和心理疏导；严格落实校园封闭管理，做好入校人员核验

身份、“健康码”和体温检测工作；制定外来人员入校管理

办法；做好因新冠疫情引发的特困学生帮扶工作。 

6.职工工作组 

责任部门：办公室 

责任人：XX 

职责：负责开学前后教职员工及外聘人员信息日报、汇

总、分析、排查，确定“正常/暂不”返校教职工人员名单；

做好疫情防控的宣传教育，下发教职工返校须知；关注教职

工的心理状况，对不符合返校条件的职工加强跟踪疏导等工

作。 
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7.防控督查组 

责任部门：办公室 

责任人：XX 

职责：负责疫情防控措施落实情况的督查督办工作，对

疫情信息缓报、漏报、瞒报、假报以及防控责任等落实不力

情况进行跟踪问责。 

三、组织实施 

（一）返校师生分类 

依据《XX 省学生和教职员工新冠风险人群判定标准》，

学校全面排查师生员工返校前 14 天健康状况和行动轨迹，

精准掌握所有师生员工及校内相关服务人员的详细情况，按

照“一人一档”的要求，建立台帐，准确管控正常返校人员，

坚决杜绝带病返校、返岗，并按下述分类返校管理。（责任

部门：学生处、总务处） 

1.暂不返校。 

有以下情况之一者，暂不返校： 

（1）与确诊病例、疑似病例有密切接触史且未满 14 天

隔离期、医学观察期者。 

（2）正处于发热（体温 N37.3°C）、腹泻、干咳、乏力

等疑似症状者。 

（3）被诊断为新冠或疑似病例或无症状感染者。 

（4）从重点疫情区返回到 XX 省居留时间不满一个月且
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不能提供核酸阴性检查时间，地点等。 

（5）与入境人员（未进行入境医学隔离观察14 天且没

有核酸阴性检查报告）有密切接触史者。 

具体返校安排视当地的疫情公告和防控指引再定。 

2.暂缓返校。 

有以下情况之一者，暂缓返校： 

（1）未完成健康监测信息报告和承诺书填写任务者，

暂缓返校。 

（2）近 14 天有发热（腋温，37.3°C、额温，36.8°C）、

咳嗽等呼吸道症状者，暂缓返校，到医疗机构进行排除诊断,

且治愈后批批准方可返校。 

（3）近 14 天有除重点疫情区等地以外的中等风险地区

旅居史，暂缓返校。居家自我观察 14 天，14 天持续打卡健

康正常者，经批准方可返校。 

3.正常返校 

经审核符合返校条件的师生，各部门要按照学校公布的

错锋返校时间提前通知师生，利用 QQ 等信息化手段,将《XX

省学校新冠师生员工个人防护手册》发送给师生员工,并向

师生员工发布返程途中安全防护注意事项。 

凡入学时发现发热者一律不许进校，等全部正常后方可

复学。 

4.返校隔离 
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有以下情况之一者，返校后隔离： 

（1）返校途中乘坐过疫情防控寻人车（班）次，目前

无发热或呼吸道症状者。 

（2）本人进校后应及时了解私驾同行人员身体健康情

况，一旦发现私驾同行人员有发热情况，应立即报告，并进

行隔离观察。 

（二）开学前准备 

1.学校开学准备 

（1）完成学校“两案八制”和部门防控方案的制定，

明确相关流程图并组织推演，确保每个细节、每个关键步骤

落细落地、落实到人。（责任单位：XXX） 

（2）做好防疫物资储备（至少保证两周用量并保障持

续配备）和隔离场所设置（包含设置临时隔离室），制定防

疫物资管理制度，确保防疫物资采购、验收、入库、保管、

发放等过程规范有序。按标准完成隔离室防疫物资配备及环

境消毒。明确隔离办法、要求，落实与属地卫生防疫部门、

定点医院发热门诊的联络人及联络方式，做好应急处置预案。

（责任部门：XXX） 

（3）开学前一周完成校园环境整治和安全排查，对教

室、办公室、图书馆、食堂、宿舍、厕所、电梯、楼梯和扶

手、浴室等重点场所的环境卫生开展全覆盖消毒。检查校园

供水设施设备，做好洗手设施的修缮和完备。（责任部门：
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XXX） 

（4）继续做好线上教育教学条件保障，确保线上课程

教学效果；开学前一周，做好教室、多媒体教室、实验实训

室、体育场地等所有教学场所及设施设备的全面检查与维修，

确保学生返校后教学场所及设施能够及时投入使用。要完善

教学衔接计划，制定线上教学和返校后的教学衔接计划和学

生学业检测计划。（责任部门：XXX） 

（5）做好宿管、保洁、保安、食堂从业人员等后勤保

障人员的健康管理及返岗复工培训；全面做好水电气等检查

与维护；加强与供货企业的沟通，落实师生日常生活必须的

物资、商品供货渠道；加强对食堂食品、超市生活物资的采

购管控，确保食品卫生源头安全，全面做好日常生活条件准

备。要落实《XX省学校新冠疫情重点场所防控工作指引》要

求，成立食堂疫情防控专项工作组，科学制定实施食堂疫情

防控工作方案和应急预案。（责任部门：XXX） 

（6）全面掌握教职工及学生健康情况，实行“日报告”、

“零报告”制度；对全体教职员工开展防控制度、个人防护

与消毒等知识和技能培训。（责任部门：XXX） 

（7）开学返校时间，学校研究报上级相关部门同意后，

通过校园网公告、部门及班主任通知渠道向师生提前发布返

校通知及《学生返校须知》、《职工返校须知》，安全有序安

排分批错峰返校。（责任部门：XXX） 

2022年春季新冠疫情防控期间学校开学返校复课方案最新版范本合集--第7页

2022年春季新冠疫情防控期间学校开学返校复课方案最新版范本合集--第7页



（8）校园实行封闭管理，校门口设置体温检测点和健

康码查验处。进入校门人员一律核验身份、“健康码”和检

测体温；家长及外来无关人员一律不得入校，确因工作需要

凭 

核准的工作联系单才能进入校门。（责任部门:XXX） 

2.教职工上班准备。 

（1）实行自我健康监测。坚持每天自我健康监测并如

实通过钉钉上报。（责任部门：XXX） 

（2）返校上班实行审批制。按照师生返校分类，符合

正常“返校”分类者，在学生返校日期前至少 14 天返回 XX

市；返校前通过“一码一档”和承诺书向所在部门或职能部

门进行返校申报（“一码”是指“健康码”、“一档”是指

健康监测信息跟踪登记表），经部门负责人同意后提前一周

返校。（责任部门：XXX） 

（3）对体温异常或有干咳、乏力等症状的教职员工，

不允许进入校园，立即到医院就医，并及时报告学校防控办，

按照《XX省学校突发新冠疫情防控应急管理指引》和防控应

急预案要求处理。（责任部门：XXX） 

3.学生返校准备 

（1）实行自我健康监测。坚持每天自我健康监测并如

实通过钉钉上报。（责任部门：XXX） 

（2）实行学生返校审批制。按照师生返校分类，符合
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正常返校的学生，通过“一码一档”和承诺书向所在班级班

主任进行返校申报（“一码”是指“健康码”、“一档”是

指健康监测信息跟踪登记表），经班主任、所在学院书记同

意后按学校错峰要求有序组织返校。严禁学生未经批准擅自

返校。（责任部门：XXX） 

（3）做好学生返校指导。编发学生安全返校须知，指

导学生合理选择交通方式及线路，制定旅途防护措施，指导

学生自觉加强安全防护，并主动配合沿途疫情防控工作。（责

任部门：XXX） 

（4）做好学生返校日行程报告。在返校日当天进一步

摸清、准确登记学生返程信息、健康状况等情况（返程信息

包括自驾同行人、火车车次、飞机航班等。如需中转地铁、

公交、出租车等，需当日自行记录下登车时间、地点，或保

留票据、约车截屏等）。要组织干部、班主任等采取“人盯

人”措施，全面掌握返校学生返程动态，精确统计到校学生

人数，发现应返校而未按时返校的学生，立即联系其家人，

有关信息及时上报。（责任部门：XXX） 

（5）做好异常情况及时处置。发现发热、咽痛、咳嗽、

胸闷等不适症状，以及体温监测异常的学生，立即启动学校

防控应急预案，第一时间进行隔离观察和报告学校防控总值

班室。（责任部门：XXX） 

（6）返校学生报到流程。 
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第一步：返校前 14 天体温正常且填写承诺书； 

第二步：XX 主任返校通知并登陆学校官网核实信息后，

填写《学生健康监测信息跟踪登记表》； 

第三步：向班主任申请正常返校；并准备好返校必备的

生活物资，提倡自备餐具； 

第四步：准备好“一码一档”；进学校大门前测体温、

人员及物品消毒；进大门后到位置接受查验“健康码”并进

行入校登记、交《学生健康监测信息跟踪登记表》、领取体

温计、口罩等防护物品。（责任部门：XXX） 

（三）开学后工作 

1.学校管理要求 

（1）严格落实校园封闭管理。坚决做到“六个一律”。

确因公务需入校的，凭部门签章的工作联系单，查验身份、

体温检测、扫码登记等，在做好个人防护的前提下，由接待

部门人员陪同到场所，并落实卫生措施，避免人员之间手部

接触。（责任部门：XXX） 

（2）密切监测教职员工和学生健康状况。按照《XX 省

学校新冠师生员工个人防护手册》要求，指导督促教职员工

和学生落实个人防护措施。严格执行学生晨午（晚）检制度、

因病缺课缺勤登记与追踪制度、复课证明查验制度等，确保

防控工作无疏漏。安排专人每日负责健康信息统计和汇总，

严格执行疫情防控“日报告”“零报告”制度。对因病缺勤
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的教职员工及学生及时追访和上报。（责任部门：XXX） 

（3）保持校园环境清洁卫生。重点场所防控按照《XX

省学校新冠疫情重点场所防控工作指引》执行。各类教学、

生活及工作场所每日不少于三次定时通风换气，对物体表面

和室内空气等定期消毒。加强垃圾分类管理，及时收集清运，

校内集中垃圾每天至少清除一次，并做好垃圾盛装容器清洁

消毒，严格落实消毒日志制度。（责任部门：XXX） 

（4）严格食堂安全管理制度。食堂实行分时、分区、

分批错峰就餐。积极创造条件，保障就餐人员间隔距离，做

到不聚集不交谈。加强餐（饮）具的清洁消毒，做到“一人

一具一用一消毒”。提倡教职员工和学生自备餐（饮）具。

（责任部门：XXX） 

（5）公寓实行封闭管理。认真落实学生寝室卫生制度、

定时消毒和通风制度；制作公寓卡，学生凭卡测体温进公寓,

引导学生不串门不聚集；宿舍浴室每天全面消毒二次。（责

任部门：XXX） 

（6）强化疫情防控应急处置。如发现有疑似症状（如

发热、乏力、干咳、腹泻等）者，立即启动学校疫情防控应

急处置预案；出现疫情时，第一时间报告卫生防疫部门，在

其指导下开展相关防控工作。（责任部门：XXX） 

（7）落实校园安全专项整治措施，持续开展校园及周

边环境综合治理，杜绝校园安全责任事故。（责任部门：XXX） 
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（8）安排学生课间分区域分散活动，加强校园内部各

功能区域及楼间管理，减少不同区域间无关人员流动，减少

交叉接触。减少教学等场所人员聚集，教室、实验实习实训

室、特别是图书馆、体育馆等场所要合理安排，控制人数和

流量。在疫情防控期间，体育场馆、图书馆等活动场所暂停

对社会开放。（责任单位：XXX） 

（9）落实学校宣传和健康教育制度、心理咨询与干预

制度，定期对教职工和学生进行个人防护与消毒等防控知识

宣传和指导。加强心理健康教育，为师生提供心理健康咨询

服务和热线指导平台。继续通过校园网、微信公众号、教师

群、学生群等网络渠道，广泛宣传疫情防控知识。要提前制

定舆情应对与引导预案，警惕负面舆情发酵。及时发现和报

道教职员工在疫情防控中涌现出来的感人事迹，弘扬正能量，

树立新风气。（责任部门：XXX） 

（10）关心关怀家庭经济困难学生在疫情防控期间的生

活情况，帮助他们解决生活困难问题。（责任部门：XXX） 

2.学生管理要求 

（1）做好返校学生的思想工作，减少和消除学生间恐

慌、猜忌和歧视行为，稳定学生情绪，努力形成互相关爱、

互相帮助、互相理解的良好风尚。（责任部门：XXX） 

（2）对暂缓返校的学生实行“一人一案”，并给予及

时关怀；对无故未返校学生做好台账，及时跟踪，精准掌握

2022年春季新冠疫情防控期间学校开学返校复课方案最新版范本合集--第12页

2022年春季新冠疫情防控期间学校开学返校复课方案最新版范本合集--第12页



其健康状况及缺勤原因。（责任部门：XXX） 

（3）在疫情防控期间学生不得出校。如必须出校，须

规划出行路线、出行方式并提出书面申请经相关人员批准。

外出时必须正确佩戴口罩和做好个人防护。（责任部门：XXX） 

（四）防控应急处置 

师生出现发热或呼吸道症状，包括咳嗽、咽痛、呼吸困

难或腹泻等，特别是体温 N37.3°C 者，立即启动学校疫情

防控应急预案。 

1.设立疫情防控应急总值班室 

学校设立疫情防控应急总值班室，实行 24 小时值守。 

编制总值班表并公布应急处置流程和学校通讯录。（责

任部门：XXX） 

校级疫情报告人：XX 

2.应急报告程序 

（1）学生出现发热或呼吸道症状，包括咳嗽、咽痛、

呼吸困难或腹泻等，特别是体温 N37.3°C 者，学生本人立

即向班主任和疫情防控应急总值班室进行电话；职工或

学生发现学生出现上述症状的，需立即向疫情防控应急总值

班室进行电话报告。 

（2）职工出现发热或呼吸道症状，包括咳嗽、咽痛、

呼吸困难或腹泻等，特别是体温 N37.3°C 者，本人需立即

向部门负责人和疫情防控应急总值班室进行电话报告。 
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3.应急处置队伍 

（1）学生应急处置组：主要负责学生 XX 应急事件处置 

组长：XX 

成员：班主任、医护人员 

（2）教工应急处置组：主要负责职工(含来校服务人

员)XX 应急事件处理 

组长：XX 

成员：相关部门负责人、医护人员 

4.应急处置流程 

按学校《突发新冠疫情应急处置预案》工作流程进行。 

5.应急联系电话 

（1）XX 市疫情防控应急指挥部 

联系电话：XX 

（2）XX 市 XX 区疫情防控应急指挥部 

联系电话：XX 

（3）XX 市 XX 区发热门诊 

联系电话：XX 

（4）XX 市 XX 街道 

联系电话：XX 

（5）校卫生所主任 XX 

联系电话：XX 

四、工作要求 
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1.提高站位，落实防控责任。各部门主要负责人要靠前

指挥，坚守一线，切实履行好本单位防疫工作第一责任人的

责任。同时根据本单位实际情况研究制定师生返校具体实施

方案及部门防控工作方案，明确责任，落实到人。 

2.严格对标对表，细化防控措施。六个专项工作组要进

一步按照《学校新冠防控指南》等文件要求，进一步细化防

控措施，做到措施具体，责任到人。 

3.落实防控纪律，加强督查问责。各部门须及时告知并

引导师生严格遵守疫情防控师生返校的各项规定；学校疫情

防控工作督查组要对全校各部门落实疫情防控责任情况加

强督查督办，对疫情防控责任落实不力要进行跟踪问责，对

失职渎职行为者要依纪依法调查处理。 

疫情期间学校返校复课复学工作方案
 

为了开学后，能够保证全体师生的健康安全，也为了孩

子们能轻松的复课，特制定以下方案 

一．责任落实到位。成立由校长为组长，教导主任为副

组长的开学复课领导小组，中心校负责人包抓学校，校长包

抓教导主任，教导主任包抓班主任，班主任直接包抓学生的

四级防控网络体系，确保责任到人，包抓到人，做到了责任

清、目标任务清、方法清，形成了全链条责任体系。 
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二．制度管理到位。学校安排教导主任汇总假期以来师

生外出情况汇总表、外出师生计划返回表、外出师生已返回

表、所有教职员工和学生健康状况摸排每日报表。开学前夕，

学校已经开展一次演练,做好应对开学后突发情况万全准备。 

三．测温防控到位。入校测温。班班配备测温枪，由班

主任对每一名上午、下午初次进班的学生再次进行测温。 

四．消毒消杀到位。各学校均制定了通风和消毒制度，

并由消毒组的老师配兑消毒液，对教室、办公室厕所等进行

集中统全面消毒消杀和通风，开学后持续坚持每日上午、下

午学生未进班时两次消毒消杀。学校在值班室外，配备水龙

头、洗手液等。 

五．物资储备到位。现库存有 1521 个口罩，后期将分

批配发至各复课教职工、学生。学校配足配齐消毒液、酒精、

洗手液、消毒凝胶等防护用品。 

六．环境整治到位。学校已组织开展卫生运动，加强对

班级、各专有教室、厕所等各类公共场所全方位、全覆盖、

无死角的清扫、通风、消毒，全面改善校园卫生环境。 

七．教育教学到位。上好“开学第一课”。复课当天，

教师要结合“礼、诚、义”文化教育体系，融入疫情防控科

普、学生成才励志、立德树人思政、疫情期间在校行为规范

等内容，增强学生战胜疫情信心，引导帮助学生理性看待、

科学应对疫情，充分发挥育人功能。衔接线上线下教学。为
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