
行政职业能力测验知识框架

一、第一部分 常识判断 （根据题目要求，在四个选项中选出一个最恰当的答案。）
1、以下是按公文内容的处理要求分类的是（　　）。

 A． 指挥性公文

 B． 法规性公文

 C． 承办性公文

 D． 知照性公文

『正确答案』
C
『答案解析』
C项正确，按公文内容的性质和特点来划分有：①指挥性公文、②规范性公文、③报请性公文、④知照性公文、⑤记录性公
文。按公文内容处理要求划分有：①参阅性公文、②承办性公文。

2、公文的作者是指（　　）。
 A． 签发人

 B． 审核

 C． 发文机关

 D． 撰写人

『正确答案』
C
『答案解析』
C项正确，《党政机关公文格式》规定，发文机关制作公文时使用发文机关标识，以表明公文的作者。

3、目前市场上的汽油有90、93、95、97等标号，这些标号代表的意思是（　　）。
 A． 代表汽油本身的纯度

 B． 代表汽油的抗爆性

 C． 代表汽油的百分比

 D． 代表汽油本身的碳元素的含量

『正确答案』
B
『答案解析』
目前市场上汽油有90、93、95、97等标号，这些数字代表汽油的辛烷值，也就是代表汽油的抗爆性。

4、公文附件的顺序和名称应标注在（　　）。
 A． 正文之后，成文日期之前

 B． 成文日期之后，附注之前

 C． 附注之后，主题词之前

 D． 主题词之后，抄送机关之前

『正确答案』
A
『答案解析』
A项正确，公文的“附件”是文件的组成部分，用以辅助说明文件内容的资料。公文如有附件，应当在正文之后、成文时间之前
注明附件顺序和名称。

5、纪某因为运输毒品罪被判处有期徒刑7年，刑满释放后7年，禁不住朋友的再三恳求，帮助朋友贩卖了30克毒品。纪某的行为（　　）。
 A． 属于毒品犯罪的累犯，应当从重处罚

 B． 属于毒品犯罪的惯犯，应当从重处罚
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 C． 属于毒品犯罪的再犯，应当从重处罚

 D． 定贩卖毒品罪，加重处罚

『正确答案』
C
『答案解析』
《刑法》第三百五十六条规定，因走私、贩卖、运输、制造、非法持有毒品罪被判过刑，又犯本节规定之罪的，从重处罚。
纪某因运输毒品罪被判过刑之后，又犯贩卖毒品罪，构成毒品再犯，应当从重处罚。因此C项正确。

6、《中共中央关于全面推进依法治国若干重大问题的决定》提出，要实现科学立法、严格执法、（ ）、（ ），促进国家治理体系和治理能力
现代化。

 A．公正司法 全民学法

 B．公正司法 全民守法

 C．严明司法 全民守法

 D．严明司法 全民学法

『正确答案』
B
『答案解析』

本题考查政治常识。

《中共中央关于全面推进依法治国若干重大问题的决定》提出，要实现科学立法、严格执法、公正司法、全民守法，促进国
家治理体系和治理能力现代化。

故正确答案为B。

7、下列有关生活常识的叙述，不正确的是（　　）。
 A． 不慎扭伤关节，不应立即揉搓按摩

 B． 洪水来袭，如来不及逃生可向高处转移等候营救

 C． 火灾逃生时，应用湿毛巾或口罩蒙鼻，匍匐着撤离

 D． 电热毯折叠加热，升温快，且便于热量保存

『正确答案』
D
『答案解析』
D项，为保证家庭使用电热毯的安全和延长电热毯的使用寿命，电热毯严格禁止折叠使用。使用电热毯的过程中，应经常检
查电热毯是否有集堆、打褶现象，如有，应将皱褶摊平后再使用。

8、自2022年3月12日起施行的修正后的《地方各级人民代表大会和地方各级人民政府组织法》规定，地方各级人民政府应当坚持以人民为中
心，全心全意为人民服务，提高行政效能，建设：

 A．服务型政府

 B．廉洁型政府

 C．法治型政府

 D．效能型政府

『正确答案』
A
『答案解析』

本题考查法律常识。

A项正确，B、C、D三项错误，根据《地方各级人民代表大会和地方各级人民政府组织法》第六十三条规定：“地方各级人民
政府应当坚持以人民为中心，全心全意为人民服务，提高行政效能，建设服务型政府。”

故正确答案为A。

9、目前，上海市加快推进“一网通办”“一网通管”平台建设，通过大数据、云计算、人工智能等技术，让城市变得更智慧，让城市管理“更艺
术”，这体现了行政技术有助于：
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 A．行政资源的扩大
 B．行政层级的增加

 C．行政幅度的拓展

 D．行政管理的精细化

『正确答案』
D
『答案解析』

本题考查管理常识。

A项错误，行政资源是行政组织所拥有的实现组织目标的人力、物力、财力、权力、信息等一切要素的总称。通过大数据、
云计算、人工智能等技术，让城市变得更智慧并不会扩大行政资源。

B项错误，行政层级指的是行政组织中的层次数目。按层级组建的行政组织，被划分为若干层次，形成一个等级分明的金字塔
结构，处在塔尖的行政高层通过一个等级垂直链控制着整个行政体系。通过大数据、云计算、人工智能等技术，让城市变得
更智慧并不会增加行政层级。

C项错误，行政幅度又称行政控制幅度，指的是一个层次的行政机构或一位行政领导所能直接、有效控制的下级机构或人员的
数目。通过大数据、云计算、人工智能等技术，让城市变得更智慧并不会拓展行政幅度。

D项正确，行政技术指行政方法当中运用自然科学与工程科学方面的技术；行政管理的精细化就是落实管理责任，将管理责
任具体化、明确化，以最大限度地减少管理所占用的资源和降低管理成本为主要目标的管理方式。题中，通过大数据、云计
算、人工智能等技术，让城市变得更智慧，让城市管理“更艺术”，体现了行政技术有助于行政管理的精细化。

故正确答案为D。

10、下列关于国有土地使用权的说法中，不正确的是（　　）。
 A． 出让土地使用权可采取协议、招标、拍卖的方式

 B． 工业用地的土地使用权期限不得超过50年

 C． 土地使用权出让后国家仍是土地所有者，其法律地位不变

 D． 土地使用权受让方不得再次将土地使用权转让

『正确答案』
D
『答案解析』
D项错误，《城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第十九和第二十一条规定，土地使用权转让是指土地使用者将土地
使用权再转让的行为，包括出售、交换和赠与。土地使用权转让时，土地使用权出让合同和登记文件中所栽明的权利、义务
随之转移，即土地使用权受让方可再次将土地使用权转让。

11、××县公安局拟发文严禁赌博活动，应选（　　）行文。
 A． 命令

 B． 公告

 C． 通知

 D． 通告

『正确答案』
D
『答案解析』
《党政机关公文处理工作条例》第八条规定，行政机关的公文种类主要有：①命令（令）适用于依照有关法律公布行政法规
和规章、宣布施行重大强制性行政措施和嘉奖有关单位及人员。②公告适用于向国内外宣布重要事项或者法定事项。③通告
适用于公布社会各有关方面应当遵守或者周知的事项。④通知适用于发布、传达要求下级机关执行和有关单位周知或者执行
的事项，批转、转发公文。县公安局发文严禁赌博活动应用通告告知社会各有关方面遵守或周知。因此D项正确。

12、下列属于政府部门内设机构的是：

 A．国务院部委的司

 B．省政府的厅

 C．市政府的委

 D．县政府的局
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