
2023 年-2024 年资料员之资料员专业管理实务真题

练习试卷 A 卷附答案 

单选题（共 45 题） 

1、建设工程文件里卷的流程要求，对于卷内文件材料正确的工作程序示（）。 

A.编目、排列、装订 

B.排列、装订、编目 

C.排列、编目、装订 

D.装订、排列、编目 

【答案】 C 

 

2、项目管理实施规划由（）组织编制。 

A.项目技术负责人 

B.项目经理 

C.施工员 

D.资料员 

【答案】 B 

 

3、某施工单位项目部，针对施工现场统计工作人员相关的工作要求，在检查工

作过程中遇到如下问题。 

A.月工程完成情况统计表 

B.单位工程施工完成情况季报 

C.月工程款支付申请表 

D.开工报审表 

【答案】 A 
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4、PM 是指（）单位。 

A.总承包 

B.代建 

C.项目管理 

D.专业承包 

【答案】 C 

 

5、项目经理部定期对施工现场安全情况进行专项检查，下列不属于专项检查内

容的（） 

A.安全管理 

B.文明施工 

C.基坑支护与模板工程 

D.钢筋工程 

【答案】 D 

 

6、在局域网中，下列合法的 IP 地址是（） 

A.192.305.64.21 

B.186.127.100.50 

C.202.38.64.4 

D.192.168.100.50 

【答案】 C 

 

7、工程洽商提出单位填写的工程洽商应一式（）份。 
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A.二 

B.三 

C.四 

D.五 

【答案】 D 

 

8、将有保存价值的文件送交建设单位，称为（）。 

A.备案 

B.归档 

C.立卷 

D.移交 

【答案】 D 

 

9、监理实施细则由（）编制。 

A.总监理工程师 

B.专业监理工程师 

C.监理员 

D.质量检查员 

【答案】 B 

 

10、施工文件排列顺序应是施工记录文件、施工试验记录及检测文件（）、施

工验收文件。 

A.施工管理文件 

B.施工技术文件 
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C.施工质量验收文件 

D.进度造价文件 

【答案】 C 

 

11、案卷封面的内容不包涵（）。 

A.档号 

B.案卷题名 

C.参与单位 

D.密级 

【答案】 C 

 

12、施工单位填写的分项工程质量验收记录应一式（）份。 

A.二 

B.三 

C.四 

D.五 

【答案】 B 

 

13、建设工程文件里卷的流程要求，对于（）的工程文件进行分类，确定归人

案卷的文件资料。 

A.收集整理 

B.项目发生 

C.归档范围 

D.收集范围 

2023年-2024年资料员之资料员专业管理实务真题练习试卷A卷附答案完整版726767012--第4页

2023年-2024年资料员之资料员专业管理实务真题练习试卷A卷附答案完整版726767012--第4页



【答案】 C 

 

14、资料室温度应控制在（）℃。 

A.10~20（±2℃） 

B.12~22（±2℃） 

C.13~24（±2℃） 

D.16~26（±2℃） 

【答案】 C 

 

15、建设工程施工归档文件分类是按照（）。 

A.收集和整理单位 

B.属性 

C.质量验收验收标准 

D.归档单位自定 

【答案】 B 

 

16、建筑电气工程中大型灯具牢固性试验记录属于（）资料。 

A.隐蔽工程验收 

B.施工记录 

C.安全和功能检验验资料 

D.工程质量验收记录 

【答案】 C 

 

17、工程资料不得随意修改，当需修改时应实行（）。 
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A.橡皮擦去 

B.涂改液涂改 

C.划改 

D.重新制作 

【答案】 C 

 

18、施工文档资料管理计划编制的文档收集范围应符合（）规定。 

A.《建筑工程施工质量验收统一标准》 

B.《建筑工程文件归档规范》 

C.《施工组织设计规范》 

D.《建设工程监理规范》 

【答案】 B 

 

19、建设工程竣工验收报告进行备案时，应该一式（）份。 

A.4 

B.5 

C.6 

D.7 

【答案】 C 

 

20、房屋建筑工程竣工验收工作由（）单位组织实施。 

A.建设 

B.监理 

C.设计 
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D.施工 

【答案】 A 

 

21、PM 是指（）单位。 

A.总承包 

B.代建 

C.项目管理 

D.专业承包 

【答案】 C 

 

22、工程隐蔽部位经承包人自检确认具备覆盖条件的，承包人应在共同检查前

（）h书面通知监理人检查，通知中应载明隐蔽检查的内容、时间和地点，并

应附有自检记录和必要的检查资料。 

A.12 

B.24 

C.48 

D.56 

【答案】 C 

 

23、工程建设期间，监理例会由（）主持召开。 

A.建设单位项目技术负责人 

B.总监理工程师 

C.施工单位项目经理 

D.设计单位技术负责人 

【答案】 B 
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24、由（）应负责现场检查记录和监理文件资料的填写，并作为输入资料管理

系统的原始记录。 

A.总监理工程师 

B.监理工程师 

C.监理员 

D.监理人员 

【答案】 D 

 

25、分部（子分部）工程质量验收程序及资料管理流程有①检验批施工完成②

自检③下道工序④验收（）。 

A.①②③④ 

B.①②④③ 

C.①③②④ 

D.③①②④ 

【答案】 B 

 

26、监理文件应按（）进行立卷。 

A.单位工程、分部工程 

B.建设程序、形成单位 

C.单位工程分专业 

D.单位工程 

【答案】 A 

 

27、建筑工程竣工验收与备案文件包括（） 
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A.施工单位工程竣工报告 

B.勘察单位工程评价意见报告 

C.设计单位工程评价意见报告 

D.建设单位工程竣工报告 

【答案】 A 

 

28、窗帘盒制作与安装属于（）子分部工程。 

A.门窗 

B.吊顶 

C.细部 

D.幕墙 

【答案】 C 

 

29、竣工验收工作完成后可依据（）的规定提交备案文件。 

A.《建筑工程施工质量验收统一标准》GB50300 一 2013 

B.《建设工程文件归档规范》GB/T50328 一 2014 

C.《建设工程监理规范》GB/T50319 一 2013 

D.《建筑工程资料管理规程》JGJ/T185 一 2009 

【答案】 B 

 

30、分部工程质量验收由（）组织。 

A.总监理工程师 

B.监理工程师 

C.施工单位项目技术负责人 
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D.质检员 

【答案】 A 

 

31、施工单位填写的绝缘电阻测试记录应一式（）份。 

A.二 

B.三 

C.四 

D.五 

【答案】 B 

 

32、将建设工程文件资料按照一定的原则和方法，将有保存价值的建设工程文

件资料分类整理成案卷的过程称为（）。 

A.分类 

B.组卷 

C.归档 

D.装订 

【答案】 B 

 

33、施工单位填写的砌筑砂浆试块强度统计、评定记录应一式（）份。 

A.二 

B.三 

C.四 

D.五 

【答案】 B 
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