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第一局部  商务文件

第一章 投 标 函

致： XX区政府采购中心

    根据贵方为[工程名称] XX区镇区道路清扫保洁效劳



工程招标采购标的及效劳的投标邀请[招标编号：]          [全名、职务]          

经正式授权并代表投标人[投标人名称] XX物业管理 提交下述文件正本壹份及副本柒份： 

    1. 开标一览表和分项价格表

    2．偏离表

    3. 对标的效劳期限、质量保证、售后效劳方面的承诺及措施。

    4. 法人授权委托书 

    5. 投标人的资格文件

    6. 招标文件规定的其他内容

据此函，签字代表宣布同意如下： 

    1. 所附投标价格表中规定的应提交和交付的标的唯一投标总价见《开标一览表》。

2. 投标人将按招标文件的规定履行合同责任和义务。

3. 投标人已详细审查全部招标文件，我们完全理解并同意放弃对这方面有不明及误

解的权力。

4. 本投标有效期为自开标日起 30 日(不得低于30日)。

5. 如果在规定的开标时间后，投标人在投标有效期内撤回投标，其投标保证金将被

贵方没收。

6. 投标人同意提供按照贵方可能要求的与其投标有关的一切数据或资料，完全理解

贵方不一定接受最低价的投标或收到的任何投标。

7. 投标人同意在授予合同后，按照投标资料表中的有关规定付给贵中心投标管理费。

8. 与本投标有关的一切正式往来信函请寄： 

    地址： 

       ： 

       ： 

 

投标人授权代表签字： 

投标人名称〔公章〕：XX物业管理 

日期：     年   月    日



第二章  分项价格表

2.1

项 目 名 称：XX区镇区道路清扫保洁效劳

招 标 编 号：   

标 段 名 称：     

序号 道路名称
道路

级别
起止地点

清扫保洁

面积(㎡)

费用    

〔元/年〕

配置人数

〔人〕
备注

1 人民路 一

2 天泰东路 一

3 市场 一

4 苏果广场 一

5 中建路 二

6 医院中路 二

7 苏果西路 二

8 人民路 三

9 交管西路 三

10 汉河路 三

11 花园 二

12 派出所东路 二

13 镇政府大院 一

合计

投标人名称〔公章〕：XX物业管理 

投标人授权代表签字盖章：

日期：       年   月  日       

2.2

项 目 名 称：XX区镇区道路清扫保洁效劳工程



招 标 编 号：   

标 段 名 称：九标段 〕  

序号 道路名称
道路

级别
起止地点

清扫保洁

面积(㎡)

费用    

〔元/年〕

配置人数

〔人〕
备注

1
老 310国道

两侧
一

2 彭政街 一

3 镇政府大院 一

4 环卫后路 二

5 青年路 二

6
工业园南北

路
二

7
工业园东西

路
二

8
工业园东西

路
二

9
工业园东西

路
二

10 镇南路 三

11 大寨路 三

12 老 310国道 一

合计

投标人名称〔公章〕：XX物业管理 

投标人授权代表签字盖章：

日期：       年   月  日       

2.3

项 目 名 称：XX区镇区道路清扫保洁效劳工程

招 标 编 号：   

标 段 名 称：十标段   



序号 道路名称
道路

级别
起止地点

清扫保洁

面积(㎡)

费用    

〔元/年〕

配置人数

〔人〕
备注

1 209县道 一

2 209县道 一

3 209县道 一

4 府前路 一

5 拔剑泉 一

6 学府路 一

7 209县道 二

8 何汉路 二

9 学府路 二

10 209县道 二

11 何汉路 二

12 纪庄路 二

13 玉带路 二

14 209县道 三

合计

投标人名称〔公章〕：XX物业管理 

投标人授权代表签字盖章：

日期：       年   月  日       

2.4

项 目 名 称：XX区镇区道路清扫保洁效劳工程

招 标 编 号：   

标 段 名 称：十一标段  

序号 道路名称 起止地点 费用   备注



道路

级别

清扫保洁

面积(㎡)
 〔元/年〕

配置人数

〔人〕

1 府前街 一

2 海棠西路 一

3 棠马北路 一

4 经五北路 二

5 棠马中路 二

6 经五南路 三

7 棠马南路 三

合计

投标人名称〔公章〕：XX物业管理 

投标人授权代表签字盖章：

日期：       年   月  日       

2.5

项 目 名 称：XX区镇区道路清扫保洁效劳工程

招 标 编 号：   

标 段 名 称：十二标段             

序号 道路名称
道路

级别
起止地点

清扫保洁

面积(㎡)

费用    

〔元/年〕
配置人数〔人〕 备注



1 104国道 一



2 大张路 一

3 维维路 二

4 维维路 三

5 市场 一

6 小吃街 一

7 新政府 一

8
老政府门

前
二

9 建材街 一

10 维维大道 二

11 府前路 三

12 快速通道 二

13 中心路 二

14 张城路 二

15 张城路 三

16 张伴路 三

17 张伴路 一

18 韩庄路 三

合计

投标人名称〔公章〕：XX物业管理 

投标人授权代表签字盖章：

日期：       年   月  日       

2.6

项 目 名 称：XX区镇区道路清扫保洁效劳工程

招 标 编 号：   

标 段 名 称：十三标段            

序号 道路名称
道路

级别
起止地点

清扫保洁

面积(㎡)

费用    

〔元/年〕

配置人数

〔人〕
备注

1 机场路 一
人民路-健康

路



2 商业街 一
路管办-小学

中心校

3 镇政府 一 镇政府院内

4 振兴路 二
健康路-文化

路

5 人民路 二
健康路-机场

路

6 致富路 二 健康路-老街

7 健康路 二
机场路-振兴

路

8 文化路 三
房村中学-机

场路

9 市场院 一 市场院内

10 顺河路 二
健康路-商业

街

合计

投标人名称〔公章〕：XX物业管理 

投标人授权代表签字盖章：

日期：       年   月  日       

2.7

项 目 名 称：XX区镇区道路清扫保洁效劳工程

招 标 编 号：   

标 段 名 称：十四标段 

序号 道路名称
道路

级别
起止地点

清扫保洁

面积(㎡)

费用    

〔元/年〕

配置人数

〔人〕
备注

1 商业街 一

2 人民路 一



3 西苑路 一

4 张伊路 一

5 洪山街 一

6 商业街 二

7 商业街 二

8 青年路 二

9 张伊路 二

10 张羊路 三

11 张伊路 三

合计

投标人名称〔公章〕：XX物业管理 

投标人授权代表签字盖章：

日期：       年   月  日       

                      

第三章 偏 离 表

工程名称：XX区镇区道路清扫保洁效劳工程

招标编号：                   

序号 招标文件的内容 投标的内容 说明

无



   

投标人名称〔公章〕：XX物业管理 

                           投标人授权代表签字盖章：_______  ____

       年   月  日       



第四章 法定代表人授权书格式

委托人： 

地  址： 

法定代表人：              职务： 

法人营业执照注册号：

受托人：                   性别：  

年龄：                       民族：汉 族

职务： 

身份证号： 

兹委托〔      〕全权代表我企业〔公司〕参与 XX区镇区道路保洁清

扫效劳 工程的招、投标活动及签订经济合同。〔     〕以我企业〔公司〕

名义所为的法律行为及签署的文件，我企业〔公司〕均予以认可。有关法律

责任均由我企业〔公司〕承当。〔      〕无转委托权。委托期限自  年 月 

 日起至  年  月   日止。

特此授权委托。

委托人〔公章〕：                     受托人：

法定代表人〔签字〕： 

       年   月  日       

附被委托人〔全权代表〕身份证复印件：

第五章 投标人资格证明文件

一、企业营业执照副本



二、物业管理资质证书



三、行贿犯罪档案查询结果告知函





第二局部 技术文件

第六章 管理和作业方案

一、管理方案
    我公司中标后，将严格按照招标书中的要求执行，配足配齐相关设

备及工具材料。并利用现代化信息技术，采用数字化城市管理手段，将

机械车辆纳入数字化管理系统；实现机械车辆管理的属地化、网络化、

标准化、制度化管理，保证机械车辆在城市保洁运行中出现的问题能够

及时发现、及时解决，建立沟通快捷、分工明确、责任到位、反响快速、

处置及时、运转高效的道路保洁管理和监督长效机制。确保招标道路清

扫、保洁的顺利进行。

1、 管理人员配备方案



（1）人员配置的素质要求

    工程主管 30-55岁具有大专以上学历或持有物业管理经理上岗证书，有

丰富的道路保洁管理经验较强的事业心和责任感，工作勤奋，实事求是，有

一定的理解、判断、组织、文字和社会活动能力，熟悉有关方针政策，并能

灵活运用。在遇到争端和纠纷时能公正说明有关问题及有关意见；遇到违反

法律法规的行为时，能根据有关条款迅速的做出反响，及时采取相应措施，

使问题妥善的得到解决；在遇到突发事件时，能沉着冷静，深入了解、及时

掌握最新情况，用心倾听主管部门的意见；要有好学上进的精神及非常能吃

苦精神。

（2）拟派管理人员介绍

根据招标文件精神，我公司响应其要求，拟派 3名工程经理作为本次投

标中标后的工程主管，具体情况如下：

a.         担任，年龄    周岁具有物业管理企业经理资格(资格证

和身份证明文件附后)。

工程经理简历表

姓名 性别 年龄

学历 职称 职务

专业 联系   

主要业绩：



b.         担任，年龄  周岁具有物业管理企业经理资格(资格证和

身份证明文件附后)。

工程经理简历表

姓名 性别 年龄

学历 职称 职务

专业 联系   

主要业绩：

C     担任，年龄     周岁具有物业管理企业经理资格(资格证和身份证

明文件附后)。

工程经理简历表

姓名 性别 年龄

学历 职称 职务

专业 联系   

主要业绩：

2、管理体制

（1）机构配置

管理处组织机构图



组织机构说明：

A、组织机构的设置原那么是精于高效，一专多能。管理处实行公司领

导下的管理处负责制。实行整个管理中心整体管理和各围合分片管理相

结合的管理方式。

B、管理处内部实行垂直领导，减少管理环节，提高工作效率。主任和

管理中心属于管理层，下设各部为操作层。管理层人数相对多，操作层

人数相对少。

C、管理处每个中标工程设工程经理、副队长

D、管理人员通讯 24小时畅通。

1) 人员管理网络组织架构图

公司总经理

副总经理

应急小分队 工程主管 品质保障部

班    长

道
路
保
洁
员

绿
化
带
保
洁
员

果
壳
箱/

野
广
告
清
理
员

垃
圾
清
运
员



 
3、管理措施

为保证道路、绿化带、果皮箱保洁到达标准，我公司的配备上将严格按

照招标书中的要求执行，配足配齐相关设备及工具材料，保证保洁员每人一

辆保洁车及清扫保洁的相关工具材料。

1.道路、绿化带、果皮箱保洁管理措施分五个方面：

1〕要求：

道路、绿化带、果皮箱保洁干净整洁〔包括车行道、人行道、树穴根及

道路、绿化带、果皮箱保洁交界处延伸 3 米，果壳箱保洁，垃圾收集

等〕，在规定时间内完成作业任务且保洁率到达 100%

2〕考核标准：

2.作业质量标准

  道路、绿化带、果皮箱保洁环卫作业质量应到达建设部《城市环境卫生质

量标准》、《XX 省城市卫生作业效劳质量标准》和《2008 年环境卫生考核评

分细那么〔道路、绿化带、果皮箱保洁作业质量〕》的要求。

3.实施的方法

1〕道路、绿化带、果皮箱保洁、保洁按标准，实行凌晨机械清扫，按照道

路、绿化带、果皮箱保洁一级、二级、三级道路、绿化带、果皮箱保洁标准

要求清扫结束，清扫结束后，分班保洁、全天候保洁作业至晚上结束。做到

路面无大面积水、无杂物。

2〕每天早上按照道路、绿化带、果皮箱保洁一级、二级、三级道路、绿化

带、果皮箱保洁标准要求完成道路、绿化带、果皮箱保洁，果皮箱每日正常

擦拭保洁 2次，全天保洁，每周至少正常擦拭保洁 2次做到无污迹、无野广

告，清洁光亮

3〕对道路、绿化带、果皮箱保洁的果皮箱负有保洁责任，如出现人为损坏，

应及时联系厂家予以修复。

管理处

工程效劳中心

绿化带保洁班

铜山区城市管

理局监督部门

果壳箱及野广

告清理班

道路保洁班

品质保障部

环境管理部



4〕全路段垃圾采取袋装化，每天定人定时上午 9:00-10:30，道路、绿化带、

果皮箱保洁上不积存垃圾、不落地造成二次污染。

5〕杂物清理对快慢车道、人行道、花坛、树穴、墙根等处的砖头、瓦块等

要及时进行清理，保证道路、绿化带、果皮箱保洁路面及两侧干净整齐。

➢ 人工清扫保洁

A保洁人员操作标准及劳动纪律：

〔1〕保洁人员应统一着装并佩戴胸卡，雨雪天气要统一着雨衣〔裤、鞋〕

作业，清扫保洁作业标准，效劳文明优质。使用保洁工具也应统一、标准，

服装、胸卡、保洁工具按甲方指定要求配备。

〔2〕保洁人员的车辆应按甲方要求在指定地点整齐停放。

〔3〕保洁人员的操作工具应按甲方要求在指定地点整齐堆放，严禁乱堆乱

放。

〔4〕保洁人员在规定的保洁时间段内不得迟到、早退。

〔5)保洁人员山岗时未经许可不得相互替代，有事不能山岗者应提前一天向

乙方管理人员请假，经批准方可离岗，同时乙方须向甲方汇报换岗情况，假

设甲方发现擅自离岗情况将严格按考核制度进行扣分。

〔6〕保洁员山岗时间不得干私活，捡废品或进行与保洁工作无关的事情，

一经发现按考核检查制度扣分。

〔7〕保洁人员之间不得 发生争吵、打骂事件，一经发现将严格按考核检查

制度扣分。

〔8〕保洁人员在完成规定的清扫、保洁任务后应在保洁责任区内来回巡视，

清捡零星垃圾，坚决禁止轧堆聊天和休息。

〔9〕不得将清扫、清拣垃圾乱倒，一经发现将严肃处理并按照考核方法进

行处理。

〔10〕完成甲方安排的各项任务。

〔11〕道路、绿化带、果皮箱保洁人员与管理人员对违反城市道路、绿化带、

果皮箱保洁管理规定行为和损坏市政设施的现象应及时向甲方汇报，对违章

冲撞损坏市政设施的车辆应记录车号，并立即报告甲方；

〔12)如发现乱倒垃圾、乱扔杂物的情况，应及时制止，并记录车号等有关

特征，同时向甲方汇报；

➢ 保洁作业质量标准

〔1〕认真开展普扫和巡回保洁作业，每日对合同规定的清扫范围至少清扫。

〔2〕做到保洁范围内无垃圾、无烟蒂、无积土、无积灰、无抛洒物、无积

泥痕迹、无落叶，平、侧石无污垢。

〔3〕道路、绿化带、果皮箱保洁人员工具材料齐全，保洁车要求人车随行，

保洁车要求封闭，车辆保持清洁，道路、绿化带、果皮箱保洁物及道路、绿

化带、果皮箱保洁垃圾及时装车清运不得将任何清扫垃圾扫进绿化带、阴井

中。

〔4)雨水边井至少应每月去除一次，过水道中的淤泥、积灰应每天清扫，做



到雨水边井及过水道内无淤泥，无杂物，保证排水畅通。

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要

下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/686045203005011002

https://d.book118.com/686045203005011002

